
หลักเกณฑ์การรับทุนและการเบิกจ่ายงบประมาณหน่วยวิจัย ศูนย์วิจัย และศูนย์ความเป็นเลิศ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

หลักเกณฑ์การรับทุน 

หัวหน้าหน่วย/ศูนย์ด าเนินการปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการและงบประมาณให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
การรับทุน (ถ้ามี) จากนั้นจัดท าสัญญารับทุน จ านวน 2 ชุด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีตามวงเงิน
ที่ได้รับการสนับสนุนจัดส่งมายังส านักวิจัยฯ ภายในวันที่ 29 พฤษภาคม 2563 

หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณ  
1. การเบิกจ่ายงบประมาณของหน่วย/ศูนย์ ให้เป็นไปตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศของมหาวิทยาลัย

แม่โจ้ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัย และปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับทุนอุดหนุนของส านักวิจัยฯ 

2. รายการค่าใช้จ่าย ต้องสอดคล้องกับกิจกรรมและตัวชี้วัดที่ระบุไว้ในโครงการ ตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

รายการค่าใช้จ่าย หลักเกณฑ์ 

1. ค่าตอบแทน  

- ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
- ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน 

 
 
 

- ค่าตอบแทนคณะนักวิจัย 

- ไม่เกินร้อยละ 10 ของงบโครงการ 
- ด าเนินการตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทน
นักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน ประกาศ ณ วันที่ 
13 มีนาคม พ.ศ. 2563  

- ไม่สนับสนุน 
2. ค่าใช้สอย  

- ค่าเดินทาง เบี้ยเลี้ยง ที่พัก 
- ค่าจ้างเหมารถยนต์ในการเดินทางไปราชการ 
- ค่าลงทะเบียน ประชุม สัมมนา พัฒนาโครงการฯลฯ 

- ค่าธรรมเนียมการยื่นจดสิทธิบัตรฯ ค่าตีพิมพ์ผลงานวิจัย 
- ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย / ผู้ประสานงานโครงการ 
- ค่าจ้างเหมาปรับปรุงสถานที่ 

- เบิกจ่ายตามจริง 
- เบิกจ่ายตามจริง 
- เบิกจ่ายตามจริง 
- เบิกจ่ายตามจริง 
- ไม่สนับสนุน 

- ไม่สนับสนุน 

3. ค่าวัสดุ  

- ค่าวัสดุส านักงาน 
- ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 
- ค่าวัสดุงานบ้านงานครัว 
- ค่าวัสดุวิทยาศาสตร์ ค่าวัสดุเกษตร และค่าวัสดุไฟฟ้า 

- เบิกจ่ายตามจริง 
- เบิกจ่ายตามจริง 
- เบิกจ่ายตามจริง 
- ไม่สนับสนุนค่าวัสดุเพื่อการท าวิจัย 

(สามารถจัดซื้อได้ กรณีการจัดฝึกอบรม 
หรือการจัดท าแปลงสาธิตฯ) 

4. งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้าง) - ไม่สนับสนุน 
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3. การเบิกจ่ายงบประมาณ เบิกจ่ายในลักษณะเงินรายได้ ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย โดยสามารถ
เบิกจ่ายไดเ้มื่อจัดท าสัญญารับทุนและแผนการใช้จ่ายงบประมาณเรียบร้อยแล้ว ดังนี้ 

3.1 การเบิกจ่ายค่าตอบแทนในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และค่าตอบแทนนักศึกษาช่วย
ปฏิบัติงาน ให้หัวหน้าหน่วย/ศูนย์ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการ
ส านักวิจัยฯ โดยงานคลังและพัสดุ ส านักวิจัยฯ จะเป็นผู้เบิกจ่ายค่าตอบแทนให้แก่นักวิจัยหรือนักศึกษาที่ช่วย
ปฏิบัติงาน 

3.2 การจัดซื้อจัดจ้าง ให้หัวหน้าหน่วย/ศูนย์จัดท าใบขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างเสนอต่อผู้อ านวยการ
ส านักวิจัยฯ ก่อนด าเนินการล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันท าการ โดยงานคลังและพัสดุ ส านักวิจัยฯ จะเป็นผู้เบิก
จ่ายเงินให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างโดยตรง 

3.3 การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา ให้หัวหน้าหน่วย/ศูนย์จัดท าโครงการฝึกอบรม/สัมมนาเสนอ
ต่อผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ เพ่ือขออนุมัติก่อนด าเนินการล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันท าการ โดยอัตราค่าใช้จ่าย
ต่าง ๆ ให้ยึดตามระเบียบของทางราชการ ซึ่งสามารถยืมเงินจากส านักวิจัยฯ เพ่ือใช้ในการด าเนินการจัด
ฝึกอบรม/สัมมนาได ้

3.4 การเดินทางไปราชการ ให้หัวหน้าหน่วย/ศูนย์ขออนุมัติเดินทางจากส่วนงานต้นสังกัด และขอ
อนุมติค่าใช้จ่ายในการเดินทางจากส านักวิจัยฯ โดยสามารถยืมเงินจากส านักวิจัยฯ เพ่ือทดรองเป็นค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการได้ 

4. การจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 

ให้ใช้บิล ใบเสร็จรับเงิน หรือใบส าคัญรับเงินที่ถูกต้องตามกฎหมายเป็นหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 
โดยนามผู้จ่ายเงินให้ระบุชื่อมหาวิทยาลัยแม่โจ้ หรือชื่อหน่วย/ศูนย์ การใช้บิลหรือใบเสร็จของมหาวิทยาลัยใน
การเคลียร์ค่าใช้จ่าย ให้เป็นไปตามระเบียบ ประกาศ หรือหลักเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย 

5. การจัดส่งรายงานผลการด าเนินงาน 

หัวหน้าหน่วย/ศูนย์จัดส่งรายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดตามรูปแบบที่ส านักวิจัยฯ ก าหนด 
จ านวน 3 ชุด พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล ภายในวันที่ 30 กันยายน 2563 (สิ้นสุดปีงบประมาณ) เพ่ือประกอบ
ประเมินและการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณในปีถัดไป 

 


