
     

                                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/                          วันท่ี       

เรื่อง     ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรในชุดโครงกำรวิจัย 

            

เรยีน    ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

 ข้ำพเจ้ำ…………………………………………..……………………...…..ผู้อ ำนวยกำร/หัวหน้ำชุดโครงกำร 

…………………………………………………………………………ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรวิจัย  ซึ่งชุดโครงกำรได้รับใน

ปีงบประมำณ ๒๕……… เป็นจ ำนวนเงิน…………………….….บำท (……………………………..……………………..)  ดังนี้ 

 งบประมำณวิจัย (บำท) 

 ๑.  โครงกำรย่อยที่ ๑ 

      เรื่อง…………………………………………………………..………………………… 

      ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………………………. 

 

………………………… 

๒.   โครงกำรย่อยที่ ๒ 

      เรื่อง…………………………………………………………………………….……… 

      ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………….………….. 

 

…………………………. 

      ๓. โครงกำรย่อยที่ ๓ 

     เรื่อง……………………………………………………………………….…………… 

     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร……………………………………………….…………….. 

 

…………………………. 

๔. โครงกำรย่อยที่ ๔ 

     เรื่อง……………………………………………………………………………………. 

     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร…………………………………………………….……….. 

 

…………………………. 

๕. โครงกำรย่อยที่ ๕ 

     เรื่อง……………………………………………………….…………………..……… 

     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร……………………………………………………...…….. 

 

…………………………. 

๖. โครงกำรย่อยที่ ๖ 

     เรือ่ง……………………………………………………………………..………….… 

     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………..…….…….. 

 

…………………………. 

7.  โครงกำรย่อยที่ ๗ 

      เรื่อง…………………………………………………………………………..…….… 

      ชื่อหัวหน้ำโครงกำร…………………………………………………………….. 

 

…………………………. 

      บว.๑/๑ 



งบประมำณวิจัย (บำท) 

8. โครงกำรย่อยที่ ๘ 

     เรื่อง………………………………………………………………………………….… 

     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………………….….. 

9. โครงกำรย่อยที่ ๙ 

     เรื่อง………………………………………………………………………………….… 

     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………………….….. 

 

 

 

…………………………. 

 

 

    …………………………. 

 

 

    …………………………. 

 

            (…………………………………………..…….) 

 ผูอ้ ำนวยกำร/ หัวหนำ้ชุดโครงกำร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      บว.๑/๒ 



 

                                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. ๓423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี      

เรื่อง     ประมำณกำรค่ำใช้จำ่ยโครงกำรวิจัย ปี ๒๕………… 
 

เรยีน    ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วยขำ้พเจ้ำ……….………………………………………………………………….…………......................หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
เร่ือง ……………………………………………………………….…………………………….………………………………….…………………...……………………………. 
ภำยใตชุ้ดโครงกำร…………………………………………………………………………………………………………………………….…………..……………….…...

ได้รับทุนอุดหนุน ประจ ำปงีบประมำณ ๒๕……… ขอประมำณค่ำใชจ้่ำย ดังตอ่ไปนี้  

ประเภทคา่ใช้จ่าย 

รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

๑. งบบุคลากร - 

    ๑.๑ ค่ำจ้ำงชั่วครำวรำยเดอืน     - 

๒. งบด าเนินการ  

    ๒.๑ ค่ำตอบแทน  

          - ค่ำปฏบัิตงิำนนอกเวลำรำชกำร - 

          - ค่ำสมนำคุณนักวิจัย (ถ้ำม)ี  

          - ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ  

    ๒.๒ ค่ำใชส้อย    

          - ค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  

          - ค่ำใชจ้่ำยในกำรฝึกอบรม,สัมมนำ  

          - ค่ำจ้ำงเหมำ  

    ๒.๓ ค่ำวัสด ุ  

         - วัสดุเกษตร  

         - วัสดุวิทยำศำสตร์  

         - วัสดุส ำนักงำน  

         - วัสดุคอมพวิเตอร์  

         - วัสดุเชื้อเพลงิ  

         - วัสดุอ่ืน ๆ   

๓. งบลงทุน (ถ้าม)ี - 

จ านวนเงินทั้งสิ้น  

ตัวอักษร (…………………………………………..………………..……………..)   
 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 

 

                                   (………………………………………………..)                                                 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

      บว.๒ 





 

แบบฟอร์มแผนกำรใช้จำ่ยเงินอุดหนุนกำรวิจัยของส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 

ปีงบประมำณ ๒๕……... 

แผนกำรใชง้บประมำณโครงกำร……………………………………………………………….……………………….…… 

ภำยใต้ชุดโครงกำร………………………………………………………………….………………………………..…………….. 

         หัวหนำ้โครงกำร……………………..………………………………………………….…..…………. 

รายการ จ านวนเงนิ (บาท) 

๑. งบประมำณทั้งโครงกำร (๑๐๐%)  
 

๒. งบประมำณค่ำใช้จำ่ยโครงกำร เมื่อหักค่ำบรหิำรโครงกำรแล้ว (90%)  

    จ าแนกเป็น : 

     ๒.๑  งบบุคลำกร 

     ๒.๒  งบลงทุน (ถำ้มี)      

     ๒.๓  งบด ำเนินกำร 

 

 

 

- 

- 

 
 

๓. คำ่สมนำคุณ (ไม่เกนิ ๑๐% ของข้อ ๒.๓) 

    ๓.๑  ผอ.ชุดโครงกำร………………………………………………………………………..…………. 

    ๓.๒  ที่ปรึกษำโครงกำร…………………………………………………………………..……………. 

    ๓.๓  ผู้ประสำนงำนโครงกำร………………………………………………………..….…………. 

    ๓.๔  หัวหน้ำโครงกำรย่อย/เดี่ยว…………………………………………………….…………….. 

    ๓.๕ ผู้ร่วมวิจัย……………………………………………………………………..…….……………….    

 

……………….…..……. 

………………..…….... 

…………………….….. 

…………………….….. 

……………………….... 

……………………..….. 
 

๔. คำ่ปฏิบัตงิำนนอกเวลำรำชกำร (ไม่เกนิ ๕% ของข้อ ๒.๓)  ……….……-………... 

 

 

(ลงชื่อ) …………………………………………………. 

         (……………….………………………………..) 

                                   หัวหนำ้โครงกำรวจิัย 

 (ลงชื่อ …………………………………………………. 

         (………………..……………………………....) 

       ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวจิัย 

 

 

 

 

 

      บว.๓ 



                       

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี      

เรื่อง     ขออนุมัตเิบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัยปี  25…………….. 
 

เรยีน    ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำนำย/นำง/นำงสำว..................................................... หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง 

............................................................. ........................................................................ .......................... 

ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร.............................................................................................................................

ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย  งบ...................... งวดที่....... /๒๕...... จ ำนวนเงิน ...................บำท  

(..........................................................) ทั้งนี้ ได้แนบเอกสำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยทั้งปีตำมประเภท

ค่ำใช้จ่ำยและใบส ำคัญรับเงนิมำพร้อมนี้แล้ว 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

              

 

               .….………………….……………….…ผูข้ออนุมัติ 

                                                                  (                                  ) 

  หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

 

 
ควำมเห็นของ งำนกำรเงิน/เลขำนุกำรส ำนักวิจัยฯ/รองผอ.ฯฝ่ำยวจิัย    ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 

…………………………………เห็นควรอนุมัต…ิ……..……………                        …..………...…อนุมัต…ิ………………… 

 

ลงช่ือ……………………………………กำรเงิน                                          ลงช่ือ……………………………..…….…..….ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวจิยัฯ 

       ………../………./…………                                                          ……………/……..……./…………… 

 

ลงช่ือ…………………………………….เลขำนุกำรส ำนักวจิัยฯ 

      ……………/…………./…………. 

   

ลงช่ือ……………………………………รองผอ.ฯ ฝำ่ยวจิัย 

      ……………./…………./………… 

 

      บว.๔ 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. ๓423 

ที่ ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/           วันท่ี 

เรื่อง       ขอเปลี่ยนแปลงกำรด ำเนินงำนวิจัย 
 

เรยีน      ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ขำ้พเจ้ำนำย/นำง/นำงสำว ......................................................................  ได้รับงบประมำณ
อดุหนนุประจ ำปี.......... เป็นจ ำนวนเงิน................บำท เพ่ือด ำเนินโครงกำรวิจัยเรื่อง………………………………………… 

............................................................................................................................ .....................................

ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ................................................................................................... ................... 

........................................................................... ...............................................................................

ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงคด์ังนี้ : 

๑. ขอยกเลิกกำรด ำเนินงำนวิจัยและกำรรับเงนิอุดหนุน 

๒. ขอเปลี่ยนแปลงหัวหน้ำโครงกำรวจิัยเป็น นำย/นำง/นำงสำว...................................... 

๓. ขอเปลี่ยนแปลงผู้รว่มโครงกำรวิจัย จำก 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
 

๔. เนื่องจำก......................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 
   

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

 

      ลงช่ือ (....................................................) 

         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ........... 
 
 

ลงช่ือ (......................................................) 

     ผูบ้ังคับบัญชำหน่วยงำนต้นสังกัด 

         วันที่..........เดือน.....................พ.ศ. .......... 

   
 
 
    บว.๕ 

      บว.5 



 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ......................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงตน้ และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 

 

     ลงช่ือ (......................................................................) 

      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ............ 

 

   

  ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว .......................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงตน้ และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 

 

 

     ลงช่ือ (......................................................................) 

      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ............ 

 

 

  ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ......................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงตน้ และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 

 

 

     ลงช่ือ (......................................................................) 

      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ............ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบส าคัญรับเงิน 

                                                                                                           

ที…่……………………………………….. 

(ส ำหรับส่วนรำชกำรเป็นผู้ออก) 

วันที…่………เดือน……………….พ.ศ……………. 
 

  ข้ำพเจ้ำ………………………………………………………….…….……อยู่บ้ำนเลขที…่…..…….……หมูท่ี…่……….....

ถนน……………………………..…..ซอย…………….ต ำบล………………….อ ำเภอ……..…….………..จังหวัด……………………….………     

ได้รับเงินจำกมหำวิทยำลัยแม่โจ ้ เชยีงใหม ่ ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

 

เงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย  เรื่อง………………………………………………………….………… 

…………………………………………………………………………………………………………..………. 

ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร………………………………………………………………………………….… 

................................................................................................................... 

งบ........................  ประจ ำงวดที่......................... 

 

 

 

 

 

 

  

                      บำท   

 

จ ำนวนเงิน  
 

 

                           ..……………………………ผูร้ับเงนิ 

                         …….………………………ผูจ้่ำยเงนิ 

 

 

 

 

 

 

      บว.๖ 



 

 

ใบน าส่งน าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงนิโครงการอุดหนุนวิจัย ประจ าปีงบประมาณ ๒๕……. 
 

ชื่อโครงกำร ....................................................................................................................................... 

หัวหนำ้โครงกำร ……………………………..……………………………………………………………………………………….…….……… 

งวดที่น ำส่ง ….…/2558 

จ ำนวนเงินที่ได้รับงบประมำณทั้งหมด ……………………………………………  บำท 

ล ำดับท่ี รำยกำร   ใบส ำคญั 

เล่มท่ี /เลขท่ี 

ลงวันท่ี จ ำนวนเงินรวม รำยกำรแก้ไข หมำยเหต ุ

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

   รวมทั้งสิน้    

 ยอดเบิกจ่ำยจริง     

 

1. ผู้สง่ใบส ำคัญ (หัวหน้ำโครงกำร)   ............................................. 

            (...........................................) 

             ......../...................../............ 

4. พัสดุตรวจสอบ             ............................................. 

                                    (...........................................) 

                                     ......../...................../............ 

2. ผู้ประสำนงำนโครงกำร              ............................................. 

            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

5. กำรเงินตรวจสอบ         ............................................. 

                                    (..........................................) 

    ......../...................../............ 

3. ผู้ตรวจสอบใบส ำคัญรับเงิน         ............................................ 

            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

6. ผู้รับคืน                       ............................................ 

                                    (..........................................) 

    ......../...................../............ 

 

      บว.๗ 

แผ่นที่…..... 

คร้ังที…่...... 



 

รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนประจ าปีงบประมาณ   ๒๕……………. 
 

ชื่อชุดโครงกำร ................................................................................................................................... 

ชื่อโครงกำรวิจยั………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย………………………………………………………………….…………………………  

วัน/เดือน/ปี รำยกำร วงเงินที่ได้เบิกไปในงวดก่อน จ ำนวนเงินจ่ำย ยอดคงเหลอื 

 งบบุคลำกร -   

 งบด ำเนินกำร    

 งบลงทุน -   

 รวมเงิน    
 

 

ผลกำรปฏิบัติงำน 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….……

………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….……

………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

 

ขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงตน้เป็นควำมจริงทุกประกำร 

 

   ลงช่ือ…………..………………………………… 

 (…………………..……………………….) 

        หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

  วันที…่……….…………………………………….. 

 
 

   

  

 

      บว.๘ 



                             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/       วันท่ี      

เรื่อง     ขออนุมัตจิ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำวโครงกำรวิจัย     
 

เรยีน    ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

 ด้วยโครงกำรวิจัย เรื่อง…………………………………………………………………………………………..……..………..…..…… 

ซึ่งอยู่ภำยใต้ ชุดโครงกำร………………………………………………………………………………………………………………………..……. 

ได้รับงบประมำณหมวดเงินอุดหนุน ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕……………….. ในงบบุคลำกร เป็นเงินทั้งสิ้น 

…………………….…… บำท  จะขออนุมัตจิำ้งลูกจ้ำงช่ัวครำว เพื่อด ำเนนิงำนโครงกำรวิจัยฯ ดังตอ่ไปนี ้
 

ล าดับ

ที่ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง อัตราค่าจ้าง

เดือนละ 

ระยะเวลาจ้าง วุฒกิารศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 
  

 

   (…………………….………………………….) 

 หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

             

      บว.๙ 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/       วันท่ี      

เรื่อง     ขออนุมัตปิฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรและเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
 

เรยีน    ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วยโครงกำรวิจัย เรื่อง ....................................................................  มีควำมประสงค์จะขอ

อนุมัติให้ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ …………………..…… เกี่ยวกับ 

…………………..………………………..………………………………………..………………………………………………………………………………. 

และสำมำรถเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรจำกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัยฯ ดังมีรำยชื่อ

ดังตอ่ไปนี ้

๑…………………………………………… 

๒.…………………………………………… 

๓.…………………………………………… 

๔.…………………………………………… 

๕.…………………………………………… 
 

ด้วยกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรจะปฏิบัติระหว่ำงวันที่ ………….………………  ซึ่งวันปฏิบัติ

รำชกำรปกติจะปฏิบัติเวลำ ๑๖.๓๐ – ๒๐.๓๐ น. ในวันหยุดรำชกำรจะปฏิบัติงำน เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

 

 (…………………………..………………….) 

  หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

      บว.๑๐ 



 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/     วันท่ี  

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกจ่ำยค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยโครงกำรวิจัย เรื่อง………………………………………...……………………………………………………….......

ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร......................…………………………….…………….…ประจ ำปีงบประมำณ................................ 

มีควำมประสงคข์อเบิกจ่ำยค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร  ส ำหรับ……………………………………………………..………… 

ซึ่งได้ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ตั้งแต่วันที่ …………………….……………. ถึงวันที่ ………………………….…………….…...

รวมเวลำ …………………  วัน 
 

  ฉะนั้น  จึงขออนุมัติเบิกจ่ำยค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร จำกงบประมำณของโครงกำร 

จ ำนวนทั้งสิ้น …………..………..บำท (…………………………………………) ดังหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำตอบแทนกำร

ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ตำมที่แนบมำพรอ้มนี้ จ ำนวน ๑ ชุด 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

 

 

       ลงช่ือ………….………………….……………… 

              (…………….…………….……………..) 

 หัวหนำ้โครงกำร

บว.๑๑/๑ 



 1 

 
หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินตอบแทนกำรปฏบัิตงิำนนอกเวลำรำชกำร 

ชื่อส่วนราชการ……………………………………………………………………..ประจ ำเดือน………………………พ.ศ....................... 

 

 

ล ำดับ 

ท่ี 

 

ชื่อ 

 

วันท่ีปฎบัิตงิำน 

 

รวมเวลำ

ปฏบัิตงิำน 

 

 

จ ำนวนเงิน 

วัน 

เดอืน 

ปี 

ท่ีรับเงิน 

 

ลำยมอืช่ือ 

ผู้รับเงิน 

 

หมำยเหต ุ

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

 

20 

 

21 

 

22 

 

23 

 

24 

 

25 

 

26 

 

27 

 

28 

 

29 

 

30 

 

31 
วันปกติ 

(ชั่วโมง) 

วันหยุด 

(ชั่วโมง) 

  

                                       

                                      

                                      

                                      

                                      

                                                                                                                                                                            

รวม 

      

 

                               รวมเงนิจ่ำยเงินท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)………………………………………………………………….. 

ขอรับรองว่ำ ผู้ท่ีมีรำยช่ือข้ำงตน้ปฏบัิตงิำนนอกเวลำจรงิ 

    (ลงช่ือ)…………………………………………………….ผู้รับรองกำรปฏบัิติงำน              (ลงช่ือ)……………………………………………………….  ผู้จ่ำยเงิน 

                                          (……………………………………………)                                                          (………………………………………………) 

หมำยเหต ุ ส่วนรำชกำรสำมำรถเพ่ิมเตมิรำยละเอยีดอ่ืน ๆ ได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 

 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/            วันที่ 

เรื่อง       ขออนุมัตจิ้ำงเหมำ 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยข้ำพเจ้ำ………………………….………………….…………………….....หัวหน้ำโครงกำรวิจัย            
เรื่ อ ง ..……………………………………………………………………….………………………………………….......………….………..… 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕……….. มีควำมประสงค์จะขออนุมัติจ้ำงเหมำ.....................…..……….…..
ที่อยู่เลขที่ …..……… ต ำบล …………………... อ ำเภอ ……………………. จังหวัด ……………………………………………. 
บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขที่ …………………………..………………………..…… เพื่อปฏิบัติงำนดังตอ่ไปนี้ 

๑ .………………………………………..……………… 
๒ ………………………………………………………… 
๓ ………………………………………….……..……… 

 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิน้………………….บำท (……………………………………….…………………) 
 

เพื่อให้กำรด ำเนินกำรจ้ำง เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี
ว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 34(6) จึงแตง่ตัง้คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุดังนี้ 

1.    ..........................  ต ำแหนง่  ......................  ประธำนกรรมกำรตรวจรับพสัดุ 
2.    ..........................  ต ำแหนง่  ......................  กรรมกำรตรวจรับพสัดุ 
3.    ..........................  ต ำแหนง่  ......................  กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

ทั้งนี ้   ตัง้แต่วันที่……เดือน..................พ.ศ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ…....... 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
           
       (……………………………….………..) 
 หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 
 
               ผู้ตรวจสอบ               ผู้ตรวจสอบ       ผู้เห็นชอบ 

ลงช่ือ ......................................                ลงช่ือ......................................    ลงช่ือ................................. 

       (หัวหน้ำฝ่ำยท่ีรับผิดชอบ)                       (......................................)                    (หวัหน้ำงำนคลังพัสดุ) 

          ........./......../............                              ........./......../............                         ........./......../............ 

                ผู้เห็นชอบ                                           อนุมัติ 

ลงช่ือ .......................................       ลงช่ือ................................. 

           (เลขำนุกำรส ำนักวจิัยฯ)                   (ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวิจัยฯ)

    บว.๑๒ 

(แสดงรำยละเอียด คำ่จำ้ง / 1 ชิน้งำน) 



       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตจิ้ำงเหมำรถยนต์ 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ ๐๕๒๓………/……… ลงวันที่………เดือน…………พ.ศ.…………
ข้ำพเจ้ำพร้อมด้วย…………………………………………………………………………..ได้รับอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร 
ณ ……………………ระหว่ำงวันที่………………เพื่อ……………………………………………………… นั้น 

 

เพื่อให้กำรเดินทำงเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติจ้ำงเหมำรถยนต์  
หมำยเลขทะเบียน………………….…………ของ……………..……………………………..……………ที่อยู่………………..………
ต ำบล………………………อ ำเภอ……………………จังหวัด………………ในอัตรำวันละ…………….. จ ำนวน………..วัน 
เป็นจ ำนวนเงิน……………………………..…….บำท (……………………………………………………………….………………..) 
โดยมีพนักงำนขับรถยนต์ชื่อ…………………………………………..………………......….เบิกจ่ำยจำกเงินอุดหนุน 
โครงกำรวิจัยเรื่อง……………………………………………………….………………………….ประจ ำปี พ.ศ………………………. 
 

เพื่อให้กำรด ำเนินกำรจ้ำง เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี
ว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 34(6) จงึแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุดังนี้ 

1.    ..........................  ต ำแหนง่  ......................  ประธำนกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
2.    ..........................  ต ำแหนง่  ......................  กรรมกำรตรวจรับพสัดุ 
3.    ..........................  ต ำแหนง่  ......................  กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

ทั้งนี ้   ตัง้แต่วันที่……เดือน..................พ.ศ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ…....... 
 
  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
           
       (……………………………….………..) 
 หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 
 
               ผู้ตรวจสอบ               ผู้ตรวจสอบ       ผู้เห็นชอบ 

ลงช่ือ ......................................                ลงช่ือ......................................    ลงช่ือ................................. 

       (หัวหน้ำฝ่ำยท่ีรับผิดชอบ)                       (......................................)                    (หวัหน้ำงำนคลังพัสดุ) 

          ........./......../............                              ........./......../............                         ........./......../............ 

                ผู้เห็นชอบ                                           อนุมัติ 

ลงช่ือ .......................................       ลงช่ือ................................. 

           (เลขำนุกำรส ำนักวจิัยฯ)                   (ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวิจัยฯ)

บว.๑๓ 





       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ …………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………. 

ที่  ศธ ๐๕๒๓. วนัที่   

เรื่อง       ขออนุมัตเิดินทำงไปรำชกำรภำยในประเทศ 
 

เรยีน       
 

  ข้ำพเจำ้……………………….…………………….…ต ำแหน่ง…………………….. ระดับ............ขั้น…………………..บำท 

สังกัด………………..………มีควำมประสงค์จะขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร ณ …………………..………… ประมำณ ……...…วัน 

พร้อมด้วย…………..…………….…………………………………………………...ระหว่ำงวันที่…………เดือน…………พ.ศ………ถึงวันที่………

เดือน……………..พ.ศ………ด้วยข้อรำชกำร………………….......................................................................ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำ

จะเดินทำงโดยพำหนะ…………………………………………..…และจะมีค่ำใช้จำ่ยในกำรเดินทำงคร้ังนี้ 

(ประมำณกำร)     ๑.  คำ่เบี้ยเลีย้ง…………………………….. บำท 

      ๒.  คำ่เชำ่ที่พัก……………………………… บำท 

      ๓.  คำ่พำหนะเดินทำง…………………  บำท 

      ๔.  คำ่ใช้จำ่ยอืน่ ๆ ………………………. บำท 

          รวม……………………………………..…….บำท 

คำ่ใช้จำ่ยตำมประมำณกำรขำ้งต้นนี ้โดยเบิกจ่ำยจำกเงิน................................... ประจ ำป ี...................และขำ้พเจำ้   

(   ) จะจำ่ยเงนิส่วนตัวทดรองไปกอ่น     (   ) จะขอยืมเงนิทดรองจ่ำยไปกอ่น 

 

  จึงเรยีนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

              

 

      ………………………………..…………….ผู้ขออนมุัต ิ

 (………….………………………………….) 
 

ควำมเห็นของงำนกำรเงิน ......................... 

 ๑.  ขณะนีง้บประมำณค่ำใช้จำ่ยในกำรดินทำงไปรำชกำรมียอดคงเหลือ…………………..….……….. 

 ๒.  ผู้ขออนมุัตยิังคงคำ้งเงินยมืไว้ในคร้ังกอ่นฯ ……………………………………… 

   ……….……………………………..เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน/บัญช ี

   

ควำมเห็นของเลขำนุกำรคณะ/ส ำนัก………………………………….……………………………………………………………….. 

ค ำสั่งของผู้มีอ ำนำจ………………………………….……………………………………………………………………………..……….. 

บว.๑๔ 



            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันที ่  

เรื่อง       ขออนุมัติเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

        

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวจิัยฯ 
 

  ตำมบันทึกท่ี  ศธ…………............................……………ลงวันท่ี…………………..……..……….ได้อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ  

……………………………………………………………………ต ำ แ ห น่ ง  …………………………………สั ง กั ด ………………………….……………….………………

พร้อมดว้ย……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………….…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………….. 

เดินทำงไปรำชกำรเพื่อปฏบัิตงิำนในโครงกำรวจิัย ณ ท้องท่ี อ ำเภอ/เขต……..…….. จังหวัด……………..…………โดยออกเดินทำง

จำกที่พัก  ตัง้แตว่ันท่ี ………………………………เวลำ …………. น.  และกลับถงึท่ีพัก วันท่ี …………………………… เวลำ ……………….น.  

รวมเวลำไปรำชกำรคร้ังน้ี ……….. วัน ………..…… ชั่วโมง   

บัดนี้  กำรเดิ นทำงไปรำชกำรดั งกล่ ำวได้ สิ้ นสุ ดลงแล้ ว ซึ่ งมี ผลกำรปฏิ บั ติ งำนพอสรุปได้  คื อ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………. 

จึงขอเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงดังกล่ำวจำกงบประมำณของโครงกำรวจิัย เร่ือง………………………………………………………….…….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร………………..…………………………………………………………………………ประจ ำปงีบประมำณ ................................ 

จ ำนวน …….……….……..บำท  (……………………………………………………..)  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

    ๑. ค่ำเบีย้เลีย้งเดินทำงประเภท …..จ ำนวน ..… คน  X …….วัน X  วันละ………บำท     รวม     =                 บำท 

    ๒. ค่ำเชำ่ที่พักประเภท …... จ ำนวน.......…คน  X ……….วัน X  วันละ……….….บำท      รวม    =         บำท 

    ๓. ค่ำยำนพำหนะ             รวม    =         บำท 

    ๔. ค่ำใชจ้ำ่ยอื่น ๆ (ระบุ)…………………                                     รวม    =         บำท 

                                                       รวมท้ังสิ้น    ……………………..     บำท 

                                       จ ำนวนเงนิ (ตัวอักษร) ………………………………………………… 
 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรท่ีกล่ำวมำข้ำงต้นเป็นควำมจริง  และหลักฐำนกำรจ่ำยท่ีส่งมำด้วย   จ ำนวน 

……………………….. ฉบับ  รวมท้ังจ ำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตำมกฎหมำยทุกประกำร     

  

ลงช่ือ …………………………..………………… ผู้ขอรับเงิน 

               (……………………………….…………..) 

      ต ำแหนง่ ……….………………………..……….               

      บว.15/1 



 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจำ่ยเงินท่ีแนบ                        อนุมัตใิห้จ่ำยได ้

ถูกต้องแลว้ เห็นควรอนุมัตใิห้เบิกจ่ำยได ้

 

ลงช่ือ ........................................................                         ลงช่ือ ....................................................... 

        (.......................................................)                               (.......................................................) 

ต ำแหนง่ ...................................................                         ต ำแหนง่ .................................................... 

วันท่ี .........................................................                         วันที่ .......................................................... 

 

               ได้รับเงินค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรจ ำนวน  .................... บำท (...........................................) 

ไวเ้ป็นกำรถูกต้องแล้ว 

 

ลงช่ือ ........................................... ผู้รับเงิน                            ลงช่ือ ....................................... ผู้จ่ำยเงิน 

      ( .................................................... )                                    ( ............................................. ) 

ต ำแหนง่ ...................................................                         ต ำแหนง่ .................................................... 

วันท่ี .........................................................                         วันท่ี .......................................................... 

จำกเงนิยืมตำมสัญญำเลขท่ี .....................                          วันท่ี ......................................................... 

 

 

หมำยเหตุ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ค ำชีแ้จง     ๑.  กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบิกค่ำใชจ้่ำยรวมฉบับเดียวกันหำกระยะเวลำในกำรเร่ิมตน้  

                   และสิน้สุดกำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกตำ่งกัน ให้แสดงรำยละเอยีดของวันเวลำท่ีแตกต่ำงกัน 

                   ของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 

๒. กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี ท่ีรับ

เงินกรณท่ีีมีกำรยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยมื เลขท่ีสัญญำยมืและวันท่ีอนุมัติเงินยมืดว้ย 

 

บว๑๕/๒ 



  

หลักฐานการจ่ายเงินคา่ใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

ชื่อ  ส่วนราชการ ………………………………………. จังหวดั 

ประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางของ ……………………………………………..  ลงวันที่ ……เดือน ………. พ.ศ. ๒๕ …….. 
 

ล าดับ 

ที ่

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

วัน/เดือน/ป ี

ที่รับเงนิ 

หมายเหต ุ

ค่าเบี้ยลี้ยง ค่าเชา่ทีพ่ัก ค่า

ยานพาหนะ 

อื่นๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 รวมเงิน       

 

  จ ำนวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร) ………………………………………………………………..  ลงช่ือ ……………………………………………. ผู้จ่ำยเงิน 

                                                  ( ……………………………………………..) 

                                                                                                       วันท่ี ………………………………………… 

ค าชี้แจง  ค่าเบ้ียเลีย้งและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจ านวนวันท่ีขอเบิกของแตล่ะบุคคลในชอ่งหมายเหตุ

บว.๑๕/๓ 

 



 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

วัน เดือน ปี รำยละเอียดรำยจ่ำย จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 รวมท้ังสิ้น    

  

รวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร)  …………………………………………………………….……… 
 

 ข้ำพเจ้ำ………………………………..……………..ต ำแหน่ง………………..………………… กอง……….…………..…..….……         

ขอรับรองว่ำ  รำยจ่ำยข้ำงต้นนี้ไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับได้ และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปในงำนของรำชกำร

โดยแท้ 

 

 

      ลงช่ือ………………..………..………….…………… 

      ลงวันที่……..เดือน……………….พ.ศ………... 

 

 

บว.๑๕/๔ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่   ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/                                           วันที ่      

เรื่อง ขออนุมัตเิบิกเงินชดเชยกำรใช้พำหนะส่วนตัวเพื่อปฏิบัติงำนในโครงกำรวิจัย 
 

เรยีน ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
   

  ข้ำพเจ้ำ..........................................................ต ำแหน่ง........................................................ 

ระดับ.............. ขั้น…………….……บำท สังกัด........................................มีควำมประสงค์จะเดินทำงไป

ปฏิบัติงำนในโครงกำรวิจัย เรื่อง.....................................................................................ประมำณ............วัน 

พร้อมด้วย.....................................................................ระหว่ำงวันที่...........เดือน.....................พ.ศ............ 

ถึงวันที่...............เดือน.....................พ.ศ............ โดยใช้พำหนะส่วนตัวหมำยเลขทะเบียน........................ 

เพื่อ...........................................................................................................................................................

โดยเดินทำงจำก.................................. ถึง .................................. ดังนี้ 

 จำกจังหวัด ................................. ถึงจังหวัด ............................  ระยะทำง................ กิโลเมตร 

 จำกอ ำเภอ .................................. ถึงอ ำเภอ .............................. ระยะทำง................ กิโลเมตร 

 จำก............................................. ถึง......................................... ระยะทำง................ กิโลเมตร 

 รวมระยะทำงในกำรเดินทำงทั้งสิน้......................กิโลเมตร โดยได้แนบเอกสำรประกอบ ดังนี้ 

 แผนที่แสดงระยะทำงกำรเดินทำงของกรมทำงหลวง (gisweb.doh.go.th/doh/download/index.php) 

 แผนที่........................................................................................................................................ 

 ข้อช้ีแจงเพิ่มเติม…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติเบิกค่ำชดเชยน้ ำมันดังกล่ำว ในอัตรำไม่เกิน 4 บำท/กิโลเมตร รวมเป็นเงิน      

ทั้งสิ้น...…......................... บำท (.............................................................) 
   

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

 

    

.............................................ผูข้ออนุมัติ 

(............................................) 

บว.๑๖ 



 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี   

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำสมนำคุณนักวิจัย 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ ข้ำพ เจ้ำได้ รับงบประมำณ เงินอุดหนุนประจ ำปี  ๒๕……………..…….. โครงกำร 

…………………….……......................................................................................................................................................... 
 

.  เนื่องจำกกำรด ำเนินงำนวิจัยในปีงบประมำณ ๒๕55 เสร็จสิ้นลง และข้ำพเจ้ำได้จัดส่ง

รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้แก่ฝ่ำยวิจัยเรียบร้อยแล้ว ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติเบิกเงินค่ำสมนำคุณนักวิจัยจำก

งบประมำณของโครงกำรฯ ตำมหลักเกณฑ์ในระเบียบมหำวิทยำลัยแม่โจ้ว่ำด้วย กำรควบคุมกำร ใช้จ่ำยเงิน

อุดหนุนกำรวิจัยฯ พ.ศ.๒๕๔๘ เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น ………………….บำท (…………….…………….………) ให้แก่

ผูด้ ำเนนิกำรวิจัย ดังนี้ 

๑.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 

๒.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 

๓.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 

๔.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 

๕.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

 

           

(………………………………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

 

 

    

บว.๑๗ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตจิัดโครงกำรฝึกอบรม  
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ข้ำพเจำ้ได้รับงบประมำณหมวดเงนิอุดหนุนโครงกำรวิจัย   ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 

๒๕…… โครงกำรวิจัยเรื่อง…………………………………………………..……………………………………….….……….…………………….. 

จะจัดให้มีกำรฝกึอบรม / สัมมนำหลักสูตร “……………………………………………………………………………….………………….” 

ระหว่ำงวันที่………………………..……….…ถึงวันที่……………………………….…… ณ ………………………………….………..จ ำนวน 

ผูเ้ข้ำอบรม……….…..คน 
 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม / สัมมนำ ตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมกันนี้  โดย

เบิกจำ่ยจำกเงินงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ……………. เป็นจ ำนวน

เงินทั้งสิน้ ………..………. บำท (………………………………..…………………………) 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

 

(…………….……….………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๑ 



 

แบบขออนุมัตโิครงการฝกึอบรม 
 

ตำมระเบียบสถำบันเทคโนโลยีกำรเกษตรแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรฝึกอบรม พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 

๑.  ชื่อโครงกำรฝึกอบรม  ………………………………… 

๒.  เสนอต่อ   ………………………………… 

๓.  หนว่ยงำนเจ้ำของโครงกำร ………………………………… 

๔.  ผูร้ับผิดชอบโครงกำร ………………………………… 

๕.  ระยะเวลำ   ………………………………… 

๖.  เริ่มวันที ่   …………………………………. 

๗.  รำยรับ   ………………………………… 

๘.  รำยจ่ำย   ………………………………… 

     ๘.๑  ………………….. ………………………………… 

     ๘.๒  ………………….. ………………………………… 

     ๘.๓  …………………. ………………………………… 

  รวมทั้งสิน้ ………………………………… 

    (…………………………………) 

 

            

                                               (………….……………………….)  

       หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

    บว.๑๘/๒ 



 

ชื่อโครงการฝึกอบรม……………………………………………. 

 

๑.  หลักกำรและเหตุผล  ………………………………………………………………………………………………………….……………….. 

๒.  วัตถุประสงค์……………………………………………………………………………………………………………...………………………... 

๓.  หนว่ยงำนที่รับผดิชอบ………………………………………………………………………………………………………….………………. 

๔.  ระยะเวลำของกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………………….…….. 

๕.  สถำนที่ในกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………………………..……… 

๖.  ผูเ้ข้ำร่วมประชุมสัมมนำ……………………………………………………………………………………………………………………….. 

๗.  ผลที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………… 

๘.  งบประมำณในกำรด ำเนินกำร………………………………………………………………………………………………….…………… 

๙.  แหลง่งบประมำณ (ประมำณกำร)…………………………………………………………………………………………….…………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

บว.๑๘/๓ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/           วันที่ 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำใช้จ่ำยพิธีเปิด-ปิด  ค่ำอำหำรว่ำงและค่ำเครื่องดื่ม  ค่ำอำหำรกลำงวัน 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่  ศธ 0523.6.2.2/…….… ลงวันที่………………………..……….……. ได้

อนุ มั ติ ให้ จั ด โค รงก ำรฝึ ก อบ รม  / สั ม มนำ ป ระจ ำปี งบป ระม ำณ ........... ........ ห ลั ก สู ต ร 

“……………………………………” ระหว่ำงวันที่……………….……ถึงวันที่…..…………………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม……………

คน ณ …………………………….…. จงึขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยดังนี้ 

  1.  ค่ำดอกไม้ธูปเทียนและจัดโต๊ะหมูบู่ชำ ……………………..  บำท 

  2.  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่มในพิธีเปิด-ปิด ……………………..  บำท 

       (ผูเ้ข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  

  3.  ค่ำอำหำรกลำงวัน    ……………………..  บำท 

        (ผูเ้ข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  

       รวม ……………………..  บำท 

                  (……………………………………….) 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

         

(……………………….……………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๔ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/         วันที่ 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำตอบแทนวิทยำกร 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ 0523.6.2.2/………….… ลงวันที่……………………………..………….

ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/ สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ..................................... หลักสูตร 

“……………………………………………..………...………” ระหว่ำงวันที่ ………………...…..…ถึงวันที่…….…..……….………..

จ ำนวนผูเ้ข้ำอบรม………คน ณ …………………..……….…. แล้วนัน้ 
   

  ดังนัน้จงึขออนุมัติเบิกค่ำตอบแทนส ำหรับวิทยำกรดังรำยช่ือต่อไปนี้ 

  1.  นำย……………………………..………..…..  จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 

  2.  นำง…………………………………....……..  จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 

  3.  นำงสำว…………………………….………..  จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 

             รวม ……………..……………..……...  บำท 

                     (……………………………..…………..….) 

 

 

(……………………..……………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๕ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/          วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำของที่ระลึก 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/….…….…ลงวันที่……………………….ได้อนุมัติให้จัด

โครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ................. หลักสูตร “………………………………..……………”

ระหว่ำงวันที่………………....…ถึงวันที่.....…..………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………คน ณ ………………..……………………. 

แล้วนัน้ 
 

  ดังนั้นจึงขออนุมัติเบิกค่ำของที่ระลึกส ำหรับวิทยำกรและผู้บรรยำยจ ำนวน…………….คน 

เป็นเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………………………………………………….) 

 

 

(……………………………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

 
 

 

 

 

 

 

    

บว.๑๘/๖ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำเช่ำสถำนที่ / อุปกรณ์และยำนพำหนะในกำรฝกึอบรม 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยโครงกำรวิจัยกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยี เรื่อง………………………………………………….…………..  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

มีควำมประสงค์จะขออนุมัติ เบิกค่ำเช่ำสถำนที่  /อุปกรณ์  /ยำนพำหนะ ในกำรฝึกอบรมเกี่ยวกับ

เรื่อง………………...……………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

ให้เกษตรกร ณ……………………..………………………………………………….  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………บำท 

(…………………………………………..) 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

 

(..…………………………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๗ 



 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/        วันที่ 

เรื่อง       ขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรจัดฝกึอบรม 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ๐๕๒๓.๖.๒.๒/…………  ลงวันที่……………………………………..……….

ได้อนุมัติใหจ้ัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ.............................................. หลักสูตร 

“…………………………………………………………………………………” ระหว่ำงวันที่……………..………ถึงวันที่.…………………..

จ ำนวนผูเ้ข้ำอบรม…………………คน ณ ……………………………………………………………. แล้วนัน้ 
 

  ในกำรนี้กำรด ำเนินดังกล่ำวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว ทั้งนีไ้ด้ใชจ้ำ่ยกำรจัดฝกึอบรม / สัมมนำ 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น………………….บำท (………………………………………….) ตำมรำยกำรขออนุมัตจิัดฝกึอบรม/

สัมมนำ จึงขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรฝกึอบรม/สัมมนำ มำพร้อมกันนี้ 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

 

(………………….…………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๘ 



 

รายงานการเงินการจัดฝึกอบรม/สัมมนา  

 

๑.  โครงกำร ……………………………………… 

๒.  สถำนที่จัด …………………………………….. 

๓.  ระยะเวลำ …………………………………….. 

๔.  จ ำนวนผู้เข้ำร่วม …………………………………คน 

๕.  รำยรับ 

 ๕.๑  เงินงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนประจ ำปี……….……  จ ำนวนเงิน…….............……บำท 

 ๕.๒  เงิน………………………….………………………….                   จ ำนวนเงิน………………..……บำท 

๖.  รำยจ่ำย 

 ๖.๑  ค่ำตอบแทน…………………………….………    จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 

 ๖.๒  ค่ำใช้สอย………….……………………….……    จ ำนวนเงิน………………..……บำท 

 ๖.๓  ค่ำวัสดุ……………………………………………             จ ำนวนเงิน…………….….……บำท 

๗.  เงินเหลอืจ่ำย        จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 

 

 

 

                 (………………………….………………..) 

                      หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บว.๑๘/๙ 



 

 

รายงานความก้าวหน้าของการด าเนินงานโครงการวิจัย 
----------------------------------------------------------- 

 

๑. ปีงบประมำณ……………………………………………………………………………………………..……………………..……… 

๒. ชุดโครงกำรวิจัย/โครงกำรวิจัยเรื่อง……………………………………………………..………………………………..… 

      โครงกำรย่อย เรื่อง ……..………………………..…………………………………..……………….. 

๓. ชื่อผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย...........................................................................................

ชื่อหัวหน้ำโครงกำร ………………………………………………………………………………………………………………... 

ชื่อผู้รว่มวิจัย ๑. ………………………………………………………………………………….…………… 

    ๒. ………………………………………………………………………………….…………… 

                 3.  ………………………………………………………………………………….………… 

                 ๔. .……………………………………………………………………………………………… 

                 5. .……………………………………………………………………………………………… 

๔. ระยะเวลำท ำกำรวิจัย……………………………………………………………….……………. 

๕. งบประมำณ……………………………………………………………………………………………. 

๖. รำยงำนควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินงำนโครงกำรวิจัย ครั้งที่……………… 

ระหว่ำงเดือน……………….พ.ศ………...…ถึงเดือน……………………พ.ศ……….…… 

๗. วัตถุประสงค์ของโครงกำร 

……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………

…………………………………………………………………………….…………………………………………………………………… 

๘. วิธีกำรวิจัย 

……………………………………………………………………………………………………..………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๙. สรุปงำนวิจัยที่ได้ด ำเนินกำรมำแล้ว………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

     

บว.๑๙/๑ 



 

๑๐ .ปัญหำ อุปสรรค และกำรแก้ไขในกำรด ำเนินกำรวิจัย 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๑๑. งำนที่จะท ำในช่วงตอ่ไป 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………..…………………… 
๑๒. ลำยเซ็นต์ผู้วจิัย 1……………………………………………….. ……..…./…………/………. 

2……………………………………………….  …….…/…………/…………. 

3……………………………………………….  …….../…………/…………. 
4……………………………………………….  ……../…….…../………….. 

5…………………………………………….…  ……./…….…./….……….. 
 

 

๑๓. ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำต้นสังกัด 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ลงช่ือ …….……………………………………… 
          (     ) 

       ต ำแหนง่ .............................................. 

        ………../…………/…………. 
๑๔. ควำมเห็นกรรมกำรวิจัย 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

บว.๑๙/๒ 



 

          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/     วันท่ี 

เรื่อง       ขอส่งรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณอุดหนุนวิจัย ประจ ำปี......................................... 

เรื่อง...........................................................................................................................................

ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ....................................................................................................... นั้น

บัดนี้กำรด ำเนินงำนวิจัยได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้ำพเจำ้ขอส่งรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์มำ จ ำนวน  ๘  เล่ม 

พร้อมแผน่ข้อมูล  เพื่อใชป้ระโยชน์และเผยแพรต่่อไป 
  

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

 

(.................................................) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

 

      ลงชื่อ ……….………………………………………  

                                                                   (           ) 

                                                         ต ำแหน่ง คณบดี/ รองคณบดีฯ วิจัย 

                              ………../…………/…………. 

 

                  

                                          

 

 

 

 

 

    บว.๒๐ 


