
 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ …………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………. 

ที่  ศธ ๐๕๒๓. วันที่   

เรื่อง       ขออนุมัตเิดินทางไปราชการภายในประเทศ 
 

เรยีน       
 

  ข้าพเจา้……………………….…………………….…ต าแหน่ง…………………….. ระดับ............ขั้น…………………..บาท 

สังกัด………………..………มีความประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปราชการ ณ …………………..………… ประมาณ ……...…วัน 

พร้อมด้วย…………..…………….…………………………………………………...ระหว่างวันที่…………เดือน…………พ.ศ………ถึงวันที่………

เดือน……………..พ.ศ………ด้วยข้อราชการ………………….......................................................................ในการนี้ ขา้พเจา้

จะเดินทางโดยพาหนะ…………………………………………..…และจะมีค่าใช้จา่ยในการเดินทางคร้ังนี้ 

(ประมาณการ)     ๑.  คา่เบี้ยเลีย้ง…………………………….. บาท 

      ๒.  คา่เชา่ที่พัก……………………………… บาท 

      ๓.  คา่พาหนะเดินทาง…………………  บาท 

      ๔.  คา่ใช้จา่ยอืน่ ๆ ………………………. บาท 

          รวม……………………………………..…….บาท 

คา่ใช้จา่ยตามประมาณการขา้งต้นนี ้โดยเบิกจ่ายจากเงิน................................... ประจ าป ี...................และขา้พเจา้   

(   ) จะจา่ยเงนิส่วนตัวทดรองไปกอ่น     (   ) จะขอยืมเงนิทดรองจ่ายไปกอ่น 

 

  จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

              

 

      ………………………………..…………….ผู้ขออนมุัต ิ

 (………….………………………………….) 
 

ความเห็นของงานการเงิน ......................... 

 ๑.  ขณะนีง้บประมาณค่าใช้จา่ยในการดินทางไปราชการมียอดคงเหลือ…………………..….……….. 

 ๒.  ผู้ขออนมุัตยิังคงคา้งเงินยมืไว้ในคร้ังกอ่นฯ ……………………………………… 

   ……….……………………………..เจ้าหน้าที่การเงิน/บัญช ี

   

ความเห็นของเลขานุการคณะ/ส านัก………………………………….……………………………………………………………….. 

ค าสั่งของผู้มีอ านาจ………………………………….……………………………………………………………………………..……….. 

บว.๑๔ 


