
            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันที ่  

เรื่อง       ขออนุมัติเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

        

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวจิัยฯ 
 

  ตำมบันทึกท่ี  ศธ…………............................……………ลงวันท่ี…………………..……..……….ได้อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ  

……………………………………………………………………ต ำ แ ห น่ ง  …………………………………สั ง กั ด ………………………….……………….………………

พร้อมดว้ย……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………….…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………….. 

เดินทำงไปรำชกำรเพื่อปฏบัิตงิำนในโครงกำรวจิัย ณ ท้องท่ี อ ำเภอ/เขต……..…….. จังหวัด……………..…………โดยออกเดินทำง

จำกที่พัก  ตัง้แตว่ันท่ี ………………………………เวลำ …………. น.  และกลับถงึท่ีพัก วันท่ี …………………………… เวลำ ……………….น.  

รวมเวลำไปรำชกำรคร้ังน้ี ……….. วัน ………..…… ชั่วโมง   

บัดนี้  กำรเดิ นทำงไปรำชกำรดั งกล่ ำวได้ สิ้ นสุ ดลงแล้ ว ซึ่ งมี ผลกำรปฏิ บั ติ งำนพอสรุปได้  คื อ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………. 

จึงขอเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงดังกล่ำวจำกงบประมำณของโครงกำรวจิัย เร่ือง………………………………………………………….…….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร………………..…………………………………………………………………………ประจ ำปงีบประมำณ ................................ 

จ ำนวน …….……….……..บำท  (……………………………………………………..)  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

    ๑. ค่ำเบีย้เลีย้งเดินทำงประเภท …..จ ำนวน ..… คน  X …….วัน X  วันละ………บำท     รวม     =                 บำท 

    ๒. ค่ำเชำ่ที่พักประเภท …... จ ำนวน.......…คน  X ……….วัน X  วันละ……….….บำท      รวม    =         บำท 

    ๓. ค่ำยำนพำหนะ             รวม    =         บำท 

    ๔. ค่ำใชจ้ำ่ยอื่น ๆ (ระบุ)…………………                                     รวม    =         บำท 

                                                       รวมท้ังสิ้น    ……………………..     บำท 

                                       จ ำนวนเงนิ (ตัวอักษร) ………………………………………………… 
 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรท่ีกล่ำวมำข้ำงต้นเป็นควำมจริง  และหลักฐำนกำรจ่ำยท่ีส่งมำด้วย   จ ำนวน 

……………………….. ฉบับ  รวมท้ังจ ำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตำมกฎหมำยทุกประกำร     

  

ลงช่ือ …………………………..………………… ผู้ขอรับเงิน 

               (……………………………….…………..) 

      ต ำแหนง่ ……….………………………..……….               

      บว.15/1 



 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจำ่ยเงินท่ีแนบ                        อนุมัตใิห้จ่ำยได ้

ถูกต้องแลว้ เห็นควรอนุมัตใิห้เบิกจ่ำยได ้

 

ลงช่ือ ........................................................                         ลงช่ือ ....................................................... 

        (.......................................................)                               (.......................................................) 

ต ำแหนง่ ...................................................                         ต ำแหนง่ .................................................... 

วันท่ี .........................................................                         วันท่ี .......................................................... 

 

               ได้รับเงินค่ำใช้จำ่ยในกำรเดินทำงไปรำชกำรจ ำนวน  .................... บำท (...........................................) 

ไวเ้ป็นกำรถูกต้องแล้ว 

 

ลงช่ือ ........................................... ผู้รับเงิน                            ลงช่ือ ....................................... ผู้จ่ำยเงิน 

      ( .................................................... )                                    ( ............................................. ) 

ต ำแหนง่ ...................................................                         ต ำแหนง่ .................................................... 

วันท่ี .........................................................                         วันท่ี .......................................................... 

จำกเงนิยืมตำมสัญญำเลขท่ี .....................                          วันท่ี ......................................................... 

 

 

หมำยเหตุ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ค ำชีแ้จง     ๑.  กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบิกค่ำใชจ้่ำยรวมฉบับเดียวกันหำกระยะเวลำในกำรเร่ิมตน้  

                   และสิน้สุดกำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกตำ่งกัน ให้แสดงรำยละเอยีดของวันเวลำท่ีแตกต่ำงกัน 

                   ของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 

๒. กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี ท่ีรับ

เงินกรณท่ีีมีกำรยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยมื เลขท่ีสัญญำยมืและวันท่ีอนุมัติเงินยมืดว้ย 

 

บว๑๕/๒ 



  

หลักฐานการจ่ายเงินคา่ใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

ชื่อ  ส่วนราชการ ………………………………………. จังหวดั 

ประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางของ ……………………………………………..  ลงวันที่ ……เดือน ………. พ.ศ. ๒๕ …….. 
 

ล าดับ 

ที ่

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

วัน/เดือน/ป ี

ที่รับเงนิ 

หมายเหต ุ

ค่าเบี้ยลี้ยง ค่าเชา่ทีพ่ัก ค่า

ยานพาหนะ 

อื่นๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 รวมเงิน       

 

  จ ำนวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร) ………………………………………………………………..  ลงช่ือ ……………………………………………. ผู้จ่ำยเงิน 

                                                  ( ……………………………………………..) 

                                                                                                       วันท่ี ………………………………………… 

ค าชี้แจง  ค่าเบ้ียเลีย้งและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจ านวนวันท่ีขอเบิกของแตล่ะบุคคลในชอ่งหมายเหตุ

บว.๑๕/๓ 

 



 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

วัน เดือน ปี รำยละเอียดรำยจ่ำย จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 รวมท้ังสิ้น    

  

รวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร)  …………………………………………………………….……… 
 

 ข้ำพเจ้ำ………………………………..……………..ต ำแหน่ง………………..………………… กอง……….…………..…..….……         

ขอรับรองว่ำ  รำยจ่ำยข้ำงต้นนี้ไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับได้ และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปในงำนของรำชกำร

โดยแท้ 

 

 

      ลงช่ือ………………..………..………….…………… 

      ลงวันที่……..เดือน……………….พ.ศ………... 

บว.๑๕/๔ 


