
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตจิัดโครงกำรฝึกอบรม  
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ข้ำพเจำ้ได้รับงบประมำณหมวดเงนิอุดหนุนโครงกำรวิจัย   ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 

๒๕…… โครงกำรวิจัยเรื่อง…………………………………………………..……………………………………….….……….…………………….. 

จะจัดให้มีกำรฝกึอบรม / สัมมนำหลักสูตร “……………………………………………………………………………….………………….” 

ระหว่ำงวันที่………………………..……….…ถึงวนัที่……………………………….…… ณ ………………………………….………..จ ำนวน 

ผูเ้ข้ำอบรม……….…..คน 
 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม / สัมมนำ ตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมกันนี้  โดย

เบิกจำ่ยจำกเงินงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ……………. เป็นจ ำนวน

เงินทั้งสิน้ ………..………. บำท (………………………………..…………………………) 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

 

(…………….……….………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๑ 



 

แบบขออนุมัตโิครงการฝกึอบรม 
 

ตำมระเบียบสถำบันเทคโนโลยีกำรเกษตรแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรฝึกอบรม พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 

๑.  ชื่อโครงกำรฝึกอบรม  ………………………………… 

๒.  เสนอต่อ   ………………………………… 

๓.  หนว่ยงำนเจ้ำของโครงกำร ………………………………… 

๔.  ผูร้ับผิดชอบโครงกำร ………………………………… 

๕.  ระยะเวลำ   ………………………………… 

๖.  เริ่มวันที ่   …………………………………. 

๗.  รำยรับ   ………………………………… 

๘.  รำยจ่ำย   ………………………………… 

     ๘.๑  ………………….. ………………………………… 

     ๘.๒  ………………….. ………………………………… 

     ๘.๓  …………………. ………………………………… 

  รวมทั้งสิน้ ………………………………… 

    (…………………………………) 

 

            

                                               (………….……………………….)  

       หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

    บว.๑๘/๒ 



 

ชื่อโครงการฝึกอบรม……………………………………………. 

 

๑.  หลักกำรและเหตุผล  ………………………………………………………………………………………………………….……………….. 

๒.  วัตถุประสงค์……………………………………………………………………………………………………………...………………………... 

๓.  หนว่ยงำนที่รับผดิชอบ………………………………………………………………………………………………………….………………. 

๔.  ระยะเวลำของกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………………….…….. 

๕.  สถำนที่ในกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………………………..……… 

๖.  ผูเ้ข้ำร่วมประชุมสัมมนำ……………………………………………………………………………………………………………………….. 

๗.  ผลที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………… 

๘.  งบประมำณในกำรด ำเนินกำร………………………………………………………………………………………………….…………… 

๙.  แหลง่งบประมำณ (ประมำณกำร)…………………………………………………………………………………………….…………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

บว.๑๘/๓ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/           วันที่ 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำใช้จ่ำยพิธีเปิด-ปิด  ค่ำอำหำรว่ำงและค่ำเครื่องดื่ม  ค่ำอำหำรกลำงวัน 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่  ศธ 0523.6.2.2/…….… ลงวันที่………………………..……….……. ได้

อนุ มั ติ ให้ จั ด โค รงก ำรฝึ ก อบ รม  / สั ม มนำ ป ระจ ำปี งบป ระม ำณ ........... ........ ห ลั ก สู ต ร 

“……………………………………” ระหว่ำงวันที่……………….……ถึงวันที่…..…………………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม……………

คน ณ …………………………….…. จงึขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยดังนี้ 

  1.  ค่ำดอกไม้ธูปเทียนและจัดโต๊ะหมูบู่ชำ ……………………..  บำท 

  2.  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่มในพิธีเปิด-ปิด ……………………..  บำท 

       (ผูเ้ข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  

  3.  ค่ำอำหำรกลำงวัน    ……………………..  บำท 

        (ผูเ้ข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  

       รวม ……………………..  บำท 

                  (……………………………………….) 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

         

(……………………….……………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๔ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/         วันที่ 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำตอบแทนวิทยำกร 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ 0523.6.2.2/………….… ลงวันที่……………………………..………….

ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/ สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ..................................... หลักสูตร 

“……………………………………………..………...………” ระหว่ำงวันที่ ………………...…..…ถึงวันที่…….…..……….………..

จ ำนวนผูเ้ข้ำอบรม………คน ณ …………………..……….…. แล้วนัน้ 
   

  ดังนัน้จงึขออนุมัติเบิกค่ำตอบแทนส ำหรับวิทยำกรดังรำยช่ือต่อไปนี้ 

  1.  นำย……………………………..………..…..  จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 

  2.  นำง…………………………………....……..  จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 

  3.  นำงสำว…………………………….………..  จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 

             รวม ……………..……………..……...  บำท 

                     (……………………………..…………..….) 

 

 

(……………………..……………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๕ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/          วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำของที่ระลึก 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/….…….…ลงวันที่……………………….ได้อนุมัติให้จัด

โครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ................. หลักสูตร “………………………………..……………”

ระหว่ำงวันที่………………....…ถึงวันที่.....…..………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………คน ณ ………………..……………………. 

แล้วนัน้ 
 

  ดังนั้นจึงขออนุมัติเบิกค่ำของที่ระลึกส ำหรับวิทยำกรและผู้บรรยำยจ ำนวน…………….คน 

เป็นเงินทั้งสิน้………………….บำท (……………………………………………………………………………….) 

 

 

(……………………………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

 
 

 

 

 

 

 

    

บว.๑๘/๖ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่ำเช่ำสถำนที่ / อุปกรณ์และยำนพำหนะในกำรฝกึอบรม 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยโครงกำรวิจัยกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยี เรื่อง………………………………………………….…………..  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

มีควำมประสงค์จะขออนุมัติ เบิกค่ำเช่ำสถำนที่  /อุปกรณ์  /ยำนพำหนะ ในกำรฝึกอบรมเกี่ยวกับ

เรื่อง………………...……………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

ให้เกษตรกร ณ……………………..………………………………………………….  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………บำท 

(…………………………………………..) 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

 

(..…………………………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๗ 



 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสรมิวิชำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/        วันที่ 

เรื่อง       ขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรจัดฝกึอบรม 
 

เรยีน       ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ๐๕๒๓.๖.๒.๒/…………  ลงวันที่……………………………………..……….

ได้อนุมัติใหจ้ัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ.............................................. หลักสูตร 

“…………………………………………………………………………………” ระหว่ำงวันที่……………..………ถึงวันที่.…………………..

จ ำนวนผูเ้ข้ำอบรม…………………คน ณ ……………………………………………………………. แล้วนัน้ 
 

  ในกำรนี้กำรด ำเนินดังกล่ำวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว ทั้งนีไ้ด้ใชจ้ำ่ยกำรจัดฝกึอบรม / สัมมนำ 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น………………….บำท (………………………………………….) ตำมรำยกำรขออนุมัตจิัดฝกึอบรม/

สัมมนำ จึงขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรฝกึอบรม/สัมมนำ มำพร้อมกันนี้ 
 

  จงึเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

 

(………………….…………………..) 

หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๘ 



 

รายงานการเงินการจัดฝึกอบรม/สัมมนา  

 

๑.  โครงกำร ……………………………………… 

๒.  สถำนที่จัด …………………………………….. 

๓.  ระยะเวลำ …………………………………….. 

๔.  จ ำนวนผู้เข้ำร่วม …………………………………คน 

๕.  รำยรับ 

 ๕.๑  เงินงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนประจ ำปี……….……  จ ำนวนเงิน…….............……บำท 

 ๕.๒  เงิน………………………….………………………….                   จ ำนวนเงิน………………..……บำท 

๖.  รำยจ่ำย 

 ๖.๑  ค่ำตอบแทน…………………………….………    จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 

 ๖.๒  ค่ำใช้สอย………….……………………….……    จ ำนวนเงิน………………..……บำท 

 ๖.๓  ค่ำวัสดุ……………………………………………             จ ำนวนเงิน…………….….……บำท 

๗.  เงินเหลอืจ่ำย        จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 

 

 

 

                 (………………………….………………..) 

                      หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑๘/๙ 


