
     

                                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/                          วันท่ี       

เร่ือง     ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรในชุดโครงกำรวจิัย 

            

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
 

 ข้ำพเจ้ำ…………………………………………..……………………...…..ผู้อ ำนวยกำร/หัวหน้ำชุดโครงกำร 

…………………………………………………………………………ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรวจิัย  ซ่ึงชุดโครงกำรได้รับใน

ปีงบประมำณ ๒๕……… เป็นจ ำนวนเงิน…………………….….บำท (……………………………..……………………..)  ดังนี้ 

 งบประมำณวิจัย (บำท) 

 ๑.  โครงกำรยอ่ยที่ ๑ 

      เรื่อง…………………………………………………………..………………………… 

      ช่ือหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………………………. 

 

………………………… 

๒.   โครงกำรยอ่ยที่ ๒ 

      เรื่อง…………………………………………………………………………….……… 

      ช่ือหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………….………….. 

 

…………………………. 

      ๓. โครงกำรยอ่ยที่ ๓ 

     เรื่อง……………………………………………………………………….…………… 

     ช่ือหัวหน้ำโครงกำร……………………………………………….…………….. 

 

…………………………. 

๔. โครงกำรยอ่ยที่ ๔ 

     เรื่อง……………………………………………………………………………………. 

     ช่ือหัวหน้ำโครงกำร…………………………………………………….……….. 

 

…………………………. 

๕. โครงกำรยอ่ยที่ ๕ 

     เรื่อง……………………………………………………….…………………..……… 

     ช่ือหัวหน้ำโครงกำร……………………………………………………...…….. 

 

…………………………. 

๖. โครงกำรยอ่ยที่ ๖ 

     เรือ่ง……………………………………………………………………..………….… 

     ช่ือหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………..…….…….. 

 

…………………………. 

7.  โครงกำรยอ่ยที่ ๗ 

      เรื่อง…………………………………………………………………………..…….… 

      ช่ือหัวหน้ำโครงกำร…………………………………………………………….. 

 

…………………………. 

      บว.๑/๑ 



งบประมำณวิจัย (บำท) 

8. โครงกำรยอ่ยที่ ๘ 

     เรื่อง………………………………………………………………………………….… 

     ช่ือหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………………….….. 

9. โครงกำรยอ่ยที่ ๙ 

     เรื่อง………………………………………………………………………………….… 

     ช่ือหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………………….….. 

 

 

 

…………………………. 

 

 

    …………………………. 

 

 

    …………………………. 

 

            (…………………………………………..…….) 

 ผู้อ ำนวยกำร/ หัวหน้ำชุดโครงกำร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      บว.๑/๒ 



 

                                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. ๓423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี      

เร่ือง     ประมำณกำรคำ่ใช้จ่ำยโครงกำรวจิัย ป ี๒๕………… 
 

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ……….………………………………………………………………….…………......................หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
เรื่อง ……………………………………………………………….…………………………….………………………………….…………………...……………………………. 
ภำยใต้ชุดโครงกำร…………………………………………………………………………………………………………………………….…………..……………….…...

ได้รับทุนอุดหนุน ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕……… ขอประมำณค่ำใช้จ่ำย ดังต่อไปนี้  

ประเภทค่าใช้จ่าย 

รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

๑. งบบุคลากร - 

    ๑.๑ ค่ำจ้ำงชั่วครำวรำยเดือน     - 

๒. งบด าเนินการ  

    ๒.๑ ค่ำตอบแทน  

          - ค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร - 

          - ค่ำสมนำคุณนักวิจัย (ถ้ำมี)  

          - ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ  

    ๒.๒ ค่ำใช้สอย    

          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  

          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม,สัมมนำ  

          - ค่ำจ้ำงเหมำ  

    ๒.๓ ค่ำวัสดุ  

         - วัสดุเกษตร  

         - วัสดุวิทยำศำสตร์  

         - วัสดุส ำนักงำน  

         - วัสดุคอมพิวเตอร์  

         - วัสดุเชื้อเพลิง  

         - วัสดุอ่ืน ๆ   

๓. งบลงทุน (ถ้ามี) - 

จ านวนเงินทั้งสิ้น  

ตัวอักษร (…………………………………………..………………..……………..)   
 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 

                                   (………………………………………………..)                                                 

หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

      บว.๒ 





 

แบบฟอร์มแผนกำรใช้จ่ำยเงนิอุดหนุนกำรวจิัยของส ำนกัวจิัยและสง่เสริมวชิำกำรกำรเกษตร 

ปีงบประมำณ ๒๕……... 

แผนกำรใช้งบประมำณโครงกำร……………………………………………………………….……………………….…… 

ภำยใต้ชุดโครงกำร………………………………………………………………….………………………………..…………….. 

         หัวหน้ำโครงกำร……………………..………………………………………………….…..…………. 

รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

๑. งบประมำณท้ังโครงกำร (๑๐๐%)  
 

๒. งบประมำณค่ำใช้จ่ำยโครงกำร เมื่อหักค่ำบริหำรโครงกำรแล้ว (90%)  

    จ าแนกเป็น : 

     ๒.๑  งบบุคลำกร 

     ๒.๒  งบลงทุน (ถ้ำมี)      

     ๒.๓  งบด ำเนนิกำร 

 

 

 

- 

- 

 
 

๓. ค่ำสมนำคุณ (ไม่เกิน ๑๐% ของข้อ ๒.๓) 

    ๓.๑  ผอ.ชุดโครงกำร………………………………………………………………………..…………. 

    ๓.๒  ท่ีปรึกษำโครงกำร…………………………………………………………………..……………. 

    ๓.๓  ผู้ประสำนงำนโครงกำร………………………………………………………..….…………. 

    ๓.๔  หัวหน้ำโครงกำรย่อย/เดี่ยว…………………………………………………….…………….. 

    ๓.๕ ผู้ร่วมวิจัย……………………………………………………………………..…….……………….    

 

……………….…..……. 

………………..…….... 

…………………….….. 

…………………….….. 

……………………….... 

……………………..….. 
 

๔. ค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร (ไม่เกิน ๕% ของขอ้ ๒.๓)  ……….……-………... 

 

 

(ลงชื่อ) …………………………………………………. 

         (……………….………………………………..) 

                                   หัวหนำ้โครงกำรวิจัย 

 (ลงชื่อ …………………………………………………. 

         (………………..……………………………....) 

       ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย 

 

 

 

 

 

      บว.๓ 



                       

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี      

เร่ือง     ขออนุมัติเบกิเงินอดุหนนุโครงกำรวจิัยปี  25…………….. 
 

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำนำย/นำง/นำงสำว..................................................... หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง 

............................................................................................................................................................... 

ซ่ึงอยูภ่ำยใต้ชุดโครงกำร.............................................................................................................................

ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวจิัย  งบ...................... งวดที่....... /๒๕...... จ ำนวนเงิน ...................บำท  

(.................................................... ......) ทั้งนี้ ได้แนบเอกสำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยทั้งปีตำมประเภท

คำ่ใช้จ่ำยและใบส ำคัญรับเงินมำพร้อมนีแ้ล้ว 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนุมัต ิ

              

 

               .….………………….……………….…ผู้ขออนุมัติ 

                                                                  (                                  ) 

  หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

 

 

ควำมเห็นของ งำนกำรเงิน/เลขำนุกำรส ำนักวิจัยฯ/รองผอ.ฯฝ่ำยวิจัย    ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 

…………………………………เห็นควรอนุมัติ………..……………                        …..………...…อนุมัติ…………………… 

 

ลงชื่อ……………………………………กำรเงิน                                          ลงชื่อ……………………………..…….…..….ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ 

       ………../………./…………                                                          ……………/……..……./…………… 

 

ลงชื่อ…………………………………….เลขำนุกำรส ำนักวิจัยฯ 

      ……………/…………./…………. 

   

ลงชื่อ……………………………………รองผอ.ฯ ฝ่ำยวิจัย 

      ……………./…………./………… 

 

      บว.๔ 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. ๓423 

ท่ี ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/           วันท่ี 

เร่ือง       ขอเปลี่ยนแปลงกำรด ำเนินงำนวจิัย 
 

เรียน      ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำนำย/นำง/นำงสำว ......................................................................  ได้รับงบประมำณ
อดุหนนุประจ ำปี.......... เป็นจ ำนวนเงิน................บำท เพ่ือด ำเนินโครงกำรวจิยัเรื่อง………………………………………… 

............................................................................................................................ .....................................

ซ่ึงอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ................................................................................................... ................... 

........................................................................... ...............................................................................

ขำ้พเจ้ำมีควำมประสงคด์ังนี ้: 

๑. ขอยกเลกิกำรด ำเนนิงำนวจิัยและกำรรับเงินอุดหนนุ 

๒. ขอเปลี่ยนแปลงหัวหน้ำโครงกำรวจิัยเปน็ นำย/นำง/นำงสำว...................................... 

๓. ขอเปลี่ยนแปลงผู้ร่วมโครงกำรวจิัย จำก 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวจิยั............ เป็น.................................... สัดส่วนวจิัย.......... 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวจิยั............ เป็น.................................... สัดส่วนวจิัย.......... 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวจิยั............ เป็น.................................... สัดส่วนวจิัย.......... 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดส่วนวจิยั............ เป็น.................................... สัดส่วนวจิัย.......... 
 

๔. เนื่องจำก......................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 
   

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนุมัต ิ
 

 

      ลงช่ือ (....................................................) 

         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ........... 
 
 

ลงช่ือ (......................................................) 

     ผู้บังคับบัญชำหน่วยงำนตน้สงักดั 

         วันที่..........เดือน.....................พ.ศ. .......... 

   
 
 

    บว.๕ 

      บว.5 



 

ขำ้พเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ......................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงต้น และยนิยอมปฏิบัตติำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 

 

     ลงช่ือ (......................................................................) 

      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ............ 

 

   

  ขำ้พเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว .......................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงต้น และยนิยอมปฏิบัตติำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 

 

 

     ลงช่ือ (......................................................................) 

      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ............ 

 

 

  ขำ้พเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ......................................................รบัทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงต้น และยนิยอมปฏิบัตติำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 

 

 

     ลงช่ือ (......................................................................) 

      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ............ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบส าคัญรับเงนิ 
                                                                                                           

ที…่……………………………………….. 

(ส ำหรับส่วนรำชกำรเปน็ผู้ออก) 

วันที…่………เดือน……………….พ.ศ……………. 
 

  ขำ้พเจ้ำ………………………………………………………….…….……อยูบ่้ำนเลขท่ี……..…….……หมูท่ี…่……….....

ถนน……………………………..…..ซอย…………….ต ำบล………………….อ ำเภอ……..…….………..จังหวัด……………………….………     

ได้รับเงินจำกมหำวิทยำลัยแมโ่จ้  เชียงใหม่  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

รำยกำร จ ำนวนเงนิ 

 

เงินอุดหนุนโครงกำรวจิัย  เรื่อง………………………………………………………….………… 

…………………………………………………………………………………………………………..………. 

ซ่ึงอยูใ่นชุดโครงกำร………………………………………………………………………………….… 

................................................................................................................... 

งบ........................  ประจ ำงวดที่......................... 

 

 

 

 

 

 

  

                      บำท   

 

จ ำนวนเงิน  
 

 

                           ..……………………………ผู้รับเงิน 

                         …….………………………ผู้จ่ำยเงิน 

 

 

 

 

 

 

      บว.๖ 



 

 

ใบน าสง่น าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินโครงการอุดหนุนวิจัย ประจ าปีงบประมาณ ๒๕……. 
 

ช่ือโครงกำร ....................................................................................................................................... 

หัวหน้ำโครงกำร ……………………………..……………………………………………………………………………………….…….……… 

งวดที่น ำส่ง ….…/2558 

จ ำนวนเงินที่ได้รับงบประมำณทั้งหมด ……………………………………………  บำท 

ล ำดับที่ รำยกำร   ใบส ำคัญ 

เล่มที่ /เลขที ่

ลงวันที่ จ ำนวนเงินรวม รำยกำรแก้ไข หมำยเหตุ 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

   รวมทั้งสิน้    

 ยอดเบิกจ่ำยจรงิ     

 

1. ผู้ส่งใบส ำคัญ (หัวหน้ำโครงกำร)   ............................................. 

            (...........................................) 

             ......../...................../............ 

4. พัสดุตรวจสอบ             ............................................. 

                                    (...........................................) 

                                     ......../...................../............ 

2. ผู้ประสำนงำนโครงกำร              ............................................. 

            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

5. กำรเงินตรวจสอบ         ............................................. 

                                    (..........................................) 

    ......../...................../............ 

3. ผู้ตรวจสอบใบส ำคัญรับเงิน         ............................................ 

            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

6. ผู้รับคืน                       ............................................  

                                    (..........................................) 

    ......../...................../............ 

 

      บว.๗ 

แผ่นท่ี…..... 

ครั้งท่ี…...... 



 

รายงานการปฏิบัตงิานและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนประจ าปีงบประมาณ   ๒๕……………. 
 

ช่ือชุดโครงกำร ................................................................................................................................... 

ช่ือโครงกำรวจิัย………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย………………………………………………………………….…………………………  

วัน/เดือน/ป ี รำยกำร วงเงินที่ได้เบกิไปในงวดก่อน จ ำนวนเงนิจ่ำย ยอดคงเหลือ 

 งบบุคลำกร -   

 งบด ำเนินกำร    

 งบลงทุน -   

 รวมเงิน    
 

 

ผลกำรปฏิบัติงำน 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….……

………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….……

………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

 

ขอรับรองวำ่ขอ้ควำมขำ้งต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 

 

   ลงช่ือ…………..………………………………… 

 (…………………..……………………….) 

        หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

  วันที…่……….…………………………………….. 

 
 

   

  

 

      บว.๘ 



                             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและสง่เสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/       วันท่ี      

เร่ือง     ขออนุมัติจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำวโครงกำรวจิัย     
 

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิยัและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
 

 ด้วยโครงกำรวจิัย เรื่อง…………………………………………………………………………………………..……..………..…..…… 

ซ่ึงอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร………………………………………………………………………………………………………………………..……. 

ได้รับงบประมำณหมวดเงินอุดหนุน ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕……………….. ในงบบุคลำกร เป็นเงินทั้งสิ้น 

…………………….…… บำท  จะขออนุมัติจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำว เพื่อด ำเนินงำนโครงกำรวจิัยฯ ดังต่อไปนี้ 
 

ล าดับ

ท่ี 

ช่ือ - สกุล ต าแหน่ง อัตราค่าจ้าง

เดือนละ 

ระยะเวลาจ้าง วุฒิการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

 
  

 

   (…………………….………………………….) 

 หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

             

      บว.๙ 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/       วันท่ี      

เร่ือง     ขออนุมัติปฏิบัตงิำนนอกเวลำรำชกำรและเบกิคำ่ตอบแทนกำรปฏิบัตงิำนนอกเวลำรำชกำร 
 

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วยโครงกำรวจิัย เรื่อง ....................................................................  มีควำมประสงคจ์ะขอ

อนุมัติให้ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ …………………..…… เกี่ยวกับ 

…………………..………………………..………………………………………..………………………………………………………………………………. 

และสำมำรถเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรจำกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัยฯ ดังมีรำยช่ือ

ดังต่อไปนี้ 

๑…………………………………………… 

๒.…………………………………………… 

๓.…………………………………………… 

๔.…………………………………………… 

๕.…………………………………………… 
 

ด้วยกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรจะปฏิบัติระหว่ำงวันที่ ………….………………  ซ่ึงวันปฏิบัติ

รำชกำรปกติจะปฏิบัติเวลำ ๑๖.๓๐ – ๒๐.๓๐ น. ในวันหยุดรำชกำรจะปฏิบัติงำน เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 

 

 

 (…………………………..………………….) 

  หัวหน้ำโครงกำรวจิยั 

 

 

 

 

 

 

 

      บว.๑๐ 



 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/     วันท่ี  

เร่ือง       ขออนุมัติเบกิจ่ำยค่ำปฏิบัตงิำนนอกเวลำรำชกำร 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยโครงกำรวิจัย เรื่อง………………………………………...……………………………………………………….......

ซ่ึงอยู่ในชุดโครงกำร......................…………………………….…………….…ประจ ำปีงบประมำณ................................ 

มีควำมประสงคข์อเบิกจ่ำยค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร  ส ำหรับ……………………………………………………..………… 

ซ่ึงได้ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ตั้งแต่วันที่ …………………….……………. ถึงวันที่ ………………………….…………….…...

รวมเวลำ …………………  วัน 
 

  ฉะนั้น  จึงขออนุมัติเบิกจ่ำยค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร จำกงบประมำณของโครงกำร 

จ ำนวนทั้งสิน้ …………..………..บำท (…………………………………………) ดังหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำตอบแทนกำร

ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ตำมที่แนบมำพร้อมนี ้จ ำนวน ๑ ชุด 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนุมัต ิ

 

 

       ลงช่ือ………….………………….……………… 

              (…………….…………….……………..) 

 หัวหน้ำโครงกำร

บว.๑๑/๑ 



 1 

 

หลักฐำนกำรเบกิจ่ำยเงินตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 

ช่ือส่วนราชการ……………………………………………………………………..ประจ ำเดือน………………………พ.ศ....................... 

 

 

ล ำดับ 

ท่ี 

 

ชื่อ 

 

วันที่ปฎิบัติงำน 

 

รวมเวลำ

ปฏิบัติงำน 

 

 

จ ำนวนเงิน 

วัน 

เดือน 

ป ี

ที่รับเงิน 

 

ลำยมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

 

หมำยเหตุ 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

 

20 

 

21 

 

22 

 

23 

 

24 

 

25 

 

26 

 

27 

 

28 

 

29 

 

30 

 

31 
วันปกติ 

(ชั่วโมง) 

วันหยุด 

(ชั่วโมง) 

  

                                       

                                      

                                      

                                      

                                      

                                                                                                                                                                            

รวม 

      

 

                               รวมเงินจ่ำยเงินทั้งสิน้  (ตัวอักษร)………………………………………………………………….. 

ขอรับรองว่ำ ผู้ที่มีรำยชื่อข้ำงต้นปฏิบัติงำนนอกเวลำจริง 

    (ลงชื่อ)…………………………………………………….ผู้รับรองกำรปฏิบัติงำน              (ลงชื่อ)……………………………………………………….  ผู้จ่ำยเงิน 

                                          (……………………………………………)                                                          (………………………………………………)  

หมำยเหตุ  ส่วนรำชกำรสำมำรถเพิ่มเติมรำยละเอียดอ่ืน ๆ ได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 

 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/            วนัท่ี 

เร่ือง       ขออนุมัติจ้ำงเหมำ 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยข้ำพเจ้ำ………………………….………………….…………………….....หัวหน้ำโครงกำรวิจัย            
เรื่อง..……………………………………………………………………….………………………………………….......………….………..… 
ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.๒๕……….. มีควำมประสงค์จะขออนุมัติจ้ำงเหมำ.....................…..……….…..
ที่อยูเ่ลขท่ี …..……… ต ำบล …………………... อ ำเภอ ……………………. จังหวัด ……………………………………………. 
บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขท่ี …………………………..………………………..…… เพื่อปฏิบัติงำนดังต่อไปนี้ 

๑ .………………………………………..……………… 
๒ ………………………………………………………… 
๓ ………………………………………….……..……… 

 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิน้………………….บำท (……………………………………….…………………) 
 

เพื่อให้กำรด ำเนินกำรจ้ำง เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี
วำ่ด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ้ 34(6) จึงแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุดังนี้ 

1.    ..........................  ต ำแหน่ง  ......................  ประธำนกรรมกำรตรวจรบัพัสดุ 
2.    ..........................  ต ำแหน่ง  ......................  กรรมกำรตรวจรบัพัสดุ 
3.    ..........................  ต ำแหน่ง  ......................  กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

ทั้งนี ้   ตั้งแต่วันที…่…เดือน..................พ.ศ….…ถึงวันที…่….เดือน…………พ.ศ…....... 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนุมัต ิ
 
           
       (……………………………….………..) 
 หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 
 
               ผู้ตรวจสอบ               ผู้ตรวจสอบ       ผู้เห็นชอบ 

ลงชื่อ ......................................                ลงชื่อ......................................    ลงชื่อ................................. 

       (หัวหน้ำฝ่ำยที่รับผิดชอบ)                       (......................................)                    (หัวหน้ำงำนคลังพัสดุ) 

          ........./......../............                              ........./......../............                         ........./......../............ 

                ผู้เห็นชอบ                                           อนุมัติ 

ลงชื่อ .......................................       ลงชื่อ................................. 

           (เลขำนุกำรส ำนักวิจัยฯ)                   (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ)

    บว.๑๒ 

(แสดงรำยละเอียด ค่ำจ้ำง / 1 ชิน้งำน) 



       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและสง่เสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เร่ือง       ขออนุมัติจ้ำงเหมำรถยนต ์
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ ๐๕๒๓………/……… ลงวันที่………เดือน…………พ.ศ.…………
ขำ้พเจ้ำพร้อมด้วย…………………………………………………………………………..ได้รับอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร 
ณ ……………………ระหว่ำงวันที่………………เพื่อ……………………………………………………… นั้น 

 

เพื่อให้กำรเดินทำงเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติจ้ำงเหมำรถยนต์  
หมำยเลขทะเบียน………………….…………ของ……………..……………………………..……………ที่อยู…่……………..………
ต ำบล………………………อ ำเภอ……………………จังหวัด………………ในอัตรำวันละ…………….. จ ำนวน………..วัน 
เป็นจ ำนวนเงิน……………………………..…….บำท (……………………………………………………………….………………..) 
โดยมีพนักงำนขับรถยนต์ช่ือ…………………………………………..………………......….เบิกจ่ำยจำกเงินอุดหนุน 
โครงกำรวจิัยเรื่อง……………………………………………………….………………………….ประจ ำป ีพ.ศ………………………. 
 

เพื่อให้กำรด ำเนินกำรจ้ำง เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี
วำ่ด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ้ 34(6) จึงแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุดังนี้ 

1.    ..........................  ต ำแหน่ง  ......................  ประธำนกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
2.    ..........................  ต ำแหน่ง  ......................  กรรมกำรตรวจรบัพัสดุ 
3.    ..........................  ต ำแหน่ง  ......................  กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

ทั้งนี ้   ตั้งแต่วันที…่…เดือน..................พ.ศ….…ถึงวันที…่….เดือน…………พ.ศ…....... 
 
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนุมัต ิ
 
           
       (……………………………….………..) 
 หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 
 
               ผู้ตรวจสอบ               ผู้ตรวจสอบ       ผู้เห็นชอบ 

ลงชื่อ ......................................                ลงชื่อ......................................    ลงชื่อ................................. 

       (หัวหน้ำฝ่ำยที่รับผิดชอบ)                       (......................................)                    (หัวหน้ำงำนคลังพัสดุ) 

          ........./......../............                              ........./......../............                         ........./......../............ 

                ผู้เห็นชอบ                                           อนุมัติ 

ลงชื่อ .......................................       ลงชื่อ................................. 

           (เลขำนุกำรส ำนักวิจัยฯ)                   (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ)

บว.๑๓ 





       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ …………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………. 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓. วันท่ี   

เร่ือง       ขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรภำยในประเทศ 
 

เรียน       
 

  ข้ำพเจ้ำ……………………….…………………….…ต ำแหน่ง…………………….. ระดับ............ขั้น…………………..บำท 

สังกัด………………..………มีควำมประสงค์จะขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร ณ …………………..………… ประมำณ ……...…วัน 

พร้อมด้วย…………..…………….…………………………………………………...ระหว่ำงวันท่ี…………เดือน…………พ.ศ………ถึงวันท่ี………

เดอืน……………..พ.ศ………ด้วยข้อรำชกำร………………….......................................................................ในกำรนี ้ข้ำพเจ้ำ

จะเดนิทำงโดยพำหนะ…………………………………………..…และจะมีค่ำใช้จ่ำยในกำรเดนิทำงคร้ังนี้ 

(ประมำณกำร)     ๑.  ค่ำเบ้ียเลี้ยง…………………………….. บำท 

      ๒.  ค่ำเช่ำท่ีพัก……………………………… บำท 

      ๓.  ค่ำพำหนะเดินทำง…………………  บำท 

      ๔.  ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ ………………………. บำท 

          รวม……………………………………..…….บำท 

ค่ำใช้จ่ำยตำมประมำณกำรขำ้งต้นนี ้โดยเบิกจำ่ยจำกเงิน................................... ประจ ำปี ...................และข้ำพเจ้ำ   

(   ) จะจ่ำยเงินสว่นตวัทดรองไปก่อน     (   ) จะขอยืมเงินทดรองจ่ำยไปกอ่น 

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนมุัต ิ

              

 

      ………………………………..…………….ผู้ขออนุมตั ิ

 (………….………………………………….) 
 

ควำมเห็นของงำนกำรเงิน ......................... 

 ๑.  ขณะนีง้บประมำณค่ำใช้จ่ำยในกำรดินทำงไปรำชกำรมียอดคงเหลอื…………………..….……….. 

 ๒.  ผู้ขออนุมตัิยังคงค้ำงเงินยืมไว้ในคร้ังก่อนฯ ……………………………………… 

   ……….……………………………..เจ้ำหนำ้ท่ีกำรเงิน/บัญช ี

   

ควำมเห็นของเลขำนกุำรคณะ/ส ำนัก………………………………….……………………………………………………………….. 

ค ำสั่งของผู้มีอ ำนำจ………………………………….……………………………………………………………………………..……….. 

บว.๑๔ 



            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวจิัย โทร. 3423 

ที่  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันที่   

เรื่อง       ขออนุมัติเบกิค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

        

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ 
 

  ตำมบันทึกที่   ศธ…………............................……………ลงวันที่…………………..……..……….ได้อนุ มัติ ให้ข้ำพ เจ้ำ  

……………………………………………………………………ต ำ แ ห น่ ง  …………………………………สั ง กั ด ………………………….……………….………………

พร้อมด้วย……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………….…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………….. 

เดินทำงไปรำชกำรเพื่อปฏิบัติงำนในโครงกำรวิจัย ณ ท้องที่ อ ำเภอ/เขต……..…….. จังหวัด……………..…………โดยออกเดินทำง

จำกที่พัก  ตั้งแต่วันที่ ………………………………เวลำ …………. น.  และกลับถึงที่พัก วันที่ …………………………… เวลำ ……………….น.  

รวมเวลำไปรำชกำรครั้งนี้ ……….. วัน ………..…… ชั่วโมง   

บัดนี้  กำรเดินทำงไปรำชกำรดั งกล่ ำวได้ สิ้ นสุ ดลงแล้ว ซึ่ งมีผลกำรปฏิบั ติ งำนพอสรุปได้  คื อ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………. 

จึงขอเบกิค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงดังกล่ำวจำกงบประมำณของโครงกำรวิจัย เรื่อง………………………………………………………….…….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร………………..…………………………………………………………………………ประจ ำปีงบประมำณ ................................ 

จ ำนวน …….……….……..บำท  (……………………………………………………..)  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

    ๑. ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงประเภท …..จ ำนวน ..… คน  X …….วัน X  วันละ………บำท     รวม     =                 บำท 

    ๒. ค่ำเชำ่ที่พักประเภท …... จ ำนวน.......…คน  X ……….วัน X  วันละ……….….บำท      รวม    =         บำท 

    ๓. ค่ำยำนพำหนะ             รวม    =         บำท 

    ๔. ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ (ระบุ)…………………                                     รวม    =         บำท 

                                                       รวมทั้งสิน้    ……………………..     บำท 

                                       จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร) ………………………………………………… 
 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรที่กล่ำวมำข้ำงต้นเป็นควำมจริง  และหลักฐำนกำรจ่ำยที่ส่งมำด้วย   จ ำนวน 

……………………….. ฉบับ  รวมทั้งจ ำนวนเงินที่ขอเบกิถูกต้องตำมกฎหมำยทุกประกำร     

  

ลงชื่อ …………………………..………………… ผู้ขอรับเงิน 

               (……………………………….…………..) 

      ต ำแหน่ง ……….………………………..……….               

      บว.15/1 



 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบกิจ่ำยเงินที่แนบ                        อนุมัติให้จ่ำยได้ 

ถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ำยได้ 

 

ลงชื่อ ........................................................                         ลงชื่อ .............................. ......................... 

        (.......................................................)                               (.......................................................)  

ต ำแหน่ง ...................................................                         ต ำแหน่ง ................................. ................... 

วันที่ .........................................................                         วันที่ ...................................... .................... 

 

               ได้รับเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรจ ำนวน  .................... บำท (.................... .......................) 

ไว้เป็นกำรถกูต้องแล้ว 

 

ลงชื่อ ........................................... ผู้รับเงิน                            ลงชื่อ ............................. .......... ผู้จ่ำยเงิน 

      ( .................................................... )                                    ( ............................................. )  

ต ำแหน่ง ...................................................                         ต ำแหน่ง ................................. ................... 

วันที่ .........................................................                         วันที่ .................................................... ...... 

จำกเงินยืมตำมสัญญำเลขที่ .....................                          วันที่ ............................................. ............ 

 

 

หมำยเหตุ 

............................................................................................................................. ............................................... 

.............................................................................................................................................................................  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ค ำชีแ้จง     ๑.  กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบกิค่ำใช้จ่ำยรวมฉบับเดียวกันหำกระยะเวลำในกำรเริ่มต้น  

                   และสิน้สุดกำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกัน ให้แสดงรำยละเอียดของวันเวลำที่แตกต่ำงกัน 

                   ของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 

๒. กรณีย่ืนขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี ที่รับ

เงินกรณีที่มีกำรยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม เลขที่สัญญำยืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

 

บว๑๕/๒ 



  

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ช่ือ  ส่วนราชการ ………………………………………. จังหวัด 

ประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ……………………………………………..  ลงวันที่ ……เดือน ………. พ.ศ. ๒๕ …….. 
 

ล าดับ 

ที ่

ช่ือ-สกุล ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 

วัน/เดือน/ปี 

ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 

ค่าเบ้ียลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่า

ยานพาหนะ 

อ่ืนๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 รวมเงิน       

 

  จ ำนวนเงินรวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร) ………………………………………………………………..  ลงชื่อ ……………………………………………. ผู้จ่ำยเงิน 

                                                  ( ……………………………………………..) 

                                                                                                       วันที่ ………………………………………… 

ค าช้ีแจง  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเชา่ที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจ านวนวันที่ขอเบกิของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ

บว.๑๕/๓ 

 



 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

วัน เดือน ป ี รำยละเอียดรำยจ่ำย จ ำนวนเงนิ หมำยเหต ุ

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 รวมทั้งสิน้    

  

รวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร)  …………………………………………………………….……… 
 

 ข้ำพเจ้ำ………………………………..……………..ต ำแหน่ง………………..………………… กอง……….…………..…..….……         

ขอรับรองวำ่  รำยจ่ำยขำ้งต้นนี้ไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับได้ และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปในงำนของรำชกำร

โดยแท้ 

 

 

      ลงช่ือ………………..………..………….…………… 

      ลงวันที…่…..เดือน……………….พ.ศ………... 

 

 

บว.๑๕/๔ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ที่   ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/                                           วันที ่      

เร่ือง ขออนุมัติเบกิเงินชดเชยกำรใช้พำหนะส่วนตัวเพ่ือปฏิบัตงิำนในโครงกำรวจิัย 
 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและสง่เสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
   

  ขำ้พเจ้ำ..........................................................ต ำแหนง่........................................................ 

ระดับ.............. ขั้น…………….……บำท สังกัด........................................มีควำมประสงค์จะเดินทำงไป

ปฏิบัติงำนในโครงกำรวจิัย เรื่อง.....................................................................................ประมำณ............วัน 

พร้อมด้วย.....................................................................ระหว่ำงวันที่...........เดือน.....................พ.ศ............ 

ถึงวันที่...............เดือน.....................พ.ศ............ โดยใช้พำหนะส่วนตัวหมำยเลขทะเบียน........................ 

เพื่อ...........................................................................................................................................................

โดยเดินทำงจำก.................................. ถึง .................................. ดังนี้ 

 จำกจังหวัด ................................. ถึงจังหวัด ............................  ระยะทำง................ กิโลเมตร 

 จำกอ ำเภอ .................................. ถงึอ ำเภอ .............................. ระยะทำง................ กิโลเมตร 

 จำก............................................. ถงึ......................................... ระยะทำง................ กิโลเมตร 

 รวมระยะทำงในกำรเดินทำงทั้งสิน้......................กิโลเมตร โดยได้แนบเอกสำรประกอบ ดังนี้ 

 แผนที่แสดงระยะทำงกำรเดนิทำงของกรมทำงหลวง (gisweb.doh.go.th/doh/download/index.php) 

 แผนที่........................................................................................................................................ 

 ขอ้ช้ีแจงเพิ่มเติม…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ขำ้พเจ้ำจึงขออนุมัติเบิกคำ่ชดเชยน้ ำมันดังกล่ำว ในอัตรำไม่เกิน 4 บำท/กิโลเมตร รวมเป็นเงิน      

ทั้งสิน้...…......................... บำท (.............................................................) 
   

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนุมัต ิ

 

    

.............................................ผู้ขออนมัุติ 

(............................................) 

บว.๑๖ 



 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี   

เร่ือง       ขออนุมัติเบกิคำ่สมนำคณุนกัวจิัย 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ข้ำพ เจ้ำได้ รับงบประมำณเงิน อุดหนุนประจ ำปี  ๒๕……………..…….. โครงกำร 

…………………….……......................................................................................................................................................... 
 

.  เนื่องจำกกำรด ำเนินงำนวิจัยในปีงบประมำณ ๒๕55 เสร็จสิ้นลง และข้ำพเจ้ำได้จัดส่ง

รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้แก่ฝ่ำยวิจัยเรียบร้อยแล้ว ขำ้พเจ้ำจึงขออนุมัติเบิกเงินค่ำสมนำคุณนักวจิัยจำก

งบประมำณของโครงกำรฯ ตำมหลักเกณฑ์ในระเบียบมหำวทิยำลัยแม่โจ้วำ่ด้วย กำรควบคุมกำร ใช้จ่ำยเงิน

อุดหนุนกำรวิจัยฯ พ.ศ.๒๕๔๘ เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น ………………….บำท (…………….…………….………) ให้แก่

ผู้ด ำเนินกำรวจิัย ดังนี้ 

๑.  ……………………………….   จ ำนวนเงนิ…………………..บำท 

๒.  ……………………………….   จ ำนวนเงนิ…………………..บำท 

๓.  ……………………………….   จ ำนวนเงนิ…………………..บำท 

๔.  ……………………………….   จ ำนวนเงนิ…………………..บำท 

๕.  ……………………………….   จ ำนวนเงนิ…………………..บำท 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนุมัต ิ

 

           

(………………………………………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

 

 

    

บว.๑๗ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนกัวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เร่ือง       ขออนุมัติจัดโครงกำรฝึกอบรม  
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณหมวดเงินอดุหนุนโครงกำรวจิัย   ประจ ำปงีบประมำณ  พ.ศ. 

๒๕…… โครงกำรวจิัยเรื่อง…………………………………………………..……………………………………….….……….…………………….. 

จะจัดให้มีกำรฝึกอบรม / สัมมนำหลกัสูตร “……………………………………………………………………………….………………….” 

ระหว่ำงวันที…่……………………..……….…ถึงวันที…่…………………………….…… ณ ………………………………….………..จ ำนวน 

ผู้เข้ำอบรม……….…..คน 
 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม / สัมมนำ ตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมกันนี ้ โดย

เบิกจ่ำยจำกเงินงบประมำณหมวดเงินอุดหนนุโครงกำรวจิัย ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ. ……………. เป็นจ ำนวน

เงินทั้งสิน้ ………..………. บำท (………………………………..…………………………) 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 

 

 

(…………….……….………………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

บว.๑๘/๑ 



 

แบบขออนุมัติโครงการฝึกอบรม 
 

ตำมระเบียบสถำบันเทคโนโลยกีำรเกษตรแม่โจ ้วำ่ด้วยกำรฝึกอบรม พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 

๑.  ช่ือโครงกำรฝึกอบรม  ………………………………… 

๒.  เสนอต่อ   ………………………………… 

๓.  หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ………………………………… 

๔.  ผู้รับผิดชอบโครงกำร ………………………………… 

๕.  ระยะเวลำ   ………………………………… 

๖.  เริ่มวันที ่   …………………………………. 

๗.  รำยรับ   ………………………………… 

๘.  รำยจ่ำย   ………………………………… 

     ๘.๑  ………………….. ………………………………… 

     ๘.๒  ………………….. ………………………………… 

     ๘.๓  …………………. ………………………………… 

  รวมทั้งสิน้ ………………………………… 

    (…………………………………) 

 

            

                                               (………….……………………….)  

       หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

    บว.๑๘/๒ 



 

ชื่อโครงการฝึกอบรม……………………………………………. 

 

๑.  หลักกำรและเหตุผล  ………………………………………………………………………………………………………….……………….. 

๒.  วัตถปุระสงค…์…………………………………………………………………………………………………………...………………………... 

๓.  หน่วยงำนที่รับผิดชอบ………………………………………………………………………………………………………….………………. 

๔.  ระยะเวลำของกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………………….…….. 

๕.  สถำนที่ในกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………………………..……… 

๖.  ผู้เข้ำร่วมประชุมสัมมนำ……………………………………………………………………………………………………………………….. 

๗.  ผลที่คำดวำ่จะไดร้ับจำกกำรประชุมสัมมนำ………………………………………………………………………………………… 

๘.  งบประมำณในกำรด ำเนินกำร………………………………………………………………………………………………….…………… 

๙.  แหลง่งบประมำณ (ประมำณกำร)…………………………………………………………………………………………….…………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

บว.๑๘/๓ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนกัวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตรแ์ละประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/           วันท่ี 

เร่ือง       ขออนุมัติเบกิคำ่ใช้จ่ำยพิธเีปิด-ปิด  คำ่อำหำรวำ่งและคำ่เครื่องดื่ม  คำ่อำหำรกลำงวัน 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ 0523.6.2.2/…….… ลงวันที่………………………..……….……. ได้

อนุ มั ติ ให้ จั ด โครงก ำร ฝึกอบ รม  / สั ม มนำ ประจ ำปี งบประมำณ ........... ........ ห ลั กสู ต ร 

“……………………………………” ระหว่ำงวันที่……………….……ถึงวันที่…..…………………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม……………

คน ณ …………………………….…. จึงขออนุมัติเบกิคำ่ใช้จ่ำยดังนี้ 

  1.  คำ่ดอกไม้ธูปเทยีนและจัดโต๊ะหมูบู่ชำ ……………………..  บำท 

  2.  คำ่อำหำรว่ำงและเครื่องดื่มในพธิีเปดิ-ปิด ……………………..  บำท 

       (ผู้เข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มือ้)  

  3.  คำ่อำหำรกลำงวนั    ……………………..  บำท 

        (ผู้เข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มือ้)  

       รวม ……………………..  บำท 

                  (……………………………………….) 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 

 

         

(……………………….……………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

บว.๑๘/๔ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/         วนัท่ี 

เร่ือง       ขออนุมัติเบกิคำ่ตอบแทนวทิยำกร 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ 0523.6.2.2/………….… ลงวันที่……………………………..………….

ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/ สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ..................................... หลักสูตร 

“……………………………………………..………...………” ระหว่ำงวันที่………………...…..…ถึงวันที่…….…..……….………..

จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………คน ณ …………………..……….…. แล้วนั้น 
   

  ดังนั้นจึงขออนุมัติเบกิคำ่ตอบแทนส ำหรับวทิยำกรดังรำยช่ือต่อไปนี้ 

  1.  นำย……………………………..………..…..  จ ำนวนเงนิ ……………………..  บำท 

  2.  นำง…………………………………....……..  จ ำนวนเงนิ ……………………..  บำท 

  3.  นำงสำว…………………………….………..  จ ำนวนเงนิ ……………………..  บำท 

             รวม ……………..……………..……...  บำท 

                     (……………………………..…………..….) 

 

 

(……………………..……………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

บว.๑๘/๕ 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/          วันท่ี 

เร่ือง       ขออนุมัติเบกิคำ่ของที่ระลึก 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/….…….…ลงวันที่……………………….ได้อนุมัติให้จัด

โครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ................. หลักสูตร “………………………………..……………”

ระหว่ำงวันที่………………....…ถึงวันที่.....…..………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………คน ณ ………………..……………………. 

แล้วนั้น 
 

  ดังนั้นจึงขออนุมัติเบิกค่ำของที่ระลึกส ำหรับวิทยำกรและผู้บรรยำยจ ำนวน…………….คน 

เป็นเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………………………………………………….) 

 

 

(……………………………………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

 
 

 

 

 

 

 

    

บว.๑๘/๖ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/    วันท่ี 

เร่ือง       ขออนุมัติเบกิคำ่เช่ำสถำนที่ / อุปกรณ์และยำนพำหนะในกำรฝึกอบรม 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยโครงกำรวจิัยกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยี เรื่อง………………………………………………….…………..  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

มีควำมประสงค์จะขออนุมัติ เบิกค่ำเช่ำสถำนที่  /อุปกรณ์  /ยำนพำหนะ ในกำรฝึกอบรมเกี่ยวกับ

เรื่อง………………...……………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

ให้เกษตรกร ณ……………………..………………………………………………….  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………บำท 

(…………………………………………..) 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 

 

 

(..…………………………………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

บว.๑๘/๗ 



 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร ฝำ่ยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/        วันท่ี 

เร่ือง       ขอส่งรำยงำนกำรเงนิกำรจัดฝึกอบรม 
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกขอ้ควำมที่ ศธ๐๕๒๓.๖.๒.๒/…………  ลงวันที…่…………………………………..……….

ได้อนุมัติให้จดัโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปงีบประมำณ.............................................. หลักสูตร 

“…………………………………………………………………………………” ระหว่ำงวันที…่…………..………ถึงวันที่.…………………..

จ ำนวนผู้เข้ำอบรม…………………คน ณ ……………………………………………………………. แล้วนั้น 
 

  ในกำรนีก้ำรด ำเนนิดังกล่ำวได้เสร็จสิน้ลงแล้ว ทั้งนีไ้ด้ใช้จ่ำยกำรจดัฝึกอบรม / สัมมนำ 

เป็นจ ำนวนเงินทัง้สิน้………………….บำท (………………………………………….) ตำมรำยกำรขออนุมัติจดัฝึกอบรม/

สัมมนำ จึงขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรฝึกอบรม/สัมมนำ มำพร้อมกันนี ้
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

 

(………………….…………………..) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

บว.๑๘/๘ 



 

รายงานการเงินการจัดฝึกอบรม/สัมมนา  

 

๑.  โครงกำร ……………………………………… 

๒.  สถำนที่จดั …………………………………….. 

๓.  ระยะเวลำ …………………………………….. 

๔.  จ ำนวนผู้เข้ำร่วม …………………………………คน 

๕.  รำยรับ 

 ๕.๑  เงินงบประมำณหมวดเงนิอุดหนุนประจ ำป…ี…….……  จ ำนวนเงิน…….............……บำท 

 ๕.๒  เงิน………………………….………………………….                   จ ำนวนเงิน………………..……บำท 

๖.  รำยจ่ำย 

 ๖.๑  คำ่ตอบแทน…………………………….………    จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 

 ๖.๒  คำ่ใช้สอย………….……………………….……    จ ำนวนเงิน………………..……บำท 

 ๖.๓  คำ่วัสดุ……………………………………………             จ ำนวนเงนิ…………….….……บำท 

๗.  เงินเหลือจ่ำย        จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 

 

 

 

                 (………………………….………………..) 

                      หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บว.๑๘/๙ 



 

 

รายงานความก้าวหน้าของการด าเนินงานโครงการวจัิย 

----------------------------------------------------------- 

 

๑. ปีงบประมำณ……………………………………………………………………………………………..……………………..……… 

๒. ชุดโครงกำรวจิัย/โครงกำรวจิัยเรื่อง……………………………………………………..………………………………..… 

      โครงกำรยอ่ย เรื่อง ……..………………………..…………………………………..……………….. 

๓. ช่ือผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวจิยั...........................................................................................

ช่ือหัวหน้ำโครงกำร ………………………………………………………………………………………………………………... 

ช่ือผู้ร่วมวจิัย ๑. ………………………………………………………………………………….…………… 

    ๒. ………………………………………………………………………………….…………… 

                 3.  ………………………………………………………………………………….………… 

                 ๔. .……………………………………………………………………………………………… 

                 5. .……………………………………………………………………………………………… 

๔. ระยะเวลำท ำกำรวจิัย……………………………………………………………….……………. 

๕. งบประมำณ……………………………………………………………………………………………. 

๖. รำยงำนควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินงำนโครงกำรวจิัย ครั้งที่……………… 

ระหว่ำงเดือน……………….พ.ศ………...…ถึงเดือน……………………พ.ศ……….…… 

๗. วัตถุประสงคข์องโครงกำร 

……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………

…………………………………………………………………………….…………………………………………………………………… 

๘. วธิีกำรวจิัย 

……………………………………………………………………………………………………..………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๙. สรุปงำนวจิัยที่ได้ด ำเนนิกำรมำแล้ว………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

     

บว.๑๙/๑ 



 

๑๐ .ปัญหำ อุปสรรค และกำรแก้ไขในกำรด ำเนนิกำรวจิัย 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๑๑. งำนที่จะท ำในช่วงต่อไป 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………..…………………… 
๑๒. ลำยเซ็นต์ผู้วิจัย 1……………………………………………….. ……..…./…………/………. 

2……………………………………………….  …….…/…………/…………. 

3……………………………………………….  …….../…………/…………. 
4……………………………………………….  ……../…….…../………….. 
5…………………………………………….…  ……./…….…./….……….. 
 

 

๑๓. ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำต้นสังกัด 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ลงช่ือ …….……………………………………… 
          (     ) 

       ต ำแหน่ง .............................................. 
        ………../…………/…………. 

๑๔. ควำมเห็นกรรมกำรวจิัย 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

บว.๑๙/๒ 



 

          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ฝ่ำยยุทธศำสตร์และประสำนงำนวิจัย โทร. 3423

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓.๖.๒.๒/     วันท่ี 

เร่ือง       ขอส่งรำยงำนวจิัยฉบับสมบูรณ ์
 

เรียน       ผู้อ ำนวยกำรส ำนกัวจิัยและส่งเสริมวชิำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ขำ้พเจ้ำได้รับงบประมำณอุดหนุนวิจัย ประจ ำปี......................................... 

เรื่อง...........................................................................................................................................

ซ่ึงอยูภ่ำยใต้ชุดโครงกำร ....................................................................................................... นั้น

บัดนี้กำรด ำเนินงำนวจิัยได้เสร็จสิน้แล้ว ขำ้พเจ้ำขอส่งรำยงำนวจิัยฉบับสมบูรณ์มำ จ ำนวน  ๘  เลม่ 

พร้อมแผ่นขอ้มูล  เพื่อใช้ประโยชน์และเผยแพร่ต่อไป 
  

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

 

(.................................................) 

หัวหน้ำโครงกำรวจิัย 

 

      ลงช่ือ ……….………………………………………  

                                                                   (           ) 

                                                         ต ำแหนง่ คณบดี/ รองคณบดฯี วจิัย 

                              ………../…………/…………. 

 

                  

                                          

 

 

 

 

 

 

    บว.๒๐ 



 

 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ใบเสนอซื้อ/จ้าง 

รหัสแผนงำน – แผนงำน : วิจัย 

รหัสหน่วยงำน – หน่วยงำน  - 

รหัสกองทุน - งำนวิจัยพัฒนำและถ่ำยทอดเทคโนโลยี 

ใช้เงินอุดหนุนกำรวิจัยประจ ำปี............... กองทุน : เพื่อกำรวิจัย 

โครงกำรวิจัย เรื่อง.................................  

 วันที่...................................................................... 

เรื่อง    ขออนุมัติ...........(ซือ้ / จ้ำง) 

เรียน    หัวหน้ำงำนพัสดุ 

ด้วย ข้ำพเจ้ำ ..................................................... หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง 

...................................................   มีควำมประสงคข์ออนุมัติซือ้ / จ้ำง เพื่อใช้ในโครงกำรวิจัย โดยขอเสนอซือ้/จ้ำง 

ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

ที ่
เลขที่เสนอ  

ซื้อ/จ้าง 
รายการ 

หน่วย

นับ 
จ านวน 

ราคา/

หน่วย 
ราคารวม 

ก าหนด 

เวลาที่

ต้องการ

ใช้หรือ

แล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 

  บว. 21/.......               

                  

                  

ในวงเงิน (..........................)  เป็นเงิน   ..............  บาท  

โดยมีรำยชื่อกรรมกำรดังนี้ 

1...............................ต ำแหน่ง.............................. สังกัด .............................  แต่งตั้งเป็น ประธำนกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

2...............................ต ำแหน่ง.............................. สังกัด .............................  แต่งตั้งเป็น กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

3...............................ต ำแหน่ง.............................. สังกัด .............................  แต่งตั้งเป็น กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำเห็นชอบให้ด ำเนินกำรซือ้/จ้ำง   ดังกล่ำวด้วยจักขอบพระคุณย่ิง 

 

………………………………… ผู้เห็นชอบ/อนุมัติ (เพื่อด ำเนินกำร) 

(..............................) ………………………………… 

ผู้เสนอขอซือ้/จ้ำง (.............................) 

..…..…./………/………… รักษำรำชกำรแทนหัวหน้ำฝ่ำยยุทธศำสตร์ฯ 

เอกสำรผ่ำนบัญชีงบประมำณแล้ว ..…..…./………/………… 

…………………………………  

(............................)  

..…..…./………/…………  

บว. 21/......... 

กรณีเกิน 

10,000 บาท 

กรรมการตรวจ

รับ 3 ท่าน  



 

 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ใบขอซื้อ/จ้าง 

รหัสแผนงำน – แผนงำน : วิจัย 

รหัสหน่วยงำน – หน่วยงำน  - 

รหัสกองทุน - งำนวิจัยพัฒนำและถ่ำยทอดเทคโนโลยี 

ใช้เงินอุดหนุนกำรวิจัยประจ ำปี............... กองทุน : เพื่อกำรวิจัย 

โครงกำรวิจัย เรื่อง.................................  

 วันที่...................................................................... 

ที ่

เลขที่

เสนอ  

ซื้อ/

จ้าง 

รายการ 
หน่วย

นับ 
จ านวน 

ราคา 

ครั้ง

หลังสุด

ต่อหน่วย 

ราคา/ 

ค่าจ้าง  

ใน

ท้องตลาด 

ต่อหน่วย 

วงเงินที่ 

จะซื้อ 

(ราคา 

รวม Vat) 

ก าหนด 

เวลาที่

ต้องการ

ใช้หรือ

แล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 

  บว. 

21/....... 

               

                   

                   

รวม (..........................) รายการ  เป็นเงิน   

..............  

 บาท  

โดยวิธี  ตกลงรำคำ เหตุผลและควำมจ ำเป็น เพื่อใช้ในโครงกำรวิจัยเรื่อง............................ และแต่งตั้ง

กรรมกำรตรวจรับดังนี ้

ที ่ ชื่อ - สกุล ต ำแหน่ง / สังกัด แต่งตั้งเป็น 

1     ประธำนกรรมกำรตรวจรับพัสด ุ

2     กรรมกำรตรวจรับพัสด ุ

3   
 

  กรรมกำรตรวจรับพัสด ุ

อนุมัติ 

 

……………………………… ……………………………… ……………………………… 

(………..…………………….) (………..…………………….) (………..…………………….) 

ผู้จัดซือ้จัดจ้ำง กำรเงินตรวจสอบ ต ำแหน่ง………………… 

………/…………/……….. ………/…………/……….. ………/…………/……….. 

 

 

 

 

เลขที่  1 0601 59............ 



 
 

 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ใบตรวจรับพัสด ุ

รหัสแผนงำน – แผนงำน : วิจัย 

รหัสหน่วยงำน – หน่วยงำน  - 

รหัสกองทุน - งำนวิจัยพัฒนำและถ่ำยทอดเทคโนโลยี 

ใช้เงินอุดหนุนกำรวิจัยประจ ำปี............... กองทุน : เพื่อกำรวิจัย 

โครงกำรวิจัย เรื่อง.................................  

 วันที่...................................................................... 

ได้รับของจำก................................................ ที่อยู่................................................................................ 

ตำมใบเสร็จรับเงิน เล่มที่........................เลขที่.....................ลงวันที่......................                             ดังรำยกำร

ต่อไปนี้ 

ที ่ รายการ 
ใบส่ังซื้อ/

จ้างเลขที่ 

หน่วย

นับ 

จ านวนหน่วย 

ตาม

ใบส่ังซื้อ/ 

จ้าง 

ตามใบ

ส่งของ 

ตามที่รับ

จริง 
เป็นเงิน 

                

                

                

                

                

                

                

 

(..........................................) รวมเป็นเงิน   

 

เห็นว่ำปริมำณและคุณภำพถูกต้องครบถ้วนตำมใบสั่งซือ้/จ้ำง หรือสัญญำ หรือข้อตกลงเป็นหนังสือตั้งแต่        

วันที่ ...........................และได้ส่งมอบแก่ เจ้ำหน้ำที่พัสดุประจ ำหน่วยงำน ฝ่ำยยุทธศำสตร์ฯ รับไว้เป็นกำรถูกต้อง

แล้วในวันนีค้ณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  จึงพร้อมกันลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำนและเสนอเพื่อทรำบ 

 

ลงชื่อ………....……..............................………ประธำนกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

(.................................................) 

ลงชื่อ………....……..............................………กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

(..................................................) 

ลงชื่อ………....……..............................………กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

(..................................................) 

เลขที่  1 060159........... 

.................59................. 



 

 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ใบเบิกวัสด ุ

รหัสแผนงำน – แผนงำน : วิจัย 

รหัสหน่วยงำน – หน่วยงำน  - 

รหัสกองทุน - งำนวิจัยพัฒนำและถ่ำยทอดเทคโนโลยี 

ใช้เงินอุดหนุนกำรวิจัยประจ ำปี............... กองทุน : เพื่อกำรวิจัย 

โครงกำรวิจัย เรื่อง.................................  

 วันที่...................................................................... 

ที ่ หมายเลขพัสดุ รายการ หน่วยนับ    จ านวน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน 
เหตุผลที่ขอ

เบิก 

                

                

                

                

                

                

                

ในวงเงิน        (...................................)  เป็นเงิน            -      บาท 

 

                           พัสดุจ ำนวนดังกล่ำวนีไ้ด้มอบให้  .................................................. เป็นผู้รับแทนข้ำพเจ้ำ 

1.   อนญุาตให้จ่ายได้ 

 

2.   ผู้เบกิ 

 

...................................................... ……………………………………….    ผู้เบิก 

เจ้าหน้าที่พสัดุ (หัวหน้ำโครงกำรฯ) ต ำแหน่ง 

  

3.   ผู้ รับของ – ผู้จ่ายของ 

 

4.   บันทึกลงบัญชีพัสดุแล้ว 

ผู้ รับของ  …………………………………………  

(.....................................) ..........................................................………. 
............/................../..........… เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

 .................../............./................... 

ผู้จ่ายของ........................................…………………..  

(.................................................)  

............/................../................  

 

เลขที่  1 060159........... 

.................59................. 


