
                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที ่ ศธ 0523.6.3.4/                                วันที ่     

เรื่อง     ประมาณการคา่ใชจ้่ายโครงการบริการวิชาการ ปี 2559 

เรียน     ผู้อ านวยการส านกัวิจยัและส่งเสริมวชิาการการเกษตร 
 
 

  ด้วยขา้พเจ้า……….………………………………………………………………….………........ หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ 

เร่ือง ………………………………………….…………………………….………………………………….…………………...…………………… ได้รับทุนอุดหนุน 

ประจ าปงีบประมาณ 2559 ขอประมาณค่าใชจ้่าย ดังตอ่ไปน้ี 

ประเภทค่าใชจ้่าย 

รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1. งบด าเนนิการ  

    1.1 ค่าตอบแทน  

          - ค่าปฏบัิตงิานนอกเวลาราชการ  

          - ค่าตอบแทนวทิยากร  

          - ค่าตอบแทนนักศกึษาช่วยปฏบัิตงิาน  

    1.2 ค่าใชส้อย    

          - ค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ  

          - ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม  

          - ค่าจ้างเหมา  

    1.3 ค่าวัสด ุ  

         - วัสดุเกษตร  

         - วัสดุวิทยาศาสตร์  

         - วัสดุส านักงาน  

         - วัสดุเชื้อเพลงิ  

    1.4 ค่าสาธารณูปโภค (ค่าไปรษณีย์)  

                          จ านวนเงินท้ังสิ้น (90%) 

ตัวอักษร (…………………………………………..…………………………) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

(…………………………………………..) 

       หัวหน้าโครงการฯ 

*หมายเหตุ : ทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยได้ 

 

 

กว.1 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

แบบฟอร์มแผนการใช้จา่ยเงินโครงการบริการวิชาการของส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 

ปีงบประมาณ 2559 

แผนการใชง้บประมาณโครงการ……………………………………………………………….…………………………..…………………….…… 

         หัวหนา้โครงการ……………………..………………………………………………….…..…………. 

 

รายการ จ านวนเงนิ (บาท) 

1. งบประมาณทัง้โครงการ (100%)  
 

2. งบประมาณค่าใช้จา่ยโครงการ เมื่อหักค่าบริหารโครงการแล้ว (90%)  

    จ าแนกเป็น : 

     2.1   งบด าเนินการ 

 

 

 

 

3. คา่บรหิารโครงการ (10%)   

 

 

(ลงชื่อ) …………………………………………………. 

       (……………….………………………………..) 

                                          หัวหน้าโครงการฯ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กว.2 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ฝา่ยนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/                       วันท่ี      

เรื่อง     ขออนุมัตเิบิกเงินอุดหนุนโครงการบริการวิชาการปี  2559 

เรยีน    ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................หัวหน้าโครงการ

บริการวิชาการ เรื่อง ................................................................................................................... ขอ

อนุมัติเบิกเงินโครงการบริการวิชาการ งบด าเนินการ งวดที่ 1 /2559 จ านวนเงิน ...................บาท 

(.......................................... ................) ทั้งนี้ ได้แนบเอกสารประมาณการค่าใช้จ่ายทั้งปีตามประเภท

ค่าใช้จ่ายและใบส าคัญรับเงนิมาพร้อมนี้แล้ว 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

       ….………………….……………….…ผูข้ออนุมัติ 

       (……………………………………….) 

             หัวหนา้โครงการฯ 

 

 

 
ความเห็นของ งานการเงิน/เลขานุการส านักวิจัยฯ/รองผอ.ฯ ฝ่ายบริการวิชาการ      ผู้มีอ านาจอนุมัติ                       

……………………เห็นควรอนุมัต…ิ……..…………… ……..……อนุมัต…ิ………………… 

  

ลงช่ือ ……………………………………….. การเงิน ลงช่ือ ……………………………………….. ผู้อ านวยการส านักวจิัยฯ 

 ……………/………………/….……..   ……………/………………/….……..  

  

ลงช่ือ ……………………………………….. เลขานุการส านักวจิัยฯ  

 ……………/………………/….……..   

    

ลงช่ือ ……………………………………….. รองผอ.ฯ ฝ่ายบริการวิชาการ  

 ……………/………………/….……..   

 

 

 

                                             

กว.3 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ใบส าคัญรับเงิน 
เลขที่.........../59                                                                                                            

ที่มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

(ส าหรับส่วนราชการเป็นผู้ออก) 

วันที…่………เดือน……………….พ.ศ……………. 

  ข้ า พ เ จ้ า ………………………………………………………….…….……อ ยู่ บ้ า น เ ล ข ที่ ……..…………ห มู่

ที่ …………..... ถ น น …………………………..ซ อ ย ……………….ต า บ ล ……………….……….อ า เ ภ อ ……..…….…..……

จังหวัด…………………..………  ได้รับเงินจากมหาวทิยาลัยแม่โจ ้ เชียงใหม ่ ดังรายการตอ่ไปนี้ 

รายการ        จ านวนเงิน 

 

เงินโครงการบริการวิชาการ  เรื่อง…………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………… งวดที่ 1/2559 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                      บาท   

 

จ านวนเงิน  
 

 

 

                           ..……………….………ผูร้ับเงนิ 

                         …….…………………ผูจ้า่ยเงนิ 
 

 

 

 

กว.4 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ใบน าส่งโครงการบริการวิชาการประจ าปีงบประมาณ 2559 

 

ชื่อโครงการ       …………………………………………………………………….…………………………….………………………… 

หัวหนา้โครงการ      ............................................................................................... 

งวดที่น าสง่       ……./2559 

แหลง่ทุน   (√)  ทุนอุดหนุน   (   ) แหลง่ทุนอื่น………………………………… 

จ านวนเงินที่ได้รับงบประมาณทั้งหมด (100 %)     ..............................    บาท 

ล าดับท่ี รายการ 
ใบส าคัญ 

เล่มท่ี /เลขท่ี 
ลงวันท่ี จ านวนเงินรวม รายการแก้ไข 

หมาย

เหต ุ

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

รวมทั้งสิ้น    

ยอดเบิกจ่าย    
 

ผู้สง่ใบส าคญั(หัวหน้าโครงการ 

 

.................................................. 

(...............................................) 

......../................../.......... 

พัสดุตรวจสอบ 

 

 

.................................................. 

(...............................................) 

......../................../.......... 

ผู้ประสานงานโครงการ 

 

 

.................................................. 

(...............................................) 

......../................../.......... 

การเงินตรวจสอบ 

 

 

.................................................. 

(...............................................) 

......../................../.......... 

ผู้ตรวจสอบใบส าคัญรับเงิน     

 

.................................................. 

(...............................................) 

......../................../.......... 

ผู้รับคืน 

 

 

.................................................. 

(...............................................) 

......../................../.......... 

 

 

      กว.5 

แผ่นที่ ........ 

 คร้ังที่ ........ 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ใบรับรองแบบใบเสรจ็รับเงิน 
 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 รวมท้ังสิ้น    

  

รวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร)  …………………………………………………………….……… 

 ข้าพเจ้า………………………………………………………....ต าแหน่ง………………………………..……………………………..…… 

กอง………………………………………………………………………………….…….……ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียก

ใบเสร็จรับเงนิจากผูร้ับได้ และข้าพเจา้ได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 

 

      ลงช่ือ………………..………..………….…………… 

      ลงวันที่……..เดือน……………….พ.ศ………... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กว.5/1 

บก.111 

 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

รายงานการปฏิบัติงานและการใชจ้่ายเงนิบริการวิชาการประจ าปีงบประมาณ   2559 

ชื่อโครงการ  ……………………………………………………………………………………………………… 

หัวหนา้โครงการ ..........………………………………………………………………….…………………………  

วัน/เดือน/ปี รายการ วงเงินที่ได้เบิกไปในงวดก่อน จ านวนเงินจ่าย ยอดคงเหลอื 

 งบด าเนินการ    

 รวมเงิน    
 

 

ผลการปฏิบัติงาน 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ขอรับรองว่าข้อความข้างตน้เป็นความจริงทุกประการ 

 

 

   ลงช่ือ…………..………………………………… 

 (…………………..……………………….) 

        หัวหนา้โครงการฯ 

  วันที…่……….…………………………………….. 
 

 

 

 

 

 

 

กว.6 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ......................................................(หนว่ยงานตน้สังกัด)......................................................................... 

ที่   ศธ 0523..................../.............    วันท่ี       

เรื่อง ขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการบริการวิชาการ ปี 2559 
 

เรยีน ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
   

  ข้าพเจ้า .........................................................  ได้รับงบประมาณอุดหนุนประจ าปี 2559 

เป็นจ านวนเงิน ........................ บาท (......................................................) เพื่อด าเนินโครงการบริการ

วิชาการ เรื่อง .................................................................................  มีความประสงค์ที่จะขอเปลี่ยนแปลง

หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ เนื่องจาก ....................................................................................... ....

จาก  ..................................................... เป็น .....................................................  
 

   จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

 (.....................................) 

     หัวหน้าโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

กว.7 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ฝา่ยนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/                                   วันท่ี      

เรื่อง     ขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการ ประจ าปีงบประมาณ 2559 

เรยีน    ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ตามที่ข้าพเจ้า ……….…………………………….…………………… หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ 

เรื่อง ………………………………………….…………………………….………………………………….……… ได้รับทุนอุดหนุน ประจ าปี

งบประมาณ 2559  เป็นจ านวนเงิน ........................ บาท (.......................................) แล้วนัน้ 
 

  เนื่องจาก................................................................... ดังนั้นเพื่อให้การด าเนินการเป็นได้

ด้วยความเรียบร้อย  ขา้พเจ้าจงึขออนุมัติเปลี่ยนแปลงค่าใช้จ่ายในโครงการฯ ดังนี้   
 

ประเภทค่าใชจ้่าย 

รายการ ค่าใชจ้่าย (เดิม) ค่าใชจ้่าย (ใหม่) 

1. งบด าเนนิการ 

    1.1 ค่าตอบแทน   

          - ค่าปฏบัิตงิานนอกเวลาราชการ   

          - ค่าตอบแทนวทิยากร   

          - ค่าตอบแทนนักศกึษาช่วยปฏบัิตงิาน   

    1.2 ค่าใชส้อย   

          - ค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ   

          - ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม   

          - ค่าจ้างเหมา   

    1.3 ค่าวัสด ุ

         - วัสดุเกษตร   

         - วัสดุส านักงาน   

         - วัสด.ุ............................   

                          จ านวนเงินท้ังสิ้น   

ตัวอักษร (…………………………………………..…………………………) 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

(…………………………………………..) 

       หัวหน้าโครงการฯ 

*หมายเหตุ : ทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยได้ 

กว.8  



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ีโทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/             วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตจิ้างเหมาและแตง่ตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

เรยีน      ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ตามที่มหาวิทยาลัยแม่โจ้  ได้รับจัดสรร โครงการบริการวิชาการ  ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2559 แผนงบประมาณ ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา แผนงาน บริการวิชาการแก่สังคม 

งานบริการวิชาการแก่ชุมชน หมวดเงินอุดหนุนทั่วไปนั้น     ในการนี้ โครงการ............................ 

..............................มีความประสงค์ จะจ้างเหมา นาย/นาง/นางสาว...................บ้านเลขที่ ......หมู่ที่..... 

ต าบล………อ าเภอ....จังหวัด....... บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่ ........................... เพื่อปฏิบัติงาน ระหว่าง

วันที่..............................คดิเป็น........เดือน ๆ ละ.............รวมเป็นเงิน..........บาท  ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

   1.  (ภาระงานจา้งเหมา จะต้องเป็นจ านวนชิน้งาน xจ านวนเท่าไหร่) 

  2. 

  3. 
. 

. 

.  

  10.  
 

ดังนั้น จึงขออนุมัติจ้างเหมาโดยวิธีตกลงราคา และเพื่อให้การตรวจรับงานจ้างเป็นไปด้วย

ความเรยีบร้อยตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538 (ฉบับที่ 

3) และ พ.ศ. 2539  (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2541 พ.ศ. 2542  (ฉบับที่ 6) และ พ.ศ.2545 ข้อ 34 (6) จึงขออนุมัติ

แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังตอ่ไปนี้ 

1. .................................... ต าแหน่ง............................ ประธานกรรมการ 

2. ................................. ต าแหน่ง..........................  กรรมการ 

3. ................................. ต าแหน่ง..........................  กรรมการ 
 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

         (..............................) 

                                                 หัวหนา้โครงการฯ 

หมายเหต:ุ 1.  แนบส าเนาบัตรประชาชน (ในกรณีจ้างเหมาบุคคล) 

   2.  แนบส าเนาทะเบียนบ้าน 

   3.  แนบส าเนาวุฒกิารศึกษา 

    กว.9 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

 

 

 

วันที่   

 

เรื่อง ส่งมอบงาน 

เรยีน ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 

  ตามที่ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้  ต าบลหนองหาร  

อ าเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่  ได้ท าหนังสือตกลงจ้างเลขที่ ....................................................   ลง

วันที่ ……………………………………………… กับข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................... เพื่อปฏิบัติงาน

โครงการ.......................................... บัดนี ้ขา้พเจ้าได้ปฏิบัติงาน..........................  เป็นที่เรียบร้อยแลว้ 

 

  ในการนี้  ข้าพเจ้า จึงขอส่งมอบงาน ระหว่างวันที่  ............................ เพื่อโปรดด าเนินการ

และเบิกจ่ายค่าจา้ง  เป็นจ านวนเงิน  …………….……………….. บาท (…………………………………………) 

 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                (………………………………………………….)  

                                                                     ผูร้ับจ้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บ้านเลขที่ ....... หมูท่ี่ ...... ต าบล.............. 

อ าเภอ............. จังหวัด................ 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

รายละเอียดการปฏิบัติงานของ นาย/นาง/นางสาว………………………………………………… 

 

วันท่ี รายละเอียดการปฏิบัตงิาน 

  

  

  

  

 

 

 

                                  (นาย/นาง/นางสาว………………………………………) 

 

 

(………………………………………) 

     ผูค้วบคุมงาน 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ีโทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/          วันท่ี       

เรื่อง       ขออนุมัตจิ้างเหมารถยนต์และแต่งตัง้กรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

เรยีน       ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523............./.......... ลงวันที่  ....... เดือน...................พ.ศ. 

………..ข้าพเจ้าพร้อมด้วย………………………………………………….…………………………………ได้รับอนุมัติให้เดินทางไป

ราชการ ณ .............................. ..................................................... .............. ระหว่างวันที่ 

............................................. เพื่อ................................................................................... นั้น 
 

เพื่อให้การเดินทางเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติจ้างเหมารถยนต์ 

หมายเลขทะเบียน ........................................ ของ ................................................ บ้านเลขที่ ..... ...... หมู่

ที่ ........... ต าบล................................. อ าเภอ...............................  จังหวัด.................... ระหว่ างวันที่ 

.............................ถึงวันที่........................................ ในอัตราวันละ ..................... จ านวน ......... วัน เป็น

จ านวนเงิน ......................... บาท (.................................................................) โดยมีพนักงานขับรถยนต์

ชื่อ ................................................................... .............................. เบิกจ่ายจากเงินโครงการบริการ

วิชาการ เรื่อง…………………………………………………………………….……………..…………….. ประจ าปี พ.ศ.2559 
 

ดังนั้น จึงขออนุมัติจ้างเหมาโดยวิธีตกลงราคา และเพื่อให้การตรวจรับงานจ้างเป็นไปด้วย

ความเรยีบร้อยตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538 (ฉบับที่ 

3) และ พ.ศ. 2539  (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2541 พ.ศ. 2542  (ฉบับที่ 6) และ พ.ศ.2545 ข้อ 34 (6) จึงขออนุมัติ

แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังตอ่ไปนี้ 

1. .................................... ต าแหน่ง............................ ประธานกรรมการ 

2.  ................................. ต าแหน่ง..........................  กรรมการ 

   3.  ................................. ต าแหน่ง..........................  กรรมการ 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

           

             (..................................................) 

                           หัวหนา้โครงการฯ 

หมายเหตุ:  1.  แนบขออนุมัติเดินทางไปราชการภายในประเทศ (จากต้นสังกัด) 

   2.  แนบส าเนาทะเบียนรถยนต์ 

   3.  แนบส าเนาใบขับขี่ 

กว.10 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

         บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ ……………………………………………….……(หน่วยงานต้นสังกัด)…………………………………………………………………. 

ท่ี  ศธ ๐๕๒๓………..………/………..                            วันท่ี   

เรื่อง       ขออนุมัตเิดินทางไปราชการภายในประเทศ 
 

เรยีน      …………………………………………………………………………………… 
 

   ข้าพเจ้า..................................................................ต าแหนง่......................................................  

ระดับ........................ ขั้น..................................บาท สังกัด.................................................... มีความประสงคจ์ะขอ

อนุมัติเดินทางไปราชการ ณ .................................................  จังหวัด............. ประมาณ..........วัน พร้อมด้วย

................... ระหว่างวันท่ี  ......  เดือน..........  พ.ศ........  ถึงวันท่ี  .........  เดือน.............  พ.ศ............ 

ด้วยข้อราชการ.......................................................................... ในการนี้ ข้าพเจ้าจะเดินทางโดยพาหนะ

.......................... หมายเลขทะเบยีน …………………......และจะมีคา่ใช้จา่ยในการเดินทางคร้ังนี้ 

(ประมาณการ) 1. คา่เบี้ยเลีย้ง ................................. บาท 

 2. คา่เช่าที่พัก ................................. บาท 

 3. คา่พาหนะเดินทาง ................................. บาท 

 4. คา่ใช้จา่ยอืน่ ๆ ................................. บาท 

  รวม ............................. บาท 
 

คา่ใช้จา่ยตามประมาณการขา้งบนนี ้ ขา้พเจา้    จะจา่ยเงินส่วนตัวทดรองไปกอ่น   จะขอยมืเงินทดรอง

จ่ายไปกอ่น 
 

  จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 …………………………………………………………ผู้ขออนุมตั ิ

   (………………………………………………..) 

ความเห็นหัวหนา้ฝ่าย............................................. ความเห็นของเลขานุการส านักฯ............................ 

โดยให้ใช้เงินของ………………………………………………………     ความเห็นของงานการเงิน....................................... 

 1.  ขณะนีง้บประมาณค่าใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการมียอดคงเหลือ............................................ 

 2.  ผู้ขออนุมตัิยงัคงคา้งเงนิยมืไว้ในคร้ังก่อนฯ.................................................................................. . 

     .............................................................เจา้หน้าท่ีการเงนิ/บัญช ี

ความเห็นของผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ.......................................................................................................  

............................................................ผู้อ านวยการส านกัวิจัยฯ 

ค าสั่งของผู้มีอ านาจ............................................................................................................................. ........ 

 

 

กว.11 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

  บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ ส านักวจิัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ีโทร.3420 

ที่   ศธ 0523.6.3.4/                                       วันท่ี       

เรื่อง ขออนุมัตเิบิกเงินชดเชยการใช้พาหนะส่วนตัวเพื่อปฏิบัติงานในโครงการบริการวิชาการ 
 

เรยีน ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
   

  ข้าพเจ้า..........................................................ต าแหน่ง.................................................. 

ระดับ............... ขั้น……………บาท สังกัด........................................มีความประสงค์จะเดินทางไปปฏิบัติงาน

ในโครงการบริการวิชาการ เรื่อง.................................................................................จ านวน.......... วัน 

พร้อมด้วย............................................................ระหว่างวันที่...........เดือน...................... พ.ศ. ........... 

ถึงวันที่...........เดือน........................ พ.ศ............ โดยใช้พาหนะส่วนตัวหมายเลขทะเบียน.......................

เพื่ อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ............................................. . . . . . . . . . . . . . . . โดยเดินทางจาก

.................................. ถึง ............................  รวมระยะทางประมาณ............ กิโลเมตร  ข้าพเจ้าจึงขอ

อนุมัติเบิกค่าชดเชยน้ ามันดังกล่าว ในอัตราไม่เกิน 4 บาท/กิโลเมตร รวมเป็นเงินประมาณ ..................... 

บาท (..................................................................) 
   

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

    

.......................................................ผูข้ออนุมัติ

 (.................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ:  1.  แนบขออนุมัติเดินทางไปราชการภายในประเทศ (จากต้นสังกัด) 

   2.  แนบขออนุมัติใชร้ถยนต์สว่นตัว (จากต้นสังกัด) 

 
 

กว.11/1 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านักวจิยัและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร ฝา่ยนวตักรรมและถา่ยทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/            วันที ่  

เรื่อง       ขออนุมัติเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ 

        

เรียน       ผู้อ านวยการส านักวจิัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร 
 

  ตามบันทึกท่ี  ศธ 0523..................…/…………ลงวันท่ี……………………………………………….ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า  

…………………………………………………… ต าแหน่ง………………………………………………… สังกัด………………………….……………….………………

พร้อมด้วย……………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………….………………….

เดินทางไปราชการเพื่อปฏบัิตงิานในโครงการบริการวิชาการ ณ ทอ้งท่ี อ าเภอ/เขต……..……………….. จังหวัด……………..…………

โดยออกเดินทางจากที่พัก  ตั้งแต่วันท่ี ………………………………เวลา ….……. น.  และกลับถึงท่ีพัก วันท่ี ……………..…………………… 

เวลา ……………….น.  รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี ……….. วัน ………… ชั่วโมง   

บัดนี้    การเดินทางไปราชการดังกล่าวได้สิ้นสุดลงแล้ว ซึ่ งมีผลการปฏิบัติงานพอสรุปได้ 

คือ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………..………………………..………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………. 

จึงขอเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางดังกล่าวจากงบประมาณของโครงการบริการวิชาการ เร่ือง…………………………………..………… 

…………………………………………………………………………………………………………ประจ าปีงบประมาณ 2559 จ านวน …….……….……..บาท  

(……………………………………………………..)  ดังรายการต่อไปนี้ 

๑. ค่าเบีย้เลีย้งเดินทางประเภท …..จ านวน ..… คน  X …….วัน X  วันละ………บาท  รวม = ........................... บาท 

๒. ค่าเชา่ที่พักประเภท …... จ านวน.......…คน  X ……….วัน X  วันละ……….….บาท       รวม = ........................... บาท 

๓. ค่ายานพาหนะ รวม = ........................... บาท 

๔. ค่าใชจ้่ายอื่น ๆ (ระบ)ุ………………… รวม = ........................... บาท 

 รวมท้ังสิ้น …………………………………. บาท 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร) ………………………………………………………..……………………… 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย   จ านวน 

……………………….. ฉบับ  รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ     

 

 

ลงช่ือ …………………………..……………………… ผู้ขอรับเงิน 

 (……………………………….…………..…..)  

ต าแหนง่ ……….………………………..……….               

  

 

      กว.12/1 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

 

 

 

 

 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ยเงินท่ีแนบ 

ถูกต้องแลว้ เห็นควรอนุมัตใิห้เบิกจ่ายได ้

 

อนุมัตใิห้จ่ายได ้

ลงช่ือ ...................................................................... ลงช่ือ ...................................................................... 

(.......................................................) (.......................................................) 

ต าแหนง่ .................................................. ต าแหนง่ .................................................. 

วันท่ี ....................................................... วันท่ี ....................................................... 

  

         ได้รับเงินค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการจ านวน  .............. บาท (..........................................................) 

ไวเ้ป็นการถูกต้องแล้ว 

 

ลงช่ือ ......................................................... ผู้รับเงิน 

 

ลงช่ือ ......................................................... ผู้จ่ายเงิน 

( .......................................................... ) ( ............................................................ ) 

ต าแหนง่ ................................................... ต าแหนง่ ................................................... 

วันท่ี ........................................................ วันท่ี ........................................................ 

จากเงนิยืมตามสัญญาเลขท่ี .................... 

 

วันท่ี ......................................................... 

หมายเหตุ 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

 

ค าชีแ้จง     ๑.  กรณเีดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกันหากระยะเวลาในการเร่ิมต้น 

และสิน้สุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกัน

ของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

๒. กรณยีื่นขอเบิกค่าใชจ้่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี ท่ีรับเงิน

กรณท่ีีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยมื เลขท่ีสัญญายมืและวันท่ีอนุมัติเงินยมืดว้ย 



  

หลักฐานการจ่ายเงินคา่ใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

ชื่อ  ส่วนราชการ …………………………………………………..………………….........………..…………. จังหวัด...................... 
ประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางของ ……………………………………………………………..……………..  ลงวันที่ ……… เดือน ……………..…. พ.ศ. 25….. 

 

ล าดับ 

ที ่
ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 
รวม 

ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

วัน/เดือน/ป ี

ที่รับเงนิ 
หมายเหต ุ

ค่าเบี้ยลี้ยง ค่าเชา่ทีพ่ัก ค่ายานพาหนะ อื่นๆ 

 

 

 

 

          

 
รวมเงิน 

      

 
 

      

จ านวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร) ………………………………………………………………..   ลงช่ือ ……………………………………………. ผู้จ่ายเงิน 

 (……………………………………………..) 

 วันท่ี ………………………………………… 

    ค ำชี้แจง  ค่าเบ้ียเลีย้งและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจ านวนวันท่ีขอเบิกของแตล่ะบุคคลในชอ่งหมายเหตุ

กว.12/2 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                         

ที…่……………………………………….. 

(ส าหรับส่วนราชการเป็นผู้ออก) 

วันที…่………เดือน……………….พ.ศ……………. 

  ข้าพเจ้า…………………………………………………………..…….……อยู่บ้านเลขที่…………………หมู่ที่…….....

ถนน………………………………..ซอย………….ต าบล……………….….อ าเภอ……..…….……….……จังหวัด………………..………     

ได้รับเงินจากมหาวทิยาลัยแม่โจ ้เชยีงใหม่  ดังรายการตอ่ไปนี ้

รายการ        จ านวนเงิน 

 

ค่าเชา่ที่พัก จ านวน ..... คืน (วันที่..................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                      บาท   

 

จ านวนเงิน  
 

 

 

 

..………....…………………ผูร้ับเงิน 

…….…...…………………ผูจ้า่ยเงิน 
 

 

 

กว.12/3 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                        ที่ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

(ส าหรับส่วนราชการเป็นผู้ออก) 

วันที…่………เดือน……………….พ.ศ……………. 

  ข้าพเจ้า…………………………………………………………….…อยู่บ้านเลขที่……………………หมู่ที่………….....

ถนน…………………………..ซอย………………….ต าบล………………….อ าเภอ……..…………..……จังหวัด………………….………     

ได้รับเงินจากมหาวทิยาลัยแม่โจ ้ เชียงใหม ่ ดังรายการต่อไปนี ้

รายการ        จ านวนเงิน 

 

ค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงไป-กลับ   

จาก.....................................................-........................................................ 

ระยะทาง ..... กิโลเมตร ๆ ละ 4 บาท 

 

 

 

 

 

 

  

                      บาท   

 

จ านวนเงิน  
 

 

 

 

..………....…………………ผูร้ับเงิน 

…….…...…………………ผูจ้า่ยเงิน 

 

 

 

 

 
 

กว.12/4 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวจิัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวตักรรมและถา่ยทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/           วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตจิัดโครงการฝึกอบรม  
 

เรยีน       ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามที่ข้าพเจ้าได้รับงบประมาณโครงการบริการวิชาการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559   

โครงการบริการวิชาการ เรื่อง ………………………………………..………………….……….……………………... จะจัดให้มีการ

ฝึกอบรม หลักสูตร “……………………………………………………….” ระหว่างวันที่………เดือน…………….…พ.ศ. ......... 

ถึงวันที่………เดือน…………….…พ.ศ. .........ณ ………………………………………………….. จ านวนผูเ้ข้าอบรม……….…..คน 
 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติด าเนินการจัดฝึกอบรม โดยเบิกจ่ายจากเงินโครงการบริการวิชาการ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2559 เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น ………..………. บาท (………………………………..………………) 

ตามเอกสารโครงการฝึกอบรมที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

 

 

        (…………….……….………………..) 

             หัวหนา้โครงการฯ 

กว.13/1 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

แบบขออนุมัตโิครงการฝกึอบรม 
 

ตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีการเกษตรแม่โจ้ ว่าด้วยการฝึกอบรม พ.ศ. 2539 
 

1.  ชื่อโครงการฝกึอบรม  ……………………………………………………………………………………………………… 

2.  เสนอต่อ   ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 

3.  หนว่ยงานเจา้ของโครงการ ……………………………………………………………………………………………………… 

4.  ผูร้ับผิดชอบโครงการ ……………………………………………………………………………………………………… 

5.  ระยะเวลา   …………วัน 

6.  เริ่มวันที ่   …………………………………………………. 

7.  รายรับ   ………………………………… บาท 

8.  รายจ่าย    

ค่าตอบแทน       ………………………………บาท 

8.1  ค่าตอบแทนวทิยากรภายใน (ท่ีเป็นบุคลากรของรัฐ) 

 - ภาคบรรยาย (จ านวน ... ชั่วโมง ๆ ละ 600 บาท)    จ านวน .................. บาท 

 - ภาคปฏบัิต ิ(จ านวน .... ชั่วโมง ๆ ละ 300 บาท)     จ านวน .................. บาท 

8.2  ค่าตอบแทนวทิยากรภายนอก (ท่ีไม่ใชบุ่คลากรของรัฐ) 

 - ภาคบรรยาย (จ านวน ... ชั่วโมง ๆ ละ .......... บาท)    จ านวน .................. บาท 

 - ภาคปฏบัิต ิ(จ านวน .... ชั่วโมง ๆ ละ 300 บาท)     จ านวน .................. บาท 

ค่าใชส้อย        ………………………………บาท 

8.3  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองดืม่    จ านวน   ........................ บาท 

(ผู้เข้าร่วมอบรมและเจ้าหนา้ที่ วิทยากร จ านวน ....... คน ๆ ละ ........ บาท ...... มือ้)         

8.4 ค่าอาหารกลางวัน     จ านวน   ........................ บาท 

(ผู้เข้าร่วมอบรมและเจ้าหนา้ที่ วิทยากร จ านวน ....... คน ๆ ละ ........ บาท ...... มือ้)         

ค่าวสัด ุ        ………………………………บาท 

8.5  ค่าวัสดุเกษตร     จ านวน ……………….. บาท 

8.6  ค่าวสัดุส านักงาน     จ านวน ……………….. บาท 

8.7  …………………………..     จ านวน ……………….. บาท 

รวมทั้งสิ้น ………………………………… บาท 

(…………………………………) 

*หมายเหต:ุทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยกันได ้

(………….………………..………………….) 

หัวหนา้โครงการฯ 

 

 

กว.13/2 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ชื่อโครงการฝกึอบรม……………………………………………. 
 

1.  หลักการและเหตุผล  …………………………………………………………………………………………….. 

2.  วัตถุประสงค์…………………………………………………………………………………………………………... 

3.  หนว่ยงานที่รับผดิชอบ……………………………………………………………………………………………. 

4.  ระยะเวลาของการอบรม………………………………………………………………………….. 

5.  สถานที่ในการอบรม………………………………………………………………………………… 

6.  ผูเ้ข้าร่วมอบรม………………………………………………………………………………………… 

7.  ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการอบรม………………………………………………………… 

8.  งบประมาณในการด าเนินการ 

ค่าตอบแทน       ………………………………บาท 

8.1  คา่ตอบแทนวิทยากรภายใน (ที่เป็นบุคลากรของรัฐ) 

 - ภาคบรรยาย (จ านวน ... ช่ัวโมง ๆ ละ 600 บาท)    จ านวน .................. บาท 

 - ภาคปฏิบัต ิ(จ านวน .... ช่ัวโมง ๆ ละ 300 บาท)     จ านวน .................. บาท 

8.2  คา่ตอบแทนวิทยากรภายนอก (ทีไ่มใ่ช่บุคลากรของรัฐ) 

 - ภาคบรรยาย (จ านวน ... ช่ัวโมง ๆ ละ .......... บาท)    จ านวน .................. บาท 

 - ภาคปฏิบัต ิ(จ านวน .... ช่ัวโมง ๆ ละ 300 บาท)     จ านวน .................. บาท 

ค่าใช้สอย        ………………………………บาท 

8.3  คา่อาหารวา่งและเครื่องดื่ม     จ านวน   ........................ บาท 

(ผู้เข้าร่วมอบรมและเจ้าหนา้ที่ วิทยากร จ านวน ....... คน ๆ ละ ........ บาท ...... มือ้)         

8.4  คา่อาหารกลางวัน      จ านวน   ........................ บาท 

(ผู้เข้าร่วมอบรมและเจ้าหนา้ที่ วิทยากร จ านวน ....... คน ๆ ละ ........ บาท ...... มือ้)         

ค่าวัสด ุ        ………………………………บาท 

8.5  คา่วัสดุเกษตร      จ านวน ……………….. บาท 

8.6 คา่วัสดสุ านักงาน      จ านวน ……………….. บาท 

8.7  …………………………..     จ านวน ……………….. บาท 

รวมท้ังสิ้น ………………………………… บาท 

(…………………………………………………) 

9.  แหลง่งบประมาณ (ประมาณการ) โครงการบริการวิชาการ เรื่อง ...................................................... 

ประจ าปีงบประมาณ 2559 ........................ บาท (.................................................) 

10.  ตารางการฝึกอบรม ...................(ตามแนบท้าย)………………. 

 

 

 

กว.13/3 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวจิัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวตักรรมและถา่ยทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/        วันที่ 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่าอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
 

เรยีน       ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.6.3.4/……….…….… ลงวันที่…………..………….……….……………….. 

ได้อนุมัติให้จัดโครงการฝึกอบรม ประจ าปีงบประมาณ 2559 หลักสูตร “………………………………………………” 

ระหว่างวันที่ .......... เดือน ....................... พ.ศ. ............... ถึงวันที่ ......... เดือน ....................... พ.ศ. 

............... จ านวนผู้เข้าอบรม …………… คน ณ ……………………………………..……………………….………….…. จึงขอ

อนุมัตเิบิกค่าใช้จ่าย จากโครงการบริการวิชาการ เรื่อง.............................................................................. 

งบประมาณประจ าปี 2559 ดังนี้ 
 

  1.  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม   ……………………..  บาท 

       (ผูเ้ข้าอบรมและวิทยากร …… คน ๆ ละ .….. บาท …… มื้อ)  

  2.  ค่าอาหารกลางวัน    ……………………..  บาท 

       (ผูเ้ข้าอบรมและวิทยากร …… คน ๆ ละ …... บาท …… มื้อ)  

       รวม ……………………..  บาท 

                  (……………………………………….) 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

 

(………………………….……………..) 

หัวหนา้โครงการฯ 

 

 

 

 

 

 

 

กว.13/4 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวจิัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวตักรรมและถา่ยทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/          วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่าตอบแทนวิทยากรภายใน 
 

เรยีน      ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร 

 

ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.6.3.4/………………… ลงวันที่……………….………….…...……………….

ได้อนุมัติให้จัด โครงการฝึกอบรม ประจ าปีงบประมาณ 2559 หลักสูตร “………………………….……………………” 

ระหว่างวันที่ ......... เดือน ...................... พ.ศ. ............. ถึงวันที่ .......... เดือน.................... พ.ศ. ............. 

จ านวนผูเ้ข้าอบรม ……… คน ณ ……………………………………………………………………..……….…. แล้วนัน้ 
   

  ดังนัน้จงึขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนส าหรับวิทยากรดังรายช่ือต่อไปนี้ 

  1.  นาย/นาง……………………………..……………   จ านวนเงิน …………..  บาท 

- ภาคบรรยาย จ านวน .... ชมๆ ละ 600 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

- ภาคปฏิบัติ จ านวน .... ชมๆ ละ 300 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

ต าแหน่ง.......................................... สังกัด........................................................... 

ความเช่ียวชาญด้าน............................................................. 

ในวันที่ .... เดือน............... พ.ศ. ........... เวลา .......-.......... น. 

  2.  นาย/นาง………………………………....……..   จ านวนเงิน …………..  บาท 

- ภาคบรรยาย จ านวน .... ชมๆ ละ 600 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

- ภาคปฏิบัติ จ านวน .... ชมๆ ละ 300 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

ต าแหน่ง.......................................... สังกัด........................................................... 

ความเช่ียวชาญด้าน............................................................. 

ในวันที่ .... เดือน............... พ.ศ. ........... เวลา .......-.......... น. 

รวม ……………..………...  บาท 

(……………………………..………….) 
 

โดยเบิกจากโครงการบริการวิชาการ เรื่อง................................................... ประจ าปี

งบประมาณ 2559 

 

(……………………………….……………..) 

หัวหนา้โครงการฯ 
หมายเหตุ: 1. แนบหนงัสือตอบรับการเป็นวิทยากร 

  

กว.13/5 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวจิัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวตักรรมและถา่ยทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/          วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่าตอบแทนวิทยากรภายนอก 
 

เรยีน      ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.6.3.4/………..…… ลงวันที่……….……………....………………………….

ได้อนุมัติให้จัด โครงการฝึกอบรม ประจ าปีงบประมาณ 2559 หลักสูตร “………………………….……………………” 

ระหว่างวันที่ .......... เดือน ...................... พ.ศ. ............. ถึงวันที ่.......... เดือน ................... พ.ศ. ............. 

จ านวนผูเ้ข้าอบรม ……… คน ณ ……………………………………………………………………..……….…. แล้วนัน้ 
   

  ดังนัน้จงึขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนส าหรับวิทยากรดังรายช่ือต่อไปนี้ 

  1.  นาย/นาง……………………………..……………   จ านวนเงิน …………..  บาท 

- ภาคบรรยาย จ านวน .... ชมๆ ละ 600 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

- ภาคปฏิบัติ จ านวน .... ชมๆ ละ 300 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

ต าแหน่ง.......................................... สังกัด........................................................... 

ความเช่ียวชาญด้าน............................................................. 

ในวันที่ .... เดือน............... พ.ศ. ........... เวลา .......-.......... น. 

  2.  นาย/นาง………………………………....……..   จ านวนเงิน …………..  บาท 

- ภาคบรรยาย จ านวน .... ชมๆ ละ 600 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

- ภาคปฏิบัติ จ านวน .... ชมๆ ละ 300 บาท เป็นเงิน ..... บาท 

ต าแหน่ง.......................................... สังกัด........................................................... 

ความเช่ียวชาญด้าน............................................................. 

ในวันที่ .... เดือน............... พ.ศ. ........... เวลา .......-.......... น. 

             รวม ……………..………...  บาท 

                     (……………………………..………….) 
 

โดยเบิกจากโครงการบริการวิชาการ เรื่อง................................................... ประจ าปี

งบประมาณ 2559 

(……………………………….……………..) 

หัวหนา้โครงการฯ 
หมายเหตุ: 1. แนบหนงัสือเชญิเป็นวทิยากร 

    2. แบบหนงัสือตอบรับการเป็นวทิยากร 

 

กว.13/6 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

แบบตอบรับเป็นวทิยากร 

โครงการ.............................................................................................. 

ระหว่างวันที่ ............................................................. 

ณ ................................................................... 

 

***************************** 

ข้าพเจ้า ..................................................................... ต าแหน่ง .......................................................... 

สังกัด ................................................................................................................................................. 

ความเช่ียวชาญ .................................................................................................................................. 

 

   ยินดีเป็นวิทยากร 

  

    ขัดข้องไม่สามารถเป็นวิทยากร 

 

**หมายเหตุ  ...................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

 

 

ลงช่ือ ..............................................ผู้ตอบรับ 

(................................................) 

ต าแหน่ง ....................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวิจัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ีโทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/       วันท่ี 

เรื่อง       ขออนุมัตเิบิกค่าเช่าสถานที่ 
 

เรยีน      ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร 
  

ด้วยโครงการบริการวิชาการ เรื่อง…………………………………………….………….…………………………. 

ประจ าปีงบประมาณ 2559 มีความประสงค์จะขออนุมัติเบิกค่าเช่าสถานที่ ในการฝึกอบรมเกี่ยวกับ 

หลักสูตร “………………...…………………………..………..…” ให้เกษตรกร ระหว่างวันที่ .......... เดือน ....................... 

พ.ศ. ........... ถึงวันที่ .......... เดือน ..................... พ.ศ. ............... ณ ……………………………………………..……….….  

รวมเป็นเงินทั้งสิน้ ……………………… บาท (…………………….…………………………………..) 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

 

 

        (..…………………………………..) 

                 หัวหน้าโครงการฯ 
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แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวจิัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวตักรรมและถา่ยทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/         วันท่ี 

เรื่อง       ขอส่งรายงานการเงินการจัดฝกึอบรม 
 

เรยีน      ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.6.3.4/…………..…  ลงวันที่……………………………………....………….

ได้อนุมัติใหจ้ัดโครงการฝึกอบรม ประจ าปีงบประมาณ 2559 หลักสูตร “………………………………………….………” 

ระหว่างวันที่……………..………ถึงวันที่.…………………..จ านวนผู้เข้าอบรม…………คน ณ ………………………….………. 

แล้วนัน้ 
   

ในการนี้การด าเนินดังกล่าวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว ทั้งนี้ได้ใช้จ่ายการจัดฝึกอบรม เป็นจ านวน

เงินทั้งสิ้น …………………บาท (………………………………………….) ตามรายการขออนุมัติจัดฝึกอบรม จึงขอส่ง

รายงานการเงนิการฝึกอบรม มาพร้อมกันนี้ 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

 

                      

                                                              (………………….…………………..) 

                     หัวหนา้โครงการฯ 

กว.13/8 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

รายงานการเงินการจัดฝึกอบรม  

 

1.  โครงการ  ……………………………………………………………………………………………………..… 

2.  สถานที่จัด  ……………………………………………………………………………………………………..… 

3.  ระยะเวลา  …………………………………….. วัน 

4.  จ านวนผูเ้ข้าร่วม  …………………………………คน 

5.  รายรับ 

 5.1  เงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนประจ าปี 2559   จ านวนเงิน……............……บาท 

6.  รายจ่าย 

 ค่าตอบแทน        ………………………บาท 

6.1  คา่ตอบแทนวิทยากรภายใน (ที่เป็นบุคลากรของรัฐ) 

 - ภาคบรรยาย (จ านวน ... ช่ัวโมง ๆ ละ 600 บาท)    จ านวน .................. บาท 

 - ภาคปฏิบัต ิ(จ านวน .... ช่ัวโมง ๆ ละ 300 บาท)     จ านวน .................. บาท 

6.2  คา่ตอบแทนวิทยากรภายนอก (ทีไ่มใ่ช่บุคลากรของรัฐ) 

 - ภาคบรรยาย (จ านวน ... ช่ัวโมง ๆ ละ ......... บาท)    จ านวน .................. บาท 

 - ภาคปฏิบัต ิ(จ านวน .... ช่ัวโมง ๆ ละ 300 บาท)     จ านวน .................. บาท 

ค่าใช้สอย         ………………………บาท 

6.3  คา่อาหารวา่งและเครื่องดื่ม     จ านวน   ........................ บาท 

(ผู้เขา้รว่มอบรมและเจา้หน้าที ่วิทยากร จ านวน ....... คน ๆ ละ ........ บาท ...... มื้อ)         

6.4  คา่อาหารกลางวัน      จ านวน   ........................ บาท 

(ผู้เขา้รว่มอบรมและเจา้หน้าที ่วิทยากร จ านวน ....... คน ๆ ละ ........ บาท ...... มื้อ)         

ค่าวัสด ุ         ………………………บาท 

6.5  คา่วัสดุเกษตร      จ านวน ……………….. บาท 

6.6 คา่วัสดุส านักงาน      จ านวน ……………….. บาท 

6.7  …………………………..     จ านวน ……………….. บาท 

7.  เงินเหลอืจ่าย         จ านวนเงิน…………..…………บาท 

 

 

(..............................................) 

หัวหนา้โครงการ 

 

 

 

 

กว.13/9 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                         

ที่ มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

(ส าหรับส่วนราชการเป็นผู้ออก) 

วันที…่………เดือน……………….พ.ศ……………. 

  ข้ าพเจ้า……………………………………………………….……อยู่บ้ านเลขที่ ………………หมู่ที่ ………….....

ถนน……………………..ซอย…………….ต าบล………………….อ าเภอ……..…….………..……จังหวัด…………………..………     

ได้รับเงินจากมหาวทิยาลัยแม่โจ ้ เชียงใหม ่ ดังรายการตอ่ไปนี้ 

รายการ        จ านวนเงิน 

 

ค่าตอบแทนวิทยากร  

- บรรยาย .... ชม.ๆ ละ ..... บาท เป็นเงิน .......... บาท 

- ปฏิบัติ ...... ชม. ๆ ละ ..... บาท เป็นเงนิ .......... บาท   

 

 

 

 

 

 

  

                      บาท   

 

จ านวนเงิน  
 

 

 

 

..………....…………………ผูร้ับเงิน 

…….…...…………………ผูจ้า่ยเงิน 

 

 

 

 
 

กว.13/10 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวิจัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ีโทร.3420 

ที่   ศธ 0523.6.3.4/                                  วันท่ี       

เรื่อง ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จา่ยเพิ่มเติม 
 

เรยีน ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.6.3.4/............ ลงวันที่ .................................. ได้อนุมัติให้

จัด โครงการฝึกอบรม/สัมมนา ประจ าปีงบประมาณ 2559 หลักสูตร “...............................................” 

ระหว่างวันที่ ............................................... จ านวนผู้เข้าอบรม ............ คน ณ ...................................... 

จ านวนเงิน .......................... บาท นัน้ 
 

  เนื่องจาก............................................................................................................ดังนั้นจึง

ขอเบิกค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม จ านวน ............... บาท (....................................................) จากงบโครงการ

..................................................................... ปี 2559 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

       

      

          (.......................................................) 

             หัวหนา้โครงการฯ 
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                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ฝา่ยนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/                                   วันท่ี      

เรื่อง     ขออนุมัตปิฏิบัติงานนอกเวลาราชการและเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

เรยีน    ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ด้วยโครงการบริการวิชาการ เรื่อง ....................................................................   มีความ

ประสงค์จะขออนุมัติให้ข้าราชการและลูกจ้างปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ประจ าปีงบประมาณ 2559

เกี่ยวกับ …………………..………………………..………………………………………..……………และสามารถเบิกค่าตอบแทนการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการจากเงนิโครงการบริการวิชาการ ดังมรีายชื่อดังตอ่ไปนี้ 
 

1……………………………………………  เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

2.…………………………………………… เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

3.…………………………………………… เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

4.…………………………………………… เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

5.…………………………………………… เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 
 

ด้วยการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการจะปฏิบัติระหว่างวันที่ ………เดือน….…………………..........

พ.ศ. ..................ถึงวันที่………เดือน............................พ.ศ..................… ซึ่งวันปฏิบัติราชการปกติจะปฏิบัติ

เวลา ………. – ………. น. ในวันหยุดราชการจะปฏิบัติงาน เวลา .......... – .......... น. ประมาณการค่าใช้จ่าย 

จ านวนเงิน..........................บาท (..........................................................................) 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

 

 

       (…………………………..………………….) 

                         หัวหนา้โครงการฯ 
 

 

 

 

 

 

 

กว.14/1 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร ฝา่ยนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/          วันท่ี  

เรื่อง รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 

เรยีน ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.6.3.4/............ ลงวันที่ .................................. ได้อนุมัตใิห้

ผูม้ีรายนามดังตอ่ไปนี ้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเวลา 

1............................................................. เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

2............................................................. เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

3............................................................. เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

4.…………………………….................……………… เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

5.…………………………….................……………… เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 
 

บัดนี้  ผู้มีรายนามดังกล่าวข้างต้นได้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเสร็จสิ้นแล้ว จึงมีความ

ประสงค์ขอเสนอผลการปฏิบัติงาน ระหว่างวันที่.........เดือน.......................พ.ศ. ...............ถึงวันที่............

เดือน............................พ.ศ. .......................รวมเวลา.............วัน ตามภาระงานและความจ าเป็น ดัง

รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

          ลงช่ือ………….………………….……………… 

                 (…………….…………….……………..) 

                        หัวหนา้โครงการฯ

กว.14/2 



 

หลักฐานการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏบัิตงิานนอกเวลาราชการ 

ชื่อส่วนราชการ………………………………………......................................……………………………..ประจ าเดือน………………………พ.ศ. ...................... 

 

 

ล าดับ 

ท่ี 

 

ชื่อ 

 

วันท่ีปฏบัิตงิาน 

รวมเวลา

ปฏบัิตงิาน 

 

 

จ านวนเงิน 

วัน 

เดอืน 

ปี 

ท่ีรับเงิน 

 

ลายมอืช่ือ 

ผู้รับเงิน 

 

หมายเหต ุ

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

 

20 

 

21 

 

22 

 

23 

 

24 

 

25 

 

26 

 

27 

 

28 

 

29 

 

30 

 

31 
วันปกต ิ

(ชั่วโมง) 

วันหยุด 

(ชั่วโมง) 

  

                                       

                                      

                                      

                                      

                                      

 รวม       

 

                               รวมเงนิจ่ายเงินท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)………………………………………………………………….. 

ขอรับรองว่า ผู้ท่ีมีรายช่ือข้างตน้ปฏบัิตงิานนอกเวลาจรงิ 

    (ลงช่ือ)…………………………………………………….ผู้รับรองการปฏบัิติงาน              (ลงช่ือ)……………………………………………………….  ผู้จ่ายเงิน 

                                             (……………………………………………)                                                          (………………………………………………) 

     หมายเหต ุ ส่วนราชการสามารถเพ่ิมเตมิรายละเอยีดอ่ืน ๆ ได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 

กว.14/3 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บัญชีลงเวลาปฏบิัติงานนอกเวลา 
 

 

โครงการบริการวิชาการ เรื่อง................................................................................................... 

ประจ าปีงบประมาณ 2559 
 

ล าดับที ่ ชื่อ-สกุล วันเดือนปี เวลามา ลายมอืชื่อ เวลากลับ ลายมอืชื่อ 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

……………………………………………………………..ผูค้วบคุม 

(...........................................................) 

 
 

 

กว.14/4 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ีโทร.3420 

ที่   ศธ 0523.6.3.4/                                   วันท่ี       

เรื่อง ขออนุมัตเิบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน 
 

เรยีน ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ด้วยโครงการบริการวิชาการ เรื่อง ........................................................................  

ประจ าปีงบประมาณ 2559  มีความประสงค์จะขออนุมัติให้นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานในโครงการฯ เกี่ยวกับ 

........................................................... และสามารถเบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน โดยเบิก

ค่าตอบแทน ช่ัวโมงละ 25 บาท ไม่เกิน 200 บาทต่อวัน ดังมรีายชื่อดังตอ่ไปนี้ 
 

  1. ............................  รหัส  .......................... สาขา.....................จ านวน ........ บาท 

  2. ............................  รหัส  .......................... สาขา.....................จ านวน ........ บาท 

  3. ............................  รหัส  .......................... สาขา.....................จ านวน ........ บาท 

  4. ............................  รหัส  .......................... สาขา.....................จ านวน ........ บาท 

  5. ............................  รหัส  .......................... สาขา.....................จ านวน ........ บาท 

 

  โดยปฏิบัติงานระหว่างวันที่ …… เดือน …………………… พ.ศ. ……………. ถึงวันที่ …………. เดือน 

……………………..  พ.ศ. ………….. ยกเว้น................. เดือน ....................... พ.ศ. .......... รวม ........... วัน ซึ่งจะ

ปฏิบัติงานเวลา 08.00-17.00 และ 16.30 น. – 20.30 น. เป็นเงินจ านวนรวมทั้งสิ้น …………………….. บาท 

(……………………………………)  
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

            

         (…………………………………………………….) 

           หัวหน้าโครงการฯ 

หมายเหตุ: 1.  แนบส าเนาบัตรประจ าตัวนักศกึษา 

   2.  แนบตารางเรียนของนักศึกษา 

   3.  ภาระงาน 

กว.15/1 



                                                แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร ฝา่ยนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี โทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/          วันท่ี  

เรื่อง รายงานผลนักศกึษาช่วยปฏิบัติงาน 

เรยีน ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามบันทึกข้อความที่ ศธ 0523.6.3.4/............ ลงวันที่ ..................................................... 

ได้อนุมัติใหผู้ม้ีรายนามดังต่อไปนี ้ 

1............................................................. เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

2............................................................. เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

3............................................................. เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

4.……………………………….................…………… เป็นจ านวนเงิน .................. บาท 

5.……………………………….................…………… เป็นจ านวนเงนิ .................. บาท 
 

บัดนี ้ ผูม้ีรายนามดังกล่าวข้างตน้ได้ปฏิบัติงานเสร็จสิ้นแล้ว จึงมีความประสงค์ขอเสนอผล

การปฏิบัติงาน ระหว่างวันที่ . ........เดือน.......................พ.ศ. ...............ถึงวันที่ ............เดือน

............................พ.ศ. ........................รวมเวลา.............วัน    ตามภาระงานและความจ าเป็น ดัง

รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

          ลงช่ือ………….………………….……………… 

                 (…………….…………….……………..) 

                        หัวหนา้โครงการฯ

กว.15/2 



 

หลักฐานการเบิกจ่ายเงินนักศกึษาชว่ยปฏบัิตงิาน 

ชื่อส่วนราชการ……………………………………………………………………..ประจ าเดือน………………………พ.ศ. ...................... 

 

 

ล าดับ 

ท่ี 

 

ชื่อ 

 

วันท่ีปฏบัิตงิาน 

รวมเวลา

ปฏบัิตงิาน 

 

 

จ านวนเงิน 

วัน 

เดอืน 

ปี 

ท่ีรับเงิน 

 

ลายมอืช่ือ 

ผู้รับเงิน 

 

หมายเหต ุ

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

 

20 

 

21 

 

22 

 

23 

 

24 

 

25 

 

26 

 

27 

 

28 

 

29 

 

30 

 

31 
วันปกต ิ

(ชั่วโมง) 

วันหยุด 

(ชั่วโมง) 

  

                                        

                                      

                                      

                                      

                                      

 รวม       

 

                               รวมเงนิจ่ายเงินท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)………………………………………………………………….. 

ขอรับรองว่า ผู้ท่ีมีรายช่ือข้างตน้ปฏบัิตงิานจรงิ 

    (ลงช่ือ)…………………………………………………….ผู้รับรองการปฏบัิติงาน              (ลงช่ือ)……………………………………………………….  ผู้จ่ายเงิน 

                                             (……………………………………………)                                                          (………………………………………………) 

     หมายเหต ุ ส่วนราชการสามารถเพ่ิมเตมิรายละเอยีดอ่ืน ๆ ได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 

กว.15/3 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บัญชีลงเวลานักศกึษาช่วยปฏิบัตงิาน 
 

 

โครงการบริการวิชาการ เรื่อง............................................................................................ 

ประจ าปีงบประมาณ 2559 
 

ล าดับที ่ ชื่อ-สกุล วันเดือนปี เวลามา ลายมอืชื่อ เวลากลับ ลายมอืชื่อ 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

……………………………………………………………..ผูค้วบคุม 

(..........................................................) 
 

 

 

กว.15/4 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                         

ที่ มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

(ส าหรับส่วนราชการเป็นผู้ออก) 

วันที…่………เดือน……………….พ.ศ……………. 

  ข้าพเจ้า……………………………………………………….….……อยู่บ้านเลขที่……....…………หมู่ที่………….....

ถนน…………………………..ซอย……………….ต าบล………………….อ าเภอ……..…….………..……จังหวัด…………………..………     

ได้รับเงินจากมหาวทิยาลัยแม่โจ ้ เชียงใหม ่ ดังรายการตอ่ไปนี้ 

รายการ        จ านวนเงิน 

 

ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

  

                      บาท   

 

จ านวนเงิน  
 

 

 

 

..………....…………………ผูร้ับเงิน 

…….…...…………………ผูจ้า่ยเงิน 

 

 
 

 

 

 

 

 

กว.15/5 



แบบฟอร์มโครงการบรกิารวิชาการ ประจ าปี 2559 

จัดท าโดย ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวชิาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักวิจัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร ฝ่ายนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ีโทร.3420 

ที่  ศธ 0523.6.3.4/         วันท่ี 

เรื่อง       ขอส่งรายงานโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ์ 
 

เรยีน      ผูอ้ านวยการส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามที่ข้าพเจ้าได้รับงบประมาณ ประจ าปี 2559 เรื่อง....................................................... 

นั้น บัดนี้การด าเนินงานโครงการบริการวิชาการได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้าพเจ้าขอส่งรายงานโครงการบริการ

วิชาการฉบับสมบูรณ์มา จ านวน 2 เล่ม พร้อมแผ่นขอ้มูล เพื่อใช้ประโยชน์และเผยแพร่ตอ่ไป 
  

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

 

 

        (.................................................) 

                หัวหน้าโครงการฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กว.16 


