
การประชุมช้ีแจง
การรับทุนอุดหนุนวิจัยมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
วันพฤหัสบดีท่ี 22 กันยายน 2559

ณ ห้องประชุม 304 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา

โดย ฝ่ายยุทธศาสตร์และประสานงานวิจัย

ส านักวิจัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร



งบเงินอุดหนุนวิจัย ประจ าปี 2560

แผนงานบูรณาการส่งเสรมิการวิจัยและพัฒนา

งบเงินอุดหนุน จ านวนโครงการ งบประมาณ (บาท)

1.1 เงินอุดหนุนโครงการวิจัยเพื่อสร้าง
และสะสมองค์ความรู้ที่มีศักยภาพ

96 29,614,200

1 .2  โ ค ร งกา ร วิ จั ย แล ะพัฒนามุ่ ง
ตอบสนองภาคการผลิตสาขายุทธศาสตร์
และแก้ไขปัญหาส าคัญของประเทศ 
(โครงการวิจัยมุ่งเป้า และท้าทายไทย)

11 5,403,000

รวม 107 35,017,200



จ านวนโครงการวจิัยประจ าปี 2560
จ าแนกตามยุทธศาสตร์การวจิัย มหาวทิยาลัยแม่โจ้

38, 40%

23, 24%

14, 15%

12, 12%

9, 9% เกษตรและอาหาร

ส่ิงแวดล้อมและความ

หลากหลายทางชีวภาพ
พลังงานทดแทน

เศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม

ทั่วไป



งบประมาณโครงการวจิัยประจ าปี 2560
จ าแนกตามยุทธศาสตร์การวจิัย มหาวทิยาลัยแม่โจ้

งบประมาณ: ล้านบาท

10.06, 37%

3.26, 12%
2.26, 9%

5.14, 19%

6.20, 23%

เกษตรและอาหาร

สิ่งแวดล้อมและความหลากหลายทาง

ชีวภาพ

พลังงานทดแทน

เศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม

ท่ัวไป



โครงการวจิัยมุ่งเป้า และท้าทายไทย ประจ าปี 2560

งบประมาณ: ล้านบาท

9 คก., 4.68 

ลบ.

2 คก., 0.72 ลบ. 

มุ่งเป้า

ท้าทายไทย



ขั้นตอนการบริหารงบอุดหนุนวิจัย ประจ าปี 2560 (กรณีท่ี 2)

1) ให้หัวหน้าโครงการทบทวนและตรวจสอบรายละเอียดโครงการ ตามแบบของ วช ขส.-60-3 และ 
ขส.-60-5 ตามที่หน่วยงานของท่านได้รับจัดสรรงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ให้
เป็นปัจจุบัน

2) ให้ส านักวิจัยฯ ร่วมกับหัวหน้าโครงการวิจัย จัดท า/ทบทวนแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ โดยให้มีการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในไตรมาส 3 (มิถุนายน 2560) (เอกสารแนบ 2) 
ส่งมาภายในวันที่ 29 สิงหาคม 2559

3) ให้ส านักวิจัยฯ ท าสัญญารับทุนกับหัวหน้าโครงการไดต้ั้งแต่วันที่ 16 สิงหาคม 2559 เป็นต้นไป

4) ให้ส านักวิจัยฯ เบิกจ่ายงบประมาณตามงวดเงินวจิัยได้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2559

5) ให้จัดท ารายงานผลตาม (1) เป็นประจ าทุกเดือน และจัดส่งมายังกองแผนงานภายในวันที่ 28 ของ
ทุกเดือน และรายงานผลสรุปทุกสิ้นไตรมาส ภายในวันที่ 1 ของสิ้นไตรมาส เพื่อกองแผนงานจะได้
สรุปรายงานผลน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณต่อไป



หลักเกณฑ์การจัดท าสัญญารับทุน ประจ าปี 2560

1. โครงการวิจัยประจ าปี (96 โครงการ)

- โครงการที่ วช. ไมม่คีวามเห็นให้ปรับแก้ไขโครงการ สามารถจัดท าสัญญารับ

ทุนได้ทันที

- โครงการวิจัยที่ วช. มีความเห็นให้ปรับแก้ไขโครงการ ให้นักวิจัยปรับแก้ไข

ข้อเสนอโครงการตามความเห็น วช. ก่อน จึงจัดท าสัญญารับทุนได้

2. โครงการวิจัยมุ่งเป้า และท้าทายไทย (11 โครงการ)

- นักวิจัยต้องแนบข้อเสนอโครงการประกอบการจัดท าสัญญารับทนุ

3. โครงการท่ีไม่จัดท าสัญญารับทุน ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง

“ถอืว่าสละสิทธิ์ในการรับทุนวิจัย”



1. ผู้รับทุนต้องปฏิบัติตาม

 ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย 
พ.ศ. 2554

 ประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัยฯ 

 ขั้นตอนการรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัย ประจ าปี 2560 ของส านักวิจัยฯ

2. การเปลี่ยนแปลงคณะผู้วจิัย หรือแผนงานวิจัย ต้องด าเนินการภายใน 3 เดือน
หลังท าสัญญารับทุน โดยผ่านความเห็นชอบจากคณะต้นสังกัด และหรือ
คณะกรรมการวิจัยมหาวิทยาลัยแม่โจ้

3. ผู้รับทุนยนิยอมปฏิบัติตามระเบียบว่าดว้ยการเบิกจา่ยเงิน การส่งใบส าคัญ และ
รายงานผลตามก าหนดและตามเกณฑ์โดยเคร่งครัด

สาระส าคัญ
ข้อสัญญาในการขอรับทุนอุดหนุนการวจิัย ประจ าปี 2560



4. ผู้รับทุนต้องส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ภายใน 6 เดือน หลังสิ้นสุดการ
เบิกจ่ายงบด า เนินการงวดสุดท้าย โดยต้องส่งร่างรายงานวิจัยให้
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัยตรวจประเมินคุณภาพก่อน

5. ผู้รับทุนวิจัยด้านการปรับปรุงพันธุ์พืชและสัตว์ ต้องประสานกับส านักวิจัยฯ 
ในการขอขึ้นทะเบียนพันธุ์ และหรือการขยายพันธุ์เพิ่มปริมาณ ส าหรับ
ส่งเสรมิสู่เกษตรกร/ชุมชน

6. รายการครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้างจากการวิจัย ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของ
มหาวิทยาลัย เมื่อสิ้นสุดโครงการให้นักวิจัยแจ้งต้นสังกัดขออนุมัติรับมอบ
รายการครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้างที่ได้จากส านักวิจัยฯ

สาระส าคัญ
ข้อสัญญาในการขอรับทุนอุดหนุนการวจิัย ประจ าปี 2560



7. ผู้รับทุน ต้องเข้าร่วมการประชุมทางวิชาการประจ าปีของมหาวิทยาลัย ส่วนการน าเสนอ
ผลงานให้ปฏิบัตติามหลักเกณฑ์ฯ ของมหาวิทยาลัย 

- เสนอผลงานใน การประชุมทางวิชาการประจ าปีของมหาวิทยาลัย หรือ

- เสนอผลงานใน การประชุมทางวิชาการท่ีจัดโดยคณะ/ส านักของมหาวิทยาลัย โดย
ต้องเป็นการประชุมวิชาการระดับชาติ/นานาชาติ  มีรายงานสืบเนื่องฯ (Proceedings) หรือ
ตีพิมพ์บทความในวารสารวชิาการท่ีชื่ออยู่ในระบบฐานข้อมูล TCI กลุ่มท่ี 1 (ไม่จ าเป็นต้อง
เป็นชื่อแรก)

9. เงนิรายได้ที่ได้จากการจ าหน่ายผลิตผลของงานวิจัย ให้ส่งเป็นเงนิรายได้ของส านักวิจัยฯ

10. ผู้รับทุนเป็น ผู้รับผิดชอบ การใช้จ่ายเงินอุดหนุน (เก็บเป็นหลักฐานไว้รอการตรวจสอบ
นาน 10 ป)ี

11. ผู้รับทุนยินยอม คืนเงินอุดหนุน หรือให้ หักเงินเดือน แก่ผู้ให้ทุน หากไม่กระท าตามข้อ
สัญญา (ท้ังเงนิส่วนที่รับไปแล้ว และค่าบริหารโครงการร้อยละ 10)

สาระส าคัญ
ข้อสัญญาในการขอรับทุนอุดหนุนการวจิัย ปี 2559



การเลี้ยงและใช้สัตว์เพื่องานวจิัย (รวมการเรียนการสอน)

1. ต้องปฏิบัติตาม จรรยาบรรณการใช้สัตว์ เพื่องานทางวิทยาศาสตร์ 
สภาวิจัยแห่งชาติ (มหาวิทยาลัยจัดอบรมทุกปี)

2. การเลี้ยงและใช้สัตว์เพื่องานทางวิทยาศาสตร์และการเรียนการ
สอน ต้อง ขออนุญาตจากคณะกรรมการก ากับดูแลการเลี้ยงและ
ใช้สัตว์ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้
เรื่ อง  แนวทางปฏิบัติ ในการเลี้ ยงและใช้สัตว์ เพื่องานทาง
วิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ)้



การด าเนินงาน
ด้านเทคโนโลยชีีวภาพสมัยใหม่หรือพันธุวศิวกรรม

1. ต้องปฏิบัติตาม แนวทางปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยทางชีวภาพ
ส าหรับการด าเนินงานด้านเทคโนโลยีชีวภาพสมัยใหม่หรือพันธุ
วิศวกรรม ฉบับปี พ.ศ. 2555 จัดท าโดย คณะกรรมการเทคนิค
ด้านความปลอดภัยทางชีวภาพ ศูนย์พันธุวิศวกรรมและเทคโนโลยี
แห่งชาติ สนับสนุนโดย คณะกรรมการวจัิยแห่งชาติ

2. การด าเนินงานด้านเทคโนโลยีชีวภาพสมัยใหม่หรือพันธุวิศวกรรม 
ต้อง ขออนุญาตจากคณะกรรมการความปลอดภัยทางชีวภาพ
มหาวิทยาลัยแม่โจ้



สาระส าคัญ
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560

1. หัวหน้าโครงการต้องท าสัญญารับทุน และ เบิกจ่ายเงินงวดแรก ภายใน 30 วัน
(ภายใน 21 ตุลาคม 2559) มฉิะนั้นจะถือว่าสละสิทธิ์

2. การเบิกเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามระเบียบฯ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2554 ประกาศฯ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงิน
อุดหนุนการวิจัย และขั้นตอนการรับทุนอุดหนุนของส านักวิจัยฯ

3. ผู้รับทุนจะได้รับงบประมาณด าเนินการ ร้อยละ 90 ส่วนอกีร้อยละ 10 จัดสรร
เป็นค่าบริหารโครงการ เพื่อใช้ในการด าเนินงานของส านักวิจัยฯ    ร้อยละ 4
ส านักงานอธกิารบดี ร้อยละ 4 และหน่วยงานต้นสังกัดของนักวิจัย ร้อยละ 2

4. หัวหน้าโครงการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ร้อยละ 90 จ านวน 3 งวด สัดส่วนร้อย
ละ 50:40:10 ภายในไตรมาสที่ 3 (ภายใน 30 มถิุนายน 2560)



5. การใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่เบิกจ่ายไปแล้ว ให้ใช้ได้ ภายในปีงบประมาณ 2560 
(ภายใน 30 กันยายน 2560)

6. หัวหน้าโครงการต้องส่ง รายงานความก้าวหน้าการวิจัย (มีความก้าวหน้าใน
การด าเนินงาน และผลการวิจัย) ซึ่งจัดท าตามรูปแบบที่ก าหนด และผ่าน
การรับรองจากต้นสังกัดให้ส านักวิจัยฯ เพื่อประกอบการเบิกเงินงวด 2 
ภายใน 31 มนีาคม 2560

7. นักวิจัยต้องส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินคงค้าง และรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
ให้ส านักวิจัยฯ ภายใน 30 กันยายน 2560

8. หากนักวิจัยไม่สามารถจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ได้ภายใน 30 กันยายน 
2560 ให้แจ้งเหตุผลความจ าเป็นต่อผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ เป็นกรณีไป

สาระส าคัญ
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวจิัย พ.ศ. 2560



การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัยปี 2560

การเบิกจ่ายเงนิ แบ่งเป็น 3 งวด สัดส่วนร้อยละ 50-40-10 ของงบประมาณที่

หักค่าบริหารโครงการแล้ว (ร้อยละ 90) ดังนี้

เงินงวด ประเภท สัดส่วน

งวด 1 งบด าเนินการ ร้อยละ 50 ของงบประมาณที่หักค่าบรหิารโครงการแล้ว

งวด 2 งบด าเนินการ ร้อยละ 40 ของงบประมาณที่หักค่าบรหิารโครงการแล้ว

งวด 3 ค่าสมนาคุณ / 

ค่าประกันผลงาน

ร้อยละ 10 ของงบประมาณท่ีหักค่าบรหิารโครงการแล้ว

หมายเหตุ งวด 1

งวด 2

งวด 3

เบิกจ่ายภายใน 21 ตุลาคม 2559

เบิกจ่ายภายใน 31 มีนาคม 2560

เบิกจ่ายภายใน 30 มิถุนายน 2560



รายละเอยีดหลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย ปี 2560 

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์

งวด 1 ร้อยละ 50 

ของงบประมาณท่ี

หักค่าบริหาร

โครงการแล้ว

ภายใน 15 วันท า

การ หลังเสร็จส้ิน

การจัดท าสัญญา

รับทุน (กรณี

เอกสารถูกต้อง

และครบถ้วน)

- ข้อเสนอโครงการ/ชุดโครงการ (ท่ีปรับแก้ไขแล้วถ้ามี)

- สัญญารับทุน 2 ชุด

- แบบฟอร์มท่ี 1 แผนปฏิบัติการโครงการวจัิย

- แบบฟอร์มท่ี 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวจัิย

- แบบจัดสรรงบประมาณฯ ชุดโครงการ 

- ประมาณการค่าใช้จ่าย, แผนการใชจ่้ายเงนิ

- ขออนุมัติเบิกเงิน, ใบส าคัญรับเงิน 

- ส าเนาหมายเลขบัญชีธนาคารท่ีจะรับโอนเงิน

(ระบบ I–Pay ธ.กรุงไทย ฟรีค่าธรรมเนียม/ธ.อื่น 12 บ./ครั้ง)

กรณโีครงการต่อเนื่องปี 2559 - 2560 ให้แนบ

- รายงานการปฏิบัตงิาน และการใชจ่้ายเงนิ

- รายงานความก้าวหน้าการด าเนนิงานวจัิย



รายละเอยีดหลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย ปี 2560 (ต่อ)

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์

งวด 2 ร้อยละ 40 

ของงบประมาณที่

หักค่าบรหิาร

โครงการแล้ว

ภายใน 180 วัน 

หลังจากท าสัญญา

รับทุน หรือภายใน 

15 วันท าการ หลัง

ส่งรายงานความ 

ก้าวหน้าการวิจัย 

(กรณีเอกสาร

ถูกต้องและ

ครบถ้วน)

- รายงานความก้าวหน้าการวิจัย (มคีวามก้าวหน้า

ในการด าเนินงานและผลการวิจัย) ซึ่งผ่านการ

รับรองจากหน่วยงานต้นสังกัด และได้รับความ

เห็นชอบจากส านักวิจัยฯ 1 เล่ม พร้อมไฟล์ข้อมูล 

- เคลียร์ค่าใช้จ่ายเงินงวดที่ผ่านมา ไม่น้อยกว่า 3 

ใน 4 (ร้อยละ 75)

- ใบขออนุมัตเิบิกเงิน

- ใบส าคัญรับเงิน 

- รายงานการปฏบิัตงิานและการใช้จ่ายเงิน



รายละเอยีดหลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินงวด โครงการวิจัยปี 2560 (ต่อ)

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์

งวด 3 ร้อยละ 10 

ของงบประมาณที่

หักค่าบรหิาร

โครงการแล้ว

ภายใน 15 วันท าการ

หลังส่งรายงานวิจัย

ฉบับสมบูรณ์ ภายใน

ก าหนด (ไม่เกนิ 30

มถิุนายน 2560)

- รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการตรวจ

ประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ และแก้ไขเรยีบร้อย

แล้ว 8 ชุด พร้อมแผ่นข้อมูล

- รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน 

- ขออนุมัติเบิกค่าสมนาคุณนักวิจัย

- ใบส าคัญรับเงิน



รูปแบบรายงานความก้าวหน้าการวิจัย 
(ประกอบการเบิกเงินงวด 2)

จัดท าเป็นรูปเล่ม พิมพ์ด้วยกระดาษขนาด A4 จ านวน 1 เล่ม พร้อมไฟล์ข้อมูล 
โดยรูปเล่มมีองค์ประกอบคล้ายรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ข้อ 1 – 14) ดังนี้

1. หน้าปก ใช้กระดาษอาร์ตมันสีขาว โดยระบุ “รายงานความก้าวหน้าการวจัิย”

2. หน้าปกใน ให้ระบุ “รายงานความก้าวหน้าการวิจัย” และ “จ านวนงบประมาณ” ที่
ได้รับในงวดที่ผ่านมา (งวดที่ 1)

3. สารบัญเรื่อง

4. สารบัญตาราง (ถ้ามี)

5. สารบัญภาพ (ถ้ามี)

6. ค าน า หรือบทน า

7. วัตถุประสงค์



รายงานความก้าวหน้าการวจิัย
(ประกอบการเบิกเงินงวด 2) (ต่อ)

8. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

9. การตรวจเอกสาร

10. อุปกรณ์และวิธีการวิจัย

11. ผลการวิจัย (เฉพาะส่วนที่ด าเนินการแล้ว)

12. วิจารณ์ผลการวิจัย (เฉพาะส่วนที่ด าเนินการแล้ว)

13. สรุปผลการวจัิย หรือสรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ (เฉพาะส่วนที่ด าเนินการแล้ว)

14. เอกสารอ้างองิ หรือบรรณานุกรม (จัดท าตามรูปแบบที่ก าหนด)

15. งบประมาณที่ได้ใช้จ่ายไปแล้วนับตั้งแต่เริ่มโครงการ (สรุป)

16. แผนการด าเนินงานที่จะท าในระยะต่อไป



รายงานความก้าวหน้าการวจิัย
(ประกอบการเบิกเงินงวด 2) (ต่อ)

17. ลงลายมือชื่อคณะผู้วิจัย / ผู้อ านวยการแผนงานวจิัย

18. ค ารับรองโดยผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัด

ลงชื่อ...........................................................
ต าแหน่ง คณบดี/ผู้อ านวยการ

19. ผลการประเมินรายงานความก้าวหน้าการวจิัยของโครงการวจิัย/แผนงานวิจัย

ลงชื่อ......................................................

ต าแหน่ง.....................................................

วันที.่........เดือน.................พ.ศ. ..........

รายงานความก้าวหน้าที่ไม่ผ่านการประเมิน - ไม่จัดท าเป็นรูปเล่มตามรูปแบบท่ีก าหนด

- ไม่มคีวามก้าวหน้าในการด าเนินงาน
- ไม่แสดงผลการวิจัย วิจารณ์ และสรุปผล



การตดิตามการด าเนินงานวจิัย

1. ระหว่างการด าเนินงานวจัิย

• ติดตามโดย คณะอนุกรรมการขับเคลื่อนงานวิจัยมหาวิทยาลัยแม่โจ้

• ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ และความก้าวหน้าในการด าเนินงาน
วิจัยรายไตรมาส ทางระบบ NRMS (นักวิจัยต้องรายงานในระบบ)

• ติดตามรายงานผลการด าเนินงานเป็น รายเดือน และรายไตรมาส
โดยส านักวิจัยฯ เพื่อรวบรวมและสรุปผลส่งกองแผนงาน

2. หลังสิ้นสุดการวิจัย

• ติดตามการน าผลงานไปตีพมิพ์เผยแพร่ และการน าไปใช้ประโยชน์ 
(หลังสิ้นสุดการวจัิยไม่เกิน 1 ป)ี โดย ส านักวิจัยฯ และ วช.



การประเมินผลหลังสิ้นสุดการวจิัย

1. การบรรลุวัตถุประสงค์ หลังการวจิัย

2. ความมีคุณค่า ของผลการวิจัย ทั้งทางตรงและทางอ้อม

3. ความคุ้มค่า ของผลการวิจัยเมื่อเทยีบกับปัจจัยที่ใช้ในการวจิัย 
(Inputs)

4. ผลลัพธ์ (Outcomes) ของการน าผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์

5. การเผยแพร่การวจัิยและทรัพย์สินทางปัญญา ที่เกิดจากการวิจัย

6. ผลกระทบ (Impacts) ที่เกิดจากการน าผลการวิจัยไปใช้



ระบบและ
กลไกงานวจิัย



ระบบและ
กลไกการน า
ผลงานวิจัย
และงาน
สร้างสรรค์

ไปใช้
ประโยชน์



ระบบและ
กลไก

การคุ้มครอง
สทิธิ์งานวิจัย



การขออนุมัต ิและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย

o การขออนุมัตทุิกประเภท

 ให้นักวิจัย ลงเลขที่ในหนังสือขออนุมัติจากหน่วยงานต้นสังกัด
ก่อนเสนอมายังส านักวิจัยฯ (ปรับเปลี่ยนใหม่)

 ใหข้ออนุมัติล่วงหน้า อย่างน้อย 5 วันท าการ

 ไม่สามารถขออนุมัติย้อนหลังได้



o การจัดซ้ือพัสดุ

 หัวหน้าโครงการจัดท าใบเสนอซื้อ 1 ใบ ส าหรับบิล/ใบเสร็จรับเงิน 1 ใบ พร้อม
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่เป็นบุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย 
(เทยีบเท่าระดับ 3 ขึ้นไป) เสนอมายังส านักวิจัยฯ

 รายการวัสดุภาษาอังกฤษให้ระบุชื่อวัสดุภาษาไทยในใบเสนอซื้อ/ขอซื้อด้วย

 การตรวจรับพัสดุ ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ นับจากวันที่
ได้รับอนุมัติให้จัดซื้อจัดจ้าง (กรณีไม่มีใบส่ังซื้อ และไมเ่กนิ 5,000 บาท)

o การจัดซ้ือ/จัดจ้างครุภัณฑ์ (ถ้ามี)

 ต้องเป็นรายการครุภัณฑ์ที่ได้ระบุไว้ในข้อเสนอโครงการตั้งแต่แรกแล้ว

 ให้หัวหน้าโครงการด าเนินการเสนอขอจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์ให้แล้วเสร็จ ภายใน
ไตรมาสที่ 1 (ไม่เกนิ 31 ธันวาคม 2559)

การจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย



การจัดจ้างทุกประเภท
 ให้หัวหน้าโครงการจัดท าใบขออนุมัติจัดจ้าง (ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน ) 

พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพสัดุทีเ่ปน็บุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย
แม่โจ้ (เทียบเท่าระดับ 3 ขึ้นไป) มายังส านักวิจัยฯ

o การจ้างเหมาทุกประเภท ต้องระบุจ้างเป็นชิ้นงาน และสามารถนับจ านวนได้
ตามระเบียบพัสดุ โดยให้ระบุราคาต่อหน่วย ราคารวม (แสดงเป็นตัวคูณ) และ
ระยะเวลาในการจ้าง 

การจ้างเหมาบุคคล/นิติบุคคล ต้องเป็นบุคคล/นิตบิุคคลที่มีอาชีพรับจ้างนั้น และ

หรือแสดงให้เห็นว่าเป็นบุคคล/นิตบิุคคลที่สามารถท างานรับจ้างนั้นได้ส าเร็จ

การจ้างเหมาบุคคลท่ีจ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน

 จ้างลักษณะเป็นชิ้นงาน และสามารถนับจ านวนได้ตามระเบียบพัสดุ

 พิจารณาอัตราจ้างตามเนื้องาน ร่วมกับวุฒิการศึกษา เช่น วุฒิปริญญาตรี 
อัตราไม่เกนิ 15,000 บาท/เดือน



การจ้างเหมาบุคคลเก็บข้อมูลแบบสอบถาม

 อัตราจ้าง ชุดละไม่เกนิ 200 บาท (ชุดละ 8 – 10 หน้า)

 หากเกนิกว่านี้ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นเพิ่มเติม

 ไม่สามารถจ้างเหมารถยนต์เพื่อเก็บข้อมูลแบบสอบถามได้อีก (ซ้ าซ้อน)

การจ้างเหมารถยนต์ในการเดินทางไปราชการ

 จ้างเหมาแยกค่าน้ ามันเชื้อเพลงิ และพิจารณาถึงความเหมาะสมในการจ้าง เช่น การ
จ้างเหมารถตู้ ต้องระบุผู้เดินทางให้ครบถ้วน และอัตราจ้างไมเ่กนิ 1,800 บาท/วัน

 จ้างเหมารถกระบะ/รถเก๋ง ควรจ้างในราคาที่ต่ าลง 

 หากเกนิกว่านี้ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นเพิ่มเติม

การตรวจรับงานจ้างทุกชนิด
 ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ หลังส้ินสุดระยะเวลาการจ้าง

โดยให้แนบใบส่งมอบงานด้วย



o การเช่า เครื่องมือวิทยาศาสตร์  และหรือใช้บริการวิ เคราะห์จาก
ห้องปฏิบัติการของหน่วยงานภาครัฐ 

จัดเป็นค่าธรรมเนียมบริการ ไม่ใช่การจ้างเหมา

 ไม่สามารถเคลียร์บิล/ใบเสร็จ/ใบส าคัญรับเงินของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ได้

o การขออนุมัติเดนิทางไปราชการ

นักวจิัยขออนุมัติเดินทางจากหน่วยงานต้นสังกัด 

กรณีมีแผนเดินทางไปราชการหลายครั้ง ให้ขออนุมัติจากต้นสังกัดรวมในครั้งเดียวกัน

o การขออนุมัติค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ

สามารถเบิกจ่ายได้ในอัตราไม่เกนิ 4 บาทต่อกโิลเมตร 

แนบใบขออนุมัติเดินทางจากต้นสังกัด และการค านวณระยะทางตามระบบสารสนเทศ
ภูมิศาสตร์ของกรมทางหลวง (gisweb.doh.go.th/doh/download/index.php)



o การเบิกจ่ายค่าตอบแทนนักศกึษาท่ีช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย

ให้ปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 30 เรื่อง 
การเบิกจ่ายค่าตอบแทนนักเรียน นักศึกษา ที่ช่วยปฏิบัติงานราชการ ลงวันที่ 3 
เมษายน 2558 พร้อมแนบตารางเรียน โดยมอีัตราค่าตอบแทนดังนี้

กรณีปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า 7 ชั่วโมง/วัน ไม่รวมเวลาหยุดพัก อัตราไม่เกิน
วันละ 300 บาท/คน

กรณีปฏิบัตงิานไม่น้อยกว่า 3.5 ชั่วโมง/วัน อัตราไม่เกนิ 150 บาท/คน

“ไม่ใช่การจ้างเหมา”



o การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา
 ปฏิบัติตามระเบียบ สถาบันเทคโนโลยกีารเกษตรแม่โจ้ ว่าด้วยการฝึกอบรม พ.ศ. 2539

 ต้องขออนุมัติโครงการฝึกอบรม/สัมมนาจากส านักวจัิยฯ ก่อนด าเนินการ

 ไม่สามารถจ้างบุคคล/คณะบุคคลเพื่อจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนาแทนได้

 ค่าอาหารกลางวัน และค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (สามารถขออนุมัติได้เฉพาะในกรณี
การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนาเท่านั้น) โดย

o ค่าอาหารกลางวัน อัตราไม่เกนิมื้อละ 100 บาท

o ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม มื้อละไม่เกนิ 30 บาท จ านวนวันละไม่เกนิ 2 มื้อ

 ค่าตอบแทนวิทยากรในโครงการฝึกอบรม/สัมมนา ให้ใช้อัตราดังนี้

o บุคลากรภาครัฐ ภาคบรรยายไม่เกนิ 600 บาท/ชม. ภาคปฏิบัติไม่เกนิ 300 บาท/ชม. 

o บุคลากรภาคเอกชน ภาคบรรยายไม่เกนิ 1,200บาท/ชม. ภาคปฏิบัติไม่เกนิ 300บาท/ชม.

 ค่ายานพาหนะ และค่าท่ีพักของวทิยากร เบิกจ่ายตามจริงตามอัตราที่กฎหมายก าหนด



 บิล ใบเสร็จ หรอืใบส าคัญรับเงินฉบับจรงิเท่านั้น ห้ามใช้ส าเนา

 บิล ใบเสร็จ หรือใบส าคัญรับเงิน ต้องระบุรายละเอียดต่าง ๆ ตามที่ได้รับอนุมัติ
ครบถ้วน ไม่ลงวันที่ก่อนวันที่ได้รับอนุมัตใิห้จัดซื้อจัดจ้าง และต้องลงลายมือชื่อ
ผู้จ่ายเงินให้ครบถ้วน

 บิล ใบเสร็จ หรือใบส าคัญรับเงินของคณะ/ส านัก/หน่วยงานของมหาวิทยาลัย
แมโ่จ้ ไม่สามารถใช้เคลียร์ค่าใช้จ่ายได้

 นักวิจัยต้องส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงิน ให้ส านักวิจัยฯ ภายใน 30 กันยายน 
2560

การจัดส่งหลักฐานใบส าคัญการใช้จ่ายเงินอุดหนุน



จรรยาบรรณนักวิจัย สภาวิจัยแห่งชาติ

1. นักวจิัยต้องซื่อสัตย์และมีคุณธรรมในทางวชิาการและการจดัการ

2. นักวิจัยต้องตระหนักถึงพนัธกรณใีนการท าวจิัย ตามข้อตกลงที่ท าไว้กับหน่วยงาน
ที่สนับสนุนการวจิยัและต่อหน่วยงานทีต่นสงักัด

3. นักวจิัยต้องมีพื้นฐานความรู้ในสาขาวชิาการทีท่ าวจิัย

4. นักวิจัยต้องมคีวามรับผิดชอบต่อสิ่งทีศ่กึษาวจิยั ไม่ว่าเป็นสิ่งที่มีชีวิตหรอืไม่มีชีวิต

5. นักวิจัยต้องเคารพศักดิ์ศร ีและสิทธขิองมนุษย์ทีใ่ช้เป็นตัวอย่างในการวจิยั

6. นักวจิัยต้องมีอิสระทางความคดิ โดยปราศจากอคตใินทกุขั้นตอนของการท าวจิยั

7. นักวิจัยพึงน าผลงานวจิัยไปใช้ประโยชน์ในทางทีช่อบ

8. นักวิจัยพึงเคารพความคิดเหน็ทางวชิาการของผู้อ่ืน

9. นักวจิัยพึงมีความรับผิดชอบต่อสงัคมทกุระดับ



ฝ่ายยุทธศาสตร์และประสานงานวจิัย
ชั้น 3 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา (ตกึไบโอเทค)

1. นายสมยศ มสีุข รก.หัวหน้าฝ่ายฯ โทร. 3422

2. นางปณกานต์  ภู่เอี่ยม จนท.บริหารงานทั่วไป โทร. 3423

3. นางสาวสุนทรี  ทับทิมทอง จนท.บริหารงานทั่วไป โทร. 3423

4. นางสาววันเพ็ญ  ดวงมาราช จนท.บรหิารงานทั่วไป โทร. 3423

5. นางสาวพัชร ี ด ารงค์ จนท.ประสานงานวิจัย โทร. 3423

6. นางสาวปริศนา  ยาสิทธิ์ จนท.ประสานงานวิจัย โทร. 3423

7. นายพิษณุพงษ์ มหาไม้ จนท.ประสานงานวิจัย โทร. 3423

8. นายภาณุลักษณ์  ศรีรินทร์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ โทร. 3423



งานคลังและพัสดุ
ส านักวจิัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร

งานการเงินและบัญชี

1. นายอุ่นเรือน  ขยัน หัวหน้างานคลังและพัสดุ โทร. 3427

2. นางเกศณี พงษ์สุวรรณ นักวชิาการเงนิและบัญชี โทร. 3401

3. นางสาวสนธยา  ธงงาม นักวชิาการเงนิและบัญชี โทร. 3401

งานพัสดุ

1. นางจารุภา  อนิทะนัด นักวิชาการพัสดุช านาญการพเิศษ โทร. 3402

2. นางสาวบัวลอย ธิยัน เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป โทร. 3402



แลกเปลี่ยน – ซักถาม


