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ใบขออนุญาตใช้รถจักรยานยนต์ สำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
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สำหรับเดินทาง (ไปที่ไหน)....................................................................................................................................................................................
เพื่อ (วัตถุประสงค์)......................................................................................สถานที่รับ.........................................................................................
มีคนนั่ง .................. คน ในวันที่ .............................................. เวลา .................. น. ถึงวันที่ ........................................... เวลา .................. น. 
รวมระยะเวลาที่ขอใช้บริการ........................ชั่วโมง / วัน
		         ให้รอ       ไม่ต้องรอ       ให้ไปรับกลับเวลา .....................................................
	การเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงให้เบิกจ่ายจาก ............................................................ จำนวน ............................. บาท / ลิตร  
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1) กรณีผู้ประสงค์ใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยฯ ที่อยู่ในมหาวิทยาลัย แต่ไม่ได้สังกัดสำนักวิจัยฯ อัตราค่าบำรุงรักษา
               ไม่เกิน ๖ ชั่วโมง อัตรา ๙๐๐.- บาท             เกินกว่า ๖ ชั่วโมง อัตรา ๑,๘๐๐.- บาท
2) กรณีผู้ประสงค์ใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยฯ ที่เป็นหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัยแม่โจ้ที่เป็นส่วนราชการให้คิดใน อัตราค่าบำรุงรักษา วันละ ๒,๐๐๐.-บาท (เศษของวันให้คิดเป็น ๑ วัน)
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ปฏิบัติราชการแทนผู้อำนวยการสำนักวิจัยฯ
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หลักเกณฑ์และอัตราค่าบำรุงรักษาการใช้ยานพาหนะของสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ดังนี้

1. ให้หน่วยงานหรือผู้ประสงค์จะขอใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ยื่นแบบฟอร์มใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะและน้ำมันเชื้อเพลิง โดยยื่นล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทำการ เพื่อพิจารณาและเสนอความเห็นต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
2. ให้หน่วยงานหรือผู้ประสงค์จะขอใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร รับผิดชอบค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและน้ำมันหล่อลื่นเท่าที่จ่ายจริง (เติมเต็มถังหลังจากรถยนต์กลับที่ต้นสังกัดสำนักวิจัยฯ) 
3. ให้หน่วยงานหรือผู้ประสงค์จะขอใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
๓.๑	กรณีผู้ประสงค์ใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยฯ ที่อยู่ในมหาวิทยาลัย แต่ไม่ได้สังกัดสำนักวิจัยฯ จะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษา ในอัตรา ดังนี้
๑)  กรณีผู้การใช้บริการยานพาหนะ ไม่เกิน ๖ ชั่วโมง  อัตรา ๙๐๐.- บาท              
๒)  กรณีผู้การใช้บริการยานพาหนะ เกินกว่า ๖ ชั่วโมง อัตรา ๑.๘๐๐.- บาท
             ๓.๒	กรณีผู้ประสงค์ใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยฯ ที่เป็นหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัยแม่โจ้จะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษา ในอัตรา ๒,๐๐๐ บาทต่อวัน (เศษของวันให้คิดเป็น ๑ วัน)
4. กรณีการขอใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ไปต่างจังหวัด หรือนอกเวลาราชการ      ให้เบิกจ่ายค่าที่พัก ค่าเบี้ยเลี้ยง และค่าอาหารทำการล่วงเวลาให้พนักงานขับรถยนต์ ตามแต่กรณี
5. กรณีการใช้บริการยานพาหนะของสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตรไปประสบอุบัติเหตุ ให้หน่วยงานหรือผู้ขอใช้ยานพาหนะรีบรายงานให้มหาวิทยาลัยทราบโดยด่วนเพื่อจะได้พิจารณาดำเนินการต่อไป
6. การขออนุมัติใช้ยานพาหนะเดินทางล่วงหน้าหลาย ๆ วัน ถ้าเกิดกรณีจำเป็นเร่งด่วน ทางสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตรขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงการใช้ยานพาหนะ โดยจะแจ้งให้ผู้ขอใช้ทราบล่วงหน้าทันที
7. กรณีการขอใช้ยานพาหนะเดินทางขึ้นภูเขาสูง หรือท้องที่อันจะเกิดอันตราย หรือข้อความนอกเหนือจากที่ได้กำหนดไว้ในประกาศให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้อำนวยการสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตรที่จะพิจารณาอนุมัติ หรือเปลี่ยนแปลงกำหนดอัตราค่าบำรุงรักษาอย่างใด ๆ ต่อไป
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