
การประชุมชี้แจง 
การรับทนุอุดหนุนวิจัยมหาวิทยาลัยแม่โจ้  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 
วันพุธที่ 29 กันยายน 2560 

ณ ห้องประชุม 304 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา 
 

ฝ่ายยุทธศาสตร์และประสานงานวิจัย 

ส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร 



ประเด็นการประชุมชี้แจง 
1. งบอุดหนุนวิจัย แผนบูรณาการการวิจัยและนวัตกรรม ประจ าปี 2561 

2. หลักเกณฑ์การจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย 

3. หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย 

4. จรรยาบรรณนักวิจัย  

5. การขออนุมัติ การจัดซื้อจัดจ้าง และการจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 

6. ข้อคิดเห็น/เสนอแนะ โดยผู้อ านวยการส านักงานตรวจสอบภายใน 

7. การใช้งานระบบแจ้งเตือนและติดตามงานวิจัย MJU Research Alerts 

8. แลกเปลี่ยน/ซักถาม 



งบอุดหนุนวิจัย 
แผนบูรณาการการวิจัยและนวัตกรรม ประจ าปี 2561 

เป้าหมาย/แนวทาง โครงการ งบประมาณ 
เป้าหมาย 1 วิจัยและนวัตกรรมในอุตสาหกรรมยุทธศาสตร์และเป้าหมายของประเทศ - - 

เป้าหมาย 2 วิจัยและนวัตกรรมเพื่อแก้ปัญหาหรือสร้างความเข้มแข็งด้านสังคม ชุมชน 
ความม่ันคง และคุณภาพชีวิตประชาชนตามยุทธศาสตร์ของประเทศ 

31 8,364,400 
 

        แนวทาง 2.4 การจัดการความรู้การวิจัย เพื่อน าไปสู่การพัฒนาชุมชนและสังคม 
และเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการ 

31 8,364,400 

เป้าหมาย 3 วิจัยและพัฒนาเพื่อสร้าง/สะสมองค์ความรู้ท่ีมีศักยภาพ 109 29,264,200 

        แนวทาง 3.1 การวิจัยพื้นฐานเพื่อสร้างสะสมองค์ความรู้ทางด้านวิชาการเชิงลึกที่มี
ศักยภาพตามสาขาการวิจัย 

24 6,679,400 

        แนวทาง 3.2 การวิจัยประยุกต์เชิงลึกหรือต่อยอดเพื่อน าไปใช้แก้ไขปัญหาการ
ด าเนินงานของหน่วยงาน 

85 22,584,800 

เป้าหมาย 4 พัฒนาระบบโครงสร้างพื้นฐาน และปัจจัยเอื้อท่ีสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม - - 

รวม 140 37,628,600 



สัดส่วนโครงการและงบประมาณวิจัย 
ประจ าปี 2561 จ าแนกตามเป้าหมายการวิจัยของประเทศ 
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1. เศรษฐกิจ 2. สังคม 

3. สร้าง/สะสมองค์ความรู ้ 4. โครงสร้างพ้ืนฐาน 



สัดส่วนโครงการและงบประมาณวิจัย 
ประจ าปี 2561 จ าแนกตามยุทธศาสตร์การวิจัย มหาวทิยาลัยแม่โจ้ 

78, 
[เปอร์เซ็นต์

] 20, 
[เปอร์เซ็นต์

] 

16, 
[เปอร์เซ็นต์] 

18, 
[เปอร์เซ็นต์

] 

8, 
[เปอร์เซ็นต์

] 

โครงการวิจัย (โครงการ) 

21.43, 
[เปอร์เซ็นต์] 

5.61, 
[เปอร์เซ็นต์] 

4.17, 
[เปอร์เซ็นต์] 

4.61, 
[เปอร์เซ็นต์] 

1.81, 
[เปอร์เซ็นต์] 

งบประมาณวิจัย (ล้านบาท) 

เกษตรและอาหาร พลังงานทดแทน 
สิ่งแวดล้อมและความหลากหลายฯ เศรษฐกิจ สังคม ชุมชน วฒันธรรม 
ทั่วไป 



โครงการและงบประมาณอุดหนุนวิจัย 
ประจ าปี 2550 – 2561 มหาวิทยาลัยแม่โจ ้ 
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หลักเกณฑ์การจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย 
ประจ าปี 2561 



1. ผู้รับทุนต้องปฏิบัติตาม 

 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยงานวิจัย  

 ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย 

 ประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย  

 ขั้นตอนการรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัยของส านักวิจัยฯ 

2. การเปลี่ยนแปลงคณะผู้วิจัย หรือแผนงานวิจัย ต้องด าเนินการภายใน 3 เดือนหลังท า
สัญญารับทุน ต้องเสนอขอความเห็นชอบจากส านักวิจัยฯ โดยผ่านความเห็นชอบจากคณะ
ต้นสังกัด 

3. ผู้รับทุนยินยอม ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน การส่งใบส าคัญ และรายงานผล 
ตามก าหนดและตามเกณฑ์โดยเคร่งครัด 

สาระส าคัญ 
ข้อสัญญารบัทุนอุดหนุนการวิจัย ประจ าปี 2561 



4. ผู้รับทุนต้องส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ภายใน 6 เดือน หลังสิ้นสุดการเบิกจ่าย
งบด าเนินการงวดสุดท้าย (เงินยืมงวดที่  2) โดยต้องส่งร่างรายงานวิจัยให้
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย จ านวน 2 ท่าน ตรวจประเมินคุณภาพก่อน 

       - หากนักวิจัยส่งร่างรายงานวิจัยล่าช้า ต้องรับผิดชอบ ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 

5. ลิขสิทธิ์ผลงานวิจัย เป็นของผู้ให้ทุน ส่วนการแบ่งผลประโยชน์เป็นไปตามระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย 

6. ผู้รับทุนวิจัยด้านการปรับปรุงพันธุ์พืชและสัตว์ ต้องประสานกับส านักวิจัยฯ ในการขอ
ขึ้นทะเบียนพันธุ์ และหรือการขยายพันธุ์เพิ่มปริมาณ  

7. รายการครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้างจากการวิจัย ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของมหาวิทยาลัย เมื่อ
สิ้นสุดโครงการให้นักวิจัยแจ้งต้นสังกัดขออนุมัติรับมอบจากส านักวิจัยฯ 

สาระส าคัญ 
ข้อสัญญารบัทุนอุดหนุนการวิจัย ประจ าปี 2561 



8. ผู้รับทุน ต้องเข้าร่วม การประชุมวิชาการประจ าปีของมหาวิทยาลัย ส่วนการน าเสนอผลงาน ให้
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย 

- เสนอผลงานใน การประชุมวิชาการประจ าปีของมหาวิทยาลัย หรือ 

- เสนอผลงานใน การประชุมวิชาการท่ีจัดโดยคณะ/ส านักของมหาวิทยาลัย ต้องเป็น การประชุม
วิชาการระดับชาติ/นานาชาติ ท่ีมี Proceedings หรือตีพิมพ์ในวารสารท่ีอยู่ใน ฐานข้อมูล TCI 1 

9. ผลงานวิจัยต้องตีพิมพ์เผยแพร่ในท่ีประชุมวิชาการระดับชาติ/นานาชาติ ท่ีมี Proceedings หรือ
ตีพิมพ์ใน วารสารที่อยู่ในฐานข้อมูลระดับชาติ/นานาชาติ ภายใน 1 ปีหลังสิ้นสุดการเบิกจ่ายเงิน 

10. เงินรายได้ ท่ีได้จากการจ าหน่ายผลิตผลของงานวิจัย ให้ส่งเป็นเงินรายได้ของส านักวิจัยฯ 

11. ผู้รับทุนเป็น ผู้รับผิดชอบ การใช้จ่ายเงินอุดหนุน (เก็บเป็นหลักฐานไว้ตรวจสอบนาน 10 ปี) 

12. ผู้รับทุนยินยอม คืนเงินอุดหนุนท้ังหมด หรือให้ หักเงินเดือน แก่ผู้ให้ทุน หากไม่กระท าตามข้อ
สัญญา (ท้ังเงินส่วนท่ีรับไปแล้ว และค่าบริหารโครงการร้อยละ 10) 

สาระส าคัญ 
ข้อสัญญาในการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย ปี 2561 



13. ผู้รับทุน พยาน (นักวิจัยร่วม/อาจารย์/บุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย) และ
ผู้อ านวยการโครงการ (กรณีแผนงานวิจัย/ชุดโครงการ) ต้องลงลายมือชื่อในข้อ
สัญญารับทุน จ านวน 2 ชุด ให้ครบถ้วน ก่อนจัดส่งมายังส านักวิจัยฯ 

14. ผู้รับทุนต้องระบุรายละเอียดใน เอกสารแนบท้ายสัญญารับทุนอุดหนุน ให้ครบถ้วน 
ก่อนจัดส่งมายังส านักวิจัยฯ 

 แผนการตีพิมพ์เผยแพร่ ถ่ายทอด และใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัย (คาดว่าจะ
ด าเนินการ) 

 คุณค่า องค์ความรู้ นวัตกรรม ที่คาดว่าจะได้รับจากการวิจัยหลังสิ้นสุดโครงการ 

สาระส าคัญ 
ข้อสัญญาในการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย ปี 2561 



หลักเกณฑ ์
การเบิกจา่ยเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2561 



หลักเกณฑ์ 
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2561 

1. หัวหน้าโครงการต้องท าสัญญารับทุน และ เบิกจ่ายเงินงวดแรก ภายใน 30 วัน หลัง
ได้รับแจ้ง (ภายใน 29 ธันวาคม 2560) มิฉะนั้นจะถือว่าสละสิทธิ์การรับทุน 

2. การเบิกเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามระเบียบฯ ว่าด้วยการควบคุมการใช้จ่ายเงินอุดหนุนการ
วิจัย พ.ศ. 2554 ประกาศฯ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย (ระเบียบ 
และประกาศใหม่ยังไม่แล้วเสร็จ) และขั้นตอนการรับทุนอุดหนุนของส านักวิจัยฯ 

3. ผู้รับทุนจะได้รับ งบประมาณด าเนินการ ร้อยละ 90 ส่วนอีก ร้อยละ 10 จัดสรรเป็นค่า
บริหารโครงการ เพื่อใช้ในการด าเนินงานของส านักวิจัยฯ ร้อยละ 4 ส านักงานอธิการบดี 
ร้อยละ 4 และหน่วยงานต้นสังกัดของนักวิจัย ร้อยละ 2 

4. หัวหน้าโครงการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ร้อยละ 90 จ านวน 3 งวด สัดส่วนร้อยละ 
50:40:10 ภายใน 30 กันยายน 2561 โดยงวดท่ี 1 และ 2 เบิกจ่ายในลักษณะเงินยืม 



5. การใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่เบิกจ่ายไปแล้ว ให้ใช้ได้ภายในปีงบประมาณ 2561 (ภายใน 30 
กันยายน 2561) 

6. หัวหน้าโครงการต้องส่ง รายงานความก้าวหน้าการวิจัย ซึ่งจัดท าตามรูปแบบที่ก าหนด มี
ความก้าวหน้าในการด าเนินงาน (มีผลการวิจัย วิจารณ์ สรุป) และผ่านการรับรองจากต้น
สังกัดให้ส านักวิจัยฯ เพื่อประกอบการเบิกเงินยืมงวด 2 ภายใน 31 มีนาคม 2561 

7. นักวิจัยต้องส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินคงค้าง และรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ใหส้ านักวิจัยฯ 
ภายใน 30 กันยายน 2561 (1 ปีงบประมาณ) 

8. หากนักวิจัยไม่สามารถจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ได้ภายใน 30 กันยายน 2561 ให้แจ้ง
เหตุผลความจ าเป็นและขอขยายเวลาการด าเนินงาน (ไม่เกิน 1 ปี) ต่อผู้อ านวยการ
ส านักวิจัยฯ เป็นกรณีไป 

 

หลักเกณฑ์ 
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2561 



หลักเกณฑ์ 
การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัยปี 2561 
การเบิกจ่ายเงิน แบ่งเป็น 3 งวด สัดส่วนร้อยละ 50 : 40 : 10 ของงบประมาณท่ีหักค่า

บริหารโครงการแล้ว (ร้อยละ 90) ดังนี้ 

เงินงวด ประเภท สัดส่วน 

เงินยืมงวด 1 งบด าเนินการ ร้อยละ 50 ของงบประมาณทีห่ักค่าบริหารโครงการแล้ว 

เงินยืมงวด  2 งบด าเนินการ ร้อยละ 40 ของงบประมาณทีห่ักค่าบริหารโครงการ 

และค่าตอบแทนผูท้รงคุณวุฒิที่ตรวจประเมินร่างรายงานวิจัยแล้ว 

เงินงวด 3 ค่าสมนาคุณ /  

ค่าประกันผลงาน 

ร้อยละ 10 ของงบประมาณที่หักค่าบริหารโครงการแล้ว 

หมายเหต ุ งวด 1 

งวด 2 

งวด 3 

เบิกจ่ายภายใน 29 ธันวาคม 2560 (หากไม่เบิกถือว่าสละสิทธิ์) 

เบิกจ่ายภายใน 31 มีนาคม 2561 (เมื่อส่งรายงานความก้าวหน้า) 

เบิกจ่ายภายใน 30 กันยายน 2561 (เมื่อส่งรายงานวิจัย) 



หลักเกณฑ์ 
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย ปี 2561  

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์ 

เงินยืมงวด 1 ร้อย

ละ 50 ของ

งบประมาณท่ีหัก

ค่าบริหาร

โครงการแล้ว 

ภายใน 15 วันท าการ 

หลังเสร็จสิ้นการจัดท า

สัญญารับทุน (กรณี

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน) 

 ข้อเสนอโครงการ/ชุดโครงการ (ท่ีปรับแก้ไขแล้วถ้ามี) 

 สัญญารับทุน 2 ชุด 

 แบบฟอร์มท่ี 1 แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย 

 แบบฟอร์มท่ี 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย 

 แบบจัดสรรงบประมาณฯ ชุดโครงการ (กรณีชุดโครงการ) 

 ประมาณการค่าใช้จ่าย, แผนการใช้จ่ายเงิน 

 ใบขออนุมัติเบิกเงิน, ใบยืมเงิน  

 ส าเนาหมายเลขบัญชีธนาคารท่ีจะรับโอนเงิน 

      (ธ.กรุงไทย จ่ายระบบ I–Pay / ธ.อื่น จ่ายเป็นเช็คเงินสด) 

กรณีโครงการต่อเนื่องจากปี 2560 ให้แนบ 
 รายงานการปฏิบัติงาน และการใช้จ่ายเงิน 

 รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานวิจัย 



หลักเกณฑ์ 
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย ปี 2561 (ต่อ) 

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์ 
เงินยืมงวด 2 

ร้อยละ 40 ของ

งบประมาณท่ีหัก

ค่าบริหารโครงการ

และค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว 

ภายใน 180 วัน 

หลังจากท าสัญญารับทุน 

หรือภายใน 30 วันท า

การ หลังรายงาน

ความก้าวหน้าการวิจัย

ได้รับความเห็นชอบ 

(กรณีเอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน) 

 รายงานความก้าวหน้าการวิจัยท่ีมีความก้าวหน้าในการ

ด าเนินงาน (มีผลการวิจัย วิจารณ์ สรุป) ซึ่งผ่านการ

รับรองจากหน่วยงานต้นสังกัด และได้รับความเห็นชอบ

จากส านักวิจัยฯ 1 เล่ม พร้อมไฟล์ข้อมูล  

 เคลียร์ค่าใช้จ่ายเงินงวดท่ีผ่านมา ไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 

(ร้อยละ 75) 

 ใบยืมเงิน 

 ใบส าคัญรับเงิน  

 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน 



หลักเกณฑ์ 
การเบิกจ่ายเงินงวด โครงการวิจัยป ี2561 (ต่อ) 

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์ 
งวด 3 ร้อยละ 10 

ของงบประมาณท่ีหัก

ค่าบริหารโครงการ

แล้ว 

ภายใน 30 วันท าการ  

หลังส่งรายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ (ไม่เกิน 30 

กันยายน 2561) 

 รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ท่ีผ่านการตรวจประเมินจาก

ผู้ทรงคุณวุฒิ และแก้ไขเรยีบร้อยแล้ว 8 ชุด พร้อม

แผ่นข้อมูล (ไฟล์ PDF ส าหรับรูปเล่มรายงาน และ

ไฟล์ MS Word ส าหรับบทคัดย่อ และ Abstract) 

 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน  

 ขออนุมัติเบิกค่าสมนาคุณนักวิจัย 

 ใบส าคัญรับเงิน 

หมายเหตุ: งานการเงิน ส านักวิจัยฯ ก าหนดจ่ายเงินทุกวันจันทร์ – อังคาร – พุธ ของสัปดาห์ 
   โดยใช้ระยะเวลาท าการไม่น้อยกว่า 3 วันหลังจากที่ได้รับอนุมัติ   



งวด 1 – งวด 2 สัญญายืมเงิน  งวด 3 บว.17  



รายงานความก้าวหน้าการวิจัย (ประกอบการเบิกเงินยืมงวด 2) 

o จัดท าเป็นรูปเล่ม ขนาด A4 องค์ประกอบคล้ายรูปเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
(หน้าปก – เอกสารอ้างอิง) ส่งจ านวน 1 เล่ม พร้อมไฟล์ข้อมูล (MS Word หรือ PDF) 

o หัวข้อที่เพิ่มเติมจากรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ส่วนท้ายเล่ม) 
 สรุปงบประมาณที่ได้ใช้จ่ายไปแล้วนับต้ังแต่เริ่มโครงการ 

 แผนการด าเนินงานที่จะท าในระยะต่อไป 

 ลงลายมือชื่อคณะผู้วิจัย / ผู้อ านวยการแผนงานวิจัย 

 ค ารับรองโดยผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัด 

รายงานความก้าวหน้าที่ไม่ผ่านการประเมิน - ไม่จัดท าเป็นรูปเล่มตามรูปแบบที่ก าหนด 

     - ไม่มีความก้าวหน้าในการด าเนินงาน 
     - ไม่มีผลการวิจัย วิจารณ์ และสรปุผล 



การแจ้งเตือนและติดตามการด าเนินงานวิจัย 

1. ระหว่างการด าเนินงานวิจัย 
 แจ้งเตือน การเบิกจ่ายเงิน การส่งรายงานความก้าวหน้า การส่งรายงานวิจัย ฯลฯ ทาง

เอกสารราชการ และผ่านโมบายแอปพลิเคชั่น MJU Research Alerts ทั้งระบบ 
Android และ iOS (ขอความร่วมมือหัวหน้าโครงการทุกคนลงโปรแกรม) 

 ติดตาม ความก้าวหน้าในการด าเนินงาน และการใช้จ่ายงบประมาณวิจัยรายไตรมาส   
(รวม 4 ไตรมาส) เพื่อรายงานใน ระบบ NRMS ของ วช. 

 ติดตาม การด าเนินงาน/ปัญหาอุปสรรค โดยคณะกรรมการติดตามงานวิจัย 

2. หลังสิน้สดุการวิจัย 
 ติดตาม การน าผลงานไปตีพิมพ์เผยแพร่ และการน าไปใช้ประโยชน์ (หลังสิ้นสุดการ

วิจัยไม่เกิน 1 ปี) เพื่อรายงานใน ระบบ NRMS โดยส านักวิจัยฯ และ วช. 



การตรวจประเมินร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

1. ตรวจประเมินโดย ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย จ านวน 2 คน/โครงการ  

2. วัตถุประสงค์ เพ่ือพัฒนาคุณภาพ (ความสมบูรณ์ของเนื้อหา และความถูกต้องทาง
วิชาการ) ของรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้ได้มาตรฐาน และเป็นที่ยอมรับ 

3. ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน คุณภาพผลงาน ผลผลิต (Output) ผลลัพธ์ (Outcomes) การ
ตีพิมพ์เผยแพร่ และการใช้ประโยชน์ ของผลงานวิจัย 

4. ปัญหาที่ผ่านมา เช่น 
 ร่างรายงานวิจัยไม่สมบูรณ์ (ไม่มีบทคัดย่อ Abstract ค าส าคัญ Keyword 

วิจารณ์ สรุป ฯลฯ) ต้องส่งคืนนักวิจัยแก้ไขและส่งกลับมาใหม่ 
 นักวิจัยส่งร่างรายงานวิจัยล่าช้า ท าให้ส่งรายงานวิจัยหลังก าหนดเวลา โดย

นักวิจัยต้องรับผิดชอบค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิเอง (3,000 บาท/โครงการ) 



ระบบและกลไก
งานวิจัย 



ระบบและ
กลไกการน า
ผลงานวิจัย
และงาน

สร้างสรรค์ไป
ใช้ประโยชน์ 



ระบบและ
กลไก 

การคุ้มครอง
สิทธิ์งานวิจัย 



จรรยาบรรณนักวิจัย สภาวิจัยแห่งชาติ 
1. นักวิจัยต้อง ซื่อสัตย์และมีคุณธรรม ในทางวิชาการและการจัดการ 

2. นักวิจัยต้อง ตระหนักถึงพันธกรณีในการท าวิจัย ตามข้อตกลงที่ท าไว้กับหน่วยงานที่
สนับสนุนการวิจัยและต่อหน่วยงานที่ตนสังกัด 

3. นักวิจัยต้อง มีพื้นฐานความรู้ ในสาขาวิชาการที่ท าวิจัย 

4. นักวิจัยต้อง มีความรับผิดชอบต่อสิ่งที่ศึกษาวิจัย ไม่ว่าเป็นสิ่งที่มีชีวิตหรือไม่มีชีวิต 

5. นักวิจัยต้อง เคารพศักดิ์ศรี และสิทธิของมนุษย์ ที่ใช้เป็นตัวอย่างในการวิจัย 

6. นักวิจัยต้อง มีอิสระทางความคิด โดยปราศจากอคติในทุกขั้นตอนของการท าวิจัย 

7. นักวิจัยพึง น าผลงานวิจัยไปใชป้ระโยชน์ในทางท่ีชอบ 

8. นักวิจัยพึง เคารพความคิดเห็นทางวิชาการ ของผู้อื่น 

9. นักวิจัยพึง มีความรับผิดชอบต่อสังคม ทุกระดับ 



การขออนุมัติ การจัดซื้อจัดจ้าง 
และการจัดส่งหลกัฐานการใชจ้่ายเงนิ 

โดย 
ฝ่ายยุทธศาสตร์และประสานงานวิจัย 

งานคลังและพัสดุ ส านักวิจัยฯ 



การขออนุมัติในโครงการวิจัย 

o การขออนุมัติทุกประเภท 
 นักวิจัย ลงเลขที่หนังสือขออนุมัติจากหน่วยงานต้นสังกัด ก่อนเสนอมายัง

ส านักวิจัยฯ  

 ขออนุมัติก่อนด าเนินการล่วงหน้า อย่างน้อย 5 วันท าการ 

 ไม่สามารถขออนุมัติย้อนหลังได้ทุกกรณี โดยเฉพาะการขออนุมัติซื้อ/จ้าง 
เพราะส านักวิจัยฯ ต้องลงข้อมูลทุกรายการใน ระบบบัญชี 3 มิติ 

 งบประมาณที่นักวิจัย ขออนุมัติซื้อ/จ้าง หรือไม่ได้เบิกจ่าย ภายในระยะเวลา 
(กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้ไม่เกิน 2 ปีงบประมาณ) ต้องส่งคืนคลัง เป็นเงิน
รายได้แผ่นดิน 



o การจัดซ้ือ/จ้าง ต้องปฏิบัติตาม 
o พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

o ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

o การขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างทุกรายการ ต้องลงข้อมูลใน ระบบบัญชี 3 มิต ิ

o การจัดซ้ือ/จ้าง เกิน 100,000 บาท ต้องซ้ือ/จ้างกับคู่ค้าที่ขึ้นทะเบียนกับภาครัฐเท่านั้น 

o นักวิจัยวางแผนการซื้อ/จ้าง โดยวงเงินซื้อ/จ้างแตล่ะครั้งต้อง 1,000 บาทขึ้นไป  

o ราคาวัสดุ/ราคาจ้างที่ระบุในใบเสนอซื้อ/จ้าง ต้องเป็น ราคาท่ีรวม VAT แล้ว 

o นักวิจัยแต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จากบุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย 
o จ านวนไม่น้อยกว่า 1 คน ส าหรับวงเงินซื้อ/จ้างไม่เกิน 10,000 บาท  

o จ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน ส าหรับวงเงินซื้อ/จ้างตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป 

การจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย 



o จัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (วิธีตกลงราคาเดิม งบไม่เกิน 500,000 บาท)  

o รายการวัสดุภาษาอังกฤษ ให้นักวิจัยระบุชื่อวัสดุภาษาไทยในใบเสนอซื้อด้วย 

o เมื่อได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ นักวิจัยต้อง รีบด าเนินการจัดซื้อวัสดุ  

o การซื้อวัสดุทุกประเภท ต้องจัดซื้อจาก ร้านที่มีสินค้าวางจ าหน่ายเท่านั้น 

o การตรวจรับพัสดุ ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ นับจาก
วันที่ได้รับของ 

o รายการและค่าใช้จ่ายในใบเสร็จรับเงิน ต้องตรงกับที่ระบุในใบขออนุมัติ  

o ใบเสร็จรับเงิน ต้องไมล่งวันที่ก่อนวันที่ได้รับอนุมัติ 

การจัดซื้อพัสดุ 



 จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (วิธีตกลงราคาเดิม งบไม่เกิน 500,000 บาท)  

 การจ้างเหมาทุกประเภท ต้องระบ ุTOR การจ้างงานใหช้ัดเจน โดยจา้งเป็นชิ้นงาน และสามารถ
นับจ านวนได ้ตามระเบียบพัสดุฯ  
 ระบุราคาต่อหน่วย ราคารวม (แสดงตัวคูณ) และระยะเวลาในการจ้าง (เริ่มต้น–สิ้นสุด) ให้ชัดเจน 

 การจ้างเหมาบุคคล/นิติบุคคล ต้องเป็นบุคคล/นิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างน้ัน และหรือแสดงให้
เห็นว่าเป็นบุคคล/นิติบุคคลที่สามารถท างานรับจ้างนั้นไดส้ าเร็จ 

 ไมส่ามารถจ้างเหมาผู้ช่วยนักวิจัยได้ เน่ืองจากเป็นงบบุคลากร 

 การให้นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย ให้ขออนุมัติ เบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทนนักศึกษา 
อัตราไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน 

 การจ้างเหมาบริการบุคคลเป็นรายเดือน (จ้างเหมาบริการ) ให้จ้างเป็นชิ้นงาน นับจ านวนได ้
 อัตราจ้าง ตามเนื้องานร่วมกับวุฒิการศึกษา เช่น - วุฒิปริญญาตรี ไมเ่กิน 15,000 บาท/เดือน  

  - วุฒิปริญญาโท อัตราไม่เกิน 18,000 บาท/เดือน  

การจัดจ้าง (จ้างเหมา) 



 การจ้างเหมาเก็บข้อมูลแบบสอบถาม อัตราจ้างชุดละไม่เกิน 200 บาท (ชุดละ 8–10 หน้า) 
o หากจ้างอัตราสูงกว่าน้ี ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นเพิ่มเติม 

 การจ้างเหมารถยนต์ในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย 
o การจ้างเหมารถตู้ ต้องมีผู้เดินทางจ านวนต้ังแต่ 4 คนขึ้นไป โดยระบุผู้เดินทางให้ครบถ้วน 

o การจ้างเหมารถตู้ จ้างเหมารวมน้ ามันเชื้อเพลิง อัตราไม่เกิน 2,500 บาท/วัน/คัน  

o การจ้างเหมารถโดยสาร (รถบัส) จ้างเหมารวมน้ ามันเชื้อเพลิง อัตราไม่เกิน 13,400 บาท/วัน/คัน 

 นักวิจัยสามารถจัดจ้างได้เมื่อ ได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ เรียบร้อยแล้ว 

 การตรวจรับงานจ้าง ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ หลังสิ้นสุดระยะเวลาการ
จ้าง โดยแนบใบส่งมอบงานด้วย 

 การจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์ ส าหรับโครงการที่ระบุค่าครุภัณฑ์ในข้อเสนอการวิจัย เท่าน้ัน  
 ด าเนินการเสนอซื้อ/จ้างตามระเบียบพัสดุฯ โดยส านักวิจัยฯ เป็นผู้ด าเนินการ 

การจัดจ้าง (จ้างเหมา) (ต่อ) 



o ส าหรับเช่าเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และหรือใช้บริการวิเคราะห์จาก ห้องปฏิบัติการของหน่วยงานภาครัฐ  
o ไม่สามารถใช้บิล/ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมบริการของ มหาวิทยาลัยแมโ่จ ้มาใช้เคลียร์ค่าใช้จ่ายได้ 

การขออนุมัติเดินทาง 
o นักวิจัยขออนุญาต และขออนุมัติเดินทางจากต้นสังกัด (กรณีมีแผนเดินทางไปปฏิบัติงานหลายครั้ง ให้

ขออนุมัติจากต้นสังกัดรวมในครั้งเดียวได้) 

o นักวิจัยขออนุญาตใช้งบประมาณในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัยจากส านักวิจัยฯ ก่อนเดินทาง 

การขออนุมัติค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย 
o เบิกจ่ายได้ อัตราไม่เกิน 4 บาทต่อกิโลเมตร โดยแนบใบขออนุญาตและขออนุมัติเดินทางจากต้นสังกัด  

o ค านวณระยะทางตาม ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์กรมทางหลวง (gisweb.doh.go.th/doh/ 
download/index.php) 

o ระยะทางท่ีค านวณจาก Google Maps ไม่สามารถน ามาใช้อ้างอิงได้ 

การขออนุมตัิค่าธรรมเนียมบริการ 



 นักวิจัยจัดท าโครงการฝึกอบรม/สัมมนา และขออนุมัติจากส านักวิจัยฯ ก่อนด าเนินการ 

 ไม่สามารถจ้างบุคคล/คณะบุคคลเพ่ือจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนาได้ 

 ค่าอาหารกลางวัน/เย็น (เบิกได้ตามโปรแกรมการฝึกอบรม/สัมมนา) 

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานที่ราชการ อัตราไม่เกินมื้อละ 200 บาท  

o จัดในสถานที่เอกชน อัตราไม่เกินมื้อละ 250 บาท 

 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (เบิกได้วันละไม่เกิน 2 มื้อ)  

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานที่ราชการ อัตราไม่เกินมื้อละ 35 บาท  

o จัดในสถานที่เอกชน อัตราไม่เกินมื้อละ 50 บาท 

 ค่าเอกสารการประชุม/อบรม ไม่เกิน 70 บาท/ครั้ง/คน 

การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา 



 ค่าจ้างเหมาจัดท าไวนิล (10 ตร.ม.) / ป้ายประชาสัมพันธ์ ไม่เกิน 500 บาท/แผ่น 

 ค่าแผ่นพับ ไม่เกิน 3 บาท/แผ่น 

 ค่าตอบแทนวิทยากรในโครงการฝึกอบรม/สัมมนา ให้ใช้อัตราดังนี้ 

o บุคลากรภาครัฐ ภาคบรรยายไม่เกิน 600.- ภาคปฏิบัติไม่เกิน 300 บาท/ชม.  

o บุคลากรภาคเอกชน ภาคบรรยายไม่เกิน 1,200.-  ภาคปฏิบัติไม่เกิน 300 บาท/ชม. 

 ค่าพาหนะเดินทางของวิทยากร เบิกจ่ายตามจริง ตามอัตราที่กฎหมายก าหนด 

 ค่าที่พักวิทยากร อัตราไม่เกิน 1,200 บาท/คน/วัน  

 ค่าเช่าห้องประชุม ไม่เกินวันละ 5,000 บาท (ใบเสร็จออกโดยหน่วยงาน/ห้างร้าน) 

การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา (ต่อ) 



 ให้ใช้ บิล/ใบเสร็จ/ใบส าคัญรับเงิน ฉบับจริง ห้ามใช้ส าเนาบิล  

 บิล/ใบเสร็จ ระบุรายการวัสด/ุรายการจ้างเหมา ตามที่ได้รับอนุมัติให้ครบถ้วน  

 บิล/ใบเสร็จ ต้องไมล่งวันท่ีก่อน วันทีไ่ด้รับอนุมัติให้จัดซื้อ/จัดจ้าง  

 นักวิจัย ลงลายมือชื่อผูจ้่ายเงิน ให้ครบถ้วนทุกบิล/ใบเสร็จก่อนจัดส่งมายังส านักวิจัยฯ 

 นามผูจ้่ายเงิน ในบิล/ใบเสร็จรับเงิน ให้ระบชุื่อ 

o มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ หรือ ชื่อโครงการวิจัย หรือ ทั้ง 2 อย่าง 

 ไม่สามารถใช้ บิล/ใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ในการเคลียร์ค่าใช้จ่ายได้ 

 นักวิจัยส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินเพื่อเคลียร์เงินยืมงวดที่ผ่านมา และส่งหลักฐานการใช้
จ่ายเงินยืมคงค้าง ให้ส านักวิจัยฯ ภายใน 28 กันยายน 2561 

การจัดส่งหลักฐานใบส าคัญการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 



ปัญหาการจัดซื้อ/จ้าง 
และการส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินในปีที่ผ่านๆ มา ตัวอย่างเช่น 
• ขออนุมัติซื้อ/จ้างย้อนหลัง, ไม่วางแผนการจัดซื้อ/จ้าง (ขออนุมัติยิบย่อย เงินหลักสิบ – หลักร้อย) 

• ขออนุมัติซื้อวัสดุส านักงานจ านวนมาก ไม่สัมพันธ์กับเนื้องาน (โดยเฉพาะงานวิจัยด้านวิทยาศาสตร์) 

• ขออนุมัติซื้อวัสดุจ านวนคอมพิวเตอร์มาก, ซื้อชนิดซ้ าๆ กัน, ราคารวมเท่าซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ 

• ขออนุมัติซื้อวัสดุเครื่องแก้วจ านวนมาก ซ้ือชนิดซ้ าๆ กัน  

• ขออนุมัติซื้อวัสดุจากบุคคล/ห้างร้านที่ไม่มีหน้าท่ีจ าหน่าย (ร้านท่ีไม่มีหน้าร้าน) 

• ขออนุมัติซื้อวัสดุ โดยราคาสินค้าไม่รวมภาษี VAT ด้วย 

• ขออนุมัติซื้อวัสดุประเภทท่ีกระทรวงการคลังห้ามซ้ือจากเงินงบประมาณแผ่นดิน 

• ขออนุมัติจ้างเหมา โดยระบุ TOR งานจ้างไม่ชัดเจน ค านวณงานจ้าง (ตัวคูณ) ผิด 

• ขออนุมัติค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิง โดยไม่อ้างอิงระบบสารสนเทศของกรมทางหลวง 

• อื่นๆ ฯลฯ 



ตย. การขออนุมัติย้อนหลัง ตย. ไมแ่ต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



ตย. ไมว่างแผนการขออนุมัติซื้อพสัดุ (ขออนุมัติเงินหลกัสิบ – หลกัร้อย) 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



ตย. ซื้อวัสดเุครื่องแก้วจ านวนมาก จ านวนหลายครั้ง/โครงการ 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนกัวิจัยเท่านั้น” 



ตย. ซ้ือวัสดคุอมพิวเตอร์ชนิดเดียวกนั (External HDD) วันเดียวกนั 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



ตย. ซ้ือวัสดคุอมพิวเตอร์ ราคารวมเทา่เครื่องคอมพิวเตอร์ 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



ตย. ขออนุมัติซื้อวัสดุที่กระทรวงการคลังไม่อนุญาต 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 

ตัวอย่างวสัดุทีก่ระทรวงการคลงัไม่อนุญาตให้เบิกจากเงินงบประมาณแผ่นดิน  
แฟ้มแขวน             ป้ายช่ือ  แลคซีน  
กระดาษ Post-it             ท่ีคัน่หนงัสือ กาว 2 หนา้  
Label             ค่าแถบดชันี ท่ีกั้นหนงัสือ  
ค่าดอกไมส้ด             นม ชา กาแฟ ค่าน ้าด่ืม  
ฟิลม์กรองแสง             ปกค ากล่าวรายงาน  
กระจกบนโตะ๊ท างาน     ปากกาเนน้ตวัอกัษร  
ป้ายพลาสติกผูเ้ขา้ร่วมประชุม  
ฯลฯ  



ตย.ใบขออนุมัติไม่สมบูรณ ์
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



ตย. ขออนุมัติจ้างเหมาไม่สอดคล้องกนั / เข้าข่ายจา้งท าครุภัณฑ์ 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



ตย. ขออนุมัติจ้างเหมา โดยไม่ระบุ TOR งานจ้างให้ชดัเจน 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนักวิจัยเทา่นั้น” 



ตย. ใบน าสง่หลักฐานการใชจ้่ายเงินไม่ถูกต้อง 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนกัวิจัยเท่านั้น” 



ตย. บิลไม่สมบูรณ์ ไม่ถูกต้อง ใชเ้คลียร์เงนิไม่ได้ 
“ใช้ประกอบการประชุมชีแ้จงนกัวิจัยเท่านั้น” 



ฝ่ายยทุธศาสตร์และประสานงานวิจัย 
ชั้น 3 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา (ตึกไบโอเทค) 
1. นายสมยศ มีสขุ รก.หัวหน้าฝ่ายฯ  โทร. 3422 

2. นางปณกานต์  ภู่เอี่ยม จนท.บรหิารงานทั่วไป โทร. 3423 

3. นางสาวสุนทรี  ทบัทิมทอง จนท.บรหิารงานทั่วไป โทร. 3423 

4. นางสาววันเพ็ญ  ดวงมาราช จนท.บรหิารงานทั่วไป โทร. 3423 

5. นางสาวปริศนา  ยาสทิธิ์ จนท.ประสานงานวิจัย  โทร. 3423 

6. นายพิษณุพงษ ์ มหาไม ้ จนท.ประสานงานวิจัย  โทร. 3423 

7. นางสาวศศนิันท์  สุขอตัตะ จนท.ประสานงานวิจัย โทร. 3423 

8. นายภาณุลักษณ์  ศรีรินทร ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ โทร. 3423 



งานคลังและพัสด ุ
ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 

งานการเงินและบัญช ี
1. นายอุ่นเรือน  ขยัน  หัวหน้างานคลังและพัสดุ โทร. 3427 

2. นางเกศณ ี พงษส์ุวรรณ  นักวิชาการเงินและบัญชี โทร. 3401 

3. นางสาวสนธยา  ธงงาม  นักวิชาการเงินและบัญชี โทร. 3401 

งานพสัด ุ
1. นางจารุภา  อินทะนัด  นักวิชาการพัสดุช านาญการพิเศษ โทร. 3402 

2. นางสาวบัวลอย ธยิัน  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป โทร. 3402 



ข้อคิดเห็น/เสนอแนะ 
โดย 

นายประศาสน์ ก้องสมุทร 

ผู้อ านวยการส านักงานตรวจสอบภายใน 



การใชง้านระบบแจ้งเตือนและติดตามงานวิจัย 

Mobile Application “MJU Research Alerts” 
โดย 

นายสุรเดช ไชยมงคล และนายปริญญา เพียรอุตส่าห์ 



แลกเปลี่ยน – ซักถาม 


