
 
        บันทึกข้อความ 

 
ส่วนงาน  (หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)...... โทร .... (ของหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ) 
ที ่ศธ ๐๕๒๓....... (เลขท่ีของหน่วยงานต้นสังกัด)........ วันที ่ ........ (วันที่ปัจจุบัน) ........ 
เรื่อง โปรดพิจารณาลงนามในสัญญารับทุน 

เรียน รองอธิการบดี 

  ด้วยข้าพเจ้า .............(ชื่อหัวหน้าโครงการ)................ รับราชการ ต าแหน่ง...........(ที่ได้รับการ 
บรรจุ)...................  สังกัดคณะ/ส านักฯ.......(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)................................. ได้เสนอ
โครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนฯ ปีงบประมาณ................. จาก .......... (ชื่อแหล่งทุน)....... เรื่อง
................... (ชื่อโครงการ)................  บัดนี้ข้ อเสนอโครงการ........................ ..............ดังกล่าวได้รับการ
พิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว  

ในการนี้  ข้าพเจ้าจึงขอความอนุเคราะห์ท่านโปรดพิจารณาลงนามในสัญญารับทุน อุดหนุน
โครงการ....................................ดังกลา่ว  ตามท่ีได้แนบมาพร้อมนี้ จ านวน ....... ฉบับ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม  

 
............................. 

(............ชื่อหัวหน้าโครงการ...........) 
ต าแหน่ง ................................. 

 
....................... 

(.....ชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ.....) 
ต าแหน่ง.............................. 

 
 
ลงรับ…....................................... 

(....................................................). 
ผู้ตรวจสอบ 

.........../........../.......... 

ลงชื่อ...................................... 
(.................................................) 

หัวหน้าฝ่ายนวัตกรรมและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยี 

.........../........../.......... 

ลงชื่อ.......................................... 
(.....................................................) 

ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ 
.........../........./........... 

 

แบบ  ทน. ๒.๑ 


