
    

                                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรในชุดโครงกำรวิจัย 
            
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

 ข้ำพเจ้ำ…………………………………………..……………………...…..ผู้อ ำนวยกำร/หัวหน้ำชุดโครงกำร 
…………………………………………………………………………ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรวิจัย ซึ่งชุดโครงกำรได้รับใน
ปีงบประมำณ ๒๕…………… เป็นจ ำนวนเงิน…………………….….บำท (……………………………..……………………..)  ดังนี้ 

  

งบประมำณวิจัย (บำท) 
 ๑.  โครงกำรย่อยที่ ๑ 
     เรื่อง………………………………………..……………………..…………………… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………….…………… 

 
………………………… 

๒.  โครงกำรย่อยที่ ๒ 
     เรื่อง……………………………..……………………………………………….….… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………….……………………….………….. 

 
…………………………. 

     ๓.  โครงกำรย่อยที่ ๓ 
     เรื่อง………………………………………………….……..…………….…………… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร……………………………………………….….………….. 

 
…………………………. 

๔. โครงกำรย่อยที่ ๔ 
     เรื่อง……………………………………………………………………………………. 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร….………………………………………………….……….. 

 
…………………………. 

 
 
 
                                                          …………………………………………..……. 
            (…………………………………………..…….) 
       ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำร 

      บว.๑ 





 

                                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยโครงกำรวิจัย ปี ๒๕………… 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 
 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ……….………………………………………………………….………….…………......................หัวหน้ำโครงกำรวิจยั 
เรื่อง ……………………………………………………………….…………………………….………….…………………….…………………...…………………………. 
ภำยใต้ชุดโครงกำร………………………………………………………………………………………………………………………….…………..….…………….…...
ได้รับทุนอุดหนุน ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕………..… ขอประมำณค่ำใช้จ่ำย ดังต่อไปนี ้ 
 

ประเภทค่าใชจ้่าย 
รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

๑. งบบุคลากร - 
    ๑.๑ ค่ำจ้ำงช่ัวครำวรำยเดือน     - 
๒. งบด าเนินการ  
    ๒.๑ ค่ำตอบแทน  
          - ค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร - 
          - ค่ำสมนำคุณนักวิจัย (ถ้ำมี)  
          - ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ  
    ๒.๒ ค่ำใช้สอย    
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร  
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม,สัมมนำ  
          - ค่ำจ้ำงเหมำ  
    ๒.๓ ค่ำวัสด ุ  
         - วัสดุเกษตร  
         - วัสดุวิทยำศำสตร ์  
         - วัสดุส ำนักงำน  
         - วัสดุคอมพิวเตอร ์  
         - วัสดุเชื้อเพลิง  
         - วัสดุ…………………………………   
๓. งบลงทุน (ถ้ามี)  

จ านวนเงินทั้งสิ้น  
ตัวอักษร (…………………………………………..…………..……………..) 
 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 
 
                                                                   ………………………………………………….. 

                                   (………………………………………………..)                                                 
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

      บว.๒ 





แบบฟอร์มแผนการใช้จ่ายเงินอุดหนุนการวิจัยของส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
ปีงบประมาณ ๒๕…...…... 

 
          แผนกำรใช้งบประมำณโครงกำร……………………………………..……………………………….…………………….…… 
         ภำยใต้ชุดโครงกำร…………………………………………………………………..….………………………………..…..……… 
                หวัหน้ำโครงกำร……………………..……...................………………………………………….…..…………. 

 
รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

๑. งบประมำณทั้งโครงกำร (๑๐๐%)  
 
๒. งบประมำณค่ำใช้จ่ำยโครงกำร เมื่อหักค่ำบริหำรโครงกำรแล้ว (90%)  
    จ าแนกเป็น : 
     ๒.๑  งบบุคลำกร 
     ๒.๒  งบลงทุน (ถ้ำมี)      
     ๒.๓  งบด ำเนินกำร 

 
 

 

- 
 

 
๓. ค่ำสมนำคุณ (ไม่เกิน ๑๐% ของข้อ ๒.๓) 
    ๓.๑  ผอ.ชุดโครงกำร………………………………………………………………………..…………. 
    ๓.๒  ที่ปรึกษำโครงกำร…………………………………………………………………..……………. 
    ๓.๓  ผู้ประสำนงำนโครงกำร………………………………………………………..….…………. 
    ๓.๔  หัวหน้ำโครงกำรย่อย/เดี่ยว…………………………………………………….…………….. 
    ๓.๕ ผู้ร่วมวิจัย……………………………………………………………………..…….……………….    

 
……………….…..……. 
………………..…….... 
…………………….….. 
…………………….….. 
……………………….... 
……………………..….. 

 

๔. ค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร (ไม่เกิน ๕% ของข้อ ๒.๓)  
 

……….……-………... 
 

 
 
 
(ลงชื่อ) …………………………………………………. 
         (……………….………………………………..) 

                                   หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 (ลงชื่อ …………………………………………………. 
         (………………..……………………………....) 

           ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำร 
 
 
 
 
 
 
 

      บว.๓ 



                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัยปี  25…………….. 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำนำย/นำง/นำงสำว.....................................................  หัวหน้ำโครงกำรวิจัย  เรื่อง 
....................................................................................................................................................................................... 
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร................................................................................................................................................
ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย  งบ...................... งวดที่....... /๒๕...... จ ำนวนเงิน ...................บำท  
(.................................................... ......) ทั้งนี้ ได้แนบเอกสำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยทั้งปีตำมประเภทค่ำใช้จ่ำยและ
ใบส ำคัญรับเงินมำพร้อมนี้แล้ว 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
              
 

               .….………………….…………….….… ผู้ขออนุมัติ 
                                                                  (.….………………….……………….…) 
  หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
 
ควำมเห็นของ งำนกำรเงิน/ผอ.กองบริหำรงำนส ำนักวิจยัฯ/รองผอ.ฯ ฝ่ำยวิจัย    ผู้มีอ ำนำจอนุมัต ิ
…………………………………เห็นควรอนุมัติ………..……………                        …..………...…อนุมัติ…………………… 
 
ลงช่ือ……………………………………กำรเงิน                                          ลงช่ือ……………………………..…….…..….ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ 
       ………../………./…………                                                               ……………/……..……./…………… 
 
ลงช่ือ…………………………………….ผอ.กองบริหำรงำนส ำนักวิจยัฯ 
      ……………/…………./…………. 
   
ลงช่ือ……………………………………รองผอ.ฯ ฝ่ำยวิจัย 
      ……………./…………./………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      บว.๔ 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................             วันที ่      
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงกำรด ำเนินงำนวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำนำย/นำง/นำงสำว ......................................................................  ได้รับงบประมำณอุดหนุน
ประจ ำปี…......... เป็นจ ำนวนเงิน................บำท เพื่อด ำเนินโครงกำรวิจัยเรื่อง……………………………………………….……… 
........................................................................................................................................................................................
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ................................................................................................................................................ 
ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ดังนี้ : 

(   ) 1. ขอยกเลิกกำรด ำเนินงำนวิจัยและกำรรับเงินอุดหนุน 
(   ) 2. ขอเปลี่ยนแปลงหัวหน้ำโครงกำรวิจัยเป็น นำย/นำง/นำงสำว....................................... 
(   ) 3. ขอเปลี่ยนแปลงผู้ร่วมโครงกำรวิจัย จำก 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 

 

๔. เนื่องจำก.......................................................................................... ............................... 
............................................................................................................................. ................................... 

   

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 
                                                        .................................................... 
                   ลงชื่อ (....................................................) หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
          วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
                                                       .................................................... 
         ลงชื่อ (....................................................) ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำร 
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
                                                       .................................................... 
                                              ลงชื่อ (....................................................) ผู้บังคับบัญชำหน่วยงำนต้นสังกัด 
         วันที่..........เดือน.....................พ.ศ. ........... 

   
 
 
    บว.๕ 

      บว.5 



 
ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 

         ..................................................................... 
     ลงชื่อ (......................................................................) 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
   

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 

 
 
..................................................................... 

     ลงชื่อ (......................................................................) 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 

         ..................................................................... 
     ลงชื่อ (......................................................................) 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 
                                                            ..................................................................... 
     ลงชื่อ (......................................................................) 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............  

 



ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                                           

ที…่……………………………………….. 
                 (ส ำหรับส่วนงำนเป็นผู้ออก) 

 
วันที่…………เดอืน……………….พ.ศ. ……………. 

 

  ข้ำพเจ้ำ………………………………………………………….….……อยู่บ้ำนเลขท่ี……..…….……หมู่ที…่……….....
ถนน……………………………..…..ซอย…………….ต ำบล………………….อ ำเภอ……..…….………..จังหวัด…………………….………     
ได้รับเงินจำกมหำวิทยำลัยแม่โจ้  เชียงใหม่  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 
 
เงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย  เรื่อง…………………………………………………………….………… 
…………………………………………………………………………………………………………..………. 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร……………………………………………………………..…………………….… 
................................................................................................. ................................ 
งบด ำเนินกำร ประจ ำงวดที่......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

                      บำท   
 
จ ำนวนเงิน  
 
 
 
                           ..…………………………… ผู้รับเงิน 
                         …….……………………… ผู้จ่ำยเงิน 
 
 
 
 
 
 
 

      บว.๖ 



 
ใบน าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย ประจ าปีงบประมาณ ๒๕………. 

 

ชื่อโครงกำร ................................................................................................................. .................................................. 
หัวหน้ำโครงกำร ……………………………..………………………………………………………....………………………………….…….……… 
งวดที่น ำส่ง ….…/25.............. 
จ ำนวนเงินที่ได้รับงบประมำณทั้งหมด ……………………………………………  บำท  (100%) 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร   ใบส ำคัญ 
เล่มที ่/เลขท่ี 

ลงวันท่ี จ ำนวนเงินรวม รำยกำรแกไ้ข หมำยเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
   รวมทั้งสิ้น    

 ยอดเบิกจ่ำยจริง     
 
 

1. ผูส้่งใบส ำคัญ (หัวหน้ำโครงกำร)    ................................................. 
            (...........................................) 
             ......../...................../............ 

3. ผู้ตรวจสอบใบส ำคญัรับเงิน .............................................. 
                                    (.............................................) 
                                     ........./...................../............. 

2. ผู้ประสำนงำนโครงกำร               ................................................ 
            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

4. ผู้รบัคืน                       ................................................ 
                                    (.............................................) 

    ........./...................../............. 
 
 
 
 
 

      บว.๗ 

แผ่นที่…..... 

คร้ังที่…...... 



รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนประจ าปีงบประมาณ ๒๕……………. 
 

ชื่อชุดโครงกำร .............................................................................................................. ............................................... 
ชื่อโครงกำรวิจัย………………………………………………………………………………………………………….………………………..……… 
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย…………………………………………………………………..…….…………………………  
 

วัน/เดือน/ปี รำยกำร วงเงินที่ได้เบิกไปในงวดก่อน จ ำนวนเงินจ่ำย ยอดคงเหลือ 
 งบบุคลำกร -   
 งบด ำเนินกำร    
 งบลงทุน -   
 รวมเงิน    
 

 
ผลกำรปฏิบัติงำน 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
 

ขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

   ลงชื่อ…………..………………………………… 
 (…………………..……………………….) 
        หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
  วันที่………….…………………………………….. 

 
   

  

      บว.๘ 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................               วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติค่ำธรรมเนียมบริกำร 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยข้ำพเจ้ ำ………………………….………………….………………………….…….....หั วหน้ ำโครงกำรวิจัย            
เรื่อง..……………………………………………………………………….….………… ……………….......…………..…….………..… ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. ๒๕……….. มีควำมประสงค์จะขออนุมัติค่ำธรรมเนียมบริกำรของ …………………………….…………………
ที่อยู่เลขที่ ………….……… ต ำบล …………..……..….…... อ ำเภอ ……………….…..….…. จังหวัด ……………….....…………. 
เพ่ือปฏิบัติงำนดังต่อไปนี้ 

๑ .………………………………………..……………… 
๒ ………………………………………………………… 
๓ ………………………………………….……..……… 

 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………….…………………) 
  

ทั้งนี้    ตั้งแต่วันที่……เดือน..................พ.ศ. ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ. …....... 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 
           ……………………………….……….. 
          (……………………………….………..) 
     หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      บว.9 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................              วันที ่      
เรื่อง  ขอส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมท่ีข้ำพเจ้ำ .....................................................  ได้รับงบประมำณอุดหนุนโครงกำรวิจัย ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 25........ เรื่อง................................................................................................................................... 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร................................................................................................................................................ น้ัน 

 

  บัดนี้ ได้ด ำเนินงำนวิจัยในส่วนแรกแล้ว  ข้ำพเจ้ำขอส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ จ ำนวน 1 เล่ม พร้อม
แผ่นข้อมูล  เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 

  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

 …………………………………………………….. 
                                            (……………………………………………………..) 
                          หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      บว.10 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัตินักศึกษำช่วยปฏิบัติงำนโครงกำรวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยข้ำพเจ้ำ ..................................... ............................................................ หัวหน้ำโครงกำรวิจัย  
เรื่อง................................................................................................................................... ...................................... 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............................................ มีควำมประสงค์จะขออนุมัตินักศึกษำชื่อ นำย/นำงสำว
............................................ .... ที่ อยู่ .......... ......... ..................................... ..........  รหั สนั กศึ กษ ำ 
...........................................  สำขำ/หลักสูตร................................................ ......................... คณะ/วิทยำลัย
..................................................................  เพ่ือช่วยปฏิบัติงำนโครงกำรวิจัย ดังต่อไปนี้ 

 

1. ………………………………………………..………. 
2. ……………………………………………….……….. 
3. …………………………………………………………. 

 

โดยได้แนบเอกสำรดังนี้  
(   ) 1. ส ำเนำบัตรนักศึกษำ 
(   ) 2. ตำรำงเรียนของนักศึกษำ  ภำคกำรศึกษำที่.............  ปีกำรศึกษำ........................ 
 

โดยเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนในอัตรำวันละ ............... บำท   จ ำนวน ........... วัน 
 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น .............................. บำท (…………………………….………………………………) 
 

ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่ ...... เดือน.................พ.ศ. ........... ถึงวันที่ ..... เดือน.............  พ.ศ. ........ 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
           

................................................... 
               (....................................................) 
                          หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      บว.11 



  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................               วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนผลนักศึกษำช่วยปฏิบัติงำน 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำม ที่ อว ……………..…………….. ลงวันที่ …………………..………………………. ได้อนุมัติ 
นักศึกษำช่วยปฏิบัติงำน ผู้มีรำยนำมดังต่อไปนี้  

………. (ชื่อ-สกุล)........... ที่อยู่ เลขที่............... หมู่……... ต ำบล....................  อ ำเภอ...................... 
จังหวัด.................  บัตรประจ ำตัวนักศึกษำ เลขท่ี ..................................................  เพ่ือปฏบิตัิงำน
ดังนี้ 
1. ………………………………………………..………. 
2. ……………………………………………….……….. 
3. …………………………………………………………. 

 

ในกำรปฏิบัติงำนในอัตรำค่ำตอบแทน วันละ………………..…. บำท เป็นเวลำ ….............. วัน เป็นเงิน 
................................ บำท (..................................................................) 

 

บัดนี้ ผู้มีรำยนำมดังกล่ำวข้ำงต้นได้ปฏิบัติงำนเสร็จสิ้นแล้ว  จึงมีควำมประสงค์ขอรำยงำนผล           
กำรปฏิบัติงำน ในวันที่ ............................................................ ถึง ........................................................ ตำมภำระงำน
และควำมจ ำเป็น  ดังรำยละเอียดที่แนบมำพร้อมนี้  

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 

(………………………………………..) 
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      บว.11/1 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................             วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติจ้ำงเหมำและแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ (กรณีจ้ำงเหมำบุคคลเป็นชิ้นงำน) 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วยข้ำพเจ้ำ………………………….……..……………….………..……………………..... หัวหน้ำโครงกำรวิจัย            
เรื่อง..…………………………………………………………………………….......……..… ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. …………………... 
มีควำมประสงค์จะขออนุมัติจ้ำงเหมำ.....................………………………….………………...……….…..  ที่อยู่เลขที่ …..……..… 
ต ำบล …………... อ ำเภอ ……….…………. จังหวัด ………….…. บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขที่ ……………………………..…… 
เพ่ือปฏิบัติงำนดังต่อไปนี้ 

๑ .………………………………………..……………… 
๒ ………………………………………………………… 
๓ ………………………………………….……..……… 

 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น…………….………….บำท (……………………………………….…………………) 
 

โดยได้แนบเอกสำรดังนี้  
(   ) 1. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง 
(   ) 2. ส ำเนำคุณวุฒิกำรศึกษำของผู้รับจ้ำง/เอกสำรที่แสดงควำมรู้ควำมสำมำรถ  

 

ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจ้ำงเหมำดังกล่ำว เป็นไปด้วยควำมถูกต้องเรียบร้อยตำมพระรำชบัญญัติ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 มำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำ
ด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) และกฎกระทรวงก ำหนด
วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดยวิธีเฉพำะเจำะจง วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ไม่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงในกำรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 และ ข้อ 5 จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำร 
ดังนี้ 

 

คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
1.    ...................................  ต ำแหน่ง  ....................................   ประธำนกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
2.    ...................................  ต ำแหน่ง  ....................................   กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
3.    ...................................  ต ำแหน่ง  ....................................   กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที่……เดือน..................พ.ศ. ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ. …....... 
   

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
       

    ……………………………………………….. 
                                 (………………………………………..………..) 
                                          หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 

    บว.12 

(แสดงรำยละเอียดชิ้นงำน จ ำนวน  
รำคำ/ชิน้งำน และรำคำรวม (แสดงเป็นตวัคูณ)) 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร กองบริหำรงำนส ำนักวิจัยฯ งำนพัสดุ  โทร. 3402 
ที ่อว 69.19.1.2.2/             วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนขอจ้ำง........  
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วย ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร มีควำมประสงค์จะ ขอจ้ำง................................... 
ของโครงกำรวิจัยเรื่อง…........................................................................................ปี พ.ศ. ........... โดยวิธีเฉพำะเจำะจง  
ซึ่งมีรำยละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องจ้ำง............................... 
2. รำยละเอียดของงำน ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

 

ที ่ รายการ จ านวน หน่วยนับ ราคา/หน่วย ราคารวม 
      

รวม (...................ตัวอักษร.................................)  
 

3. รำคำกลำงและรำยละเอียดของรำคำกลำง จ ำนวน .............. บำท (..............................................) 
4. วงเงินที่จะจ้ำง 

เงินอุดหนุนวิจัยปี พ.ศ. 2562 จ ำนวน ................... บำท (....................................................) 
5. ก ำหนดเวลำที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 

ก ำหนดเวลำกำรส่งมอบพัสดุ หรือให้งำนแล้วเสร็จภำยใน ……. วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ 
6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผล 

ด ำเนินกำรด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง เนื่องจำกกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงพัสดุที่มีกำรผลิต จ ำหน่ำย ก่อสร้ำง
หรือให้บริกำรทั่วไป และมีวงเงินในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตำมที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวง 

7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ รำคำ 

8. กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 
                        กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
  1. ………………..…….……...... ต ำแหน่ง  ............................................... ประธำนกรรมกำร  

2. ………………..…….……...... ต ำแหน่ง   ............................................... กรรมกำร  
3. ………………..…….……...... ต ำแหน่ง  ............................................... กรรมกำร 
อ ำนำจและหน้ำที่ท ำกำรตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตำมเงื่อนไขของสัญญำหรือข้อตกลงนั้น 

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ด ำเนินกำร ตำมรำยละเอียดใน       
รำยงำนขอจ้ำงดังกล่ำวข้ำงต้น 
 

  ……………………………………………….. 
                                 (………………………………………..………..) 
                                          หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 

    บว.12/1 



ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 

วันที่ ........  เดือน ...................  พ.ศ. ......... 
  
  ตำมหนังสือที่ อว 69.19.1.2.2/................. ลงวันที่ ......... เดือน ..............................พ.ศ. 2562         
/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำงที่ ..................................................... .. ลงวันที่........ เดือน................... พ.ศ......... ส ำนักวิจัยและ
ส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร ได้ตกลงซื้อ/จ้ำง ...........กับ บริษัท/ห้ำง/ร้ำน...นำย/นำง/นำงสำว.....................................
ที่อยู่............................................................................................... .................................ตำมใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่...................... เลขที่ .................... ส ำหรับ โครงกำรวิจัยเรื่อง.........................................................................
ด้วยวิธีกำรเฉพำะเจำะจง   เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น ...........................บำท (...............................................................) 
                            คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงำนแล้วผลปรำกฏว่ำ 
 

                            ผลกำรตรวจรับ 
                             ถูกต้อง 
                                   ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 

                                   ไม่ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 
                            ค่ำปรับ 
                              .  มีค่ำปรับ 
 

                                   ไม่มีค่ำปรับ 
 
    
ลงชื่อ .......................................................................   ประธำนกรรมกำรฯ  
            (...............................................................) 
 
ลงชื่อ .......................................................................    กรรมกำร  
         (...................................................................) 
 
ลงชื่อ ...............................................................   กรรมกำร  
             (..............................................................) 
   
หมำยเหตุ : เลขท่ีโครงกำร  ...................... 
เลขที่ใบสั่ง  ................................ 
เลขคุมตรวจรับ  ......................... 
 
 
 
 
 

    บว.12/2 



 
           บ้ำนเลขท่ี ................... หมู่ที่ …..........  

ต ำบล..................... อ ำเภอ................. 
จังหวัด.................. 
รหัสไปรษณีย.์..................... 
โทร. ................................... 
 

เรื่อง  ส่งมอบงำน 
 

เรียน  ประธำนคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

   
ตำมที่ มหำวิทยำลัยแม่โจ้  ต ำบลหนองหำร  อ ำเภอสันทรำย  จังหวัดเชียงใหม่  ได้มีใบสั่ง จ้ำง        

(ถ้ำมี)................................................. กับข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว...................................................... เพ่ือ
ปฏิบัติงำนโครงกำร............................................(ชื่อโครงกำร).......................................................... บัดนี้ ข้ำพเจ้ำได้
ปฏิบัติงำน เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ดังต่อไปนี้ 
 

   1.  (ภำระงำนจ้ำงเหมำ จะต้องเป็นจ ำนวนชิ้นงำน x จ ำนวนเท่ำไหร่) 
  2. 
  3. 

…  
  10.  
 

  ในกำรนี้  ข้ำพเจ้ำ จึงขอส่งมอบงำน ระหว่ำงวันที่ ................................................. เพ่ือโปรดด ำเนินกำร
และเบิกจ่ำยค่ำจ้ำง  เป็นจ ำนวนเงิน  ………………….. บำท (……………………………………………………) 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

(…………ระบุชื่อผู้รับจ้ำง......….) 
                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บว.12/3 



    บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติจ้ำงเหมำรถยนต์ 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69……………...………..…….…/………………(เลขที่หนังสือขออนุมัติเดินทำง
ไปปฏิบัติงำน)……………..… ลงวันที่…(วันที่ขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน)……เดือน……………………พ.ศ. .………………
ข้ำพเจ้ำพร้อมด้วย………………………………………………………………………………..……………………………………..ได้รับอนุมัติ
ให้เดินทำงไปปฏิบัติงำน ณ………………………………………………………...……… ระหว่ำงวันที่………………………………….……
เพ่ือ……………………………………………………………………………………….……..………………… นั้น 

 

เพ่ือให้กำรเดินทำงเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติจ้ำงเหมำรถยนต์ พร้อม          
น้ ำมันเชื้อเพลิง หมำยเลขทะเบียน……….………………………………ของ……….……(ชื่อเจ้ำของรถยนต์ที่จ้ำงเหมำ).…………
บ้ำนเลขที่................. หมู่ที่....... ……ต ำบล………………………อ ำเภอ………….…………จังหวัด……………...……… ระหว่ำง
วันที่ .................................................  ถึงวันที่ ......... ............................. ในอัตรำวันละ………........ จ ำนวน….……..วัน 
เป็ น จ ำนวน เงิ น……..……..….บำท  (……………………………………………………………….…..) โดยมี พนั ก งำนขั บ รถยนต์
ชื่อ………………………….…......…. โดยเบิกจ่ำยจำกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัยเรื่อง………………………………..………..………….
ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ………………. 

 
 
 

โดยได้แนบเอกสำรดังนี้  
(   ) 1. เอกสำรขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน (บว.14) 
(   ) 2. ส ำเนำทะเบียนรถยนต์         (เอกสารแนบไม่ต้องพิมพ์) 
(   ) 3. ส ำเนำใบขับขี่ของพนักงำนขับรถยนต์      
(   ) 4. ส ำเนำกำรเสียภำษีรถยนต์ประจ ำปี 

 

ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจ้ำงเหมำดังกล่ำว เป็นไปด้วยควำมถูกต้องเรียบร้อยตำมพระรำชบัญญัติ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 มำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำ
ด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) และกฎกระทรวงก ำหนด
วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดยวิธีเฉพำะเจำะจง วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ไม่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงในกำรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 และ ข้อ 5  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
ดังนี้ 

1. .......................................  ต ำแหน่ง  .....................................    ประธำนกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
2. .......................................  ต ำแหน่ง  .....................................    กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
3. .......................................  ต ำแหน่ง  .....................................    กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที่……เดือน..................พ.ศ. ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ. …....... 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
                     ……………………………………………….. 

                                   (………………………………………..………..) 
                                             หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑3 



           บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร กองบริหำรงำนส ำนักวิจัยฯ งำนพัสดุ  โทร. 3402 
ที ่อว 69.19.1.2.2/             วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนขอจ้ำง........  
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วย ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร มีควำมประสงค์จะ ขอจ้ำง................................... 
โครงกำรวิจัยเรื่อง….............................................................................................ป ีพ.ศ. ........... โดยวธิีเฉพำะเจำะจง  
ซึ่งมีรำยละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องจ้ำง............................... 
2. รำยละเอียดของงำน …………………………...…….. 
3. รำคำกลำงและรำยละเอียดของรำคำกลำง จ ำนวน ............... บำท (..............................................) 
4. วงเงินที่จะจ้ำง 

เงินอุดหนุนวิจัยปี พ.ศ. 2562 จ ำนวน ................ บำท (.................................. ...............) 
5. ก ำหนดเวลำที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 

ก ำหนดเวลำกำรส่งมอบพัสดุ หรือให้งำนแล้วเสร็จภำยใน ……. วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ 
6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผล 

ด ำเนินกำรด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง เนื่องจำกกำรจัดซื้อจัด/จ้ำงพัสดุที่มีกำรผลิต จ ำหน่ำย ก่อสร้ำง
หรือให้บริกำรทั่วไป และมีวงเงินในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกิ นวงเงินตำมที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวง 

7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ รำคำ 

8. กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 
                        กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
  1. ………………….……......  ต ำแหน่ง.................................  ประธำนกรรมกำร  

2. ……………….……….....  ต ำแหน่ง................................  กรรมกำร  
3. ……………………………  ต ำแหน่ง.................................  กรรมกำร 
อ ำนำจและหน้ำที่ท ำกำรตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตำมเงื่อนไขของสัญญำหรือข้อตกลงนั้น 

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ด ำเนินกำร ตำมรำยละเอียดใน       
รำยงำนขอจ้ำงดังกล่ำวข้ำงต้น 
 

  ……………………………………………….. 
                                 (………………………………………..………..) 
                                          หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
 
 
 

    บว.13/1 



ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 

วันที่ ........  เดือน ...................  พ.ศ. ......... 
  
  ตำมหนังสือที่ อว 69.19.1.2.2/............... ลงวันที่ .......... เดือน .............................พ.ศ. 2562 
/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำงที่ ................................... ............. ลงวันที่........ เดือน.................. พ.ศ.......... ส ำนักวิจัยและส่งเสริม
วิชำกำรกำรเกษตร ได้ตกลงซื้อ/จ้ำง ...........กับ บริษัท/ห้ำง/ร้ำน...นำย/นำง/นำงสำว...............................................
ที่อยู่................................................................................................ตำมใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่...................... 
เลขที่  .................... ส ำหรับ โครงกำรวิจัยเรื่อง......................................................................... ด้วยวิธีกำร
เฉพำะเจำะจง  เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น ..........................บำท (............... ......................................................) 
                            คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงำนแล้วผลปรำกฏว่ำ 
 

                            ผลกำรตรวจรับ 
                             ถูกต้อง 
                                   ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 

                                   ไม่ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 
                            ค่ำปรับ 
                              .  มีค่ำปรับ 
 

                                   ไม่มีค่ำปรับ 
 
    

ลงชื่อ .......................................................................    ประธำนกรรมกำรฯ  
            (...............................................................) 
 
ลงชื่อ .......................................................................   กรรมกำร  
         (...................................................................) 
 
ลงชื่อ ...............................................................   กรรมกำร  
             (..............................................................) 
  
  
หมำยเหตุ : เลขท่ีโครงกำร  ...................... 
เลขที่ใบสั่ง  ................................ 
เลขคุมตรวจรับ  ......................... 

    บว.13/2 



       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน 
 

เรียน  คณบดี/ ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 
 

  ข้ำพเจ้ำ……………………….…………………….…ต ำแหน่ง…………………….. ระดับ............ข้ัน…………………..บำท 
สังกัด………………..………มีควำมประสงค์จะขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน ณ …………………..………… ประมำณ ……...…วัน 
พร้อมด้วย…………..…………….…………………………………………………...ระหว่ำงวันที่…………เดือน…………พ.ศ. ………ถึงวันที่………
เดือน……………..พ.ศ. ………ด้วยเรื่อง………………….......................................................................ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำจะเดินทำง
โดยพำหนะ…………………………………………..…และจะมีค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงครั้งนี้ 
(ประมำณกำร)     ๑.  ค่ำเบี้ยเลี้ยง…………………………….. บำท 
      ๒.  ค่ำเช่ำที่พัก……………………………… บำท 
      ๓.  ค่ำพำหนะเดินทำง…………………… บำท 
      ๔.  ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ ………………………. บำท 
          รวม…………………………………..……. บำท 
ค่ำใช้จ่ำยตำมประมำณกำรข้ำงต้นนี้ โดยเบิกจ่ำยจำกเงิน................................................................ ประจ ำป ี.................. และ
ข้ำพเจ้ำ   (   )  จะจ่ำยเงินส่วนตัวทดรองไปก่อน     (   )  จะขอยืมเงินทดรองจ่ำยไปก่อน 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
              
 

      ………………………………..…………….ผู้ขออนุมัติ 
 (………….………………………………….) 
 

ควำมเห็นของงำนกำรเงิน ......................... 
 ๑.  ขณะนี้งบประมำณคำ่ใช้จำ่ยในกำรเดินทำงไปปฏิบตัิงำนมยีอดคงเหลือ…………………..….……….. 
 ๒.  ผู้ขออนุมัติยังคงค้ำงเงินยืมไว้ในครั้งก่อนฯ ……………………………………… 

   ……….……………………………..เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน/บัญช ี
   
ควำมเห็นของเลขำนุกำรคณะ/ส ำนัก………………………………….……………………………………………………………….. 
ค ำสั่งของผู้มีอ ำนำจ………………………………….……………………………………………………………………………..……….. 

 
 
 
 
 
 
 

บว.๑4 



  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุญำต…………………………………………………….. 

  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำ.......................................  ต ำแหน่ง .................................... สังกัด................................... มี
ควำมประสงค์จะอนุญำต....................................................... ณ .............................. ในระหว่ำงวันที่........................ 
ในโครงกำรวิจัยเรื่อง..................................................................................................................................... .................
ในกำรนี้ข้ำพเจ้ำจะเดินทำงโดยพำหนะ........................และมีรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ดังต่อไปนี้ 

 

1. ค่ำพำหนะเดินทำง 
    1.1............................................                =  ............................. บำท      
  1.2............................................                 =  ............................. บำท      
 2. ค่ำที่พัก……………………………..….         =  ............................. บำท    
 3. ค่ำเบี้ยเลี้ยง  จ ำนวน................ วัน                  =  ............................. บำท      
 
                           รวมเป็นจ ำนวนทั้งสิ้น  ………….……............ บำท 
                                                                            (...........................................) 
 

ค่ำใช้จ่ำยตำมประมำณกำรข้ำงต้นนี้ โดยเบิกจ่ำยจำกเงินทุนอุดหนุนกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ 
....................  และข้ำพเจำ้   () จะจ่ำยเงินส่วนตัวทดรองไปก่อน  (   ) จะขอยืมเงินทดรองจ่ำยไปก่อน 

 

    จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 

    ………………………………..……………. ผู้ขออนุมัติ 
     (.............................................) 

บว.๑4/1 



     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนผลกำรปฏบิัติงำน 
 
เรียน   
 

ตำมหนังสือขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน ที่ อว ……….………….…………….  ลงวันที่…………..…………………….  
อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำพร้อมด้วย …………………………………………………………………………………………………………..………………………..  
เดินทำงไปปฏิบัติงำน………………………………………………………………………………………………  ณ ……………………………………  นั้น 

 

บัดนี้ ข้ำพเจ้ำพร้อมด้วยเจ้ำหน้ำที่ จ ำนวน  …………….. คน   ได้เดินทำงไปปฏิบัติงำนดังกล่ำวข้ำงต้นแล้ว  
จึงใคร่ขอเสนอผลกำรปฏิบัติงำนดังต่อไปนี้ 

1.  …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 

2.  
……………………………………………………………………………………………………………………..………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 

3.  
……………………………………………………………………………………………………………………………..………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 
 

ลงชื่อ  ....................................................... 
                   (……………………………….……………….) 

ต ำแหน่ง……………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บว.๑5/1 



 
สัญญำเงินยืมเลขที่...................................................................................... วันที่ ............................................  ส่วนที่ 
ชื่อผู้ยืม....................................................................................... จ ำนวนเงิน ............................... บำท   แบบ 8708 

 
ใบเบิกจ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 
 ที่ท ำกำร ........................................................ 

                                                                                        วันที่ ....... เดือน ...................... พ.ศ. ........... 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำน 
        
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ 
 

  ตำมบันทึกข้อควำม ที่ อว…………....................…………ลงวันที่………………….……..……….ได้อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ  
…………………………………………………………ต ำแหน่ง …………………………………สังกัด………………………….……………….………………
พร้อมด้วย…………………………….…………………………………………………………………………………..…..…………………….…………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………..… 
เดินทำงไปปฏิบัติงำนในโครงกำรวิจัย ณ ท้องที่ อ ำเภอ/เขต……..…….. จังหวัด……………..…………โดยออกเดินทำงจำกที่พัก 
ตั้งแต่วันที่ …………………………………เวลำ ……….……. น.  และกลับถึงที่พัก วนัที่ ……………………..………… เวลำ ……………. น.  
รวมเวลำไปปฏิบัตงิำนคร้ังนี้ ……….. วัน ……..…… ชั่วโมง   
 

บัดนี้  กำรเดินทำงไปปฏิบั ติ งำนดั งกล่ ำวได้สิ้ นสุดลงแล้ว ซึ่ งมี ผลกำรปฏิบั ติ งำนพอสรุปได้  คื อ 
…………………………………………………………………………………………………………….…………………………………..…………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….…………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….……. 
จึงขอเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงดังกลำ่วจำกงบประมำณของโครงกำรวิจัย เร่ือง…………………………………….……………..…….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร………………..……………………………………….……………..………………… ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ................. 
จ ำนวน …….……….……..บำท  (……………………………………………………..)  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
    ๑. ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงประเภท …..จ ำนวน ..… คน  X …….วัน X  วันละ………บำท      รวม    =             บำท 
    ๒. ค่ำเช่ำที่พักประเภท …... จ ำนวน.......…คน  X ……….วัน X  วันละ……….….บำท       รวม    =             บำท 
    ๓. ค่ำยำนพำหนะ              รวม    =             บำท 
    ๔. ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ (ระบุ)…………………                                      รวม    =             บำท 
                                                                 รวมทั้งสิ้น  …….…..….….. บำท 
                                       จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร) ……………………………………….……… 
 

  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรที่กล่ำวมำข้ำงต้นเป็นควำมจริง  และหลักฐำนกำรจ่ำยที่ส่งมำด้วย                
จ ำนวน …….. ฉบับ  รวมทั้งจ ำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตำมกฎหมำยทุกประกำร    
 
    

ลงชื่อ …………………………..………………… ผู้ขอรับเงิน 
               (……………………………….…………..) 
      ต ำแหน่ง ……….………………………...……….               

บว.๑5/2 



 

 
ได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจำ่ยเงินที่แนบ                        อนุมัติให้จ่ำยได ้
ถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ำยได้ 
 
ลงชื่อ .........................................................                         ลงชื่อ ........................................................ 
        (.......................................................)                               (.......................................................) 
ต ำแหน่ง .....................................................                         ต ำแหน่ง ................................................... 
วันที่ ...........................................................                         วันที่ .......................................................... 
 
 
                      ได้รับเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏบิัติงำน  จ ำนวน ............... บำท (.....................................) 
ไว้เป็นกำรถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ .................................................. ผู้รับเงิน                      ลงชื่อ ................................................. ผู้จ่ำยเงิน 
      ( .................................................. )                                     ( ............................................... ) 
ต ำแหน่ง ..................................................                             ต ำแหน่ง .................................................... 
วันที่ .........................................................                            วันที่ ........................................................... 
จำกเงินยืมตำมสัญญำเลขที่ .....................                            วันที่ ........................................................... 
 

 
หมำยเหตุ ............................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................... 
 
 
ค ำชี้แจง    ๑. กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมฉบับเดียวกันหำกระยะเวลำในกำรเริ่มต้น  
                  และสิ้นสุดกำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกัน ให้แสดงรำยละเอียดของวันเวลำที่แตกต่ำงกัน 
                  ของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 

๒. กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี ที่รับเงิน 
    กรณีที่มีกำรยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญำยืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

 

บว๑5/3 



 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ชื่อ  ส่วนงาน ………………………………………. จังหวัด.................................. 

ประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ……………………………………………..  ลงวันที่ ……เดือน ………. พ.ศ. ๒๕ …….. 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน/เดือน/ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่ายานพาหนะ อื่นๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

 รวมเงิน       
 

  จ ำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ………………………………………………………………..  ลงช่ือ ………………………………………………. ผู้จ่ำยเงิน 
                                                  ( ……………………………………………..) 
                                                                                                  วันท่ี ……………………..………………………… 
 

ค ำชี้แจง  1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลำยมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นกำรรับเงินยืม ให้ระบุวันที่ท่ีได้รับจำกเงินยืม 

  ผู้จ่ำยเงินหมำยถึง ผู้ที่ขอยืมเงินทำงรำชกำรและจ่ำยเงินยืมนั้นใหแ้ก่ผู้เดินทำงแตล่ะคน เป็นผูล้งลำยมือช่ือผู้จ่ำยเงิน

บว.๑5/๓ 
 

บว.๑5/4 



 

 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
วัน เดือน ปี รำยละเอียดรำยจ่ำย จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 รวมทั้งสิ้น    
  

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  …………………………………………………………….……… 
 

 ข้ำพเจ้ำ………………………………..……………..ต ำแหน่ง………………..………………… กอง……….…………..…..….……         
ขอรับรองว่ำ  รำยจ่ำยข้ำงต้นนี้ไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับได้ และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปในงำนของส่วนงำนโดยแท ้
 
 
      ลงชื่อ………………..………..………….…………… 
                                                                   (...........................................................) 
      ลงวันที่……..เดือน……………….พ.ศ. ………... 

 
 
 

บว.๑5/5 

แบบ บก. 111 



 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................          วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินชดเชยกำรใช้พำหนะส่วนตัวเพ่ือปฏิบัติงำนในโครงกำรวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
   

  ข้ำพเจ้ำ........................................................................ต ำแหน่ง......................................................... 
ระดับ.............. ขั้น…………….……บำท สังกัด........................................มีควำมประสงค์จะเดินทำงไปปฏิบัติงำน                
ในโครงกำรวิจัย เรื่อง............................................................................ .........................................................................
ประมำณ............วัน พร้อมด้วย.....................................................................ระหว่ำงวันที่...........เดือน.................. ...
พ.ศ. ............ ถึงวันที่..........เดือน........................พ.ศ. ............ โดยใช้พำหนะส่วนตัวหมำยเลขทะเบียน...................... 
เพ่ือ............................................................... ..................................................................... ............................................
โดยเดินทำงจำก.................................. ถึง .................................. ดังนี้  

 จำกจังหวัด ................................. ถึงจังหวัด ............................  ระยะทำง................ กิโลเมตร  
 จำกอ ำเภอ .................................. ถึงอ ำเภอ .............................. ระยะทำง................ กิโลเมตร 
 จำก............................................. ถึง......................................... ระยะทำง................ กิโลเมต ร 

 รวมระยะทำงในกำรเดินทำงทั้งสิ้น......................กิโลเมตร โดยได้แนบเอกสำรประกอบ ดังนี้ 
 แผนที่แสดงระยะทำงตำมระบบสำรสนเทศภูมิศำสตร์ของกรมทำงหลวง 

        (gisweb.doh.go.th/doh/download/index.php) 
 ข้อชี้แจงเพ่ิมเติม……………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………….………………………………………………………………………………………… 
 

ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติเบิกค่ำชดเชยน้ ำมันดังกล่ำว ในอัตรำไม่เกิน 4 บำท/กิโลเมตร รวมเป็นเงิน      
ทั้งสิ้น...…......................... บำท (.............................................................) 
   

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
    

............................................. 
(............................................) 
      หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 

 
 
 

บว.๑6 



 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................             วันที่       
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำสมนำคุณนักวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมท่ีข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ...................... 
เพ่ือด ำเนินโครงกำรวิจัย เรื่อง …………………….…….............................................................................................................  นั้น 
 

.  บัดนี้ กำรด ำเนินงำนโครงกำรวิจัยดังกล่ำวเสร็จสิ้นลง และข้ำพเจ้ำได้จัดส่งรำยงำนผลกำรวิจัย 
ให้แก่ฝ่ำยยุทธศำสตร์ฯ เรียบร้อยแล้ว ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติเบิกเงินค่ำสมนำคุณนักวิจัยจำกงบประมำณของโครงกำรฯ 
ตำมหลักเกณฑ์ในระเบียบมหำวิทยำลัยแม่โจ้  ว่ำด้วยกำรควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนกำรวิจัย พ.ศ. ๒๕54          
เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น …………………….บำท (………….………………………….…………….………) ให้แก่ผู้ด ำเนินกำรวิจัย ดังนี้ 
 

๑.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 
๒.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 
๓.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 
๔.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 
๕.  ……………………………….   จ ำนวนเงิน…………………..บำท 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 
           ……………………………………….. 

(………………………………………..) 
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

 
 
    

บว.๑7 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................               วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติจัดโครงกำรฝึกอบรม  
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมท่ีข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย   ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕…… 
โครงกำรวิจัยเรื่อง……………………………………………………………..……………………………………….….……….…………………….. 
จะจัดใหม้ีกำรฝึกอบรม/สัมมนำหลักสูตร “……………………………….………………………………………….….………………….” 
ระหว่ำงวันที่……………..…………………….… ถึงวันที่ ……………………………..….….… ณ ………………………….…………………..
จ ำนวนผู้เข้ำอบรม……….…..คน 
 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม/สัมมนำ ตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมกันนี้ โดยเบิกจ่ำย
จำกเงินงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ………………. เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น 
………..………. บำท (………………………………..…………………………) 

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 
                                                           …………….……….……………….. 

      (…………….……….………………..) 
                                             หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑8/๑ 



 

แบบขออนุมัติโครงการฝึกอบรม 
 
ตำมระเบียบสถำบันเทคโนโลยีกำรเกษตรแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรฝึกอบรม พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 
๑.  ชื่อโครงกำรฝึกอบรม  ………………………………… 
๒.  เสนอต่อ   ………………………………… 
๓.  หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ………………………………… 
๔.  ผู้รับผิดชอบโครงกำร  ………………………………… 
๕.  ระยะเวลำ   ………………………………… 
๖.  เริ่มวันที ่   …………………………………. 
7.  รำยจ่ำย   ………………………………… 
     7.๑  …………………..  ………………………………… 
     7.๒  …………………..  ………………………………… 
     7.๓  ………………….  ………………………………… 
 
  รวมทั้งสิ้น ………………………………………………… 
  (ตัวอักษร) (…………………………………………….…) 
 
 
          ………….…………………..…………….  
                   (………….………………..……………….)  
                          หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    บว.๑8/๒ 



 

ชื่อโครงการฝึกอบรม……………………………………………. 
 
๑.  หลักกำรและเหตุผล  ………………………………………………………………………………………………………….……………… 
๒.  วัตถุประสงค์…………………………………………………………………………………………………………...………………………... 
๓.  หน่วยงำนที่รับผิดชอบ………………………………………………………………………………………………………….……………. 
๔.  ระยะเวลำของกำรฝึกอบรม/สัมมนำ…………………………………….……………………………………………………….…….. 
๕.  สถำนที่ในกำรฝึกอบรม/สัมมนำ……………………………………………………………….…………………………………..……… 
๖.  ผู้เข้ำร่วมฝึกอบรม/สัมมนำ………………………………………………………………………………………………………..…..…… 
๗.  ผลที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรฝึกอบรม/สัมมนำ…………………………………………………………………….………………… 
๘.  งบประมำณในกำรด ำเนินกำร………………………………………………………………………………………..………….………… 
๙.  แหล่งงบประมำณ (ประมำณกำร)……………………………………………………………………………….…………….…………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

บว.๑8/๓ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก.................................................................................................................  โทร. ..………...…. 
ที ่อว 69............................           วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยพิธีเปิด-ปิด  ค่ำอำหำรว่ำงและค่ำเครื่องดื่ม  ค่ำอำหำรกลำงวัน 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69....................................... ลงวันที่…………………………………….……. 
ได้อนุมัติ ให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ..... ....................................... หลักสูตร 
“…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” 
ระหว่ำงวันที่………..……..…….……….……ถึงวันที่…..………….………………………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………….………คน 
ณ …………………………………………………………………….…. จึงขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยดังนี้ 
  1.  ค่ำดอกไม้ธูปเทียนและจัดโต๊ะหมู่บูชำ  ……………………..  บำท 
  2.  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่มในพิธีเปิด-ปิด ……………………..  บำท 
       (ผู้เข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  
  3.  ค่ำอำหำรกลำงวัน    ……………………..  บำท 
        (ผู้เข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  
       รวม ……………………..  บำท 
                  (……………………………………….) 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 
                            …………………..…….….…………….. 

                                 (……………………………..……………..) 
                                        หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑8/4 



 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...........................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................              วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำตอบแทนวิทยำกร 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69......………………………….. ลงวันที่………………….…………..………….
ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ.............................................. หลักสูตร 
“……………………………………………..………...………” ระหว่ำงวันที่………………...…..…ถึงวันที่…….…..……….………..
จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………คน ณ …………………..……….…. แล้วนั้น 
   

  ดังนั้น จึงขออนุมัติเบิกค่ำตอบแทนส ำหรับวิทยำกรดังรำยชื่อต่อไปนี้ 
  1.  นำย……………………………………….…………....….. จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 
 (ควำมเชี่ยวชำญ......................................)  

           (จ ำนวน .... ชัว่โมง  ชั่วโมงละ ......... บำท) 
  2.  นำง……………………………………………….....…….. จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 
 (ควำมเชี่ยวชำญ......................................)  

           (จ ำนวน .... ชัว่โมง  ชั่วโมงละ ......... บำท) 
 3.  นำงสำว…………………………………………..……….. จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 
 (ควำมเชี่ยวชำญ......................................)  

           (จ ำนวน .... ชั่วโมง  ชั่วโมงละ ......... บำท) 
 
             รวม ……………..……………..……...  บำท 
                     (……………………………..…………..….) 
 
 

       …………………………….……..…………….. 
      (………………………………..…..……………..) 

                                              หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑8/๕ 



 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...............................................................................................................  โทร. ..………….…. 
ที ่อว 69............................              วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำของที่ระลึก 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69......................….…….…ลงวันที่…………………….………..……....… ได้
อนุมัติ ให้ จัด โครงกำรฝึกอบรม /สัมมนำ ประจ ำปี งบประมำณ  พ .ศ. .............................. หลักสู ตร 
“………………………………………………………………………………………………………………………………………..……..…………”
ระหว่ำงวันที่………………………………..………....…ถึงวันที่.....………………...………….…..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม…….……คน                                  
ณ ………………..…………………………………. แล้ว นั้น 

 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติเบิกค่ำของที่ระลึกส ำหรับวิทยำกรและผู้บรรยำยจ ำนวน………………….คน 
เป็นเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………………………………………………….) 
 
 

    ……………………………………………….. 
                                 (………………………………………..………..) 
                                          หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 

 
 
 
 

 
 
 
    

บว.๑8/๖ 



 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก................................................................................................................  โทร. ..………….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำเช่ำสถำนที่ / อุปกรณ์และยำนพำหนะในกำรฝึกอบรม 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ด้วย โครงกำรวิจัย เรื่อง…………………………………………………………………………………….…………..  
……………………………………………………………………………………………………………………… มีควำมประสงค์จะขออนุมัติ
เบิกค่ำเช่ำสถำนที่/อุปกรณ์/ยำนพำหนะ ในกำรฝึกอบรมเรื่อง………………...………………………..…………………………… 
ให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม ณ……………………..………………………………………. รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………บำท 
(……………………………..………………………………..) 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 

    ……………………………………………….. 
                                 (………………………………………..………..) 
                                          หวัหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑8/7 



 

    บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...........................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรจัดฝึกอบรม 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69..........................……… ลงวันที่………………..….……………..……….
ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ........... ................................... หลักสูตร 
“……………………………..………………………..………………………” ระหว่ำงวันที่……………..………….......………ถึงวันที่           
.…………………………………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม…………คน ณ ……………………………………………………..……. แล้วนั้น 

 

  ในกำรนี้ กำรด ำเนินงำนดังกล่ำวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว ทั้งนี้ ได้ใช้จ่ำยกำรจัดฝึกอบรม/สัมมนำ เป็น
จ ำนวนเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………………….) ตำมรำยกำรขออนุมัติจัดฝึกอบรม/
สัมมนำ จึงขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรฝึกอบรม/สัมมนำ มำพร้อมกันนี้ 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

    ……………………………………………….. 
                                 (………………………………………..………..) 
                                           หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑8/๘ 



 

รายงานการเงินการจัดฝึกอบรม/สัมมนา  
 
๑.  โครงกำร ……………………………………… 
๒.  สถำนที่จัด …………………………………….. 
๓.  ระยะเวลำ …………………………………….. 
๔.  จ ำนวนผู้เข้ำร่วม …………………………………คน 
5.  รำยจ่ำย 
 5.๑  ค่ำตอบแทน…………………………….………    จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 
 5.๒  ค่ำใช้สอย………….……………………….……    จ ำนวนเงิน………………..……บำท 
 5.๓  ค่ำวัสดุ……………………………………………             จ ำนวนเงิน………………..……บำท 
 
       จ ำนวนเงิน…………………………..…………บำท 
                    (..........................................................) 
 

        ……………………………………………….. 
                           (……….………………………………..………..) 
                                      หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บว.๑8/๙ 



 

รายงานความก้าวหน้าของการด าเนินงานโครงการวิจัย 
 

 

----------------------------------------------------------- 
 
๑. ปีงบประมำณ……………………………………………………………………………..………………..……………………..… 
๒. ชุดโครงกำรวิจัย/โครงกำรวิจัยเรื่อง……………………………………………………..……….………………………..… 

      โครงกำรย่อย เรื่อง ……..………………………..………………………….………..……………….. 
๓. ชื่อผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย...........................................................................................................

ชื่อหัวหน้ำโครงกำร ……………………………………………………………………………………………………………... 
ชื่อผู้ร่วมวิจัย  ๑. ……………………………………………………………….………………….……..…… 

2. .………………………………………………………………………………….……..……                    
3.  ……………….………………………………………………………………….………… 

                  ๔. .……………..……………………………………………………………………………… 
                  5. .………………………..…………………………………………………………………… 

๔. ระยะเวลำท ำกำรวิจัย……………………………………………………………………….….……………. 
๕. งบประมำณ………………………………………………………………………………………..……………. 
๖. รำยงำนควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินงำนโครงกำรวิจัย ครั้งที่……………… 

ระหว่ำงเดือน……………….พ.ศ. ………...…ถึงเดือน……………………พ.ศ. ……….…… 
๗. วัตถุประสงค์ของโครงกำร 

……………………………………………………………………………………………………….……………………………………
………………………………………………………………………………….………………………………………………………… 

๘. วิธีกำรวิจัย 
……………………………………………………………………………………………………..…………………………..………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………….…………
……………………………………………………………………………………………..…………………………………..………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

๙. สรุปงำนวิจัยที่ได้ด ำเนินกำรมำแล้ว………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….……
………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………….………………… 

 
 
 
 

บว.๑9/1 



 

๑๐ .ปัญหำ อุปสรรค และกำรแก้ไขในกำรด ำเนินกำรวิจัย 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๑. งำนที่จะท ำในช่วงต่อไป 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๒. ลำยเซ็นผู้วิจัย 1……………………………………………….. ………../…………/………. 
2………………………………………………. ………../…………/………. 
3………………………………………………. ………../…………/………. 
4………………………………………………. ………../…………/………. 
5…………………………………………….… ………../…………/………. 
 
 

๑๓. ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำต้นสังกัด 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ลงชื่อ …….…………………………………..………… 
        (…….………………………………….….……) 

        ต ำแหน่ง ...................................................... 
        …………../………………..……/……………. 

 
 
 
 
 

บว.๑9/๒ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก......................................................................................................  โทร. ..………..… 
ที ่อว 69............................    วันที ่      
เรื่อง  ขอส่งรำยงำนผลกำรวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณอุดหนุนวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .......................
เรื่อง.............................................................................................................................................................
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ...................................................................................................................... นั้น 

 

บัดนี้ กำรด ำเนินงำนวิจัยได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้ำพเจ้ำขอส่งรำยงำนผลกำรวิจัยมำ จ ำนวน            
5 เล่ม พร้อมแผ่นข้อมูล  เพ่ือใช้ประโยชน์และเผยแพร่ต่อไป 

  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

....................................................... 
(......................................................) 

    หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

      ลงชื่อ ……….……………………………….……  
                                                               (……….……..……………………….………) 
                                                         ต ำแหน่ง  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 

                       ………../………………..……/…….……. 
 
                  
                                          
 
 
 
 

    บว.20 


