
หลักเกณฑ์การด าเนินงานและเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย ประจ าปี 2563 
 

1. การจัดท าสัญญาและการเบิกจ่ายเงินวิจัย 
1.1 นักวิจัยต้องจัดท ำสัญญำรับทุน และเบิกจ่ำยเงินงวดแรก ภำยในวันที่ 30 วันนับจำกวันรับแจ้ง 

มิฉะนั้นจะถือว่ำสละสิทธิ์กำรรับทุนวิจัย 
1.2 กำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนให้เป็นไปตำม ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ ของมหำวิทยำลัยแม่โจ้ที่

เกี่ยวข้องกับงำนวิจัย และปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรรับทุนอุดหนุนของส ำนักวิจัยและส่งเสริม
วิชำกำรกำรเกษตร  

1.3 นักวิจัยจัดท ำแผนและเบิกจ่ำยงบประมำณกำรวิจัย งบด ำเนินกำรจ ำนวน 3 งวด ในสัดส่วน       
ร้อยละ 80 : 10 : 10 โดยเบิกจ่ำยในลักษณะเงินยืม (จัดท ำใบยืมเงิน และใบเบิกเงินงวด) ดังนี้ 

เงินงวดที ่1 ร้อยละ 80 (งบด าเนินการ) เบิกจ่ำยภำยใน 30 วัน หลังจำกท่ีจัดท ำสัญญำรับทุน
เรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ นักวิจัยต้องรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงิน และจัดส่งหลักฐำนใบส ำคัญ
กำรจ่ำยเงินรำยไตรมำส (ทุก 90 วัน) 

เงินงวดที่ 2 ร้อยละ 10 (งบด าเนินการที่หักค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิในการตรวจประเมิน
ร่างรายงานวิจัยแล้ว) เบิกจ่ำยภำยใน 30 วัน หลังจำกรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
โครงกำรได้รับควำมเห็นชอบ และเคลียร์เงินงวดที่ 1 ไม่น้อยกว่ำ 3 ใน 4 (ร้อยละ 75) 
ทั้งนี้ นักวิจัยต้องรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงิน และจัดส่งหลักฐำนใบส ำคัญกำรจ่ำยเงิน
รำยไตรมำส (ทุก 90 วัน) 

เงินงวดที ่3 ร้อยละ 10 (งบด าเนินการ) เบิกจ่ำยภำยใน 30 วัน หลังจำกที่จัดส่งรำยงำนวิจัย
ฉบับสมบูรณ์ และเคลียร์เงินงวดที่ 1 และ 2 เรียบร้อยแล้ว  

1.4 กำรเบิกจ่ำยและกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน ให้ใช้ได้ภำยในวันท ำกำรสุดท้ำยของปีงบประมำณ 2563 
(ไม่เกิน 30 กันยำยน 2563)  

1.5 นักวิจัยต้องจัดส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรวิจัยที่มีควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินงำน (มีผลกำรวิจัย 
วิจำรณ์ และสรุปผล) ซึ่งจัดท ำตำมรูปแบบที่ก ำหนด และได้รับกำรรับรองจำกส่วนงำนต้นสังกัดให้ส ำนักวิจัยฯ 
ประเมิน เพ่ือประกอบกำรเบิกเงินยืมงวดที ่2  

2. การขออนุมัติ และการจัดซื้อ/จัดจ้างในแผนงานวิจัย ชุดโครงการวิจัย และโครงการวิจัย  
ให้ปฏิบัติตำมระเบียบมหำวิทยำลัยแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนกำรวิจัย พ.ศ. 2554 

ประกำศมหำวิทยำลัยแม่โจ้ เรื่อง หลักเกณฑ์กำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนกำรวิจัย พ.ศ. 2558 และหลักเกณฑ์/
ขั้นตอน/แนวปฏิบัติของส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
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3. การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา  
3.1 นักวิจัยต้องจัดท ำโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ และขออนุมัติจำกส ำนักวิจัยฯ ก่อนด ำเนินกำร 
3.2 ไม่สำมำรถจ้ำงบุคคล/คณะบุคคลเพื่อจัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำได้ 
3.3 ค่ำอำหำรกลำงวัน/เย็น และค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม สำมำรถขออนุมัติได้เฉพำะในกรณีกำรจัด

โครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำเท่ำนั้น โดย 
o ค่ำอำหำรกลำงวัน/เย็น หำกจัดในมหำวิทยำลัย/สถำนที่รำชกำร อัตรำไม่เกินมื้อละ 200 

บำท หำกจัดในสถำนที่เอกชนอัตรำไม่เกินมื้อละ 250 บำท  
o ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม เบิกได้วันละไม่เกิน 2 มื้อ หำกจัดในมหำวิทยำลัย/สถำนที่

รำชกำร อัตรำไม่เกินมื้อละ 35 บำท หำกจัดในสถำนที่เอกชน อัตรำไม่เกินมื้อละ 50 บำท  
3.4 ค่ำตอบแทนวิทยำกรในโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ให้ใช้อตัรำดังนี้ 

o บุคลำกรของรัฐ ภำคบรรยำยไม่เกิน 600 บำท/ชม. ภำคปฏิบัติไม่เกิน 300 บำท/ชม.  
o ทีไ่ม่ใช่บุคลำกรของรัฐ ภำคบรรยำยไม่เกิน 1,200 บำท/ชม. ภำคปฏิบัติไม่เกิน 300 บำท/ชม.  

3.5 ค่ำพำหนะเดินทำง และค่ำที่พักของวิทยำกร ให้เบิกจ่ำยตำมจริงโดยประหยัด ทั้งนี้  ค่ำที่พัก
วิทยำกร อัตรำไม่เกิน 1,200 บำท/คน/วัน  

3.6 ค่ำเช่ำห้องประชุม ไม่เกินวันละ 5,000 บำท (ใบเสร็จต้องออกโดยหน่วยงำน/ห้ำงร้ำน)  
3.7 นักวิจัยต้องแสดงรำยชื่อ ลำยมือชื่อ และหมำยเลขโทรศัพท์ของผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม/สัมมนำ 

พร้อมทั้งภำพกิจกรรมกำรจัดฝึกอบรม/สัมมนำ เพ่ือประกอบกำรรำยงำนและกำรเคลียร์ค่ำใช้จ่ำย
ในกำรจัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ (ตำมควำมเห็นของส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน) 

4. การจัดส่งหลักฐานใบส าคัญการใช้จ่ายเงิน 
4.1 กำรจัดส่งหลักฐำนใบส ำคัญกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน ให้ใช้  บิล/ใบเสร็จ/ใบส ำคัญรับเงินฉบับจริง 

ห้ำมใช้ส ำเนำ โดยต้องระบุรำยละเอียดต่ำง ๆ ตำมที่ได้รับอนุมัติครบถ้วน ไม่ลงวันที่ก่อนวันที่ได้รับอนุมัติให้
จัดซื้อ/จัดจ้ำง และต้องลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงินให้ครบถ้วน  

o นำมผู้จ่ำยเงินในใบเสร็จรับเงิน ให้ระบุชื่อ มหำวิทยำลัยแม่โจ้ หรือชื่อโครงกำรวิจัย หรือทั้ง 2 อย่ำง 
o กำรใช้บิล/ใบเสร็จรับเงินของมหำวิทยำลัยแม่โจ้ในกำรเคลียร์ค่ำใช้จ่ำยแผนงำนวิจัย/             

ชุดโครงกำรวิจัย/โครงกำรวิจัย ให้เป็นไปตำมระเบียบ ประกำศ หรือหลักเกณฑ์ของมหำวิทยำลัย 
4.2 นักวิจัยส่งหลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงินเพ่ือเคลียร์เงินยืมงวดที่ผ่ำนมำ และต้องส่งหลักฐำนกำรใช้จ่ำย 

เงินยืมคงค้ำงให้ส ำนักวิจัยฯ ภำยใน 30 กันยำยน 2563 

5. การจัดส่งรายงานผลการด าเนินโครงการ 
5.1 นักวิจัยต้องจัดส่งรำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรภำยในเดือนมิถุนำยน 2563  
5.2 นักวิจัยต้องจัดส่งรำยงำนผลประจ ำปี และรำยงำนผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร (กำรสร้ำงผลผลิต ผลลัพธ์ 

ผลกระทบ) เมือ่สิ้นสุดปีงบประมำณ และรำยงำนต่อเนื่องทุกปี เป็นระยะเวลำ 5 ปี 
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6. การจัดส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
6.1 นักวิจัยต้องจัดส่งร่ำงรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ ให้ส ำนักวิจัยฯ ภำยในเดือนสิงหำคม 2563         

เพ่ือจัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิจ ำนวน 2 ท่ำน ตรวจประเมิน ก่อนส่งคืนให้นักวิจัยแก้ไข เพ่ือจัดท ำรำยงำนวิจัย        
ฉบับสมบูรณ์ส่งภำยในเดือนกันยำยน 2563 

6.2 หำกนักวิจัยไม่สำมำรถจัดส่งรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ภำยในเดือนกันยำยน 2563 ให้แจ้งเหตุผล
ควำมจ ำเป็น และขอขยำยระยะเวลำกำรจัดส่งรำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ เป็นกรณีไป  
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รายละเอียดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินยืม (เงินงวด) โครงการวิจัยประจ าปี 2563 
 

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์ 
งวดที ่1  
งบด ำเนินกำร 
ร้อยละ 80 
 

ภำยใน 30 วัน 
หลังจำกท ำสัญญำ    
รับทุน (กรณีเอกสำร
ถูกต้องและครบถ้วน) 

- ข้อเสนอแผนงำนวิจัย/ชุดโครงกำรวิจัย/โครงกำรวิจัย  
- สัญญำรับทุน 2 ชุด 
- แบบฟอร์มที่ 1 แผนปฏิบัติกำรโครงกำรวิจัย  
- แบบฟอร์มที่ 2 แผนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณโครงกำรวิจัย  
- แบบจัดสรรงบประมำณฯ ชุดโครงกำร 
- ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยโครงกำรวิจัย  
- แบบฟอร์มแผนกำรใช้จ่ำยเงิน  
- ใบยืมเงิน 
- ใบขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย 
- ใบส ำคัญรับเงิน 
- ส ำเนำหมำยเลขบัญชีธนำคำรที่จะรับโอนเงิน 

(ธนำคำรกรุงไทย จ่ำยในระบบ I-Pay ส่วนธนำคำรอ่ืนจ่ำย
เป็นเช็คเงินสด)  

งวดที ่2  
งบด ำเนินกำร 
ร้อยละ 10 ที่หัก 
ค่ำตอบแทน
ผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว 

ภำยใน 30 วัน 
หลังจำกรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำน
โครงกำรได้รับควำม
เห็นชอบ  
 

- รำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรวิจัยที่ ได้รับกำรรับรองจำก     
ส่วนงำนต้นสังกัด และได้รับควำมเห็นชอบจำกส ำนักวิจัยฯ 
จ ำนวน 1 เล่ม พร้อมแผ่นข้อมูล (ไฟล์ PDF)  

- เคลียร์ค่ำใช้จ่ำยเงินงวดที่ผ่ำนมำ ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 75 
- ใบยืมเงิน 
- ใบขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย 
- ใบส ำคัญรับเงิน 
- รำยงำนกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยเงิน  

งวดที ่3  
งบด ำเนินกำร 
ร้อยละ 10  
 

ภำยใน 30 วัน 
หลังจำกท่ีจัดส่ง
รำยงำนวิจัย 
ฉบับสมบูรณ์ และ
เคลียร์เงินงวดที่ 1 
และ 2 เรียบร้อยแล้ว 

- รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ที่ผ่ำนกำรตรวจประเมินจำก
ผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอกมหำวิทยำลัย และแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 
จ ำนวน 5 เล่ม พร้อมแผ่นข้อมูล (ไฟล์ PDF และแนบไฟล์ 
MS Word ของบทคัดย่อ และ Abstract) 

- ใบยืมเงิน 
- ใบขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงกำรวิจัย 
- ใบส ำคัญรับเงิน 
- รำยงำนกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยเงิน   

 

 
 

กองบริหำรงำนวิจัย ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรเกษตร  โทร. 3423 
24  มีนำคม  2563 


