
การประสานงานและบริหารจัดการโครงการวิจัยประจําปี 2563 
 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ได้รับจัดสรรเงินอุดหนุนการทํากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนา
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประจําปีงบประมาณ 2563 จากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม (กองทุน ววน.) ของสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) เพ่ือ
ดําเนินโครงการพัฒนาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และส่งมอบผลลัพธ์ตามแผนด้าน ววน. โดยมีขั้นตอน
การประสานงาน และรายละเอียดในการดําเนินงาน ดังต่อไปน้ี 

 

ขั้นตอนการประสานงานโครงการวิจยัประจําปี 2563 

 

เริ่มต้น

นักวิจัยรายงานผลลพัธ์ และผลกระทบของโครงการฯ ทุกปีต่อเนื่อง 5 ปี

สิ้นสุด

สำนักวิจัยฯ จัดทำเอกสาร แจ้งการจัดทำสัญญารบัทุน เอกสารเบิกจ่ายเงิน และหลักเกณฑ์การรับทุน

นักวิจัยจัดส่งร่างรายงานผลการวิจัย ภายในสิงหาคม 2563
(กรณีขอขยายระยะเวลา นักวิจัยแจ้งสำนักวิจัยฯ ภายใน 15 กรกฎาคม 2563 เพือ่สำนักวิจัยฯ แจ้งต่อ สกสว. ภายในกรกฎาคม 2563)

1. ก่อนรับทุนวิจัย

2. ขณะรับทุนวิจัย

3. หลังสิ้นสุดการวิจัย

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบและเสนออนุมัติ

นักวิจัยจัดทำสัญญารับทนุ และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงวด 1

No

นักวิจัยจัดส่งหลักฐานและรายงานผลการใช้จ่ายเงิน ทุก 90 วัน

สำนักวิจัยฯ ติดตามและรายงานผลลัพธ ์และผลกระทบของผลงานวิจัย ต่อ สกสว. ทุกปีต่อเนื่อง 5 ปี

นักวิจัยขออนุมัติดำเนินงาน ขออนุมติัจัดซื้อจัดจ้าง และตรวจรับพัสดุ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและเสนออนุมัติ

สำนักวิจัยฯ รวบรวม ตรวจสอบ และบันทึกความก้าวหน้าการใช้จ่ายเงินอุดหนนุต่อ สกสว.

นักวิจัยจัดส่งรายงานความก้าวหน้าการดำเนินโครงการ/ชุดโครงการ/แผนงานวิจัย ภายใน 120 วัน

สำนักวิจัยฯ รวบรวม ตรวจสอบ และบันทึกความก้าวหน้าการดำเนินโครงการฯ ต่อ สกสว.

สกสว. แจ้งให้จัดทำแผนปฏิบัติการและแผนงาน MOA และโอนเงินวิจัยงวดแรกให้มหาวิทยาลัย

นักวิจัยจัดส่งรายงานผลการวิจัยฉบับสมบรูณ์ และเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินทีค้่าง

สำนักวิจัยฯ รายงานผลการดำเนินโครงการ การใช้จ่ายเงิน และผลสัมฤทธ์ิ ต่อ สกสว. ภายใน 30 กันยายน 2563

Yes

Yes

No

เบิกจ่ายเงนิงวด 3

สำนักวิจัยฯ ตรวจสอบ จัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมนิ และส่งคืนนักวิจัยปรับปรุงแก้ไข

เบิกจ่ายเงนิงวด 2



รายละเอียดการดําเนินงานโครงการวิจัยประจําปี 2563 
 

ผู้รบัผดิชอบ ขั้นตอนการดาํเนนิงาน เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 
1. ก่อนรบัทนุวิจัย  

สกสว. แจ้ ง ใ ห้ จั ดทํ า แ ผนป ฏิ บั ติ ก า รและ
แผนงาน MOA  และโอนเงินวิจัยงวด
แรกให้มหาวิทยาลัย 

- แบบฟอร์มแผนปฏิบัติการ 
- แบบฟอร์มแผนงานของมหาวิทยาลัย 
- บันทึกข้อตกลง (MOA)   
- บัญชีธนาคาร ฯลฯ 

สํานักวิจัยฯ จัดทําเอกสาร แจ้งการจัดทําสัญญารับ
ทุน เอกสารเบิกจ่ายเงิน และหลักเกณฑ์
การรับทุน 

- แผนปฏิบัติการประจําปี 
- แผนงานของมหาวิทยาลัย 
- หนังสือแจ้งนักวิจัย 
- ข้อสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย  
- แบบฟอร์มเอกสารการเบิกจ่ายเงิน  
- หลัก เกณฑ์การ รับทุน อุดหนุน วิจั ย 
ประจําปี 2563 

นักวิจัย จั ดทํ า สั ญญา รั บทุ น  และ เ อกส า ร
ประกอบการเบิกจ่ายเงินงวด 1 

- สัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย 
- เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงวด 1 

เจ้าหน้าที่ประสานงาน
เจ้าหน้าที่การเงิน 
ผู้อํานวยการกองฯ วิจัย 
ผู้อํานวยการสํานักวิจัยฯ 
 

ตรวจสอบและเสนออนุมัติ - สัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย 
- เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงวด 1 

2. ขณะรบัทนุวิจัย  
นักวิจัย ขออนุมัติดําเนินงาน ขออนุมัติจัดซื้อจัด

จ้าง  และตรวจรับพัสดุ 
- เอกสารขออนุมัติเดินทาง ฝึกอบรม ฯลฯ 
- เอกสารขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- เอกสารตรวจรับพัสดุ ใบเบิกพัสดุ 

เจ้าหน้าที่ประสานงาน 
ผู้อํานวยการกองฯ วิจัย 
เจ้าหน้าที่การเงิน
เจ้าหน้าที่พัสดุ 
ผู้อํานวยการสํานักวิจัยฯ 

ตรวจสอบและเสนออนุมัติ - เอกสารขออนุมัติเดินทาง ฝึกอบรม ฯลฯ 
- เอกสารขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- เอกสารตรวจรับพัสดุ ใบเบิกพัสดุ 

นักวิจัย จัดส่งหลักฐานและรายงานผลการใช้
จ่ายเงิน ทุก 90 วัน 

- หลักฐานการใช้จ่ายเงิน (บิล ใบเสร็จ 
ใบสําคัญรับเงิน) 

- รายงานผลการใช้จ่ายเงิน 
สํานักวิจัยฯ ร ว บ ร ว ม  ต ร ว จ ส อบ  แ ล ะบั น ทึ ก

ความก้าวหน้าการใช้จ่ายเงินอุดหนุนต่อ 
สกสว. 
 

- รายการเอกสารตามข้อ 2.3 
- แบบบันทึกความก้าวหน้าการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุน 



ผู้รบัผดิชอบ ขั้นตอนดาํเนนิการ เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 
นักวิจัย จัดส่งรายงานความก้าวหน้าการดําเนิน

โครงการ/ชุดโครงการ/แผนงานวิจัย 
ภายใน 120 วัน 

- รายงานความก้าวหน้าการดําเนินงาน
วิจัย 

สํานักวิจัยฯ ร ว บ ร ว ม  ต ร ว จ ส อบ  แ ล ะบั น ทึ ก
ความก้าวหน้าการดําเนินโครงการฯ ต่อ 
สกสว. 
 

- แบบบันทึกความก้าวหน้าการดําเนินงาน
วิจัย 

สกสว. 
นักวิจัย 
 
สํานักวิจัยฯ 

เบิกจ่ายเงินงวด 2 - เอกสารและหลักฐานการโอนเงินงวด 2 
- เอกสารและหลักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายเงินงวด 2 

- หลักฐานการเบิกจ่ายเงินงวด 2 
นักวิจัย 
 
 
สํานักวิจัยฯ 

จัดส่งร่างรายงานผลการวิจัย ภายใน
สิงหาคม 2563 
(กรณีขอขยายระยะเวลา นักวิจัยแจ้ง
สํานักวิจัยฯ ภายใน 15 กรกฎาคม 
2563 เพ่ือสํานักวิจัยฯ แจ้งต่อ สกสว. 
ภายในกรกฎาคม 2563) 

- ร่างรายงานผลการวิจัยที่ ไ ด้รับการ
รับรองจากส่วนงานต้นสังกัด 2 ชุด 

- หนังสือขอขยายระยะเวลาการวิจัย 
- หนังสือแจ้งขอขยายระยะเวลาการวิจัย
ต่อ สกสว. 

 
สํานักวิจัยฯ ตรวจสอบ จัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจ

ประเมิน และส่งคืนนักวิจัยปรับปรุง
แก้ไข 

- ร่างรายงานผลการวิจัย 
- ผลการตรวจประเมินโดยผู้ทรงคุณวุฒิ 

นักวิจัย จัดส่งรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
และเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินที่
ค้าง 

- หนังสือนําส่งรายงานการวิจัย 
- รายงานผลการวิจัย 5 เล่ม พร้อมไฟล์ 
- หลักฐานการใช้จ่ายเงินที่ค้าง 

นักวิจัย 
สํานักวิจัยฯ 

เบิกจ่ายเงินงวด 3 - เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงวด 3 
- หลักฐานการเบิกจ่ายเงินงวด 3 

สํานักวิจัยฯ รายงานผลการดําเนินโครงการ การใช้
จ่ ายเ งิน  และผลสัมฤทธ์ิ ต่อ  สกสว . 
ภายใน 30 กันยายน 2563 

- รายงานผลการดําเนินโครงการ  
- รายงานการใช้จ่ายเงิน  
- รายงานผลสัมฤทธ์ิ 

3. หลังสิ้นสดุการวิจัย  
นักวิจัย รายงานผลลัพธ์ และผลกระทบของ

โครงการฯ ทุกปีต่อเน่ือง 5 ปี 
- รายงานผลลัพธ์ และผลกระทบของ
โครงการ/ชุดโครงการ/แผนงานวิจัย 

สํานักวิจัยฯ ติ ดตาม  และรายงานผลลัพ ธ์ และ
ผลกระทบของผลงานวิจัยต่อ สกสว. ทุก
ปีต่อเน่ือง 5 ปี 
 

- รายงานผลลัพธ์ และผลกระทบของ
ผลงานวิจัยของมหาวิทยาลัย 

 


