
 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร กองบริหำรงำนส ำนักวิจัยฯ งำนพัสดุ โทร. 3402 
ที ่ อว 69.19.1.2.2(2)/             วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนขอซ้ือวัสดุ................  
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

ด้วย ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร มีควำมประสงค์จะขอซ้ือวัสดุ................................... 
โครงกำรวิจัยสถำบัน เรื่อง…...................................................................................................................ปี พ.ศ. 2563
โดยวิธีเฉพำะเจำะจง  ซึ่งมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องซ้ือ เพ่ือ................................................................. ............................... 
2. รำยละเอียดของวัสดุดังรำยกำรต่อไปนี้ 

 

ที ่ รายการ จ านวน หน่วยนับ ราคา/หน่วย ราคารวม 
      

รวม (...................ตัวอักษร.................................)  
 

  3. รำคำกลำงและรำยละเอียดของรำคำกลำง  จ ำนวน ............. บำท (...........................................) 
  4. วงเงินที่จะซื้อ 
                        เงินอุดหนุนวิจัยปี พ.ศ. 2563  จ ำนวน ................ บำท (...........................................) 
  5. ก ำหนดเวลำที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 
                       ก ำหนดเวลำกำรส่งมอบพัสดุ หรือให้งำนแล้วเสร็จภำยใน …… วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ 
  6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผล 

ด ำเนินกำรด้วยวิธีเฉพำะเจำะจงเนื่องจำกกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุที่มีกำรผลิต จ ำหน่ำย ก่อสร้ำง              
หรือให้บริกำรทั่วไป และมีวงเงินในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
  7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
                        กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ รำคำ 
                     8. กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 

                        กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
  1. ……………………………….……...... ต ำแหน่ง  ................................................ กรรมกำร 

อ ำนำจและหน้ำที่ท ำกำรตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตำมเงื่อนไขของสัญญำหรือข้อตกลงนั้น 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ด ำเนินกำร ตำมรำยละเอียดใน
รำยงำนขอซื้อ/ขอจ้ำงดังกล่ำวข้ำงต้น 

 
                ……………………………………………….. 

                                   (………………………………………..………..) 
                                         หวัหน้ำโครงกำรวิจัยสถำบัน 

    บว.21/1 


