
การประชุมชี้แจง
การรับทุนอุดหนุนเพื่อการวิจัย มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
วันอังคารที่ 22 ธันวาคม 2563

ณ ห้องประชุม 304 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสดุา
กองบริหารงานวิจัย

ส านักวิจัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร



ประเด็นการประชุมชี้แจง

1. การเสนอขอ และการได้รับจัดสรรเงินอุดหนนุเพื่อการวิจัย ประจ าปี 2564

2. การจัดท าสัญญารับทุน และการเบิกจ่ายงบประมาณวิจัย (ก่อนท าวิจัย)

3. การจัดซื้อ/จ้าง การรายงานผล และการส่งมอบผลผลิตวจิัย (ระหว่างท าวิจัย)

4. การตีพิมพ์เผยแพร่ การใช้ประโยชน์ การติดตามและประเมินผลลัพธแ์ละ
ผลกระทบงานวิจัย (หลังเสร็จสิ้นการวิจัย)

5. แลกเปลี่ยน/ซักถาม



1. การเสนอขอ และการได้รับจัดสรร
เงินอุดหนุนเพือ่การวิจัย ประจ าปีงบประมาณ 2564





สรุปขั้นตอนการจัดสรรงบประมาณวิจัย ประจ าป ี2564

ขั้นตอน ชุด/โครงการ งบประมาณ

1. ยื่นเสนอของบประมาณผ่านระบบ NRMS (Concept Paper) 21 80,727,160

2. สกสว. กลั่นกรองงบประมาณเบ้ืองต้น รอบ 1 (Pre-ceiling 1) 
• นักวิจัยจัดท าข้อเสนอการวิจัยฉบับเต็ม
• กรอกข้อมูลในระบบ NRMS (NRIIS)

19 35,020,000

3. สกสว. กลั่นกรองงบประมาณเบ้ืองต้น รอบ 2 (Pre-ceiling 2) 
• นักวิจัยปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการ
• กรอกข้อมูลในระบบ NRMS (NRIIS)

19 35,000,000

4. สกสว. รวบรวมข้อมูล และชี้แจงงบประมาณกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (กองทุน 
ววน.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

5. สกสว. แจ้งงบประมาณท่ีมหาวิทยาลัยได้รับจัดสรร 19 35,000,000

• จัดประชุมชี้แจง แจ้งมหาวิทยาลัยจัดท าค ารับรองการปฏิบัติราชการ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
• โอนเงินงวด 1 (ร้อยละ 60) มายังมหาวิทยาลัย



การเสนอขอ และการได้รบัจัดสรรงบประมาณ
แผนงานวิจัยพื้นฐานมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจ าปงีบประมาณ 2564

แผนพัฒนาศักยภาพด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (แผน ววน.)

แผนงานวิจัยพื้นฐานมหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ประเภท Basic Research Fund)
แผนงานย่อย เสนอขอ ได้รับจัดสรร

ชุด/โครงการ งบประมาณ ชุด/โครงการ งบประมาณ ร้อยละ งปม.

1. สร้างองค์ความรู้ 19 74,479,710 17 32,428,025 43.54

2. โครงสร้างพื้นฐาน 2 6,247,450 2 2,571,975 41.16

รวมท้ังสิ้น 21 80,727,160 19 35,000,000 43.36



แผนงานวิจัยพื้นฐานมหาวิทยาลัยแม่โจ้



แผนงานวิจัยพื้นฐานมหาวิทยาลัยแม่โจ้

เป้าหมายและตัวชีวั้ด



แผนงานวิจัยพื้นฐานมหาวิทยาลัยแม่โจ้

เป้าหมายและตัวชีวั้ด (ต่อ)



แผนงานวิจัยพื้นฐานมหาวิทยาลัยแม่โจ้
ผลผลิต ผลลัพธ ์และผลกระทบจากงานวิจัยทีส่อดคล้องกับ OKR (Output/Outcome/Impact)



แผนงานวิจัยพื้นฐานมหาวิทยาลัยแม่โจ้
แนวทางการน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน ์และหน่วยงานทีค่าดว่าจะน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์



Flowchart การบรหิารจัดการ
เงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564



2. การจัดท าสัญญารับทุน
และการเบิกจ่ายงบประมาณวิจัย (ก่อนท าวิจัย)

การจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนเพื่อการวิจัย ประจ าปี 2564

1. ผู้อ านวยการชุดโครงการวิจัย จัดท าสัญญารับทุนของชุดโครงการวิจัย (งบท้ังชุดโครงการ)

2. หัวหน้าโครงการวิจัยย่อย ภายใต้ชุดโครงการวิจัย จัดท าสัญญารับทุนของโครงการวิจัยย่อย 

3. หัวหน้าโครงการวิจัยเด่ียว จัดท าสัญญารับทุนของโครงการวิจัยเด่ียว

การลงนามในสัญญารับทุนอุดหนุนเพ่ือการวิจัย ประจ าปี 2564
1. ผู้รับทุน และพยาน (นักวิจัยร่วม/อาจารย์/บุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย) ต้องลงลายมือชื่อใน

ข้อสัญญารับทุน จ านวน 2 ชุด ให้ครบถ้วน 
2. กรณีโครงการวิจัยย่อยภายใต้ชุดโครงการวิจัย ผู้อ านวยการชุดโครงการต้องลงลายมือชื่อในสัญญา

รับทุนร่วมกับหัวหน้าโครงการวิจัยย่อย ให้ครบทุกโครงการ
3. ผู้รับทุนต้องแนบ ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาบัตรข้าราชการ/ส าเนาบัตรพนักงานของรัฐ พร้อม

รับรองส าเนาถูกต้อง ประกอบการจัดท าสัญญารับทุน



ข้อสัญญา
รับทุนอุดหนุนเพือ่การวิจัย ประจ าป ี2564

ข้อ 1 ผู้ให้ทุนตกลงให้ทุน และผู้รับทุนตกลงรับทุนอุดหนุนเพื่อการวิจัยจากผู้ให้ทุน เพื่อท ำกำรวิจัย                
เรื่อง.................................................................. ภำยใต้ชุดโครงกำรวิจัย…..……………………………………………….
แผนงำนย่อย...................................................... แผนงำนวิจัยพื้นฐำนมหำวิทยำลัยแม่โจ้
ระยะเวลำด ำเนินงำนโครงกำร ตั้งแต่เดือน..…….…… พ.ศ. ๒๕63 ถึงเดือนกันยำยน พ.ศ. ๒๕64
โดยได้รับเงินวิจัยจำกผู้ให้ทุน เป็นเงิน ……..…….……...…. บำท (……………….………………………………….)

ข้อ 2 การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย (งบประมำณโครงกำรที่หักค่ำบริหำรโครงกำร ค่ำจัดซื้อ/จ้ำงพัสดุวงเงิน
เกิน 1,000,000 บำท และค่ำจัดซื้อ/จ้ำงครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้ำง (ถ้ำมี) แล้ว)

เงินงวดที่ 1 งบด าเนินงาน ร้อยละ 60 เบิกจ่ำยภำยใน 30 วัน เมื่อผู้รับทุนจัดท ำสัญญำรับทุนเรียบร้อยแล้ว

เงินงวดที่ 2 งบด าเนินงาน ร้อยละ 30 เบิกจ่ำยภำยใน 30 วัน เมื่อผู้รับทุนจัดส่งรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงิน 
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน รำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรวิจัย และเคลียร์เงินงวดที่ผ่ำนมำไม่น้อยกว่ำ 3 ใน 4

เงินงวดที่ 3 งบด าเนินงาน ร้อยละ 10 เบิกจ่ำยภำยใน 30 วัน เมื่อผู้ให้ทุนได้รับโอนเงินงบประมำณ และผู้รับทุน
เคลียร์เงินงวดที่ผ่ำนมำไม่น้อยกว่ำ 3 ใน 4



ข้อสัญญา
รับทุนอุดหนุนเพือ่การวิจัย ประจ าป ี2564
ข้อ 3 กรณีมีเงินเหลือจากการด าเนินงานโครงการ ผู้รับทุนต้องน ำส่งเงินอุดหนุนเพื่อกำรวิจัยคงเหลือพร้อม
ดอกเบี้ยคืนให้แก่ผู้ให้ทุน ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันครบก ำหนดระยะเวลำด ำเนินโครงกำร
ข้อ 4 ผู้รับทุนได้ทราบ เข้าใจ และจะด าเนินการ ตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และประกำศ
อื่นที่เกี่ยวข้องกับกำรวิจัยของผู้ให้ทุน 
ข้อ 5 ผู้รับทุนจะท าการวิจัยด้วย วิริยะ อุตสาหะ ให้ส าเร็จได้ผลสมบูรณ์ตามความมุ่งหมายของผู้ให้ทุน 
ภายในก าหนดเวลาท่ีก าหนดไว้ในโครงการ หำกเกิดอุปสรรคไม่สำมำรถท ำวิจัยได้ ต้องแจ้งให้ผู้ให้ทุนทรำบ 
ภำยในเวลำไม่เกิน 3 เดือนหลังท ำสัญญำรับทุน โดยชี้แจงรำยละเอียดและเหตุผลพร้อมหลักฐำน (ถ้ำมี)
ข้อ 6 การเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการ และ/หรือผู้ร่วมวิจัย หรือมีเหตุจ ำเป็นที่ท ำให้ไม่สำมำรถท ำกำรวิจัย
ตำมหัวข้อหรือแผนงำนได้ และประสงค์จะท ำกำรเปลี่ยนแปลง ต้องเสนอขอควำมเห็นชอบจำกผู้ให้ทุนภำยใน
เวลำไม่เกิน 3 เดือนหลังท ำสัญญำรับทุน โดยก ำหนดสัดส่วนที่รับผิดชอบของคณะผู้วิจัยใหช้ัดเจน

ข้อ 7 การเปลี่ยนแปลงค่าใช้จ่ายหรืองบประมาณการวิจัย ต้องเสนอขอควำมเห็นชอบจำกผู้ให้ทุนภำยใน
เวลำไม่เกิน 6 เดือนหลังท ำสัญญำรับทุน โดยให้ระบุเหตุผลควำมจ ำเป็น ท้ังน้ี การขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
ต้องไม่กระทบต่อการบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงการ



ข้อสัญญา
รับทุนอุดหนุนเพือ่การวิจัย ประจ าป ี2564

ข้อ 8 การจัดซื้อจัดจ้างของโครงการวิจัยให้เป็นไปตามอัตราหรือหลักเกณฑ์ที่ผู้ให้ทุนก าหนด รวมทั้งกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับอื่นท่ีเกี่ยวข้อง โดยผู้รับทุนจะใช้ทุนอย่ำงประหยัด และตำมเกณฑ์ที่ก ำหนดอย่ำงเคร่งครัด

ข้อ 9 ผู้รับทุนต้องรายงานความก้าวหน้าการใช้จ่ายเงิน รายงานความก้าวหน้าการด าเนินโครงการ น าส่งผล
การด าเนินโครงการ รายงานผลสัมฤทธิ์ของโครงการ และรายงานผลลัพธ์และผลกระทบของผลงานวิจัย ดังนี้

 รายงานความก้าวหน้าการใช้จ่ายเงิน ครั้งที่ 1 ภำยในมีนำคม 2564 และครั้งที่ 2 ภำยในกันยำยน 2564

 รายงานความก้าวหน้าการด าเนินโครงการ ภำยในมีนำคม 2564

 รายงานผลการด าเนินโครงการ รายงานความก้าวหน้าการใช้จ่ายเงิน และรายงานผลสัมฤทธิ์ของ
โครงการ ภำยในกันยำยน 2564

 รายงานผลลัพธ์ และผลกระทบของผลงานวิจัย ทุกปีต่อเนื่อง 5 ปี หรือตำมระยะเวลำที่ผู้ให้ทุนก ำหนด

โดยผู้รับทุนต้องให้ข้อมูลการด าเนินโครงการ และข้อมูลการน าผลงานวิจัยใช้ประโยชน์และการประเมิน
ความคุ้มค่าคุ้มทุนผ่านระบบสารสนเทศตามท่ีผู้ให้ทุนก าหนด



ข้อสัญญา
รับทุนอุดหนุนเพือ่การวิจัย ประจ าป ี2564

ข้อ 10 ผู้รับทุนต้องส่งร่างรายงานผลการวิจัยให้ผู้ให้ทุนภายในเดือนสิงหาคม 2564 เพื่อจัดส่งให้
ผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอกมหำวิทยำลัย จ ำนวนอย่ำงน้อย 2 ท่ำน ตรวจประเมินผลงำน เมื่อผู้รับทุนปรับแก้ไขแล้ว
จึงสำมำรถส่งรำยงำนผลกำรวิจัยฉบับสมบูรณ์ได้ หำกผู้รับทุนไม่ส่งร่ำงรำยงำนผลกำรวิจัยภำยในระยะเวลำที่
ผู้ให้ทุนก ำหนด ผู้รับทุนต้องรับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยในกำรตรวจประเมินของผู้ทรงคุณวุฒิเอง

ข้อ 11 ผู้รับทุนต้องส่งรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ผลผลิตตามเป้าหมายตัวชี้วัดของโครงการ และสรุป
สาระส าคัญของผลงานวิจัย (Template) ได้แก่ โปสเตอร์ PowerPoint คลิปวีดิโอ และการน าเสนอ
ข้อมูลเชิงพื้นท่ี (KML) โดยเลือกอย่างน้อย 2 รูปแบบตามท่ีผู้ให้ทุนก าหนดภายในเดือนกันยายน 2564
ส ำหรับโครงกำรต่อเนื่องต้องส่งรำยงำนผลกำรวิจัยฉบับสมบูรณ์ทุกปี

ข้อ 12 ผู้รับทุนยินยอมมอบลิขสิทธิ์ผลงานวิจัยให้เป็นของผู้ให้ทุนท้ังหมด ส่วนกำรแบ่งผลประโยชน์ให้
เป็นไปตำมข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศของทำงมหำวิทยำลัยแม่โจ้ที่เกี่ยวข้อง 

ข้อ 13 รายการครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง และทรัพย์สินอื่นท่ีได้จากโครงการวิจัย ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของ
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ หรือเป็นไปตำมที่ตกลงในสัญญำหรือข้อตกลง



ข้อสัญญา
รับทุนอุดหนุนเพือ่การวิจัย ประจ าป ี2564

ข้อ 14 กรณีท่ีผู้รับทุนไม่สามารถด าเนินงานโครงการวิจัยให้แล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้รับทุนต้อง
แจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 60 วันก่อนวันสิ้นสุด ทั้งนี้ ผู้ให้ทุนขอสงวนสิทธิ์ในกำรเปลี่ยนแปลง
ระยะเวลำตำมเหตุผลควำมจ ำเป็น และหรือตำมผลกำรพิจำรณำของหน่วยงำนที่บริหำรจัดกำรกองทุน ววน.

ข้อ ๑5 ผู้รับทุนต้องเข้าร่วมและน าเสนอผลงานวิจัยในการประชุมทางวิชาการประจ าปีของมหาวิทยาลัย
แม่โจ้ ซ่ึงด าเนินการโดยผู้ให้ทุน หรือน ำเสนอผลงำนในกำรประชุมวิชำกำรระดับชำติและนำนำชำติ ซึ่งจัดโดย
ส่วนงำนระดับคณะ/ส ำนักของมหำวิทยำลัยแม่โจ้ ซึ่งมีกำรตีพิมพ์บทคัดย่อและเรื่องเต็มของบทควำมวิจัยใน
รำยงำนสืบเนื่องในกำรประชุม (Proceedings)

ข้อ 16 ผลงานวิจัยท่ีได้รับทุนอุดหนุนเพื่อการวิจัยจากผู้ให้ทุน ต้องได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารทาง
วิชาการที่มีมาตรฐาน และอยู่ในฐานข้อมูลระดับชาติหรือนานาชาติ ตามเกณฑ์การเผยแพร่ผลงานของ กพอ. 
และต้องน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ภายใน ๑ ปี หลังจำกผู้รับทุนส่งรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์แล้ว

ข้อ ๑7 ผู้รับทุนต้องแจ้งและส่งมอบเงินรายได้ท่ีได้จากการจ าหน่ายผลิตผลงานวิจัย ซึ่งเกิดจำกกำรได้รับ
ทุนอุดหนุนเพื่อกำรวิจัยให้เป็นเงินรำยได้ของผู้ให้ทุนตำมข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศของทำงมหำวิทยำลัยแม่โจ้



ข้อสัญญา
รับทุนอุดหนุนเพือ่การวิจัย ประจ าป ี2564

ข้อ ๑8 ผู้รับทุนเป็นผู้รับผิดชอบกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนเพื่อกำรวิจัย

ข้อ ๑9 ผู้รับทุนรับรองว่ำ จะปฏิบัติตำมข้อสัญญำรับทุนนี้ทุกประกำร และหำกไม่กระท ำตำมข้อสัญญำข้อใด 
ข้อหนึ่ง ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินในส่วนท่ีรับไปแล้วและค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นจากการรับทุนแก่ผู้ให้ทุน โดยผู้รับ
ทุนสามารถคืนเป็นเงินสด หรือยินยอมให้ผู้ให้ทุนท าการหักเอาจากเงินเดือนหรือบรรดาเงินอื่นใดท่ีผู้รับทุน
จะพึงได้รับโดยไม่มีข้อโต้แย้ง

ข้อ 20 เอกสำรแนบท้ำยสัญญำดังต่อไปนี้ ให้ถือว่ำเป็นส่วนหนึ่งของสัญญำรับทุน

 ข้อเสนอการวิจัย

 การตีพิมพ์เผยแพร่ ถ่ายทอด และใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยท่ีคาดว่าจะด าเนินการ

ข้อ 21 หำกผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตำมข้อสัญญำ ผู้รับทุนจะไม่ได้รับกำรสนับสนุนให้รับทุนอุดหนุนเพื่อกำรวิจัยใน
ครั้งต่อไป



หลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย ปี 2564

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์

เงินยืมงวด 1 ร้อยละ 60 ของ

งบประมาณทีห่ักค่าบริหาร

โครงการ ค่าจัดซื้อ/จ้างพัสดุ

วงเงินเกิน 1 ล้านบาท และค่า

จัดซื้อ/จ้างครุภัณฑ์ 

สิ่งก่อสร้าง (ถ้าม)ี แล้ว

ภายใน 30 วันท าการ หลัง

เสร็จสิ้นการจัดท าสัญญารับทุน 

(กรณีเอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน)

(ภายในเดือนมกราคม 2564)

 ข้อเสนอโครงการ/ชุดโครงการ

 สัญญารับทุน 2 ชุด

 แบบฟอร์มที่ 1 แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย

 แบบฟอร์มที่ 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย

 แบบจัดสรรงบประมาณชุดโครงการ (กรณีชุดโครงการ)

 ประมาณการค่าใช้จ่าย, แผนการใชจ้่ายเงิน

 ใบขออนุมัติเบิกเงิน, ใบยืมเงิน, ใบส าคัญรับเงิน

 ใบขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงการวิจัยส าเนาหมายเลข

บัญชีธนาคารท่ีจะรับโอนเงิน

(ธ.กรุงไทย จ่ายระบบ I–Pay / ธ.อื่น จ่ายเป็นเช็คเงินสด)

เบิกจ่ายงบด าเนินงานในลักษณะเงินยืม จ านวน 3 งวด สัดส่วนร้อยละ 60 : 30 : 10 ของงบประมาณ

โครงการที่หักค่าบริหารโครงการ ค่าจัดซื้อ/จ้างพัสดุวงเงินเกิน 1,000,000 บาท และค่าจัดซื้อ/จ้าง

ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง (ถ้าม)ี แล้ว



หลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย ปี 2564 (ต่อ)

งวดเงิน ก าหนดการ เอกสาร / หลักเกณฑ์
เงินยืมงวด 2

ร้อยละ 30 ของงบประมาณที่

หักค่าบริหารโครงการ ค่า

จัดซื้อ/จ้างพัสดุวงเงินเกิน 1 

ล้านบาท และค่าจัดซื้อ/จ้าง

ครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง (ถ้ามี) 

แล้ว

ภายใน 30 วันท าการ เมื่อนักวิจัยจัดส่ง

1. รายงานผลการใช้จ่ายเงิน รอบ 6 เดือน 

2. รายงานผลความก้าวหน้าการด าเนินงานวิจัย 

รอบ 6 เดือน 

3. รูปเล่มรายงานความก้าวหน้าการวิจัยได้รับ

ความเห็นชอบ

4. ใช้จ่ายเงินงวดที่ 1 ไม่น้อยกว่า 3 ใน 4

(ร้อยละ 75) 

(ภายในไตรมาสที่ 3 ของปีงบประมาณ)

 รายงานผลการใช้จ่ายเงิน รอบ 6 เดือน 

 รายงานผลความก้าวหน้าการด าเนินงานวิจัย รอบ 6 เดือน 

 รายงานความก้าวหน้าการวิจัย (มีผลการวิจัย วิจารณ์ สรุป) 

ที่ผ่านการรับรองจากหน่วยงานตน้สงักัด และได้รับความ

เห็นชอบจากส านักวิจัยฯ 1 เล่ม พร้อมไฟล์ข้อมูล 

 เคลียร์ค่าใช้จ่ายเงินงวดที่ผ่านมา ไม่น้อยกว่า 3 ใน 4

 ใบขออนุมัติเบิกเงิน ใบยืมเงิน ใบส าคัญรับเงิน

 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน

งวด 3 ร้อยละ 10ของ

งบประมาณที่หักค่าบริหาร

โครงการ ค่าจัดซื้อ/จ้างพัสดุ

วงเงินเกิน 1 ล้านบาท ค่า

จัดซื้อ/จ้างครุภัณฑ์ 

สิ่งก่อสร้าง (ถ้ามี) และ

ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว

ภายใน 30 วันท าการ เมื่อส านักวิจัยฯ ได้รับ

โอนเงินงบประมาณ และนักวิจัยเคลียร์เงินงวดที่

ผ่านมาไม่น้อยกว่า 3 ใน 4

(ภายในไตรมาสที่ 4 ของปีงบประมาณ)

 เคลียร์ค่าใช้จ่ายเงินงวดที่ผ่านมา ไม่น้อยกว่า 3 ใน 4

 ใบยืมเงิน

 ใบขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงการวิจยั

 ใบส าคัญรับเงิน

 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน



3. การจัดซื้อ/จ้าง การรายงานผล 
และการส่งมอบผลผลิตวิจัย (ระหว่างท าวิจัย)
การขออนุมัติ และการจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุของโครงการวิจัย
1. ก่อนมีมติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เกี่ยวกับการจัดซื้อ/จ้างพัสดุเพื่อการวิจัย
 การขออนุมัติต่าง ๆ ให้ขออนุมัติผ่านคณบดีต้นสังกัด และหรือผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ
 การจัดซื้อ/จ้างและการบริหารพัสดุ ให้ด าเนินการตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ
พ.ศ. 2560 โดยขออนุมัติผ่านผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ

2. หลังมีมติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ให้ด าเนินการตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา พ.ศ. 2563 (อยู่ระหว่างรอมติ)
 การจัดซื้อ/จ้างวงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท : นักวิจัยจัดซื้อ/จ้างเอง หรือแต่งต้ังคณะกรรมการผ่านคณบดี

ต้นสังกัด
 การจัดซื้อ/จ้างวงเงินเกิน 1 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท : นักวิจัยขออนุมัติจัดซื้อ/จ้างต่อ

ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ
 การจัดซื้อ/จ้างวงเงินเกิน 10 ล้านบาทขึ้นไป : นักวิจัยขออนุมัติจัดซื้อ/จ้างต่ออธิการบดี 

ผ่านผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ



การขออนุมัติ และการจัดซือ้จัดจ้าง
(ในช่วงก่อนมีมติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย)

การขออนุมัติ
o ขออนุมัติด าเนินการ/ใช้จ่ายงบประมาณในการด าเนินกิจกรรม/แผนด าเนินงานของโครงการ

o หนังสือขออนุมัติต่าง ๆ ให้นักวิจัยลง เลขที่ อว ............ จากส่วนงานต้นสังกัด ก่อนจัดส่งมายังส านักวิจัยฯ 
ก่อนด าเนินการอย่างน้อย 5 วันท าการ 

การจัดซื้อ/จัดจ้าง
o การจัดซื้อ/จัดจ้าง ปฏิบัติตาม 

o พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
o ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

o จัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ ตามชนิด/ประเภท และวงเงินตามที่ได้รับอนุมัติในโครงการ

o การจัดซื้อ/จัดจ้าง วงเงินเกิน 100,000 บาท ให้จัดซื้อ/จัดจ้างกับคู่ค้าที่ขึ้นทะเบียนกับภาครัฐ (กก. 3 คน)

o ให้นักวิจัยวางแผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง โดยเสนอซื้อ/จ้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 1,000 บาทขึ้นไป 

o ราคาวัสดุ/ราคาจ้าง ต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลคา่เพิ่ม (VAT) แล้ว (ถ้ามี)

o การจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้าง ส านักวิจัยฯ เป็นผู้ด าเนินการ



การขออนุมัติ และการจัดซือ้จัดจ้าง
(ในช่วงก่อนมีมติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ)

การจัดซ้ือพัสดุ
o จัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (วิธีตกลงราคาเดิม งบไม่เกิน 500,000 บาท) 
o รายการวัสดุภาษาอังกฤษ ให้นักวิจัยระบุชื่อวัสดุภาษาไทยในใบเสนอซื้อด้วย
o เมื่อได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ แล้ว นักวิจัยต้องรีบด าเนินการจัดซื้อวัสดุ 
o การซื้อวัสดุทุกประเภท ต้องจัดซื้อจากร้านท่ีมีสินค้าวางจ าหน่ายเท่าน้ัน
o การตรวจรับพัสดุ ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 5 วันท าการ นับจากวันท่ีได้รับของ โดยรายการ

และค่าใช้จ่ายในใบเสร็จรับเงินต้องตรงหรือไม่เกินกว่าท่ีระบุในใบขออนุมัติ 
การจ้างเหมาบริการ
 จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (วิธีตกลงราคาเดิม งบไม่เกิน 500,000 บาท) 

 การจ้างเหมาทุกประเภท ต้องระบุ TOR ให้ชัดเจน โดยจ้างเป็นชิ้นงาน และนับจ านวนได้ ตามระเบียบพัสดุฯ

 ระบุราคาต่อหน่วย ราคารวม (แสดงตัวคูณ) และระยะเวลาในการจ้าง (เริ่มต้น–สิ้นสุด) ให้ชัดเจน

 การจ้างเหมาบุคคล/นิติบุคคล ต้องเป็นบุคคล/นิติบุคคลท่ีมีอาชีพรับจ้างนั้น และหรือแสดงให้เห็นว่าเป็นบุคคล/
นิติบุคคลท่ีสามารถท างานรับจ้างนั้นได้ส าเร็จ



 การจ้างเหมาบุคคลที่จ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน (จ้างเหมาบริการสนับสนุน) ให้จ้างลักษณะเป็นชิ้นงาน 
และสามารถนับจ านวนได้ตามระเบียบพัสดุ 

 อัตราจ้างตามเนื้องานร่วมกับวุฒิการศึกษา เช่น ป.ตรี 15,000 บ./เดือน ป.โท 18,000 บ./เดือน

 การจ้างเหมาเก็บข้อมูลแบบสอบถาม อัตราจ้างชุดละไม่เกิน 200 บาท (ชุดละ 8–10 หน้า)

การจ้างเหมารถยนต์ในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย

oการจ้างเหมารถตู้ อัตราไม่เกิน 1,800 บาท/วัน/คัน (ไม่รวมน้ ามันเชื้อเพลิง) โดยมีผู้เดินทาง 4 คน
ขึ้นไป กรณมีีนักศึกษาร่วมเดินทาง ต้องได้รับอนุมัติจากคณะต้นสังกัดของนักศึกษา 

นักวิจัยสามารถจัดจ้างได้ เมื่อได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ เรียบร้อยแล้ว

ต้องตรวจรับงานจ้าง ให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ หลังสิ้นสุดระยะเวลาการจ้าง โดยแนบใบส่ง
มอบงาน

การจ้างเหมาบริการ (ต่อ)



ค่าตอบแทน
o ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย อัตราไม่เกิน 300 บาท/คน/วัน (7 ชม./วัน)

การขออนุมัติค่าธรรมเนียมบริการ
o ส าหรับเช่าเครื่องมือ และหรือใช้บริการวิเคราะห์จากห้องปฏิบัติการของหน่วยงานภาครัฐ 
o เบิกจ่ายตามอัตราค่าธรรมเนียมบริการของหน่วยงานน้ัน ๆ

การขออนุมัติเดินทาง

o นักวิจัยขออนุญาต (กรณีไม่มีต้นเรื่อง) และขออนุมัติเดินทางจากต้นสังกัด (กรณีมีแผนเดินทางไป
ปฏิบัติงานหลายครั้ง ให้ขออนุมัติจากต้นสังกัดรวมในครั้งเดียวได้)

o นักวิจัยขออนุญาตใช้งบประมาณในการเดินทางไปปฏิบัติงานจากส านักวิจัยฯ ก่อนเดินทาง

การขออนุมัติค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย
o เบิกจ่ายได้ ไม่เกินอัตรากิโลเมตรละ 4 บาท โดยแนบใบขออนุญาต และขออนุมัติเดินทางจากต้นสังกัด 

o ค านวณระยะทางตาม ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์กรมทางหลวง (gisweb.doh.go.th/doh/ 
download/index.php)



นักวิจัยจัดท าโครงการ และขออนุมัติจากส านักวิจัยฯ ก่อนด าเนินการ โดยไม่สามารถจ้างจัดฝึกอบรม/สัมมนาได้

 ค่าอาหารกลางวัน/เย็น (สามารถเบิกได้ตามโปรแกรมการฝึกอบรม/สัมมนา)

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานท่ีราชการ อัตราไมเ่กินมื้อละ 200 บาท / จัดสถานท่ีเอกชน ไมเ่กินมื้อละ 250 บาท

 ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม (เบิกได้วันละไม่เกิน 2 มื้อ) 

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานท่ีราชการ อัตราไม่เกินมื้อละ 35 บาท / จัดสถานท่ีเอกชน ไมเ่กินมื้อละ 50 บาท

 ค่าเอกสารการอบรม/ค่าจ้างเหมาจัดท าไวนิล/ป้ายประชาสัมพันธ์/ค่าแผ่นพับ อัตราตามจริงและเหมาะสม

 ค่าตอบแทนวิทยากรในโครงการฝึกอบรม/สัมมนา

o บุคลากรของรัฐ ภาคบรรยายไมเ่กิน 600 บาท/ชั่วโมง ภาคปฏิบัติไม่เกิน 300 บาท/ชั่วโมง 

o ท่ีไม่ใช่บุคลากรของรัฐ ภาคบรรยายไม่เกิน 1,200 บาท/ชั่วโมง ภาคปฏิบัติไม่เกิน 300 บาท/ชั่วโมง 

 ค่าพาหนะเดินทางวิทยากร เบิกจ่ายตามจริง ตามอัตราท่ีกฎหมายก าหนด 

 ค่าท่ีพักวิทยากร ห้องพักเด่ียว อัตราไม่เกิน 1,450 บาท/คน/วัน /ค่าเช่าห้องประชุม ไม่เกินวันละ 5,000 บาท

นักวิจัยต้อง แสดงรายชื่อ ลายมือชื่อ และหมายเลขโทรศัพท์ ของผู้เข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา พร้อมภาพ
กิจกรรมการจัดฝึกอบรม/สัมมนา เพื่อประกอบการรายงานและการเคลียร์ค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการฝึกอบรม 

การจัดโครงการฝกึอบรม/สัมมนา



นักวิจัยจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินท่ีถูกต้องตามกฎหมาย เพื่อเคลียร์เงินยืมงวดท่ีผ่านมา (อย่างน้อย 
3 ใน 4 หรือร้อยละ 75) เพื่อประกอบการเบิกเงินงวดต่อไป 

นักวิจัยจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินยืมคงค้างให้ส านักวิจัยฯ ภายในไตรมาสท่ี 4 ของปีงบประมาณ 
(ภายใน 30 กันยายน 2564)

บิล/ใบเสร็จ ท่ีใช้เคลียร์เงินต้องเป็นฉบับจริงเท่าน้ัน (ส าเนาใช้ไม่ได้) 

บิล/ใบเสร็จ ให้ระบุรายการวัสดุ/รายการจ้างเหมา ตามท่ีได้รับอนุมัติให้ครบถ้วน 

บิล/ใบเสร็จ ไม่ลงวันท่ีก่อนวันท่ีได้รับอนุมัติให้จัดซื้อ/จัดจ้าง 

นักวิจัย ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงินในบิล/ใบเสร็จให้ครบถ้วน ก่อนจัดส่งมายังส านักวิจัยฯ

นามผู้จ่ายเงินในใบเสร็จรับเงิน ให้ระบุชื่อ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ หรือ ชื่อโครงการวิจัย หรือ ท้ัง 2 อย่าง

กรณี บิล/ใบเสร็จฉบับจริงสูญหาย ให้ใช้ ใบแจ้งความ ร่วมกับส าเนาบิล/ใบเสร็จท่ีสูญหาย เพื่อ
ประกอบการเคลียร์ค่าใช้จ่ายได้

การจัดส่งหลักฐานใบส าคัญการใช้จ่ายเงินอุดหนุน



การรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ
ความก้าวหน้าการด าเนินงาน และผลการวิจัย (ระหว่างด าเนินงานวิจัย)
ล าดับ รายการ กรอบเวลา

1 รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ (แผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ)  รอบ 6 เดือน ภายในเดือนมีนาคม 2564

 รอบ 12 เดือน ภายในเดือนกันยายน 2564

2 รายงานผลความก้าวหน้าในการด าเนินงาน (ผลผลิตที่ได้รับเทียบ
กับแผน)

 รอบ 6 เดือน ภายในเดือนมีนาคม 2564 (ไม่
เกินไตรมาสที่ 2)

3 รูปเล่มรายงานความก้าวหน้าการวิจัย (ประกอบการเบิกเงินงวดที่ 
2)

 ภายในเดือนมิถุนายน 2564 (ไม่เกินไตรมาสที่ 
3)

4 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน (ประกอบการเบิก
เงินงวดที่ 3)

 ภายในเดือนกรกฎาคม - กันยายน 2564 (ไตร
มาสที่ 4)

4 ร่าง รายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์  ภายในเดือนสิงหาคม 2564 (ไตรมาสที่ 4)

5 รายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์

 ภายในเดือนกันยายน 2564 (ไตรมาสที่ 4
ของปีงบประมาณ)

6 น าส่งผลผลิตการวิจัย รอบ 12 เดือน

7 สรุปสาระส าคัญของผลงานวิจัย (Template) ได้แก่ โปสเตอร์  
PowerPoint คลิปวีดิโอ และการน าเสนอข้อมูลเชิงพื้นที ่(KML) 
โดยเลือกอย่างน้อย 2 รูปแบบ



 นักวิจัยจัดส่ง ร่าง รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ให้ส านักวิจัยฯ ภายในวันที่ 31 สิงหาคม 2564 เพื่อจัดส่งให้
ผู้ทรงคุณวุฒิจ านวน 2 ท่านตรวจประเมิน ก่อนส่งคืนให้นักวิจัยแก้ไข และจัดท ารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ส่ง ภายใน
วันที่ 30 กันยายน 2564 

 กรณีนักวิจัยไม่สามารถจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ ภายในวันที่ 30 กันยายน 2564 ให้แจ้งเหตุผลความจ าเป็น และ
ขอขยายระยะเวลาการด าเนินงานต่อผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ ภายในวันที่ 30 กรกฎาคม 2564 เพื่อเสนอ สกสว. 
พิจารณา

การจัดส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

การขยายระยะเวลา มาตรการด าเนินการ

ครั้งที่  1 ก าหนดให้นักวิจัยส่งรายงานผลการวิจัย
ภายในไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป (ภายใน
เดือนธันวาคม 2564)

หากนักวิจัยไม่ส่งรายงานผลการวิจัยภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ให้นักวิจัยมาชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นให้ที่ประชุมคณะกรรมการ
วิจัยฯ ทราบและพิจารณา

ครั้งที่  2 ก าหนดให้นักวิจัยส่งรายงานผลการวิจัย
ภายในไตรมาสที่ 2 ของปีงบประมาณถัดไป (ภายใน
เดือนมีนาคม 2565)

หากนักวิจัยไม่ส่งรายงานผลการวิจัยภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ให้นักวิจัยคืนเงินอุดหนุนวิจัยทั้งโครงการ
กรณี นักวิจัยไม่ส่งรายงานผลการวิจัยและไม่คืนเงินอุดหนุนวิจัย
ทั้งโครงการ ให้ส่งเรื่องให้คณะกรรมการพิจารณาและวินิจฉัยการ
กระท าผิดทางจรรยาบรรณพิจารณา

มาตรการส าหรับนักวิจัยที่ค้างส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ตามมติคณะกรรมการวิจัย)



4. การตีพิมพ์เผยแพร่ การใช้ประโยชน์ 
การติดตามและประเมินผลลัพธแ์ละผลกระทบงานวิจัย (หลังเสร็จสิน้การวิจัย)

ล าดับ รายการ นักวิจัย ส านักวิจัยฯ

1 การตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัย 
(ตามเกณฑ์มาตรฐานของ กพอ.)

ด าเนินการ และรายงานผล 
ภายใน 1 ปี หลังสิ้นสุดการ
วิจัย

ปรับปรุงระบบและกลไก ก ากับ
ติดตาม ประเมิน และรายงานผล

2 การน าผลงานวิจัยไปใชป้ระโยชน์ 
อย่างน้อยหนึ่งด้าน (มีหลักฐานการ
ใช้ประโยชน์)

ด าเนินการ และรายงานผล
หลังสิ้นสุดการวิจัย ภายใน
ระยะเวลา 5 ปี

ปรับปรุงระบบและกลไก ก ากับ
ติดตาม ประเมิน และรายงานผล

3 ผลลัพธ์ (Expected Outcomes)
จากการน าผลงานไปใชป้ระโยชน์
ของผู้ใช้

รายงานผลทุกปีต่อเนื่อง 5 
ปี

พัฒนาระบบและกลไก ก ากับ
ติดตาม ประเมินผล และรายงาน
ต่อ สกสว. ทุกปีต่อเนื่อง 5 ปี

4 ผลลัพธ์สู่ผลกระทบ (Expected 
Impacts) ที่คาดว่าจะเกิดขึ้น (การ
เปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นจากผลลัพธ์)

รายงานผลทุกปีต่อเนื่อง 5 
ปี

พัฒนาระบบและกลไก ก ากับ
ติดตาม ประเมินผล และรายงาน
ต่อ สกสว. ทุกปีต่อเนื่อง 5 ปี



จรรยาบรรณนักวิจัย สภาวิจัยแห่งชาติ
1. นักวิจัยต้อง ซื่อสัตย์และมีคุณธรรม ในทางวิชาการและการจัดการ

2. นักวิจัยต้อง ตระหนักถึงพันธกรณีในการท าวิจัย ตามข้อตกลงที่ท าไว้กับหน่วยงานที่
สนับสนุนการวิจัยและต่อหน่วยงานที่ตนสังกัด

3. นักวิจัยต้อง มีพื้นฐานความรู้ ในสาขาวิชาการที่ท าวิจัย

4. นักวิจัยต้อง มีความรับผิดชอบต่อสิ่งที่ศึกษาวิจัย ไม่ว่าเป็นสิ่งที่มีชีวิตหรือไม่มีชีวิต

5. นักวิจัยต้อง เคารพศักด์ิศรี และสิทธิของมนุษย์ ที่ใช้เป็นตัวอย่างในการวิจัย

6. นักวิจัยต้อง มีอิสระทางความคิด โดยปราศจากอคติในทุกขั้นตอนของการท าวิจัย

7. นักวิจัยพึง น าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ในทางที่ชอบ

8. นักวิจัยพึง เคารพความคิดเห็นทางวิชาการ ของผู้อื่น

9. นักวิจัยพึง มีความรับผิดชอบต่อสังคม ทุกระดับ



การประพฤติผิดจรรยาวิชาชีพวิจัย

 การคัดลอกผลงาน/ลอกเลยีนวรรณกรรมผู้อื่น (Plagiarism)

 การคัดลอกผลงานตนเอง (Self-plagiarism)

 การปลอมแปลงข้อมูล (Falsification)

 การสร้างขอ้มูลเท็จ/เสกสรรปั้นแต่ง (Fabrication)



กองบริหารงานวิจยั ส านักวิจัยฯ
1. นายสมยศ มีสุข รก.ผู้อ านวยการกอง โทร. 3422

2. นางจิรนันท์ เสนานาญ รก.หัวหน้างานบริหารเงินทุนวิจัย โทร. 3424

3. นายภาณุลักษณ์  ศรีรินทร์ รก.หัวหน้างานสารสนเทศและเผยแพร่งานวิจัย โทร. 3428

4. นางสาวปริศนา  ยาสิทธิ์ เจ้าหน้าท่ีประสานงานวิจัย โทร. 3423

5. นางสาวศศินันท์ สุขอัตตะ เจ้าหน้าท่ีประสานงานวิจัย โทร. 3423

6. นางสาวศรัญญา อุทธิยาเส้า เจ้าหน้าท่ีประสานงานวิจัย โทร. 3423

งานคลังและพัสด ุส านักวิจัยฯ
1. นางสาวเกศณี จิตรัตน์ รก.หัวหน้างานคลังและพัสดุ โทร. 3427

2. นางสาวสนธยา  ธงงาม นักวิชาการเงินและบัญชี โทร. 3401

3. นางทวีพร  ค าพินิจ เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี โทร. 3401

4. นางจารุภา  อินทะนัด นักวิชาการพัสดุช านาญการพิเศษ โทร. 3402

5. นายศักด์ินรินทร์  แก่นกล้า เจ้าหน้าท่ีพัสดุ โทร. 3402



5. แลกเปลี่ยน – ซักถาม


