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                                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรในชุดโครงกำรวิจัย 
            
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

 ข้ำพเจ้ำ………………………………………….....................………...…..ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย 
เรื่อง................................................................................................................................................ ………………………
ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรในชุดโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕............ เป็นจ ำนวนเงิน 
.….............…..….. บำท (………..............…………….......………..…………..)  ดังนี้ 

  

งบประมำณวิจัย (บำท) 
 ๑.  โครงกำรย่อยที่ ๑ 
     เรื่อง………………………………………..……………………..…………………… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………….…………… 

 
………………………… 

๒.  โครงกำรย่อยที่ ๒ 
     เรื่อง……………………………..……………………………………………….….… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………….……………………….………….. 

 
…………………………. 

     ๓.  โครงกำรย่อยที่ ๓ 
     เรื่อง………………………………………………….……..…………….…………… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร……………………………………………….….………….. 

 
…………………………. 

๔. โครงกำรย่อยที่ ๔ 
     เรื่อง……………………………………………………………………………………. 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร….………………………………………………….……….. 

 
…………………………. 

 
 

ลงชื่อ…………………………………………..…….. 
            (…………………………………………..…….) 
      ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      บว.๑ 



  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยโครงกำรวิจัย ปี ๒๕………… 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วย ข้ำพเจ้ำ……….……….…….………….…………...................... ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง ………………………………………………………………………………………………………………............. 
ภำยใต้ชุดโครงกำร………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 
แผนงำนย่อย.......................................................... ได้รับทุนอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ....…… 
ขอประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย ดังต่อไปนี้  
 
 

ประเภทค่าใช้จ่าย 
รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

๑. งบบุคลากร - 
    ๑.๑ ค่ำจ้ำงชั่วครำวรำยเดือน     - 
๒. งบด าเนินการ  
    ๒.๑ ค่ำตอบแทน  
          - ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินรำ่งรำยงำนผลกำรวิจัย  
          - ค่ำปฏิบัตงิำนนอกเวลำ  
          - ค่ำตอบแทนนักศึกษำช่วยปฏบิัติงำน  
    ๒.๒ ค่ำใช้สอย    
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏบิัติงำน  
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม, สัมมนำ  
          - ค่ำจ้ำงเหมำ  
          - ค่ำธรรมเนียมบริกำร  
    ๒.๓ ค่ำวัสดุ  
          - วัสดุเกษตร  
          - วัสดุวิทยำศำสตร์หรือกำรแพทย์  
          - วัสดุส ำนักงำน  
          - วัสดุคอมพิวเตอร์  
          - วัสดุก่อสร้ำง  
          - วัสดุไฟฟา้และวิทย ุ  
          - วัสดุยานพาหนะและขนส่ง  

    - วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลืน่  
    - วัสดุโฆษณาและเผยแพร่  
    - วัสดุเครื่องแต่งกาย  
    - วัสดุกีฬา  

      บว.๒ 



ประเภทค่าใช้จ่าย 
รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

    - วัสดุอื่น ๆ (ระบุ) .............................................................. 
 

 

๓. งบลงทุน (ถ้ามี)  
3.1 ค่ำครุภัณฑ์ - 
3.2 ค่ำสิ่งก่อสร้ำง - 

จ านวนเงินทั้งสิ้น  
ตัวอักษร (…………………………………………..…………..……………..) 
   

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

 
ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 

 (……………………………………………………..) 
ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 25…………….. 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว................................................................ ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง ........................................................................................................................................... 
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร................................................................................................................................................ 
แผนงำนย่อย........................................................................................................ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย 
งบด ำเนินกำร งวดที่....... /๒๕...... จ ำนวนเงิน ...................บำท  (.................................................... ......) ทั้งนี้ ได้
แนบเอกสำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยทั้งปีตำมประเภทค่ำใช้จ่ำยและใบส ำคัญรับเงินมำพร้อมนี้แล้ว 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
              
 

              .….…….…………….…………….….… ผู้ขออนุมัติ 
                                                                  (.….………………….……………….…) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 
ควำมเห็นของงำนกำรเงิน/ผอ.กองบริหำรงำนส ำนักวิจยัฯ/รองผอ.ฝำ่ยวิจัย    ผู้มีอ ำนำจอนุมัต ิ
…………………………………เห็นควรอนุมัติ………..……………                        …..………...…อนุมัติ…………………… 
 
ลงช่ือ……………………………………กำรเงิน                                          ลงช่ือ……………………………..…….…..….ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ 
       ………../………./…………                                                               ……………/……..……./…………… 
 
ลงช่ือ…………………………………….ผอ.กองบริหำรงำนส ำนักวิจยัฯ 
      ……………/…………./…………. 
   
ลงช่ือ……………………………………รองผอ.ฝ่ำยวิจัย 
      ……………./…………./………… 

      บว.3 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................             วันที ่      
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงกำรด ำเนินงำนวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว .....................................................................  ได้รับงบประมำณอุดหนุน
เพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............. เป็นจ ำนวนเงิน....................... ..บำท เพ่ือด ำเนินโครงกำรวิจัย
เรื่อง…………………………………….………...........................................................................................................................
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ....................................................... .........................................................................................  
แผนงำนย่อย.................................................................................... ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ดังนี้ : 

(   ) 1. ขอยกเลิกกำรด ำเนินงำนวิจัยและกำรรับเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย 
(   ) 2. ขอเปลี่ยนแปลงหัวหน้ำโครงกำรวิจัยเป็น นำย/นำง/นำงสำว................................... .... 
(   ) 3. ขอเปลี่ยนแปลงผู้ร่วมโครงกำรวิจัย และหรือสัดส่วนกำรวิจัย ดังนี้ 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
 

๔. เนื่องจำก................................................................................................... ..................................... 
................................................................................................................................. ....................................................... 
   

ทั้งนี้ กำรเปลี่ยนแปลงดังกล่ำว  
  ไม่กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร   
  กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร ดังนี้ 
                 

              
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 
                                                        .................................................... 
                   ลงชื่อ (....................................................) หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
          วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
                                                       .................................................... 
         ลงชื่อ (....................................................) ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย 
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
                                                       .................................................... 
                                              ลงชื่อ (....................................................) ผู้บังคับบัญชำส่วนงำนต้นสังกัด 
         วันที่..........เดือน.....................พ.ศ. ........... 

   
 
 
    บว.๕ 

      บว.4 



 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 

         ...................................................................... 
     ลงชื่อ (......................................................................) ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
   

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 

 
 
.................................................................... 

     ลงชื่อ (......................................................................) ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 

         ...................................................................... 
     ลงชื่อ (......................................................................) ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 
                                                            ....................................................................... 
     ลงชื่อ (......................................................................) ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............  
 
 
 

          



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ………… 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

ตำมที่ข้ำพเจ้ำ……….……….…….…………...........................................ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง .................................. ........................................................... ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร
....................................................................................................... ........แผนงำนย่อย............................................... 
ได้รับงบประมำณอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ...............  เป็นจ ำนวนเงิน ......................... บำท 
(................................... ..............................) นั้น 

 

ในกำรนี้ เนื่องจำก............................................................... ..................................................... 
ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนวิจัยเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติเปลี่ยนแปลงค่ำใช้จ่ำยในโครงกำร       
โดยกำรเปลี่ยนแปลงดังกล่ำว     ไม่กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร  

  กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร ดังนี้....……………. 
                
 

รายการ ค่าใช้จ่าย  
(เดิม) 

ค่าใช้จ่าย  
(ใหม่) 

ร้อยละ 
ที่เปลี่ยนแปลง 

๑. งบบุคลากร -   
    ๑.๑ ค่ำจ้ำงช่ัวครำวรำยเดือน     -   
๒. งบด าเนินการ    
    ๒.๑ ค่ำตอบแทน    
          - ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินร่ำงรำยงำนผลกำรวิจัย    
          - ค่ำปฏิบัติงำนนอกเวลำ    
          - ค่ำตอบแทนนักศึกษำช่วยปฏิบัติงำน    
    ๒.๒ ค่ำใช้สอย      
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏิบตัิงำน    
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม, สัมมนำ    
          - ค่ำจ้ำงเหมำ    

- ค่ำธรรมเนียมบริกำร    
    ๒.๓ ค่ำวัสด ุ    
          - วัสดุเกษตร    
          - วัสดุวิทยำศำสตร์หรือกำรแพทย์    
          - วัสดุส ำนักงำน    
          - วัสดุคอมพิวเตอร์    
          - วัสดุก่อสร้ำง    
          - วัสดุไฟฟา้และวิทย ุ    
          - วัสดุยานพาหนะและขนส่ง    

    - วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลืน่    

    - วัสดุโฆษณาและเผยแพร่    

    - วัสดุเครื่องแต่งกาย    

    - วัสดุกีฬา    

      บว.5 



รายการ ค่าใช้จ่าย  
(เดิม) 

ค่าใช้จ่าย  
(ใหม่) 

ร้อยละ 
ที่เปลี่ยนแปลง 

    - วัสดุอื่น ๆ (ระบุ)    

๓. งบลงทุน (ถ้ามี)    
3.1 ค่ำครุภัณฑ์ -   
3.2 ค่ำสิ่งก่อสร้ำง -   

จ านวนเงินทั้งสิ้น    
 

ตัวอักษร (…………………………………………..…………………………) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
   
 

 ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 



ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                                           

ที…่……………………………………….. 
                 (ส ำหรับส่วนงำนเป็นผู้ออก) 

 
วันที่…………เดอืน……………….พ.ศ. ……………. 

 

  ข้ำพเจ้ำ………………………………………………………….….……อยู่บ้ำนเลขท่ี……..…….……หมู่ที…่……….....
ถนน……………………………..…..ซอย…………….ต ำบล………………….อ ำเภอ……..…….………..จังหวัด…………………….………     
ได้รับเงินจำกมหำวิทยำลัยแม่โจ้ เชียงใหม่  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 
 
เงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย เรื่อง………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………….………. 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร……………………………………………………………..…………………….… 
................................................................................................. ................................ 
แผนงำนย่อย............................................................................................................ 
งบด ำเนินกำร ประจ ำงวดที่......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

                      บำท   
 
จ ำนวนเงิน  
 
 
 
                           ..…………………………… ผู้รับเงิน 
                         …….……………………… ผู้จ่ำยเงิน 
 
 
 
 

      บว.๖ 



 
ใบน าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕………. 

 

ชื่อโครงกำร ................................................................................................................. .................................................. 
หัวหน้ำโครงกำร ……………………………..………………………………………………………....………………………………….…….……… 
งวดที่น ำส่ง ….…/25.............. 
จ ำนวนเงินที่ได้รับงบประมำณทั้งหมด ……………………………  บำท (100%) 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร   ใบส ำคัญ 
เล่มที ่/เลขท่ี 

ลงวนัท่ี จ ำนวนเงินรวม รำยกำรแกไ้ข หมำยเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
   รวมทั้งสิ้น    

 ยอดเบิกจ่ำยจริง     
 
 

1. ผูส้่งใบส ำคัญ (หัวหน้ำโครงกำร)    ................................................. 
            (...........................................) 
             ......../...................../............ 

3. ผู้ตรวจสอบใบส ำคญัรับเงิน .............................................. 
                                    (.............................................) 
                                     ........./...................../............. 

2. ผู้ประสำนงำนโครงกำร               ................................................ 
            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

4. ผู้รบัคืน                       ................................................ 
                                    (.............................................) 

    ........./...................../............. 
 
 
 
 
 

      บว.๗ 

แผ่นที่…..... 
ครั้งที่…...... 



รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕……………. 
 

ชื่อโครงกำรวิจัย………………………………………………………………………………………………………….………………………..……… 
ชื่อชุดโครงกำร .......................................................................................................................... ................................... 
แผนงำนย่อย..................................................................................... ............................................................................ 
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย/ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย…………………………………………………………………..…….…….......……  
 

วัน/เดือน/ปี รำยกำร วงเงินที่ได้เบิกไปในงวดก่อน จ ำนวนเงินจ่ำย ยอดคงเหลือ 
 งบบุคลำกร -   
 งบด ำเนินกำร    
 งบลงทุน -   
 รวมเงิน    
 

 
ผลกำรปฏิบัติงำน 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
 

ขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

 ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 วันที่………….……………….........…………………….. 

      บว.๘ 


