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                                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรในชุดโครงกำรวิจัย 
            
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

 ข้ำพเจ้ำ………………………………………….....................………...…..ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย 
เรื่อง................................................................................................................................................ ………………………
ขอจัดสรรงบประมำณด ำเนินกำรในชุดโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕............ เป็นจ ำนวนเงิน 
.….............…..….. บำท (………..............…………….......………..…………..)  ดังนี้ 

  

งบประมำณวิจัย (บำท) 
 

1. ชุดโครงกำร/แผนงำนวิจัย 
     เรื่อง………………………………………..……………………..…………………… 

ชื่อผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำร…………………………… 

 
 
 

…………………………………………………………… 

 2.  โครงกำรย่อยที่ ๑ 
     เรื่อง………………………………………..……………………..…………………… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………………………………….…………… 

 
………………………… 

๒.  โครงกำรย่อยที่ ๒ 
     เรื่อง……………………………..……………………………………………….….… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร………………………….……………………….………….. 

 
…………………………. 

     ๓.  โครงกำรย่อยที่ ๓ 
     เรื่อง………………………………………………….……..…………….…………… 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร……………………………………………….….………….. 

 
…………………………. 

๔. โครงกำรย่อยที่ ๔ 
     เรื่อง……………………………………………………………………………………. 
     ชื่อหัวหน้ำโครงกำร….………………………………………………….……….. 

 
…………………………. 

 
 

ลงชื่อ…………………………………………..…….. 
            (…………………………………………..…….) 
      ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย 
 
 
 
 
 

      บว.๑ 



 
 
 
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยโครงกำรวิจัย ปี ๒๕………… 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ด้วย ข้ำพเจ้ำ……….……….…….………….…………...................... ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง ………………………………………………………………………………………………………………............. 
ภำยใต้ชุดโครงกำร………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 
ได้รับทุนอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ....…… ขอประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย ดังต่อไปนี้  
 

ประเภทค่าใช้จ่าย 
รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 งบด าเนินงาน  
    1.๑ ค่ำจ้ำง  
          - ค่ำจ้ำงผู้ช่วยนักวิจัยรำยเดือน  
          - ค่ำตอบแทนวทิยำกร  
    1.๒ ค่ำใช้สอย    
          - ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินรำ่งรำยงำนผลกำรวิจัย  
          - ค่ำตอบแทนนักศึกษำช่วยปฏบิัติงำน  
          - ค่ำปฏิบัตงิำนนอกเวลำ  
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏบิัติงำน  
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม, สัมมนำ  
          - ค่ำจ้ำงเหมำ  
          - ค่ำธรรมเนียมบริกำร  
    1.๓ ค่ำวัสดุ  
          - วัสดุเกษตร  
          - วัสดุวิทยำศำสตร์หรือกำรแพทย์  
          - วัสดุส ำนักงำน  
          - วัสดุคอมพิวเตอร์  
          - วัสดุก่อสร้ำง  
          - วัสดุไฟฟา้และวิทย ุ  
          - วัสดุยานพาหนะและขนส่ง  

    - วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลืน่  
    - วัสดุโฆษณาและเผยแพร่  
    - วัสดุเครื่องแต่งกาย  
    - วัสดุกีฬา  

      บว.๒ 



ประเภทค่าใช้จ่าย 
รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

    - วัสดุอื่น ๆ (ระบุ)  
จ านวนเงินทั้งสิ้น  

ตัวอักษร (…………………………………………..…………..……………..) 
 
 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

 
ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 

 (……………………………………………………..) 
ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 25…………….. 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว................................................................ ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง ........................................................................................................................................... 
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร................................................................................................................................................ 
ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย งวดที่....... /๒๕...... จ ำนวนเงิน .................บำท  (................................................) 
ทั้งนี้ ได้แนบเอกสำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยทั้งปีตำมประเภทค่ำใช้จ่ำยและใบส ำคัญรับเงินมำพร้อมนี้แล้ว 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
              
 

              .….…….…………….…………….….… ผู้ขออนุมัติ 
                                                                  (.….………………….……………….…) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 
ควำมเห็นของงำนกำรเงิน/ผอ.กองบริหำรงำนส ำนักวิจยัฯ/รองผอ.ฝำ่ยวิจัย    ผู้มีอ ำนำจอนุมัต ิ
…………………………………เห็นควรอนุมัติ………..……………                        …..………...…อนุมัติ…………………… 
 
ลงช่ือ……………………………………กำรเงิน                                          ลงช่ือ……………………………..…….…..….ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยฯ 
       ………../………./…………                                                               ……………/……..……./…………… 
 
ลงช่ือ…………………………………….ผอ.กองบริหำรงำนส ำนักวิจยัฯ 
      ……………/…………./…………. 
   
ลงช่ือ……………………………………รองผอ.ฝ่ำยวิจัย 
      ……………./…………./………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      บว.3 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................             วันที ่      
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงกำรด ำเนินงำนวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

  ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว .....................................................................  ได้รับงบประมำณอุดหนุน
เพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............. เป็นจ ำนวนเงิน.........................บำท เพ่ือด ำเนินโครงกำรวิจัย
เรื่อง…………………………………….………...........................................................................................................................
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ................................................................. ...............................................................................  
ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ดังนี้ : 

(   ) 1. ขอยกเลิกกำรด ำเนินงำนวิจัยและกำรรับเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย 
(   ) 2. ขอเปลี่ยนแปลงหัวหน้ำโครงกำรวิจัยเป็น นำย/นำง/นำงสำว....................................... 
(   ) 3. ขอเปลี่ยนแปลงผู้ร่วมโครงกำรวิจัย และหรือสัดส่วนกำรวิจัย ดังนี้ 

นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นำย/นำง/นำงสำว ..................................สัดสว่นวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
 

๔. เนื่องจำก................................................................................................... ..................................... 
..................................................................................................... ................................................................................... 
   

ทั้งนี้ กำรเปลี่ยนแปลงดังกล่ำว  
  ไม่กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร   
  กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร ดังนี้ 
                 

              
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 
                                                        .................................................... 
                   ลงชื่อ (....................................................) หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
          วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
                                                       .................................................... 
         ลงชื่อ (....................................................) ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย 
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
                                                       .................................................... 
                                              ลงชื่อ (....................................................) ผู้บังคับบัญชำส่วนงำนต้นสังกัด 
         วันที่..........เดือน.....................พ.ศ. ........... 

   
 
 
    บว.๕ 

      บว.4 



 
ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 

ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 

         .............................................................. ........ 
     ลงชื่อ (......................................................................) ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
   

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 

 
 
.................................................................... 

     ลงชื่อ (......................................................................)  ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 

         ...................................................................... 
     ลงชื่อ (......................................................................)  ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ........................................................................รับทรำบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่ำวข้ำงต้น และยินยอมปฏิบัติตำมกำรขอเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้ 
 
 
                                                            ............................................................... ........ 
     ลงชื่อ (......................................................................)  ผู้ร่วมวิจัย 
      วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............  
 
 
 
 



  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงงบประมำณโครงกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ………… 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
 

ตำมที่ข้ำพเจ้ำ……….……….…….…………...........................................ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง ............................................................................................. ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร
...................................................................................................... ................................................................ ......... 
ได้รับงบประมำณอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ...............  เป็นจ ำนวนเงิน ......................... บำท 
(.................................................................) นั้น 

 

ในกำรนี้ เนื่องจำก............................................................................................ ........................ 
ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนวิจัยเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติเปลี่ยนแปลงค่ำใช้จ่ำยในโครงกำร      
โดยกำรเปลี่ยนแปลงดังกล่ำว     ไม่กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร  

  กระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงกำร ดังนี้....……………. 
                
 

รายการ ค่าใช้จ่าย  
(เดิม) 

ค่าใช้จ่าย  
(ใหม่) 

ร้อยละ 
ที่เปลี่ยนแปลง 

1 งบด าเนินงาน -   
    1.๑ ค่ำจ้ำง -   
          - ค่ำจ้ำงผู้ช่วยนักวิจัยรำยเดือน    
          - ค่ำตอบแทนวทิยำกร    
    1.๒ ค่ำใช้สอย      
          - ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมิน 
            ร่ำงรำยงำนผลกำรวิจยั 

   

          - ค่ำตอบแทนนักศึกษำช่วยปฏบิัติงำน    
          - ค่ำปฏิบัตงิำนนอกเวลำ    
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏบิัติงำน    
          - ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม, สัมมนำ    
          - ค่ำจ้ำงเหมำ    
          - ค่ำธรรมเนียมบริกำร    
    1.๓ ค่ำวัสดุ    
          - วัสดุเกษตร    
          - วัสดุวิทยำศำสตร์หรือกำรแพทย์    
          - วัสดุส ำนักงำน    
          - วัสดุคอมพิวเตอร์    
          - วัสดุก่อสร้ำง    
          - วัสดุไฟฟา้และวิทย ุ    
          - วัสดุยานพาหนะและขนส่ง    

    - วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลืน่    
    - วัสดุโฆษณาและเผยแพร่    

      บว.5 



รายการ ค่าใช้จ่าย  
(เดิม) 

ค่าใช้จ่าย  
(ใหม่) 

ร้อยละ 
ที่เปลี่ยนแปลง 

    - วัสดุเครื่องแต่งกาย    
    - วัสดุกีฬา    
    - วัสดุอื่น ๆ (ระบุ) -   

จ านวนเงินทั้งสิ้น    
 

ตัวอักษร (…………………………………………..…………………………) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
   
 

 ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 



ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                                           

ที…่……………………………………….. 
                 (ส ำหรับส่วนงำนเป็นผู้ออก) 

 
วันที่…………เดอืน……………….พ.ศ. ……………. 

 

  ข้ำพเจ้ำ………………………………………………………….….……อยู่บ้ำนเลขท่ี……..…….……หมู่ที…่……….....
ถนน……………………………..…..ซอย…………….ต ำบล………………….อ ำเภอ……..…….………..จังหวัด…………………….………     
ได้รับเงินจำกมหำวิทยำลัยแม่โจ้ เชียงใหม่  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 
 
เงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย เรื่อง………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………….………. 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร……………………………………………………………..…………………….… 
................................................................................................. ................................ 
ประจ ำงวดที่......................... 
 
 
 
 

  

จ านวนเงิน  - ..........................(ตัวอักษร)......................... -                         

 
การรับเงิน ข้าพเจ้าขอรับเงินเป็น 
   เช็ค ณ กองคลัง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ด้วยตนเอง 
   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................. สาขา............................ประเภทบัญชี................ ............. 

 ชื่อบัญชี.............................................................................เลขท่ีบญัช…ี……………………............................... 
 แจ้งการโอนเงินที่หมายเลขโทรศัพท์.......................................... 

 

** ทั้งนี้หากมีค่าธรรมเนียมหรือคชจ.อ่ืนที่ธนาคารเรียกเก็บ ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินดังกล่าวจากเงินที่ได้รับจากทางราชการ**
    
 
 

ลงชื่อ      ผู้รับเงิน 
       (        ) 
      

                      
ลงชื่อ      ผู้จ่ำยเงิน 
       (        ) 

      บว.๖ 



 
ใบน าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕………. 

 

ชื่อโครงกำร ......................................................................................................................... .......................................... 
หัวหน้ำโครงกำร ……………………………..………………………………………………………....………………………………….…….……… 
งวดที่น ำส่ง ….…/25.............. 
จ ำนวนเงินที่ได้รับงบประมำณทั้งหมด ……………………………  บำท (100%) 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร   ใบส ำคัญ 
เล่มที ่/เลขท่ี 

ลงวันท่ี จ ำนวนเงินรวม รำยกำรแกไ้ข หมำยเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
   รวมทั้งสิ้น    

 ยอดเบิกจ่ำยจริง     
 
 

1. ผูส้่งใบส ำคัญ (หัวหน้ำโครงกำร)    ................................................. 
            (...........................................) 
             ......../...................../............ 

3 เจ้ำหน้ำท่ีพสัดุ               ............................................... 
                                    (.............................................) 
                                     ........./...................../............. 

2. ผู้ประสำนงำนโครงกำร               ................................................ 
            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

4. เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน            ................................................ 
                                    (.............................................) 

    ........./...................../............. 
  
  

 
 
 

      บว.๗ 

แผ่นที่…..... 
ครั้งที่…...... 



 
 
 

รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕……………. 
 

ชื่อโครงกำรวิจัย………………………………………………………………………………………………………….………………………..……… 
ชื่อชุดโครงกำร ........................................................................................................................... .................................. 
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย/ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย…………………………………………………………………..…….…….......……  
 

วัน/เดือน/ปี รำยกำร วงเงินที่ได้เบิกไปในงวดก่อน จ ำนวนเงินจ่ำย ยอดคงเหลือ 
 ค่ำจ้ำง -   
 ค่ำใช้สอย    
 ค่ำวัสดุ -   
 รวมเงิน    

 

 
ผลกำรปฏิบัติงำน 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
 

ขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

 ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 วันที่………….……………….........…………………….. 

 
 
 

      บว.๘ 



   
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................               วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติค่ำธรรมเนียมบริกำร 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ด้วย ข้ำพเจ้ำ………………………….………………….………………………..... ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง..……………………………………………………………………….………………..…………..…….………..… 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕...... มีควำมประสงค์จะขออนุมัติค่ำธรรมเนียมบริกำรของ...…………………………..….…………
ที่อยู่เลขที่ …….……… ต ำบล …………..….….…... อ ำเภอ ………….…..….…. จังหวัด …………….....……. เพ่ือปฏิบัติงำน
ดังต่อไปนี้ 

๑ .………………………………………..……………… 
๒ ………………………………………………………… 
๓ ………………………………………….……..……… 

 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………….…………………) 
  

ทั้งนี ้ตั้งแต่วันที่……เดือน..................พ.ศ. ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ. …....... 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 

 ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย

 
      บว.9 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก................................. .....................................................................  โทร. ..………..… 
ที ่อว 69............................    วันที ่      
เรื่อง  ขอส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรใช้จ่ำยเงิน และควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที ่ข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ………………...........
เรื่อง................................................................ .......................................................................... .....................................
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร ............................................................................................................................................... 
นั้น 

 

ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำขอส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรใช้จ่ำยเงิน และควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร 
รอบ        เดือน จ ำนวน 1 ชุด พร้อมแผ่นข้อมูล เพ่ือใช้ประโยชน์ต่อไป 

  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

ลงชื่อ……………………....……………...……..…….. 
 (………………………………………..…………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 
 

      ลงชื่อ ……….……………………….…………….……  
                                                               (……….……..……………………………..………) 
                                                           ต ำแหน่ง        คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 

  ………../………………..……/…….……. 
 

    บว.10 



แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าการใช้จ่ายเงิน และความก้าวหน้าการด าเนินงาน 
โครงการวิจัยประจ าปี 2565  รอบ          เดือน 

 
ชื่อโครงการ/ชุดโครงการ            
งบประมาณ    บำท 
Objectives ของโครงการ/ชุดโครงการ  
1.               
2.               
3.               
 
Key Results ของโครงการ/ชุดโครงการ  
1.               
2.               
3.               
  

1. การใช้จ่ายเงินของโครงการ/ชุดโครงการ 

1.1 แผนการใช้จ่ายเงินรายไตรมาส 

งบสมทบจากแหล่งอ่ืน แผนการจ่ายเงินรายไตรมาส 
In Cash In Kind ไตรมาส 1 

(ต.ค. - ธ.ค.) 
ไตรมาส 2 

(ม.ค. - มี.ค.) 
ไตรมาส 3 

(เม.ย. - มิ.ย.) 
ไตรมาส 4 

(ก.ค. - ก.ย.) 
รวม 

       
       

       
 

1.2 ค่าใช้จ่ายจริงรายไตรมาส 

งบสมทบจากแหล่งอ่ืน ผลการจ่ายเงินรายไตรมาส 
In Cash In Kind ไตรมาส 1 

(ต.ค. - ธ.ค.) 
ไตรมาส 2 

(ม.ค. - มี.ค.) 
ไตรมาส 3 

(เม.ย. - มิ.ย.) 
ไตรมาส 4 

(ก.ค. - ก.ย.) 
รวม 

       
       

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    บว.10/1 



2. รายงานผลผลิต (Output) เชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ เทียบกับแผน 
 

ผลผลิตตามที่ระบุในโครงการ ผลผลิตที่ท าได้จริง (รอบ 6 เดือน) 
ตุลาคม – มีนาคม 

   
เชิงคุณภาพ 

ประเภท/
ระดับ 

จ านวน หน่วยนับ รายละเอียด เชิงปริมาณ 
ผลผลิต 
ที่ท าได้ 

จ านวน   หน่วยนับ % ผล
เทียบกับ
เป้าหมาย 

         

         

         

         

         

 
 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
……..……/…………………………/……………… 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
     



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................              วันที ่      
เรื่อง  ขอส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมท่ี ข้ำพเจ้ำ .....................................................  ได้รับงบประมำณอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 25........ เรื่อง................................................................................................................................... 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร......................................... .......................................................................................................  
นั้น 

 

  บัดนี้ ได้ด ำเนินงำนวิจัยในส่วนแรกแล้ว  ข้ำพเจ้ำขอส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรวิจัยที่ผ่ำน 
กำรพิจำรณำเห็นชอบจำกผู้บังคับบัญชำส่วนงำนต้นสังกัดแล้ว จ ำนวน 1 เล่ม พร้อมแผ่นข้อมูล เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 

  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 
(……………………………………………………..) 

คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร.................. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      บว.11 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัตินักศึกษำช่วยปฏิบัติงำนโครงกำรวิจัย 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

 ด้วย ข้ำพเจ้ำ ..................................................................................... ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง................................................... ......................................................................................... 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ................. มีควำมประสงค์จะขออนุมัตินักศึกษำชื่อ นำย/นำงสำว.................................... 
รหัสนักศึกษำ ...........................................................  สำขำ/หลักสูตร.......................................................................... 
คณะ/วิทยำลัย........................................  เพ่ือช่วยปฏิบัติงำนโครงกำรวิจัย ดังต่อไปนี้ 

 

1. ………………………………………………..………. 
2. ……………………………………………….……….. 
3. …………………………………………………………. 

 

โดยได้แนบเอกสำรดังนี้  
(   ) 1. ส ำเนำบัตรนักศึกษำ 
(   ) 2. ตำรำงเรียนของนักศึกษำ  ภำคกำรศึกษำที่.............  ปีกำรศึกษำ........................ 
 

โดยเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนในอัตรำวันละ ............... บำท   จ ำนวน ........... วัน 
 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น .............................. บำท (…………………………….………………………………) 
 

ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่ ...... เดือน.................พ.ศ. ........... ถึงวันที่ ..... เดือน.............  พ.ศ. ........ 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
           

  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      บว.12 



  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................               วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนผลนักศึกษำช่วยปฏิบัติงำน 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ตำมบันทึกข้อควำม ที่ อว ……………..…………….. ลงวันที่ …………………..………………………. ได้อนุมัติ 
นักศึกษำช่วยปฏิบัติงำน ผู้มีรำยนำมดังต่อไปนี้  

……….... (ชื่อ-สกุล)........... รหัสนักศึกษำ ...............................  สำขำ/หลักสูตร................................. 
คณะ/วิทยำลัย........................................  เพ่ือปฏิบัติงำนดังนี้ 

1. ………………………………………………..………. 
2. ……………………………………………….……….. 
3. …………………………………………………………. 

 

ในกำรปฏิบัติงำนอัตรำค่ำตอบแทน วันละ………. บำท เป็นเวลำ ........ วัน เป็นเงิน ................. บำท 
(..................................................................) 

 

บัดนี้ ผู้มีรำยนำมดังกล่ำวข้ำงต้นได้ปฏิบัติงำนเสร็จสิ้นแล้ว  จึงมีควำมประสงค์ขอรำยงำนผล           
กำรปฏิบัติงำน ในวันที่ ......... เดือน........................ พ.ศ. ............. ถึงวันที่ ......... เดือน........................ พ.ศ. ............. 
ตำมภำระงำนและควำมจ ำเป็น  ดังรำยละเอียดที่แนบมำพร้อมนี้  

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 

  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
      บว.12/1 



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................             วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติจ้ำงเหมำและแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ (กรณีจ้ำงเหมำบุคคลเป็นชิ้นงำน) 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ด้วย ข้ำพเจ้ำ………………………….……..……………............……………..... ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/
หัวหน้ำโครงกำรวิจัย เรื่อง..……………………………………………………………....................................................... ....…..… 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ……………... มีควำมประสงค์จะขออนุมัติจ้ำงเหมำ.....................……………………...……….…..  
ที่อยู่เลขที่ …..……..… ต ำบล …………... อ ำเภอ ……….…………. จังหวัด ………….…. บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขที่ 
……………………………..…… เพ่ือปฏิบัติงำนดังต่อไปนี้ 

๑. .………………………………………..………….. 
๒. …………………………………………………….. 
๓. ………………………………………….……….… 

 

เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น…………….………….บำท (……………………………………….…………………) 
 

โดยได้แนบเอกสำรดังนี้  
(   ) 1. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง 
(   ) 2. ส ำเนำคุณวุฒิกำรศึกษำของผู้รับจ้ำง/เอกสำรที่แสดงควำมรู้ควำมสำมำรถ  

 

ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจ้ำงเหมำดังกล่ำว เป็นไปด้วยควำมถูกต้องเรียบร้อยตำมระเบียบ
มหำวิทยำลัยแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุเพ่ือกำรวิจัยและพัฒนำ พ.ศ. 2563 ข้อ 8 (2) ข้อ 9 
และข้อ 11 จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

 

คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
1.    ...................................  ต ำแหน่ง  ....................................   ประธำนกรรมกำรฯ  
2.    ...................................  ต ำแหน่ง  ....................................   กรรมกำรฯ 
3.    ...................................  ต ำแหน่ง  ....................................   กรรมกำรฯ 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที่……เดือน..................พ.ศ. ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ. …....... 
   

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
       

  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
 
 
 

    บว.13 

(แสดงรำยละเอียดชิ้นงำน จ ำนวน  
รำคำ/ชิน้งำน และรำคำรวม (แสดงเป็นตวัคูณ)) 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร กองบริหำรงำนส ำนักวิจัยฯ งำนพัสดุ  โทร. 3402 
ที ่อว 69.19.1.2.2(2)/             วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนขอจ้ำง........  
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
 

  ด้วย คณะ/วิทยำลัย......................... มีควำมประสงค์จะขอจ้ำง......................................................... 
ของโครงกำรวิจัยเรื่อง…..........................................................................................ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............. 
โดยวิธีเฉพำะเจำะจง  ซึ่งมีรำยละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องจ้ำง............................... 
2. รำยละเอียดของงำน ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

 

ที ่ รายการ จ านวน หน่วยนับ ราคา/หน่วย ราคารวม 
      

รวม (...................ตัวอักษร.................................)  
 

3. รำคำกลำงและรำยละเอียดของรำคำกลำง จ ำนวน .............. บำท (..............................................) 
4. วงเงินที่จะจ้ำง 

เงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 จ ำนวน .......................... บำท 
(...............................................) 

5. ก ำหนดเวลำที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 
ก ำหนดเวลำกำรส่งมอบพัสดุ หรือให้งำนแล้วเสร็จภำยใน ……. วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ 

6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผล 
ด ำเนินกำรด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง เนื่องจำกกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงพัสดุที่มีกำรผลิต จ ำหน่ำย ก่อสร้ำง
หรือให้บริกำรทั่วไป และมีวงเงินในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตำมที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวง 

7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ รำคำ 

8. กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 
                        กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
  1. ………………..…….……...... ต ำแหน่ง  ............................................... ประธำนกรรมกำรฯ  

2. ………………..…….……...... ต ำแหน่ง   ............................................... กรรมกำรฯ  
3. ………………..…….……...... ต ำแหน่ง  ............................................... กรรมกำรฯ 
อ ำนำจและหน้ำที่ท ำกำรตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตำมเงื่อนไขของสัญญำหรือข้อตกลงนั้น 

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ด ำเนินกำร ตำมรำยละเอียดใน       
รำยงำนขอจ้ำงดังกล่ำวข้ำงต้น 

 
  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 

 (……………………………………………………..) 
ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

    บว.13/1 



ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 

วันที่ ........  เดือน ...................  พ.ศ. ............ 
  
  ตำมหนังสือที่ อว 69..................................... ลงวันที่ ......... เดือน ........................พ.ศ. ...........         
/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำงที่ .................................................. ลงวันที่........ เดือน................... พ.ศ......... คณะ/วิทยำลัย/ส ำนัก 
ได้ตกลงซื้อวัสดุ........................................../จ้ำง ............... กับ บริษัท/ห้ำง/ร้ำน..........................................................
นำย/นำง/นำงสำว................................ที่อยู่.................................................................. ................................................
ตำมใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่................. เลขที่ ............... ลงวันที่ ...................................ส ำหรับโครงกำรวิจัย
เรื่อง........................................ ........................................... ......................................................................................
ด้วยวิธีกำรเฉพำะเจำะจง เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น ...........................บำท (...............................................................) 
                    

คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงำนแล้วผลปรำกฏว่ำ 
 

                            ผลกำรตรวจรับ 
                             ถูกต้อง 
                                   ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 

                                   ไม่ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 
                            ค่ำปรับ 
                              .  มีค่ำปรับ 
 

                                   ไม่มีค่ำปรับ 
 
    
ลงชื่อ .......................................................................    ประธำนกรรมกำรฯ  
          (...............................................................) 
 
ลงชื่อ .......................................................................   กรรมกำรฯ  
          (...............................................................) 
 
ลงชื่อ .......................................................................    กรรมกำรฯ  
          (...............................................................) 
 
   
หมำยเหตุ : เลขท่ีโครงกำร  ...................... 
เลขที่ใบสั่ง  ................................ 
เลขคุมตรวจรับ  ......................... 
 
 
 

    บว.13/2 



 
           บ้ำนเลขท่ี ................... หมู่ที่ …..........  

ต ำบล..................... อ ำเภอ................. 
จังหวัด.................. 
รหัสไปรษณีย์...................... 
โทร. ................................... 
 

วันที่ .............................................. 
เรื่อง  ส่งมอบงำน 
 

เรียน  ประธำนคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 

  ตำมที่ มหำวิทยำลัยแม่โจ้ ต ำบลหนองหำร อ ำเภอสันทรำย จังหวัดเชียงใหม่ ได้มี ใบสั่งจ้ำง        
(ถ้ำมี)................................................. กับข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว...................................................... เพ่ือ
ปฏิบัติงำนโครงกำร............................................(ชื่อโครงกำร).......................................................... บัดนี้ ข้ำพเจ้ำได้
ปฏิบัติงำนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ดังต่อไปนี้ 
 

   1.  (ภำระงำนจ้ำงเหมำ จะต้องเป็นจ ำนวนชิ้นงำน x จ ำนวนเท่ำไหร่) 
  2. 
  3. 

…  
  10.  
 

  ในกำรนี้  ข้ำพเจ้ำจึงขอส่งมอบงำนระหว่ำงวันที่ ............. เดือน............................... พ.ศ. .................. 
เพ่ือโปรดด ำเนินกำรและเบิกจ่ำยค่ำจ้ำง  เป็นจ ำนวนเงิน  ……………….. บำท (……………………………………………………) 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..…….. 
              (……….....…ระบุชือ่ผู้รับจ้ำง......….) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บว.13/3 



    บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติจ้ำงเหมำรถยนต์ 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69……………...……..…..…….…/………………(เลขที่หนังสือขออนุมัติเดินทำง
ไปปฏิบัติงำน)……………..… ลงวันที่…(วันที่ขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน)……เดือน……………………พ.ศ. .………………
ข้ำพเจ้ำพร้อมด้วย………………………………………………………………………………..……………………………………..ได้รับอนุมัติ
ให้เดินทำงไปปฏิบัติงำน ณ………………………………………………………...……… ระหว่ำงวันที่………………………………….……
เพ่ือ……………………………………………………………………………………….……..………………… นั้น 

 

เพ่ือให้กำรเดินทำงเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติจ้ำงเหมำรถยนต์ หมำยเลข
ทะเบียน……….………………ของ………...……(ชื่อเจ้ำของรถยนต์ที่จ้ำงเหมำ).…….....……บ้ำนเลขที.่................ หมู่ท่ี.......... 
ต ำบล………………………อ ำเภอ………….…………จังหวัด……………...……… ระหว่ำงวันที่ .................................................  
ถึงวันที่ ...................................... ในอัตรำวันละ………........ จ ำนวน….……..วัน เป็นจ ำนวนเงิน……..……..….บำท 
(…………………………………………...……….…..) โดยมีพนักงำนขับรถยนต์ชื่อ………………………….…......…. โดยเบิกจ่ำยจำก
เงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัยเรื่อง………………………………..………..………….ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ………………. 

 
 
 

โดยได้แนบเอกสำรดังนี้  
(   ) 1. เอกสำรขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน (บว.14) 
(   ) 2. ส ำเนำทะเบียนรถยนต์          
(   ) 3. ส ำเนำใบขับขี่ของพนักงำนขับรถยนต์      
(   ) 4. ส ำเนำกำรเสียภำษีรถยนต์ประจ ำปี 

 

ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจ้ำงเหมำดังกล่ำว เป็นไปด้วยควำมถูกต้องเรียบร้อยตำมระเบียบ
มหำวิทยำลัยแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุเพ่ือกำรวิจัยและพัฒนำ พ.ศ. 2563 ข้อ 8 (2) ข้อ 9 
และข้อ 11 จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 

1. .......................................  ต ำแหน่ง  .....................................    ประธำนกรรมกำรฯ 
2. .......................................  ต ำแหน่ง  .....................................    กรรมกำรฯ 
3. .......................................  ต ำแหน่ง  .....................................    กรรมกำรฯ 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที่……เดือน..................พ.ศ. ….…ถึงวันที่…….เดือน…………พ.ศ. …....... 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

 
  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 

 (……………………………………………………..) 
ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

บว.๑4 



              บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก.............................................. .....................................................................  โทร. ..………..….….
ที ่อว 69.......................... วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนขอจ้ำง........  
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
 

  ด้วย โครงกำรวิจัย เรื่อง....................................................................................  ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. ........... มีควำมประสงค์จะขอจ้ำง...................................................... โดยวิธีเฉพำะเจำะจง  ซึ่งมี
รำยละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องจ้ำง............................... 
2. รำยละเอียดของงำน …………………………...…….. 
3. รำคำกลำงและรำยละเอียดของรำคำกลำง จ ำนวน ............... บำท (..............................................) 
4. วงเงินที่จะจ้ำง 

เงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 จ ำนวน ....... ........... บำท 
(.................................. .................................) 

5. ก ำหนดเวลำที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 
ก ำหนดเวลำกำรส่งมอบพัสดุ หรือให้งำนแล้วเสร็จภำยใน ……. วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ 

6. วิธีที่จะซื้อและเหตุผล 
ด ำเนินกำรด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง เนื่องจำกกำรจัดซื้อจัด/จ้ำงพัสดุที่มีกำรผลิต จ ำหน่ำย ก่อสร้ำง
หรือให้บริกำรทั่วไป และมีวงเงินในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตำมที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวง 

7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ รำคำ 

8. กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 
                        กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
  1. ………………….……......  ต ำแหน่ง.................................  ประธำนกรรมกำรฯ  

2. ……………….……….....  ต ำแหน่ง................................  กรรมกำรฯ  
3. ……………………………  ต ำแหน่ง.................................  กรรมกำรฯ 
อ ำนำจและหน้ำที่ท ำกำรตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตำมเงื่อนไขของสัญญำหรือข้อตกลงนั้น 

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ด ำเนินกำร ตำมรำยละเอียดใน       
รำยงำนขอจ้ำงดังกล่ำวข้ำงต้น 
 
 

  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 

    บว.14/1 



ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 

วันที่ ........  เดือน ...................  พ.ศ. ............ 
  
  ตำมหนังสือที่ อว 69..................................... ลงวันที่ ......... เดือน ........................พ.ศ. ...........         
/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำงที่ .......................................... ........ ลงวันที่........ เดือน................... พ.ศ......... คณะ/วิทยำลัย/ส ำนัก 
ได้ตกลงซื้อวัสดุ........................................../จ้ำง ............... กับ บริษัท/ห้ำง/ร้ำน..........................................................
นำย/นำง/นำงสำว................................ที่อยู่.................................................................. ................................................
ตำมใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่................. เลขที่ ............... ลงวันที่ ...................................ส ำหรับ โครงกำรวิจัย
เรื่อง........................................ ................................................................................ .................................................
ด้วยวิธีกำรเฉพำะเจำะจง เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น ...........................บำท (...............................................................)  
                    

คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงำนแล้วผลปรำกฏว่ำ 
 

                            ผลกำรตรวจรับ 
                             ถูกต้อง 
                                   ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 

                                   ไม่ครบถ้วนตำมสัญญำ 
 
                            ค่ำปรับ 
                              .  มีค่ำปรับ 
 

                                   ไม่มีค่ำปรับ 
 
    
ลงชื่อ .......................................................................    ประธำนกรรมกำรฯ  
          (...............................................................) 
 
ลงชื่อ .......................................................................   กรรมกำรฯ 
          (...............................................................) 
 
ลงชื่อ .......................................................................    กรรมกำรฯ  
          (...............................................................) 
 
   
หมำยเหตุ : เลขท่ีโครงกำร  ...................... 
เลขที่ใบสั่ง  ................................ 
เลขคุมตรวจรับ  ......................... 
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       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
 

  ข้ำพเจ้ำ……………………….…………………….…ต ำแหน่ง…………………….. ระดับ............ข้ัน…………………..บำท 
สังกัด………………..………มีควำมประสงค์จะขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน ณ …………………..………… ประมำณ ……...…วัน 
พร้อมด้วย…………..…………….…………………………………………………...ระหว่ำงวันที่…………เดือน…………พ.ศ. ………ถึงวันที่………
เดือน……………..พ.ศ. ………ด้วยเร่ือง………………….......................................................................ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำจะเดินทำง
โดยพำหนะ…………………………………………..…และจะมีค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงครั้งนี้ 
(ประมำณกำร)     ๑.  ค่ำเบี้ยเลี้ยง…………………………….. บำท 
      ๒.  ค่ำเช่ำที่พัก……………………………… บำท 
      ๓.  ค่ำพำหนะเดินทำง…………………… บำท 
      ๔.  ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ ………………………. บำท 
          รวม…………………………………..……. บำท 
ค่ำใช้จ่ำยตำมประมำณกำรข้ำงต้นนี ้โดยเบิกจ่ำยจำกเงิน................................................................ ประจ ำปี .................. และ
ข้ำพเจ้ำ   (   )  จะจ่ำยเงินส่วนตัวทดรองไปก่อน     (   )  จะขอยืมเงินทดรองจ่ำยไปก่อน 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
              
 

      ………………………………..…………….ผู้ขออนุมัติ 
 (………….………………………………….) 
 

ควำมเห็นของงำนกำรเงิน ......................... 
 ๑.  ขณะนี้งบประมำณคำ่ใช้จำ่ยในกำรเดินทำงไปปฏิบตัิงำนมยีอดคงเหลือ…………………..….……….. 
 ๒.  ผู้ขออนุมัติยังคงค้ำงเงินยืมไว้ในครั้งก่อนฯ ……………………………………… 

   ……….……………………………..เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน/บัญช ี
   
ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนคณะ/ส ำนัก………….……………………………………………………………….. 
ค ำสั่งของผู้มีอ ำนำจ………………………………….……………………………………………………………………………..……….. 
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     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  รำยงำนผลกำรปฏบิัติงำน 
 
เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
 

ตำมหนังสือขออนุมัติเดินทำงไปปฏิบัติงำน ที่ อว ……….………….…………….  ลงวันที่…………..…………………….  
อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำพร้อมด้วย …………………………………………………………………………………………………………..………………………..  
เดินทำงไปปฏิบัติงำน………………………………………………………………………………………………  ณ ……………………………………  นั้น 

 

บัดนี้ ข้ำพเจ้ำพร้อมด้วยเจ้ำหน้ำที่ จ ำนวน  …………….. คน   ได้เดินทำงไปปฏิบัติงำนดังกล่ำวข้ำงต้นแล้ว  จึง
ใคร่ขอเสนอผลกำรปฏิบัติงำนดังต่อไปนี้ 

1.  …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 

2.  
……………………………………………………………………………………………………………………..……………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 

3.  …………………………………………………………………………..…………………………………………..……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 
 

ลงชื่อ  ....................................................... 
                   (……………………………….……………….) 

ต ำแหน่ง……………………………………………… 
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สัญญำเงินยืมเลขที่...................................................................................... วันที่ ............................................  ส่วนที่ 
ชื่อผู้ยืม....................................................................................... จ ำนวนเงิน ............................... บำท   แบบ 8708 

 
ใบเบิกจ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 
 ที่ท ำกำร ........................................................ 

                                                                                        วันที่ ....... เดือน ...................... พ.ศ. ........... 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำน 
        
เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
 

  ตำมบันทึกข้อควำม ที่ อว…………....................…………ลงวันที่………………….……..……….ได้อนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ  
…………………………………………………………ต ำแหน่ง …………………………………สังกัด………………………….……………….………………
พร้อมด้วย…………………………….…………………………………………………………………………………..…..…………………….…………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………..… 
เดินทำงไปปฏิบัติงำนในโครงกำรวิจัย ณ ท้องที่ อ ำเภอ/เขต……..…….. จังหวัด……………..…………โดยออกเดินทำงจำกที่พกั 
ตั้งแต่วันที่ …………………………………เวลำ ……….……. น.  และกลับถึงที่พัก วนัที่ ……………………..………… เวลำ ……………. น.  
รวมเวลำไปปฏิบัตงิำนคร้ังนี้ ……….. วัน ……..…… ชั่วโมง   
 

บัดนี้  กำรเดินทำงไปปฏิบัติ งำนดั งกล่ ำวได้สิ้นสุดลงแล้ว ซึ่ งมีผลกำรปฏิบัติ งำนพอสรุปได้  คือ 
…………………………………………………………………………………………………………….…………………………………..…………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….…………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….……. 
จึงขอเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงดังกลำ่วจำกงบประมำณของโครงกำรวิจัย เร่ือง…………………………………….……………..…….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงกำร………………..……………………………………….……………..………………… ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ................. 
จ ำนวน …….……….……..บำท  (……………………………………………………..)  ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
    ๑. ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงประเภท …..จ ำนวน ..… คน  X …….วัน X  วันละ………บำท      รวม    =             บำท 
    ๒. ค่ำเช่ำที่พักประเภท …... จ ำนวน.......…คน  X ……….วัน X  วันละ……….….บำท       รวม    =             บำท 
    ๓. ค่ำยำนพำหนะ              รวม    =             บำท 
    ๔. ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ (ระบุ)…………………                                      รวม    =             บำท 
                                                                 รวมทั้งสิ้น  …….…..….….. บำท 
                                       จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร) ……………………………………….……… 
 

  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรที่กล่ำวมำข้ำงต้นเป็นควำมจริง  และหลักฐำนกำรจ่ำยที่ส่งมำด้วย                
จ ำนวน …….. ฉบับ  รวมทั้งจ ำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตำมกฎหมำยทุกประกำร    
 
    

ลงชื่อ …………………………..………………… ผู้ขอรับเงิน 
               (……………………………….…………..) 
      ต ำแหน่ง ……….………………………...……….               
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ได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจำ่ยเงินที่แนบ                        อนุมัติให้จ่ำยได ้
ถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ำยได้ 
 
ลงชื่อ .........................................................                         ลงชื่อ ........................................................ 
        (.......................................................)                               (.......................................................) 
ต ำแหน่ง .....................................................                         ต ำแหน่ง ................................................... 
วันที่ ...........................................................                         วันที่ .......................................................... 
 

 
                      ได้รับเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏบิัติงำน  จ ำนวน .............. บำท (.....................................) 
ไว้เป็นกำรถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ .................................................. ผู้รับเงิน                      ลงชื่อ ................................................. ผู้จ่ำยเงิน 
      ( .................................................. )                                     ( ............................................... ) 
ต ำแหน่ง ..................................................                             ต ำแหน่ง .................................................... 
วันที่ .........................................................                            วันที่ ........................................................... 
จำกเงินยืมตำมสัญญำเลขที่ .....................                            วันที่ ........................................................... 
 

 
หมำยเหตุ ............................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................... 
 
 
ค ำชี้แจง    ๑. กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมฉบับเดียวกันหำกระยะเวลำในกำรเริ่มต้น  
                  และสิ้นสุดกำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกัน ให้แสดงรำยละเอียดของวันเวลำที่แตกต่ำงกัน 
                  ของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหตุ 

๒. กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี ที่รับเงิน 
    กรณีที่มีกำรยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญำยืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
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หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ชื่อ  .................………………………………………. จังหวัด.................................. 

ประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ……………………………………………..  ลงวันที่ ……เดือน ………. พ.ศ. ๒๕ …….. 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน/เดือน/ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่ายานพาหนะ อื่นๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

 รวมเงิน       
 

  จ ำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ………………………………………………………………..  ลงช่ือ ………………………………………………. ผู้จ่ำยเงิน 
                                                  ( ……………………………………………..) 
                                                                                                  วันท่ี ……………………..………………………… 
 

ค าชี้แจง  1.  ค่ำเบี้ยเลีย้งและค่ำเช่ำที่พักให้ระบุอัตรำวันละ และจ ำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมำยเหต ุ

2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลำยมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นกำรรับเงินยืม ให้ระบุวันที่ท่ีได้รับจำกเงินยืม 

  ผู้จ่ำยเงินหมำยถึง ผู้ที่ขอยืมเงินทำงรำชกำรและจ่ำยเงินยืมนั้นใหแ้ก่ผู้เดินทำงแตล่ะคน เป็นผูล้งลำยมือช่ือผู้จ่ำยเงิน

บว.๑5/๓ 
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ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
วัน เดือน ปี รำยละเอียดรำยจ่ำย จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 รวมทั้งสิ้น    
  

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  …………………………………………………………….……… 
 

 ข้ำพเจ้ำ………………………………..……………..ต ำแหน่ง……………..………………… สังกัด……….………….…….……         
ขอรับรองว่ำ  รำยจ่ำยข้ำงต้นนี้ไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับได้ และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปในงำนของส่วนงำนโดยแท ้
 
 
      ลงชื่อ………………..………..………….…………… 
                                                                   (...........................................................) 
      ลงวันที่……..เดือน……………….พ.ศ. ………... 
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แบบ บก. 111 



 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................          วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินชดเชยกำรใช้พำหนะส่วนตัวเพ่ือปฏิบัติงำนในโครงกำรวิจัย 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
   

  ข้ำพเจ้ำ........................................................................ต ำแหน่ง......................................................... 
ระดับ.............. ขั้น…………….……บำท สังกัด..................................................มีควำมประสงค์จะเดินทำงไปปฏิบัติงำน               
ในโครงกำรวิจัย เรื่อง............................................................................ .........................................................................
ประมำณ............วัน พร้อมด้วย.....................................................................ระหว่ำงวันที่...........เดือน.................. ...
พ.ศ. ............ ถึงวันท่ี..........เดือน........................พ.ศ. ............ โดยใช้พำหนะส่วนตัวหมำยเลขทะเบียน...................... 
เพ่ือ............................................................... ..................................................................... ............................................
โดยเดินทำงจำก.................................. ถึง .................................. ดังนี้  

 จำกจังหวัด ................................. ถึงจังหวัด ............................  ระยะทำง................ กิโลเมตร  
 จำกอ ำเภอ .................................. ถึงอ ำเภอ .............................. ระยะทำง................ กิโลเมตร 
 จำก............................................. ถึง......................................... ระยะทำง................ กิโลเมต ร 

 รวมระยะทำงในกำรเดินทำงทั้งสิ้น......................กิโลเมตร โดยได้แนบเอกสำรประกอบ ดังนี้ 
 แผนที่แสดงระยะทำงตำมระบบสำรสนเทศภูมิศำสตร์ของกรมทำงหลวง 

        (gisweb.doh.go.th/doh/download/index.php) 
 ข้อชี้แจงเพ่ิมเติม……………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………….………………………………………………………………………………………… 
 

ข้ำพเจ้ำจึงขออนุมัติเบิกค่ำชดเชยน้ ำมันดังกล่ำว ในอัตรำไม่เกิน 4 บำท/กิโลเมตร รวมเป็นเงิน      
ทั้งสิ้น...…......................... บำท (.............................................................)  
   

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
    

  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................               วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติจัดโครงกำรฝึกอบรม  
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ตำมท่ี ข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย   ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕………….… 
เพ่ือด ำเนินโครงกำรวิจัยเรื่อง………………………………………………..…………………...……………….….……….…………………….. 
จะจัดใหม้ีกำรฝึกอบรม/สัมมนำหลักสูตร “……………………………….……………………………………………….………………….” 
ระหว่ำงวันที่……………..…………………….… ถึงวันที่ ……………………………..….….… ณ ………………………….…………………..
จ ำนวนผู้เข้ำอบรม……….…..คน 
 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม/สัมมนำ ตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมกันนี้ โดยเบิกจ่ำย
งบประมำณจำกเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. …..……. เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น …….…...……. บำท 
(………………………………..…………………………) 

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 

  ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

บว.๑7 



 

แบบขออนุมัติโครงการฝึกอบรม 
 
๑.  ชื่อโครงกำรฝึกอบรม  ………………………………… 
๒.  เสนอต่อ   ………………………………… 
๓.  ส่วนนเจ้ำของโครงกำร ………………………………… 
๔.  ผู้รับผิดชอบโครงกำร  ………………………………… 
๕.  ระยะเวลำ   ………………………………… 
๖.  เริ่มวันที ่   …………………………………. 
7.  รำยจ่ำย   ………………………………… 
     7.๑  …………………..  ………………………………… 
     7.๒  …………………..  ………………………………… 
     7.๓  ………………….  ………………………………… 
 
  รวมทั้งสิ้น ………………………………………………… 
  (ตัวอักษร) (…………………………………………….…) 
 
 

 
ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 

 (……………………………………………………..) 
ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    บว.๑7/1
๒ 



 

ชื่อโครงการฝึกอบรม……………………………………………. 
 
๑.  หลักกำรและเหตุผล  ………………………………………………………………………………………………………….……………… 
๒.  วัตถุประสงค์…………………………………………………………………………………………………………...………………………... 
๓.  หน่วยงำนที่รับผิดชอบ………………………………………………………………………………………………………….……………. 
๔.  ระยะเวลำของกำรฝึกอบรม/สัมมนำ…………………………………….……………………………………………………….…….. 
๕.  สถำนที่ในกำรฝึกอบรม/สัมมนำ……………………………………………………………….…………………………………..……… 
๖.  ผู้เข้ำร่วมฝึกอบรม/สัมมนำ………………………………………………………………………………………………………..…..…… 
๗.  ผลที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรฝึกอบรม/สัมมนำ…………………………………………………………………….………………… 
๘.  งบประมำณในกำรด ำเนินกำร………………………………………………………………………………………..………….………… 
๙.  แหล่งงบประมำณ (ประมำณกำร)……………………………………………………………………………….…………….…………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

บว.๑7/2 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก.................................................................................................................  โทร. ..………...…. 
ที ่อว 69............................           วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยพิธีเปิด-ปิด  ค่ำอำหำรว่ำงและค่ำเครื่องดื่ม  ค่ำอำหำรกลำงวัน 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69....................................... ลงวันที่…………………………………….……. 
ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............................................ หลักสูตร 
“…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” 
ระหว่ำงวันที่………..……..…….……….……ถึงวันที่…..………….………………………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………….………คน 
ณ …………………………………………………………………….…. จึงขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยดังนี้ 
  1.  ค่ำดอกไม้ธูปเทียนและจัดโต๊ะหมู่บูชำ  ……………………..  บำท 
  2.  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่มในพิธีเปิด-ปิด ……………………..  บำท 
       (ผู้เข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  
  3.  ค่ำอำหำรกลำงวัน    ……………………..  บำท 
        (ผู้เข้ำอบรม……คน ๆ ละ…..บำท……มื้อ)  
       รวม ……………………..  บำท 
                  (……………………………………….) 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

บว.๑7/3 



 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...........................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................              วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำตอบแทนวิทยำกร 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69......…………………………….. ลงวันที่………………….………..………….
ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............................ ... หลักสูตร 
“……………………………………………..………...………” ระหว่ำงวันที่………………...…..…ถึงวันที่…….…..……….………..
จ ำนวนผู้เข้ำอบรม………คน ณ …………………..……….…. แล้วนั้น 
   

  ดังนั้น จึงขออนุมัติเบิกค่ำตอบแทนส ำหรับวิทยำกรดังรำยชื่อต่อไปนี้ 
  1.  นำย/นำง/นำงสำว……………………………......….. จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 
 (ควำมเชี่ยวชำญ......................................)  

           (จ ำนวน .... ชัว่โมง  ชั่วโมงละ ......... บำท) 
  2.  นำย/นำง/นำงสำว……………………………......….. จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 
 (ควำมเชี่ยวชำญ......................................)  

           (จ ำนวน .... ชัว่โมง  ชั่วโมงละ ......... บำท) 
3. นำย/นำง/นำงสำว……………………………......….. จ ำนวนเงิน ……………………..  บำท 

 (ควำมเชี่ยวชำญ......................................)  
           (จ ำนวน .... ชัว่โมง  ชั่วโมงละ ......... บำท) 

 
             รวม ……………..……………..……...  บำท 
                     (……………………………..…………..….) 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 

บว.๑7/4 



 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...............................................................................................................  โทร. ..………….…. 
ที ่อว 69............................              วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำของที่ระลึก 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69.........................….…….…ลงวันที่…………………….………..……...… ได้
อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . ..  หลักสูตร 
“………………………………………………………………………………………………………………………………………..……..…………”
ระหว่ำงวันที่………………………………..………....…ถึงวันที่.....………………...………….…..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม…….……คน                                  
ณ ………………..…………………………………. แล้ว นั้น 

 

  ดังนั้น จึงขออนุมัติเบิกค่ำของที่ระลึกส ำหรับวิทยำกรและผู้บรรยำย จ ำนวน………………….คน 
เป็นเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………………………………………………….) 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
    

บว.๑7/5 



 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก................................................................................................................  โทร. ..………….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่ำเช่ำสถำนที่ / อุปกรณ์และยำนพำหนะในกำรฝึกอบรม 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ด้วย โครงกำรวิจัย/ชุดโครงกำรวิจัย เรื่อง…………………………………………………………….…………..  
……………………………………………………………………………………………………………………… มีควำมประสงค์จะขออนุมัติ
เบิกค่ำเช่ำสถำนที่/อุปกรณ์/ยำนพำหนะ ในกำรฝึกอบรมหลักสูตร………………...………………………..………….....……… 
ให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม ณ……………………..………………………………………. รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………บำท 
(……………………………..………………………………..) 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

บว.๑7/6 



 

    บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก...........................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรจัดฝึกอบรม 
 

เรียน  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
  

ตำมบันทึกข้อควำมที่ อว 69..........................……… ลงวันที่………………..….……………..……….
ได้อนุมัติให้จัดโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .............................................. หลักสูตร 
“……………………………..………………………..………………………” ระหว่ำงวันที่……………..………….......………ถึงวันที่           
.…………………………………..จ ำนวนผู้เข้ำอบรม…………คน ณ ……………………………………………………..……. แล้วนั้น 

 

  ในกำรนี้ กำรด ำเนินงำนดังกล่ำวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว ทั้งนี้ ได้ใช้จ่ำยกำรจัดฝึกอบรม/สัมมนำ          
เป็นจ ำนวนเงินทั้งสิ้น………………….บำท (……………………………………………….) ตำมรำยกำรขออนุมัติจัดฝึกอบรม/
สัมมนำ จึงขอส่งรำยงำนกำรเงินกำรฝึกอบรม/สัมมนำ มำพร้อมกันนี้ 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 

บว.๑7/7 



 

รายงานการเงินการจัดฝึกอบรม/สัมมนา  
 
๑.  โครงกำร ……………………………………… 
๒.  สถำนที่จัด …………………………………….. 
๓.  ระยะเวลำ …………………………………….. 
๔.  จ ำนวนผู้เข้ำร่วม …………………………………คน 
5.  รำยจ่ำย 
 5.๑  ค่ำตอบแทน…………………………….………    จ ำนวนเงิน…………..…………บำท 
 5.๒  ค่ำใช้สอย………….……………………….……    จ ำนวนเงิน………………..……บำท 
 5.๓  ค่ำวัสดุ……………………………………………             จ ำนวนเงิน………………..……บำท 
 
  จ ำนวนเงิน…………………………..…………บำท 
                     (..........................................................) 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บว.๑7/8 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/ส ำนัก......................................................................................................  โทร. ..………..… 
ที ่อว 69............................    วันที ่      
เรื่อง  ขอส่งรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ ผลผลิตตำมเป้ำหมำยตัวชี้วัดของโครงกำร รำยงำนผลสัมฤทธิ์  

สรุปข้อมูลผลสัมฤทธิ์ และสรุปสำระส ำคัญของผลงำนวิจัยตำมรูปแบบ (Template) 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัยและส่งเสริมวิชำกำรกำรเกษตร 
  

ตำมที่ ข้ำพเจ้ำได้รับงบประมำณเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............
เรื่อง..................................................................................................................................................... ...............
ซึ่งอยู่ภำยใต้ชุดโครงกำร .............................................................................................................. ............... นั้น 

 

บัดนี้ กำรด ำเนินงำนวิจัยได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้ำพเจ้ำขอส่งรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ และเอกสำร
ที่เกี่ยวข้อง พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล ดังนี้ 

1. รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์    จ ำนวน 5 เล่ม 
2. ผลผลิตตำมเป้ำหมำยตัวชี้วัดของโครงกำร  จ ำนวน 1 ชุด 
3. รำยงำนผลสัมฤทธิ์    จ ำนวน 1 ชุด 
4. สรุปข้อมูลผลสัมฤทธิ์    จ ำนวน 1 ชุด 
5. สรุปสำระส ำคัญของผลงำนวิจัย  จ ำนวน 2 รูปแบบ 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และพิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 

 
 

      ลงชื่อ ……….……………………………….……  
                                                               (……….……..……………………….………) 
                                                           ต ำแหน่ง     คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 

                       ………../………………..……/…….……. 

    บว.18 



 

แบบฟอร์มรายละเอียดผลผลิต (Output) ตามเป้าหมายตัวช้ีวัด 
ของโครงการวิจัยประจ าปีงบประมาณ 2565 

 
ชื่อโครงกำร/ชุดโครงกำร....................................................................................................... ...................... 
หัวหน้ำโครงกำร/ชุดโครงกำร.................................................................................................... ..................  
 
1. ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ (Expected Output) เปรียบเทียบกับผลผลิตที่ได้รับจริง  

 
ผลผลิตท่ีคาดว่าจะได้รับ ผลผลิตท่ีได้รับจริง ปีที่น าส่ง

ผลผลิต ประเภท จ านวน จ านวน รายละเอียดของผลผลิต 
องค์ควำมรู ้ องค์ควำมรู้ใหม่     
กำรพัฒนำก ำลังคน นศ.ระดับอำชีวศึกษำ     

นศ.ระดับปริญญำตรี     
นศ.ระดับบัณฑิตศึกษำ     
นักวิจยัเชิงปฏิบัติกำร 
(พื้นฐำน, R&D) 

    

นักวิจยัชุมชนท้องถิ่น     
นักวิจยัภำคเอกชน     
นักวิชำกำรอิสระ     

ผลงำนตีพิมพ์ ระดับชำติ 
(ระบุฐำนข้อมูลที่ตีพิมพ์) 

    

นำนำชำต ิ
(ระบุฐำนข้อมูลที่ตีพิมพ์) 

    

หนังสือ Book chapter ระดับชำต ิ     
Book chapter ระดับ
นำนำชำต ิ

    

หนังสือเล่มระดับชำติ     
หนังสือเล่มระดับนำนำชำต ิ     

กำรประชุมเผยแพร่
ผลงำน/สัมมนำ
ระดับชำต ิ

น ำเสนอแบบปำกเปล่ำ     
น ำเสนอแบบโปสเตอร ์     

กำรประชุมเผยแพร่
ผลงำน/สัมมนำระดับ
นำนำชำต ิ

น ำเสนอแบบปำกเปล่ำ     
น ำเสนอแบบโปสเตอร ์     

ต้นแบบผลิตภัณฑ์ 
 
 
 

ระดับห้องปฏิบัตกิำร     
ระดับภำคสนำม     
ระดับอุตสำหกรรม     

ต้นแบบเทคโนโลย ี ระดับห้องปฏิบัตกิำร     
ระดับภำคสนำม     
ระดับอุตสำหกรรม 
 

    

    บว.18/1 



 

ผลผลิตท่ีคาดว่าจะได้รับ ผลผลิตท่ีได้รับจริง ปีที่น าส่ง
ผลผลิต ประเภท จ านวน จ านวน รายละเอียดของผลผลิต 

โครงสร้ำงพื้นฐำน ห้องปฏิบัติกำร / หน่วยวิจยั     
ศูนย์วิจัยและพัฒนำ     
โรงงำนต้นแบบ     

กระบวนกำรใหม่  ระดับห้องปฏิบัตกิำร     
ระดับภำคสนำม     
ระดับอุตสำหกรรม     

ทรัพย์สินทำงปัญญำ  อนุสิทธิบัตร     
สิทธิบัตร     
ลิขสิทธิ์     
เครื่องหมำยทำงกำรค้ำ     
ควำมลับทำงกำรค้ำ     
พันธุ์พืช/พันธุ์สัตว ์     

 

2. การขับเคลื่อนผลผลิตสู่ผลลัพธ์ (Expected Outcomes) จากการน าผลงานไปใช้ประโยชน์ของผู้ใช้ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...........................……………………………… 
 
3. การขับเคลื่อนผลลัพธ์สู่ผลกระทบ (Expected Impacts) ที่คาดว่าจะเกิดขึ้น (การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น

จากผลลัพธ์) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...........................……………………………… 
 
 
 

ลงชื่อ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อ ำนวยกำรชุดโครงกำรวิจัย/หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
……..……/…………………………/……………… 

 


