
 

 

คู่มือ 

การด าเนินงานโครงการบริการวิชาการ 

จากแหล่งทุนภายนอก 
 

 

 

 

 

 

 

กองบริหารงานบริการวิชาการ  ส านักวิจัยและส่งเสรมิวิชาการการเกษตร 

มหาวิทยาลัยแม่โจ ้

2564 



-๑- 
 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 

บทน ำ 
 

ตามที่คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งที่ ๑๗/๒๕๕๓ เมื่อวันที่ ๑๑ 
กันยายน ๒๕๕๓ พิจารณาให้ความเห็นชอบแนวทางการบริหารงานวิจัยและบริการวิชาการจากแหล่งทุน
ภายนอก  โดยให้ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตรด าเนินการในทุกขั้นตอนและกระบวนการบริหาร
จดัการวิจัยและบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก  ซึ่งจะแบ่งออกเป็น ๔  กลุ่มเรื่อง ดังนี้ 

๑. การเสนอลงนามในข้อเสนอโครงการ และสัญญารับทุนวิจัยและบริการวิชาการ 
๒. การเสนอลงนามในหนังสือมอบอ านาจที่เก่ียวข้องกับงานวิจัยและบริการวิชาการ 
๓. การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย และบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 
๔. อ่ืนๆ เช่น การเสนอผ่านการลงนามความร่วมมืองานวิจัย หรือบริการวิชาการ (MOU), 

หนังสือยืนยันรับทุน, หนังสือขอเบิกเงิน, หนังสือส่งรายงาน หรืออ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
รวมถึงการขอรับทุนของนักศึกษาทั้งปริญญาตรี โทและเอก  

เพ่ือให้เกิดความเข้าใจที่ตรงกันและการปฏิบัติที่เป็นไปในทิศทางเดียวกัน จึงได้ก าหนดระบบ กลไก ขั้นตอน 
และแนวปฏิบัติในการบริหารจัดการวิจัยและบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๒- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 



-๓- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 



-๔- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 
 



-๕- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ระบบและกลไกงำนบริกำรวิชำกำรจำกแหล่งทุนภำยนอก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  

 
 

แจ้งเวียนประกาศให้ทุน 

จัดท าข้อเสนอโครงการ (ตามระบบกลไกย่อย 1 (หนา้ 6) 
...) 

 การท าสัญญารับทุน (ตามระบบและกลไกย่อย 2 (หน้า 11) 

เริ่มต้น 

ออกรหัสโครงการ 

การรับโอนและเบิกจ่ายเงิน (ตามระบบและกลไกย่อย 3 (หน้า 24) 

สิ้นสุด 

การจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ(ตามระบบและกลไกย่อย 4 (หน้า 37) 



-๖- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
ระบบและกลไกย่อย ๑ : กำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำรบริกำรวิชำกำรแหล่งทุนภำยนอก 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

หัวหน้าโครงการ 

ไม่ถูกต้อง 

หัวหน้าโครงการ 

เริ่มต้น 

จัดท าข้อเสนอโครงการ 

ตรวจสอบ 
เอกสารเสนอลงนาม      

 

 

ของโครงการ 

จัดส่งข้อเสนอโครงการฯ 
ให้แหล่งทุน 

ส่งคืน 
หัวหน้าโครงการ 

เพื่อแกไ้ข 

รองอธิการบดี  
ลงนามในข้อเสนอโครงการ 

 

ถูกต้อง 

- ข้อเสนอโครงการ 
- แบบ ทน.๑.๑  
- แบบ ทน.๑.๒    

 

- ข้อเสนอโครงการฯ  
(ตามแบบข้อเสนอฯ ของแหล่งทุน) 

เจ้าหน้าท่ีประสานงาน 
แหล่งทุนภายนอก / 
หัวหน้าโครงการ (๑ วัน)  

 - แบบข้อเสนอโครงการฯ 
- แบบ ทน. ๑.๒   

ลงทะเบียนรบั เจ้าหน้าท่ีประสานงาน 
แหล่งทุนภายนอก 

ลงทะเบียนรบั สารบรรณ กองกลาง (๑ วัน) 

ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ 
เห็นชอบ 

 

เจ้าหน้าท่ีประสานงาน 
แหล่งทุนภายนอก (๑ วัน) 

เจ้าหน้าท่ีประสานงาน 
แหล่งทุนภายนอก  
(๑ วัน) 



-๗- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

กำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำรบริกำรวิชำกำรแหล่งทุนภำยนอก 
 

เมื่อหัวหน้าโครงการจัดท าข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ ตามประกาศแจ้งเวียนรับทุนของ
แหล่งทุนแล้ว  มีความประสงค์จะส่งข้อเสนอโครงการต่อแหล่งทุนภายนอก  จะต้องจัดท าหนังสือน าส่งจาก
มหาวิทยาลัย (แบบ ทน.๑.๒) โดยหัวหน้าโครงการ จะต้องด าเนินการดังนี้ 

๑) หัวหน้าโครงการจัดท าข้อเสนอตามแบบข้อเสนอรับทุนของแหล่งทุน 
๒) หัวหน้าโครงการจัดท าบันทึกข้อความ (แบบ ทน. ๑.๑) เสนอรองอธิการบดีที่ได้รับ

มอบหมายจากอธิการบดี หรือเสนออธิการบดี (กรณีที่รองอธิการบดีไม่สามารถปฏิบัติงานได้) เพ่ือพิจารณา
ลงนามในแบบเสนอโครงการ (ตามแบบข้อเสนอรับทุนของแหล่งทุน) และหนังสือน าส่งข้อเสนอโครงการ 
(แบบ ทน. ๑.๒)  โดยผ่านส านักวิจัยฯ (กองบริหารงานบริการวิชาการ) ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย
ให้ดูแลรับผิดชอบงานบริการวิชาการ ในระดับมหาวิทยาลัย 

๓) เจ้าหน้าที่ประสานงานแหล่งทุนภายนอก ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ 
(๑) บันทึกข้อความเสนอรองอธิการบดี หรืออธิการบดีเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามใน

แบบเสนอโครงการบริการวิชาการ (แบบ ทน.๑.๑) 
(๒) หนังสือน าส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ (แบบ ทน. ๑.๒ )    
(๓) ข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ (ตามแบบข้อเสนอรับทุนของแหล่งทุน) 

๔) เสนอผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ เพ่ือผ่านความเห็นชอบ  (แบบ ทน.๑.๑) 
๕) เจ้าหน้าที่ประสานงาน เสนอเอกสาร (ข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ แบบ ทน.๑.๑ 

และแบบ ทน.๑.๒) ให้รองอธิการบดี (ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่ 1438/2563  ลงวันที่ 29 กันยายน 
พ.ศ. 2563 เรื่อง มอบหมายอ านาจหน้าที่ให้รองอธิการบดีก ากับดูแล ก ากับการบริหารงาน สั่ง และ
ปฏิบัติการแทนอธิการบดี) หรือเสนออธิการบดี กรณีที่รองอธิการบดีไม่สามารถปฏิบัติการได้ เพ่ือ     ลง
นามในหนังสือน าส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ (แบบ ทน. ๑.๒) (ตามแบบข้อเสนอรับทุนของแหล่ง
ทุน) 

๖) เจ้าหน้าที่ประสานงานแหล่งทุนภายนอก ส่งคืนให้หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ เพ่ือ
ด าเนินการจัดส่งให้แหล่งทุนต่อไป   



-๘- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

  
 



-๙- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 



-๑๐- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 



-๑๑- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 



-๑๒- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

    บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน  ..(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ).. โทร ... (ของหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ) ..       
ที ่อว 69.19. ....../..... (เลขที่ของหน่วยงานต้นสังกัด) .......วันที ่ ........ (วันที่ปัจจุบัน) ........ 
เรื่อง โปรดพิจารณาลงนามในแบบเสนอโครงการบริการวิชาการ 

เรียน อธิการบดี 

  ด้วยข้ าพ เจ้ า .........(ชื่ อหั วหน้ าโครงการ )................  ต าแหน่ ง ......(ที่ ได้ รับการ 
บรรจุ)...................  สังกัดคณะ/ส านักฯ.......(หน่วยงานต้นสังกัด)................................. ได้เสนอโครงการเพ่ือ
ขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนการบริการวิชาการ เรื่อง.................  (ชื่อโครงการ)......................... จาก 
......................... (ชื่อแหล่งทุน)................................ ปีงบประมาณ......................  

ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงขอความอนุเคราะห์ท่านโปรดพิจารณาลงนามในแบบเสนอโครงการ
บริการวิชาการ ดังเอกสารที่แนบท้ายนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ด้วย 

 

 

(ลายมือชื่อหัวหน้าโครงการบริการวิชาการ) 
(......................................) 

หัวหน้าโครงการ 
 
 

.......(ลายมือชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัด)....... 
ต าแหน่ง..................................... 

.........../........./........... 
 

ลงชื่อ…(เจ้าหน้าท่ีประสานงานแหล่งทุนภายนอก)... 
ผู้ตรวจสอบ 

.........../........./.......... 

ลงชื่อ ............................................ 
รักษาการแทนผู้อ านวยการ 

กองบริหารงานบริการวิชาการ 
.........../........../.......... 

ลงชื่อ...................................... 
ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ 
.........../........./........... 

แบบ  ทน.๑.1 



-๑๓- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

  
                                
ที ่อว 69.19/(เลขหนังสือมหาวิทยาลัย) มหาวิทยาลัยแม่โจ้  

ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย   
จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๙๐ 

......(วันที่ปัจจุบัน).............. . 

เรื่อง     ส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ  

เรียน    (ผู้อ านวยการ/หัวหน้าแหล่งทุน) 

สิ่งท่ีส่งมำด้วย ๑. ข้อเสนอโครงการโครงการบริการวิชาการ (ภาษาไทย)  จ านวน   ....    ชุด 
๒. แผ่นบันทึกข้อมูลข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ จ านวน   ...    แผ่น 

  ตามที่  ......................(ชื่อแหล่งทุน)..................... เปิดรับข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ
เพ่ือขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนการบริการวิชาการ ประจ าปี.  ..........  ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น 

  ในการนี้ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนโครงการบริการ
วิชาการ   ประจ าปี............ โครงการ “  …………………(ชื่อโครงการ)…………………………” ทั้งนี้ได้จัดส่งตาม
สิ่งที่ส่งมาด้วยนี้แล้ว 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากทราบผลพิจารณาเป็นประการใด โปรดแจ้งให้
มหาวิทยาลัยทราบด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(.........(ชื่อรองอธิการบดีที่รับผิดชอบ)...........) 
รองอธิการบดี ปฏิบัติการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 
คณะ............................................................................. 
สาขาวิชา.................................................................... .. 
โทรศัพท์ ......(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)...... 
โทรสาร .......(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)....... 

แบบ  ทน. ๑.๒ 



-๑๔- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ระบบและกลไกย่อย ๒: กำรท ำสัญญำรับทุนโครงกำรบริกำรวิชำกำร 
 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ท าสัญญารับทุน 

หัวหน้าโครงการ 

- ข้อเสนอโครงการ 
- ส าเนาค าส่ัง มจ. ที่ 1438/2563 ลว. 29 กันยายน 2563 
- ส าเนาค าสั่ง มจ. ที่ 21/2563 ลว. 21 กนัยายน 2563 
- ส าเนาพระราชบัญญัตมิหาวิทยาลัยแมโ่จ ้
รองอธิกำรบดี (อธกิำรบดีมอบหมำย) / อธิกำรบดี) ลงนำม
ในสญัญำรบัทุน 
- แบบ  ทน. ๒.๑ , และ  แบบ ทน. ๒.๒ 
- ส าเนาบัญชอีอมทรัพย์ ธ.กรุงไทย สาขาแม่โจ้ ชื่อบัญชี 

“มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ (เงนิอุดหนุนแหล่งทนุภายนอก เลขที่ 
๓๗๕-๐๖๙๑๔๔-๔     

- ส าเนาบัตรประจ าตวั รองอธิการบดี (อธิการบดีมอบหมาย) / 
อธิการบด ี

หัวหน้าโครงการรับมอบอ านาจจากอธิการบดีลงนามใน
สัญญารับทุน 
- แบบ ทน. ๓.๑  และ แบบ ทน. ๓.๒ 
- ส าเนาบัญชอีอมทรัพย์ ธ.กรุงไทย สาขาแม่โจ้  ชื่อบัญชี 

“มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ (ชื่อโครงการที่ได้รับทนุ) 
- ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนหัวหน้าโครงการ 

หัวหน้าโครงการ 

แหล่งทุน 

สัญญารับทุน (ตามแบบสญัญารับทุนของ
แหล่งทุน) 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ของการท าสัญญารับทุน 

/ หนังสือมอบอ านาจ  

 

 

ของโครงการ 

- เจ้าหน้าท่ี
ประสานงาน 
แหล่งทุนภายนอก 

- ฝ่ายกฎหมาย 
 
 

 

ไม่ถูกต้อง 

จัดส่งสญัญารับทุนให้แหล่งทุน 

รองอธิการบดี (อธิการบดีมอบหมาย) หรือ 
อธิการบดี หรือ หัวหน้าโครงการ (อธิการบดี
มอบหมายลงนามแทน) ลงนามสญัญารบัทุน 

 

- เจ้าหน้าท่ี
ประสานงานแหล่ง
ทุนภายนอก 

- ฝ่ายกฎหมาย  

แจ้งผลการพิจารณา

โครงการ 

ถูกต้อง 



-๑๕- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ขั้นตอนกำรลงนำมในสัญญำรับทุนจำกแหล่งทุนภำยนอก 
๑. เมื่อหัวหน้าโครงการได้รับหนังสือแจ้งอนุมัติทุนจากแหล่งทุนภายนอกแล้ว  หัวหน้าโครงการ

จะต้องศึกษารายละเอียดเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ เงื่อนไข การรับทุน ซึ่งสามารถสอบถามจากเจ้าหน้าที่
ประสานงานแหล่งทุนภายนอก งานบริหารและประสานงานบริการวิชาการ กองบริหารงานบริการวิชาการ 
ส านักวิจัยฯ   

๑)  กรณีหัวหน้ำหน่วยงำนหรือผู้รับมอบอ ำนำจลงนำมในสัญญำรับทุน ซึ่งแหล่งทุนระบุ
ให้ “หัวหน้าหน่วยงาน” หรือ “ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ” เท่านั้น เป็นผู้ลงนำมในสัญญำ
รับทุน จะต้องประทับตรำหน่วยงำนในข้อเสนอโครงการบริการวิชาการทุกหน้ำ  
(“หัวหน้าหน่วยงาน” หมายถึงอธิการบดี และ“ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ” หมายถึง รอง
อธิการบดี) 

๒)  กรณีหัวหน้ำโครงกำรลงนำมในสัญญำรับทุน  หัวหน้าโครงการต้องจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจ (แบบ ทน.๓.๒)  โดยหัวหน้าโครงการท าบันทึกข้อความเสนอรองอธิการบดี 
หรืออธิการบดีเพ่ือลงนามในหนังสือน าส่งสัญญารับทุน (แบบ ทน.๓.๑.)  พร้อมแนบ 
(๑) บันทึกข้อความขออนุมัติลงนามในหนังสือมอบอ านาจ (แบบ ทน. ๓.๑.)   
(๒) หนังสือมอบอ านาจ (ให้ระบุเฉพาะการลงนามในสัญญารับทุนอุดหนุนเท่านั้น ) 

(แบบ ทน. ๓.๒)   
(๓) ส าเนาค าสั่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่ 1438/2563 ลงวันที่ 29 กันยายน 2563    

เรื่อง มอบหมายอ านาจหน้าที่ให้รองอธิการบดีก ากับดูแล ก ากับการบริหารงาน 
สั่ง และปฏิบัติการแทนอธิการบดี  ในการลงนามในสัญญารับทุนวิจัยและบริการ
วิชาการ (ภาคผนวก) 

(๔) ส าเนาค าสั่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่ 21/2562 ลงวันที่ 21 กันยายน 2563 เรื่อง 
แต่งตั้งรองอธิการบดี (ภาคผนวก) 

(๕) ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ภาคผนวก) 
(๖) ส าเนาบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาแม่โจ้  ชื่อบัญชี 

“มหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ชื่อโครงการที่ได้รับทุน) 
(๗) ส าเนาบัตรประจ าตัวหัวหน้าโครงการ 

ได้แก่แหล่งทุน  ดังนี้ 
๑) ส านักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ (สวทช.) 
๒) ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ (มกอช.) 
๓) การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย  (กฟผ.) 

 
๓)  กรณีที่แหล่งทุนโอนเงินเข้ำบัญชขีองหัวหน้ำโครงกำรที่ได้รับทุน ให้หัวหน้าโครงการที่

ได้รับทุนเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาแม่โจ้ โดยระบุชื่อหน่วยงานและวงเล็บชื่อ
โครงการฯ (ตามตัวอย่าง)  ได้แก่แหล่งทุนดังนี้ 

(๑) ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 
(รบั ค่าบ ารุงมหาวิทยาลัยมาพร้อมกับเงินในแต่ละงวด) 

(๒) ส านักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร(องค์การมหาชน) (สวก.)       



-๑๖- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

(รับ ค่าบ ารุงมหาวิทยาลัยหลังสิ้นสุดสัญญา หรือตามที่ก าหนดในสัญญา) 
(๓) ส านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.)  

(รับ ค่าบ ารุงมหาวิทยาลัยหลังสิ้นสุดสัญญา) 
ส่วนการเปิดบัญชีการรับโอนเงินอุดหนุนบริการวิชาการ งานคลังและพัสดุส านักวิจัยฯ จะ

อ านวยความสะดวกให้หัวหน้าโครงการ  โดยจะด าเนินการเปิดบัญชีรับโอนเงินอุดหนุนการบริการวิชาการ
แยกจากบัญชีอ่ืนๆของมหาวิทยาลัย (ตามแหล่งทุนก าหนด) และหลังจากท าสัญญารับทุนและ          รับ
โอนเงินแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการสามารถเบิกเงินโครงการ ได้ที่ งานคลังและพัสดุ ส านักวิจัยฯ (ตาม
แบบฟอร์ม ทน 4.1) ส าหรับรายละเอียดการเปิดบัญชีรับโอนเงินบริการวิชาการมีดังนี้ บันทึกข้อความถึง
ผู้จัดการธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาแม่โจ้  (เปิดบัญชีโดยผู้มีสิทธิถอนเงินเป็นผู้บริหารส านักวิจัย
ฯ) (แบบ  ทน.๕.๑)  

(๑) ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
มหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้หัวหน้าโครงการมีอ านาจในการเบิกเงินจากบัญชีที่รับโอนเงิน

อุดหนุนบริการวิชาการโดยตรง ต้องมาเบิกผ่านระบบขั้นตอนที่ส านักวิจัยฯ เนื่องจากอธิการบดีได้มอบ
อ านาจเรื่องการเบิกเงินให้กับรองอธิการบดี ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ที่ 1438/2563 ลงวันที่ 29 
กันยายน 2563 เรื่อง มอบหมายอ านาจหน้าที่ให้รองอธิการบดีก ากับดูแล ก ากับการบริหารงาน สั่ง และ
ปฏิบัติการแทนอธิการบดี  ในการลงนามในสัญญารับทุนวิจัยและบริการวิชาการ 

เนื่องจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เป็นหน่วยงานราชการจึงได้รับการยกเว้นภาษีจากทุนอุดหนุน 
บริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก โดยต้องแสดงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยแม่โจ้ต่อแหล่งทุน   

 
 
 
    
 



-๑๗- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
        บันทึกข้อควำม 

ส่วนงำน  .....(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)...... โทร ..(ของหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ) ....       
ที ่อว 69.19....... (เลขท่ีของหน่วยงานต้นสังกัด)........ วันที ่ ........ (วันที่ปัจจุบัน) ........ 
เรื่อง โปรดพิจารณาลงนามในสัญญารับทุน 

เรียน อธิการบดี 

  ด้วยข้าพเจ้า .............(ชื่อหัวหน้าโครงการ)................ ต าแหน่ง...........(ที่ ได้รับการ 
บรรจุ)...................  สังกัดคณะ/ส านักฯ.......(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)...................... ได้เสนอ
โครงการบริการวิชาการ เพ่ือขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนการบริการวิชาการ ประจ าปีงบประมาณ
................. จาก ..........     (ชื่อแหล่งทุน)....... เรื่อง................... (ชื่อโครงการ)................  บัดนี้ข้อเสนอ
โครงการบริการวิชาการดังกล่าวได้รับการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว  

ในการนี้  ข้าพเจ้าจึงขอความอนุเคราะห์ท่านโปรดพิจารณาลงนามในสัญญารับทุน อุดหนุน
โครงการบริการวิชาการดังกล่าว  ตามที่ได้แนบมาพร้อมนี้ จ านวน ๒ ฉบับ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม  

 
............................. 

(............ชื่อหัวหน้าโครงการ...........) 
ต าแหน่ง ................................. 

 
 

....................... 
(.....ชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ.....) 

ต าแหน่ง.............................. 
 
ลงรับ…(ผู้ตรวจสอบ)............. 

ผู้ตรวจสอบ 
.........../........../.......... 

ลงชื่อ......................................... 
รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานบริการวิชาการ 
.........../........../.......... 

ลงชื่อ.............................................. 
(ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ) 

.........../........./........... 

 
 

แบบ  ทน. ๒.๑. 



-๑๘- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ที ่อว 69.19/(เลขหนังสือมหาวิทยาลัย) มหาวิทยาลัยแม่โจ้  
ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย  
จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๙๐ 

.......(วันที่ปัจจุบัน)............ 

เรื่อง    ส่งสัญญารับทุนอุดหนุนการบริการวิชาการ 
 

เรียน    .........(หัวหน้าแหล่งทุน).......... 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สัญญารับทุน จ านวน    ......... ฉบับ 
 ๒. ข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ   จ านวน    ......... ชุด 
   

ตามที่บันทึกข้อความที่....(เลขหนังสือแหล่งทุน)....ได้แจ้งอนุมัติทุนอุดหนุนการบริการ
วิชาการ เรื่อง..  .......................(ชื่อโครงการบริการวิชาการ)........................  งบประมาณ  ........(จ านวนเงิน
ที่ได้รับทั้งโครงการ)............ โดยมี.................(ชื่อหัวหน้าโครงการ) ........................เป็นหัวหน้าโครงการ
บริการวิชาการ  นั้น 

  

ในการนี้ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ได้จัดท าสัญญารับทุนเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งสัญญาฯดังกล่าว
เพ่ือทางแหล่งทุน จะได้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป   
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(.........(ชื่อรองอธิการบดีที่รับผิดชอบ)............) 
รองอธิการบดี ปฏิบัติการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

คณะ...................................................................... ....... 
สาขาวิชา......................................................... ............. 
โทรศัพท์ ......(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)...... 
โทรสาร .......(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)....... 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ  ทน. ๒.๒. 



-๑๙- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

   
        

บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน...(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)...  โทร...(ของหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ).. 
ที ่อว 69.19.....(เลขหน่วยงานต้นสังกัด)....................... วันที.่.....(วันที่ออกหนังสือ) ......    
เรื่อง ขออนุมัติลงนามในหนังสือมอบอ านาจ 

เรียน อธิการบดี 

  ตามที่ ............(ชื่อแหล่งทุน)................... แจ้งอนุมัติทุนอุดหนุนการบริการวิชาการ  
ประจ าปี งบประมาณ..... (ถ้ามี)............  โครงการบริการวิชาการ เรื่อง ............... (ชื่อโครงการ)................ 
โดยมี..........(ชื่อหัวหน้าโครงการ)............................... เป็นหัวหน้าโครงการฯ นั้น 

ในการนี้... .(แหล่งทุน).............................. ........... ได้ก าหนดการท าสัญญาโครงการ
................. .....................(ชื่อโครงการ)..............................................ดังนั้น เพ่ือให้การจัดท าสัญญาเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย  จึงขอท าหนังสือมอบอ านาจจากมหาวิทยาลัย โดยให้ .........(ชื่อหัวหน้าโครงการที่จะรับ
มอบอ านาจลงนามในสัญญา).......... เป็นผู้มีอ านาจในการลงนามในสัญญารับทุนอุดหนุนโครงการบริการ
วิชาการ  เรื่อง.............(ชื่อโครงการ)......... ตามหนังสือมอบอ านาจที่แนบมาพร้อมขอส าเนาบัตรข้าราชการ 
จ านวน ๑ ชุด  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

  
(............ชื่อหัวหน้าโครงการ...........) 

ต าแหน่ง ................................. 
 
  

(.....ชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ.....) 
ต าแหน่ง.............................. 

 
 

ลงรับ…(ผู้ตรวจสอบ)............. 
ผู้ตรวจสอบ 

.........../........../.......... 

ลงชื่อ.................................... 
รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานบริการวิชาการ 
.........../........../.......... 

ลงชื่อ.............................................. 
(ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ) 

.........../........./........... 

  
 
 
 

แบบ  ทน. ๓.๑.  



-๒๐- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 
 
 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
       ท าท่ี มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ............ 

  ข้าพเจ้า มหาวิทยาลัยแม่โจ้ โดยรองศาสตราจารย์ ดร. วีระพล  ทองมา  ต าแหน่ง 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้  ตั้งอยู่ที่   ๖๓ หมู่ ๔ ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
๕๐๒๙๐ ขอมอบอ านาจให้ .......................... (ชื่อหัวหน้าโครงการ)...................................... . (พนักงาน
มหาวิทยาลัย).......... ต าแหน่ง........(ที่ได้รับการบรรจุ)............. สังกัดคณะ/ส านัก.......... .(ต้นสังกัดหัวหน้า
โครงการ)..........มหาวิทยาลัยแม่โจ้ เป็นผู้มีอ านาจในการด าเนินการลงนามในสัญญารับทุนอุดหนุนการ
บริการวิชาการเรื่อง.........(ชื่อโครงการ).....................กับ.........(ชื่อแหล่งทุน).........และการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ 

การใดท่ี ............. (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ)...........................ได้กระท าไปตามขอบเขตแหง่
วัตถุประสงค์ ให้ถือว่าเป็นการกระท าของข้าพเจ้าเองทั้งสิ้น 

  เพ่ือเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 

      ลงชื่อ.......................................... ..ผู้มอบอ านาจ 
         (......................................................)  
                      อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

      ลงชื่อ............................................ผู้รับมอบอ านาจ  
  (.................................................... ....) 

                   (หัวหน้าโครงการฯ/ผู้รับมอบอ านาจ) 
 

      ลงชื่อ...........................................พยาน 
        (..คณบดี/ผู้ร่วมโครงการ/เจ้าหน้าที่..........) 
            ................(ต าแหน่ง)................ 

ลงชื่อ.............................................พยาน 
        (.......คณบดี/ผู้ร่วมโครงการ/เจ้าหน้าที่......) 

      ................(ต าแหน่ง)................ 

แบบ  ทน. ๓.๒  



-๒๑- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ขั้นตอนกำรเปิดบัญชี 
(กรณีที่แหล่งทุนให้เปิดบัญชีเฉพาะโครงการ) 

 
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

เปิดบัญชีธนาคาร เจ้าหน้าที่การเงนิ 

ส านักวิจัยฯ 

หัวหน้าโครงการ 

- บันทึกขอเปิดบัญชีออมทรัพย ์(แบบ  ทน. ๓.๓) 

อนุมัติและลงลายมือชือ่ 

ธนาคารกรุงไทย 
สาขาแมโ่จ ้

ส่งสัญญารับทุน สัญญารับทุน (ตามแบบสัญญารับทุนของแหล่งทุน) 

ผู้บริหาร 

- หนังสือราชการภายนอก ขอเปิดบัญชีออมทรัพย์ ถึง
ผู้จัดการธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาแม่
โจ้ (แบบ ทน.๓.๔) ระบุชื่อหนว่ยงานและวงเล็บชื่อ
โครงการฯ 

- บัตรตัวอย่างลายมือชื่อเงินฝากออมทรพัย์ 
- ใบค าขอเปิดบัญช ี
- ส าเนาบัตรประจ าตวัข้าราชการของผู้มีอ านาจสั่งจา่ย  
- ส าเนาทะเบียนบา้น  
- ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลยัแม่โจ้  

อนุมัติการเปิดบัญช ี



-๒๒- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 

 

 
บันทึกข้อควำม  

ส่วนงำน   ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร งานคลังและพัสดุ โทร.๓401 
ที่    อว 69.19.1.๒.๑/......                     วันที่      .... วันที่ปัจจุบัน 
เรื่อง   ขอเปิดบัญชีออมทรัพย์ 
    
เรียน     ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ตามที่ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ได้รับมอบหมายให้ดูแลโครงการ ....ชื่อ
โครงการบริการวิชาการ....................ดังนั้นงานคลังและพัสดุ    จึงขออนุมัติด าเนินการเปิดบัญชีประเภท
ออมทรัพย์  โดยใช้ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยแม่โจ้  “(ชื่อโครงการและชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ... )”  เพ่ือ
ด าเนินงานดังกล่าว 
 
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
             (นางสาวเกศณี  จิตรัตน์) 
            รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานคลังและพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ  ทน. ๓.๓ 



-๒๓- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 

 

 

 
ที ่  อว 69.19.๑/เลขส านักวิจัยฯ                              ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
                                                                       มหาวิทยาลัยแม่โจ้   อ าเภอสันทราย 
                                                                      จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๙๐ 
  
     .......(วันที่ปัจจุบัน)............ 
 
เรื่อง     ขอเปิดบัญชีออมทรัพย์  
 

เรียน    ผู้จัดการธนาคารกรุงไทยจ ากัด (มหาชน)  สาขาแม่โจ้ 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑.  ตัวอย่างลายมือชื่อผู้มีอ านาจสั่งจ่าย 
๒.  ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้มีอ านาจสั่งจ่าย 
๓.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

  

      ด้วยส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้    มีความประสงค์จะขอ
เปิดบัญชีออมทรัพย์ โดยใช้ชื่อบัญชี   มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ( ....ชื่อโครงการบริการวิชาการ..........โดย   ชื่อ
หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ.......)” โดยมีผู้มีอ านาจสั่งจ่าย คือ 
  ๑. .....ชื่อผู้มีอ านาจเบิกถอนคนที่  1..    ต าแหน่ง............................................ 
  ๒. .....ชื่อผู้มีอ านาจเบิกถอนคนที่  ๒..          ต าแหน่ง........................................... 
  ๓........ชื่อผู้มีอ านาจเบิกถอนคนที่  3..          ต าแหน่ง...........................................  
 

โดยมีเงื่อนไขการสั่งจ่าย    โดยลงลายมือชื่อ   ๒  ใน ๓  ของผู้มีอ านาจสั่ง พร้อมนี้ได้แนบ
ตัวอย่างลายมือชื่อ และส าเนาบัตรประจ าตัวผู้มีอ านาจสั่งจ่ายมาด้วยแล้ว   

 

                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย  จักขอบคุณยิ่ง  
 
                              

          ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                                       (....ชื่อผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ................) 
                               ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 
กองบริหารงานส านักวิจัยฯ  
โทร…งานการเงินและพัสดุ... 
โทรสาร. …งานการเงินและพัสดุ.. 

 

แบบ  ทน. ๓.๔ 



-๒๔- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

บัตรตัวอย่างลายมือชื่อเงินฝากออม
ทรัพย์

 
 



-๒๕- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ตัวอย่างใบค าเปิดบัญชี 

 



-๒๖- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ตัวอย่ำงชื่อบัญชีรับโอนเงินแหล่งทุนภำยนอกของบุคลำกร นักวิจัย 

 
 
 



-๒๗- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ระบบและกลไกย่อย ๓: กำรรับโอน และกำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนโครงกำรบริกำรวิชำกำร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

แจ้งการโอนเงินเข้ามหาวิทยาลัย แหล่งทุน 

แจ้งผู้รับผิดชอบโครงการขออนุมัติเบิกจา่ย เจ้าหน้าที่ประสานงาน 
แหล่งทุนภายนอก / หัวหน้าโครงการ 
 
 

 ขออนุมัติเบิกจา่ยเงิน 

หัวหน้าโครงการ 

- แบบ ทน. ๔.๑ 

- แบบ ทน. ๔.๒ 

- ส าเนาสัญญารับทุน 

- เอกสารการรับโอนเงิน 

- ส าเนาบัตรประจ าตวั  
(กรณีมีค่าตอบแทน และค่าสมนาคุณ) 

- หนังสือแจ้งการโอนเงิน  

- ส าเนาใบโอนเงิน 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ของเอกสารการเบิกจ่าย  

 

 

ของโครงการ 

จัดท าใบส าคัญรับเงิน / หนังสือตอบขอบคุณ - ใบเสร็จรับเงิน (มหาวิทยาลยัแม่โจ้)
หนังสือตอบขอบคุณ 

แจ้งหัวหนา้โครงการรับเช็ค 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

ไม่ถูกตอ้ง 

ผู้บริหารส านักวิจัยฯ ลงนาม 

จัดท าเช็คสั่งจ่าย / เสนอลงนามเช็คสั่งจ่าย 

เจ้าหน้าที่ประสานงานแหล่งทุน
ภายนอก / เจา้หน้าทีก่ารเงิน 

แหล่งทุน 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

หัวหน้าโครงการ 

เช็ค 

รับเช็ค 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

ออกรหัสโครงการ เจ้าหน้าที่ประสานงานแหล่งทุนภายนอก 
 

 



-๒๘- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

กำรรับโอน และกำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนโครงกำรบริกำรวิชำกำร 
 

๑. กำรโอนเงินอุดหนุน 
หลังจากลงนามในสัญญารับทุน  ประมาณ ๓๐ วันท าการ แหล่งทุนจะมีหนังสือแจ้งการโอน

เงิน พร้อมส าเนาใบโอนเงินมายังมหาวิทยาลัย โดยส านักวิจัยฯ จะแจ้งให้หัวหน้าโครงการทราบเพ่ือ
ด าเนินการเบิกจ่ายเงิน  นอกจากนี้งานคลังและพัสดุ ส านักวิจัยฯ จะด าเนินการจัดท าใบส าคัญรับเงิน และ
หนังสือตอบขอบคุณ เพ่ือจัดส่งให้แหล่งทุน 

๒. กำรอนุมัติเบิกจ่ำยอุดหนุน 
เมื่อแหล่งทุนแจ้งการโอนเงินพร้อมส าเนาใบโอนเงินมายังมหาวิทยาลัยแล้ว จะด าเนินการ 

ดังนี้ 
๑) งานคลังและพัสดุ ส านักวิจัยฯ  ด าเนินการขออนุมัติจัดท าใบน าส่งเงินและขออนุมัติเบิก

เงินอุดหนุนจากแหล่งทุนภายนอก จากมหาวิทยาลัย เข้าบัญชีเงินอุดหนุนแหล่งทุนภายนอก ก่อนจัดสรร
ตามประกาศของมหาวิทยาลัยหรือตามข้อตกลงจากแหล่งทุน ทั้งนี้หากมีรายจ่ายในโครงการเป็น
ค่าตอบแทนหรือเงินสมนาคุณหัวหน้าโครงการ มหาวิทยาลัยฯ จะหักภาษี ณ ที่จ่าย ตามประมวลรัษฎากร 
ในอัตราร้อยละ 10 ของค่าตอบแทนหรือเงินสมนาคุณนั้นๆ รวมทั้งโครงการที่ เข้าข่ายต้องช าระ
ภาษีมูลค่าเพ่ิม จากเงินงวดที่โครงการได้รับในแต่ละงวดด้วย 

๒)  แจ้งให้หัวหน้าโครงการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการฯ จากแหล่งทุนภายนอก โดย
ด าเนินการขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนฯ จากแหล่งทุนภายนอกตามแบบฟอร์ม และแนบเอกสารดังนี้ 

(๑) บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนฯ จากแหล่งทุนภายนอก  
(แบบ ทน. ๔.๑) 

(๒) ใบส าคัญรับเงิน (แบบ ทน. ๔.๒) 
(๓) ส าเนาสัญญารับทุนหรือบันทึกข้อตกลง 
(๔) ส าเนาเอกสาร หลักฐานการรับโอนเงิน (ส าเนาใบโอน) 
(๕) ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือบัตรประจ าตัว

ประชาชน  (กรณีมีค่าตอบแทน สมนาคุณ) 
๓) หัวหน้าโครงการน าเอกสารการเบิกเงินอุดหนุน เสนอผู้บริหารส านักวิจัยฯ เพ่ือ

พิจารณาอนุมัติ โดยผ่านการตรวจสอบเบื้องต้นจากเจ้าหน้าที่ประสานงานวิจัย  และเจ้าหน้าที่งานคลังและ
พัสดุ พร้อมจัดท าเช็คสั่งจ่ายให้หัวหน้าโครงการ  

๓. กำรออกรหัสโครงกำร 
ส าหรับการออกรหัสโครงการบริการวิชาการ  จะด าเนินการออกรหัสหลังจากที่มีการ       

ลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการบริการวิชาการโดยรองอธิการบดี ซึ่งทางเจ้าหน้าที่ประสานงานจะก าหนด
รหัสโครงการบริการวิชาการตามชื่อแหล่งทุนและปีที่ได้รับทุน   



-๒๙- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

                                      บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน...... (ต้นสังกัดเจ้าของโครงการ)....... โทร........ (เบอร์หน่วยงานสังกัดเจ้าของโครงการ).... 
ที่ อว 69.19. .....(หน่วยงานสังกัดเจ้าของโครงการ)/……. วันที่     .....(วันที่ปัจจุบัน).......................... 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนฯ จากแหล่งทุนภายนอก 
 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

ตามที่ข้าพเจ้า........(ระบุชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ).......สังกัด......(ระบุต้นสังกัดเจ้าของ
โครงการ)...........หัวหน้าโครงการ...........(ชื่อโครงการที่ขออนุมัติ)..............ได้รับเงินอุดหนุนโครงการบริการ
วิชาการ จาก…….....(หน่วยงานผู้ให้การสนับสนุนงบประมาณโครงการ).......... ประจ าปี...(ระบุปีงบประมาณ
ที่ ได้รับการสนับสนุน ).................จ านวนเงิน ท้ั งสิ้น .....(ระบุจ านวนเงินที่ ได้ รับการสนับสนุนทั้ ง
โครงการ)............บาท เพ่ือด าเนินโครงการ....... (ชื่อโครงการ)........................ บาท ข้าพเจ้าขอเบิกเงินงวดที่
..........(ระบุเงินงวดที่ขอเบิก)......จ านวนเงิน....... (ระบุจ านวนเงินงวดที่ขอเบิก).........บาท (......ระบุตัวอักษร
จ านวนเงินงวด...............)   

............................................................. 
(……………(.หัวหน้าโครงการฯ).................) 

ได้ตรวจสอบการโอนเงินอุดหนุนจากแหล่งทุนภายนอก และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายถูกต้องแล้ว 
เห็นอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ โดยจัดสรรเงินตามข้อตกลงจากแหล่งทุนและหรือตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้   
ดังนี้                                                                                          

ผู้รับผิดชอบโครงการฯ...................บาท ต้นสังกัด...........................บาท ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย...........บาท 

มหาวิทยาลัยฯ.............................บาท กองทุนวิจัยฯ.....................บาท ค่าธรรมเนียมธนาคาร......... บาท 

ส านักวิจัยฯ....................................บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม......................บาท อ่ืน (ระบุ)...............................บาท 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
………………………………………. 
(………….................................) 

........../................/.......... 

เห็นควรอนุมัติ 
………………………………………. 
(ผู้อ านวยการกองบริหารงาน

ส านักวิจัยฯ) 
........../................/.......... 

อนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
………………………………………. 

(………ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ......) 
........../................/.......... 

ลงทะเบียนโครงกำรบริการวิชาการแล้ว     รหัสโครงการ................................................. 
………..............……………………………. 

(เจ้าหน้าที่ประสานงานแหล่งทุนภายนอก...) 
........../................/.......... 

…………………………..............……………. 
(รักษาการแทนผู้อ านวยการกองบริหารงานบริการวิชาการ) 

........../................/.......... 
 

 

 

แบบ  ทน. ๔.๑  



-๓๐- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ใบส ำคัญรับเงิน 
 

วันที่………………..เดือน…………………….พ.ศ ………… 

ข้ าพ เจ้ า ... .........(ชื่ อหั วหน้ าโครงการ)....................... อยู่ บ้ าน เลขที่……(ที่ อยู่ ของหั วหน้ า
โครงการ )……หมู่ ที่…………ต าบล…........... .............. ..……อ า เภ อ……............................……………
จังหวัด…………….................…….ได้รับเงินจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เชียงใหม่ 
ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 
บำท ส.ต. 

 
ได้รับเงินอุดหนุนโครงการ................(ชื่อโครงการ).................................... 
งวดที่......... /............ปีงบประมาณ.........(ปีงบประมาณที่รับทุน)............. 
 

 
 

 
 

จ านวนเงิน                          ................................บาทถ้วน   

การรับเงิน ข้าพเจ้าขอรับเงินเป็น 
   เช็ค ณ งานคลังและพัสดุ ส านักวิจัยฯ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ด้วยตนเอง (ใบส าคัญรับเงินฉบับนี้จะสมบูรณ์เมื่อได้รับเงินตามเช็ค

เรียบร้อยแล้ว)  
   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  ................   สาขา .................  ประเภทบญัชี  ...................   ช่ือบัญชี  .....................  
      เลขท่ีบัญชี   ..............................................   แจ้งการโอนเงินท่ีหมายเลขโทรศัพท์    ........................................        
       (ใบส าคัญรับเงินฉบับนี้จะสมบูรณ์เมื่อได้รับเงินโอนเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว) 
             **ทั้งนี้หากมีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายอื่นที่ธนาคารเรียกเก็บ ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินดังกล่าวจากเงินที่ได้รับจากทางราชการ** 

 

(ลงชื่อ)…………………………….……………ผู้รับเงิน 
(……………(ชื่อหัวหน้าโครงการ)................) 

 
 

(ลงชื่อ)…………………..…………..........ผู้จ่ายเงิน 
(...............(เจ้าหน้าที่การเงิน)...................) 

 

แบบ  ทน. ๔.๒  



-๓๑- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

กำรจัดซื้อครุภัณฑ์และกำรจ้ำงเหมำ 

๑. กำรจัดซื้อครุภัณฑ์ 
 หัวหน้าโครงการท าบันทึกข้อความเพ่ือขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์ฯ (แบบ ทน. ๕.๑) ถึง

ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติโดยผ่านความเห็นชอบของงานคลังและพัสดุ พร้อมแนบ 
- ใบเสนอราคาจากร้านค้า  จ านวน  ๓  ราย 
- รายละเอียดคุณลักษณ์ครุภัณฑ์ที่ต้องการซื้อ 
- แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง ๑ ชุด (จ านวน ๕ ท่าน) และ กรรมการตรวจรับพัสดุ  

๑ ชุด (จ านวน ๕ ท่าน)  
๒. กำรจ้ำงเหมำ 

๑) จ้ำงเหมำบุคคล 
(๑)  จ้ำงเหมำบุคคลธรรมดำ  หัวหน้าโครงการจัดท าขออนุมัติจ้างเหมา (กรณจี้างบุคคล) 

(แบบ ทน. ๕.๒)  แนบเอกสาร ดังนี้ 
- ส าเนาเอกสารใบจดทะเบียนพาณิชย์ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร ที่เปิดบัญชีในนามของร้านค้า 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ที่ระบุเลขผู้เสียภาษีอากรจ านวน ๑๓ 

หลัก (ถ้ามี) 
- ส าเนาเอกสารแสดงการเคลื่อนไหวทางบัญชี (Statement) 
- ที่อยู่ e-mail   
- หมายเลขโทรศัพท์ 

(๒) จ้ำงเหมำนิติบุคคล หัวหน้าโครงการจัดท าขออนุมัติจ้างเหมา (กรณีจ้างบุคคล) 
(แบบ ทน. ๕.๒) แนบเอกสาร ดังนี้ 
-  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
- ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (กรณีบริษัท) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ที่ระบุเลขผู้เสียภาษาอากรจ านวน ๑๓ 

หลัก  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถือหุ้น 
-  ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร ที่เปิดบัญชีในนามของร้านค้า 
- ส าเนาเอกสารแสดงการเคลื่อนไหวทางบัญชี (Statement) 
- ที่อยู่ e-mail 
- หมายเลขโทรศัพท์ ,โทรสาร 

๒) จ้ำงเหมำรถยนต์ 
หัวหน้าโครงการท าบันทึกข้อความเพ่ือขออนุมัติจ้างเหมารถยนต์ (แบบ ทน.๕.๓) / หรือ

หนังสือขออนุมัติเบิกค่าชดเชยน้ ามัน   
 



-๓๒- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

๓)  จ้ำงเหมำบริกำร 
(๑) จ้ำงเหมำบุคคลธรรมดำ   

-    บันทึกข้อความขออนุมัติจ้างเหมาพร้อมภาระงานที่จะต้องจ้าง 
- ส าเนาบัตรประชาชน  
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาใบขับขี่ (กรณีจ้างเหมารถยนต์) 
- ส าเนาหน้าทะเบียนรถยนต์  (กรณีจ้างเหมารถยนต์) 
- ส าเนาหน้าทะเบียนรถยนต์ที่เสียภาษี (กรณีจ้างเหมารถยนต์) 

(๒) จ้ำงเหมำนิติบุคคล   
- บันทึกข้อความขออนุมัติจ้างเหมาพร้อมภาระงานที่จะต้องจ้าง 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียน 
- ส าเนาบัตรประชาชน  
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาใบขับขี่ (กรณีจ้างเหมารถยนต์) 
- ส าเนาหน้าทะเบียนรถยนต์  (กรณีจ้างเหมารถยนต์) 
- ส าเนาหน้าทะเบียนรถยนต์ที่เสียภาษี (กรณีจ้างเหมารถยนต์) 



-๓๓- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ขั้นตอนกำรจัดซื้อครุภัณฑ์และกำรจ้ำงเหมำ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

จัดท ารายละเอยีดการจัดซ้ือ/จัดจ้าง หัวหน้าโครงการ 

เจ้าหน้าที่ประสานงาน 
แหล่งทุนภายนอก / 
เจ้าหน้าที่พัสด ุ
 
 

 

- แบบ ทน. ๕.๑ (กรณีซ้ือครุภณัฑ์) 

- แบบ ทน. ๕.๒ (กรณีจ้างเหมาบุคคล) 

- แบบ ทน. ๕.๓ (กรณีจ้างเหมารถยนต์) 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ของเอกสารการขออนุมัติ  

 

 

ของโครงการ 

ลงทะเบียนรับ 

ลงทะเบียนครุภัณฑ์ 

ไม่ถูกต้อง 

ด าเนินการจัดซ้ือ / จัดจ้าง 

เจ้าหน้าที่ประสานงานแหล่งทุนภายนอก 

เจ้าหน้าที่พัสด ุ

เจ้าหน้าที่พัสด ุ

อนุมัต ิ

 

 

ของโครงการ 

ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ 
 
 

 

ไม่ถูกต้อง 



-๓๔- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน.........(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ).........  โทร.....(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)......  
ที ่อว 69.19. (หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ) ....... วันที.่........(วันที่ปัจจุบัน)...............     
เรื่อง ขออนุมัติด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์.......(โครงการบริการวิชาการ).......... 

เรียน ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 

  ตามที่โครงการบริการวิชาการ เรื่อง............... (ชื่อโครงการ)...............ประจ าปี พ.ศ. 
..............ได้รับอนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ์ รายการ.. ......(ชื่อรายการครุภัณฑ์).............. จ านวน....(จ านวน
ครุภัณฑ)์...... เป็นเงิน.........(วงเงินที่จะซื้อ)...............บาท จากแหลง่ทุน..............(ชื่อแหล่งทุน)..............นั้น 

ในรายละเอียดของโครงการฯ ได้ก าหนดให้จัดซื้อครุภัณฑ์ รายการ.......................(ชื่อ
รายการครุภัณฑ์) ....................จ านวน....(จ านวนครุภัณฑ์)..... เป็นเงิน............(วงเงินที่จะซื้อ).............. ใน
การนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ดังกล่าว ตามระเบียบพัสดุและได้แนบรายละเอียด
คุณลักษณะครุภัณฑ์ และใบเสนอราคา (จ านวน ๓ ราย) มาพร้อมนี้ โดยมีคณะกรรมการด าเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

คณะกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำ 
๑. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) ประธานกรรมการ 
๒. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) กรรมการ 
๓. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) กรรมการ   
๔. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) กรรมการ 

คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
๑. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) ประธานกรรมการ 
๒. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) กรรมการ 
๓. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) กรรมการ    
๔. ชื่อกรรมการ (หน่วยงานหัวหน้าโครงการ) กรรมการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 

(............ชื่อหัวหน้าโครงการ...........) 
ต าแหน่ง ................................. 

 

(.....ชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ.....) 
ต าแหน่ง.............................. 

แบบ  ทน. ๕.๑  



-๓๕- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ผู้ตรวจสอบ 
ลงชื่อ........................................ 
(รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานบริการวิชาการ) 
.........../........../.......... 

ผู้ตรวจสอบ 
ลงชื่อ........................................ 

 (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
.........../........./.......... 

ผู้เห็นชอบ 
ลงชื่อ................................. 
(หัวหน้างานคลังและพัสดุ) 

.........../........./........... 

 
ผู้เห็นชอบ 

ลงชื่อ........................................  
(รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานส านักวิจัยฯ) 

  
อนุมัติ 

ลงชื่อ.................................. 
(ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ) 



-๓๖- 
 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 

 

บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน...........(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)....... โทร......(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)..........  
ที ่อว 69.19.หน่วยงานต้นสงักัดหัวหน้าโครงการ) .............. วันที.่.........(วันที่ปัจจุบัน).......    
เรื่อง ขออนุมัติจ้างเหมา (กรณีจ้างบุคคล) 
 

เรียน ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ด้วยข้าพเจ้า ....... (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ)....หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ เรื่อง
.................(ชื่อโครงการ)................ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕..... มีความประสงค์จะจ้างเหมาให้
.................(ชื่อบุคคลที่จะท าการจ้าง)................ที่อยู่เลขที่............หมู่ที่...........ต าบล.. ...............................
อ าเภอ.................................จังหวัด.............................บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่........ ......(ของบุคคลที่
จะท าการจ้าง)...................................เพ่ือปฏบิตัิงานดังต่อไปน้ี 

๑. ............(แสดงรายละเอียดค่าจ้าง/ชิ้นงาน)................ 
๒. ............(แสดงรายละเอียดค่าจ้าง/ชิ้นงาน)................ 
๓. ............(แสดงรายละเอียดค่าจ้าง/ชิ้นงาน)................ 
๔. ............(แสดงรายละเอียดค่าจ้าง/ชิ้นงาน)................ 
๕. ............(แสดงรายละเอียดค่าจ้าง/ชิ้นงาน)................ 

เป็นจ านวนเงิน....................บาท (...........................ตัวหนังสือ............................) 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่....(หลังใบขออนุมัติ).....เดือน............................พ.ศ...............ถึงวันที่
............เดือน..........................พ.ศ...................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   

(............ชื่อหัวหน้าโครงการ...........) 
ต าแหน่ง ................................. 

  
(.....ชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ.....) 

ต าแหน่ง.............................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ  ทน. ๕.๒  



-๓๗- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
ผู้ตรวจสอบ 

 
ลงชื่อ........................................ 
(รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานบริการวิชาการ) 
.........../........../.......... 

ผู้ตรวจสอบ 
 

ลงชื่อ........................................ 
 (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

.........../........./.......... 

ผู้เห็นชอบ 
 

ลงชื่อ................................. 
(หัวหน้างานคลังและพัสดุ) 

.........../........./........... 

 
ผู้เห็นชอบ 

ลงชื่อ........................................ 
(รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานส านักวิจัยฯ) 
.........../........../.......... 

  
อนุมัติ 

ลงชื่อ.................................. 
(ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ) 

.........../........../.......... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๓๘- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 

บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน.........(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)......... โทร....(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)........... 
ที ่อว 69.19 ...............(หน่วยงานต้นสังกัด) .........วันที่..........(วันที่ปัจจุบัน).........................................     
เรื่อง ขออนุมัติจ้างเหมา (กรณีเหมารถยนต์) 
 

เรียน ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

ตามหนังสือ ที่ อว 69.19............... ลงวันที่..........เดือน............................พ.ศ................
ข้าพเจ้าได้รับอนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัติงาน ณ................................ในวันที่...............เดือน.....................
พ.ศ........................ถึงวันที่........เดือน.....................พ.ศ.................นั้น 

 

เพ่ือให้การเดินทางไปปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ข้าพเจ้าจึงอนุมัติจ้างเหมา 
รถยนต์ หมายเลขทะเบียน.......................ของ....................(ชื่อเจ้าของรถยนต์)................. ที่อยู่
....................หมู่..........ต าบล................................อ าเภอ......................................จังหวัด...........................ใน
อั ต ร า วั น ล ะ . .. . . . . . . . . . .บ า ท  จ า น ว น  . . . . . . . . . .วั น  เป็ น เงิ น . . . . . . . . . . . . . . . . .บ า ท  ( . . . . . . . . . . . . . . . .
(ตัวหนังสือ)...............................) โดยมีพนักงานขับรถยนต์ชื่อ........ ....(ชื่อพนักงานขับรถยนต์)................ 
โดยเบิกจ่ายจากเงินอุดหนุน โครงการบริการวิชาการ  เรื่อง............(ชื่อโครงการบริการวิชาการ)..............
ประจ าปี.........(ปีงบประมาณ)............. 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
(............ชื่อหัวหน้าโครงการ...........) 

ต าแหน่ง .................................  
 

(.....ชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ.....) 
ต าแหน่ง.............................. 

ผู้ตรวจสอบ 
ลงชื่อ........................................ 
(รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานบริการวิชาการ) 
.........../........../.......... 

ผู้ตรวจสอบ 
ลงชื่อ

........................................ 
 (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

.........../........./.......... 

ผู้เห็นชอบ 
ลงชื่อ................................. 
(หัวหน้างานคลังและพัสดุ) 

.........../........./........... 

 

ผู้เห็นชอบ 
ลงชื่อ........................................ 
(รักษาการแทนผู้อ านวยการกอง

บริหารงานส านักวิจัยฯ) 
.........../........../.......... 

  

อนุมัติ 
ลงชื่อ.................................. 
(ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ) 

.........../........../.......... 

 
 

แบบ  ทน. ๕.๓  



-๓๙- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๔๐- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

เอกสำรแนบท้ำย 
๑. ค ำสั่งแต่งตั้งอธิกำรบดี 
 

 
 
 
 



-๔๑- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 

๒. ส ำเนำค ำสั่งเรื่องมอบอ ำนำจให้รองอธิกำรบดีปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดี 



-๔๒- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 



-๔๓- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 

 
 
 
 
 



-๔๔- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 

 
 
 
 



-๔๕- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 

 
 
 
 



-๔๖- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

๓. ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งรองอธิกำรบดี 
 

 
 
 
 



-๔๗- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

๔. ส ำเนำเลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีมหำวิทยำลัยแม่โจ้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๔๘- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

๕. ส ำเนำบัญชีธนำคำรกรุงไทย มหำวิทยำลัยแม่โจ้(แหล่งทุนภำยนอก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๔๙- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 

๖. ส ำเนำหนังสือแจ้งกำรขึ้นทะเบียนที่ปรึกษำไทย 

 

 
 
 



-๕๐- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

ประกำศมหำวิทยำลัยแม่โจ้ เรื่องหลักเกณฑ์กำรจัดสรรเงินอุดหนุนโครงกำรที่ได้รับจัดสรรจำกแหล่ง
ทุนภำยนอก 
 
 

 
 



-๕๑- 

 

คู่มือการบรหิารงานบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 
 
 


