ที่อยู่ .................................... หมู่ที่ ..........
ตำบล .................. อำเภอ .......................
จังหวัด .................. รหัสไปรษณีย์ ..........
(กรอกที่อยู่ บ้านเลขที่ ตำบล อำเภอ จังหวัด รหัสไปรษณีย์)

                        วันที่ ..............................................
เรื่อง	ส่งมอบงาน

เรียน	 ชื่อนักวิจัย หัวหน้า/ผู้ร่วมโครงการวิจัยเรื่อง.........................................................................

		ตามที่ ชื่อนักวิจัย หัวหน้า/ผู้ร่วมโครงการวิจัยเรื่อง...................................................................ได้ว่าจ้างให้ข้าพเจ้า ...(ระบุชื่อผู้รับจ้าง) เพื่อปฏิบัติงาน ตามรายละเอียดงาน ดังนี้ (รายละเอียดงานที่จ้าง ที่ระบุในข้อกำหนดขอบเขตของงาน) 
		1. ...............................................................................................................
		2. ...............................................................................................................
		3. ...............................................................................................................

บัดนี้ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงาน เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ในการนี้ข้าพเจ้า จึงขอส่งมอบงาน เพื่อโปรดดำเนินการและเบิกจ่ายค่าจ้างเป็นจำนวนเงิน ...(จำนวนเงินที่จัดจ้างเป็นตัวเลข)... บาท ( ...(ระบุจำนวนเงินเป็นตัวอักษร)... ) 

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

						 ขอแสดงความนับถือ


					          ( ...(ระบุชื่อผู้รับจ้าง)... )


