
 ขั้นตอนการออกรหัสโครงการวิจัยแหล่งทุนภายนอก (กรณีจัดท าหนังสือมอบอ านาจ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. นักวิจัย ท าสัญญารับทุน - บันทึกข้อความขอลงนามใน

สัญญารับทุนผ่าน ต้นสังกัดนักวิจัย 
- ส าเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการ
วิจัย  

2. เจ้าหน้าที่ประสานงานวิจัย ลงเลขรับ และตรวจสอบเอกสาร - เอกสารตามขั้นตอนที่ 1 

3. เจ้าหน้าที่ออกรหัส จัดท าข้อมูลโครงการวิจัยเพ่ือออก 
รหัส  

- ทะเบียนโครงการวิจัย  

- แบบฟอร์มรหัสโครงการ 

4. ผู้อ านวยการกองบริหารงานวิจัย พิจารณาลงนามในแบบฟอร์มรหัส 
โครงการวิจัย  

- แบบฟอร์มรหัสโครงการ  

- แบบฟอร์มขอรหัสโครงการ และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

5. เจ้าหน้าที่ออกรหัส ส าเนาแบบฟอร์มรหัสโครงการและ 
บันทึกข้อมูลในระบบ e-manage 
(www.erp.mju.ac.th)  

- แบบฟอร์มรหัสโครงการวิจัย 

6. เจ้าหน้าที่ออกรหัส แจ้งรหัสโครงการไปยังส่วนงาน ต้น
สังกัดนักวิจัย  

- บันทึกข้อความแจ้งรหัสโครงการ 

- แบบฟอร์มรหัสโครงการวิจัย  

หมายเหตุ

 กรณีนักวิจัยรับทุนวิจัยจากแหลงทุนภายนอกโดยไมผานระบบของมหาวิทยาลัย ใหนักวิจัยเสนอเรื่องผาน

สวนงาน/หนวยงานตนสังกัดเพื่อพิจารณาเห็นชอบ และจัดสงมายังสํานักวิจัยฯ เพื่อพิจารณาการออกรหัสโครงการ

ใหแกนักวิจัยตามระบบของมหาวิทยาลัยตอไป




