
การจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายโครงการวิจัยมูลฐาน 
(Fundamental Fund) ประจ าปีงบประมาณ 2566

วัน จันทร์ ที่ 7 พฤศจิกายน 2565
ณ ห้องประชุม 304 ส านักวิจัยฯ และระบบออนไลน์

กองบริหารงานวิจัย

ส านักวิจัยและส่งเสริมวชิาการการเกษตร



การจัดท าสัญญารับทุนและเอกสารประกอบ
กรณีแผนงานวิจัย
1. สัญญารับทุน จ านวน 2 ชุด 

2. ส าเนาบัตรประชาชนผู้อ านวยการแผนงาน จ านวน  2 ชุด และลงนามในสัญญา
พร้อมพยานให้เรียบร้อย

3. แบบฟอร์มสรุปรายละเอียดโครงการวิจัยมูลฐาน (Fundamental Fund) (เอกสาร
แนบ 2) จ านวน 2 ชุด

4. แนบข้อเสนอโครงการ ที่พิมพ์จากระบบ NRIIS จ านวน 2 ชุด

เอกสารประกอบการเบิกเงนิ
1. แบบฟอร์ม 1 แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย จ านวน 1 ชุด

2. แบบฟอร์ม 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย จ านวน 1 ชุด



3.  บันทึกข้อความ ประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย ปี 2566 ( บว.2)
จ านวน 1 ชุด

4.   บันทึกข้อความ ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพือ่การวิจัย งวดที่ 1 ( 
บว.3) จ านวน 1 ชุด

5.  ใบส าคัญรับเงนิ  ไม่ต้องลงวันที่ เดือน (แบบ บว. 6) จ านวน 1 ชุด

6.  ส าเนาบัญชีสมุดธนาคารกรงุไทย ของผู้อ านวยการแผน จ านวน 1 ชุด

การจัดท าสัญญารับทุนและเอกสารประกอบ (ต่อ)



การจัดท าสัญญารับทุนและเอกสารประกอบ
กรณีชุดโครงการ/โครงการวิจัย
1. สัญญารับทุน จ านวน 2 ชุด 

2. ส าเนาบัตรประชาชนหัวหน้าโครงการจ านวน  2 ชุด และลงนามในสัญญาพร้อม
พยานให้เรียบร้อย

3. แบบฟอร์มสรุปรายละเอียดโครงการวิจัยมูลฐาน (Fundamental Fund) (เอกสาร
แนบ 2) จ านวน 2 ชุด

4. แนบข้อเสนอโครงการ ที่พิมพ์จากระบบ NRIIS จ านวน 2 ชุด

5. กรณีโครงการย่อยภายใต้ชุดโครงการ ต้องท าสัญญาแยกจากชุดโครงการและแนบ
ข้อเสนอโครงการมากับสัญญารับทุนด้วย



เอกสารประกอบการเบิกเงนิงวดที่ 1
1. แบบฟอร์ม 1 แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย จ านวน 1 ชุด

2. แบบฟอร์ม 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย จ านวน 1 ชุด

3. กรณีเป็นชุดโครงการ ให้ ผู้อ านวยการแผนจัดท าแบบบันทึกข้อความขอจัดสรร
งบประมาณด าเนินการในชุดโครงการวิจัย (บว.1) โดยต้องมีงบประมาณในส่วน
แผนงาน จ านวน 1 ชุด

4. บันทึกข้อความ ประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย ปี 2566 ( บว.2) จ านวน 1 
ชุด

5. บันทึกข้อความ ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย งวดที่ 1 ( บว.3) จ านวน 
1 ชุด

6. ใบส าคัญรับเงิน ( บว. 6) จ านวน 1 ชุด

7. ส าเนาบัญชีสมุดธนาคารกรุงไทย ของนักวิจัย จ านวน 1 ชุด

การจัดท าสัญญารับทุนและเอกสารประกอบ (ต่อ)









1.หลักเกณฑ์การใช้จ่ายงบประมาณโครงการวิจัย ประจ าปี 2566

รายการ อัตรา และหลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) การใช้จ่ายงบประมาณวิจัย

1) ด าเนินการตามรายละเอียดงบประมาณของข้อเสนอชุดโครงการ/
โครงการวิจัย ในระบบ NRIIS

- แบบฟอร์มแตกตัวคูณ ที่แนบในระบบ NRIIS

- คู่มือการจัดท าค าของบประมาณสนบัสนุนการวิจัย แบบ 
Fundamental Fund พ.ศ. 2566 ของ สกสว.

2) กรณีที่ไม่ได้ระบุในข้อ 1 ให้ด าเนินการตาม ระเบียบ ประกาศ หรือ
หลักเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย



2. การจัดซื้อ/จ้างพัสดุของโครงการวิจัย ประจ าปี 2566

1. จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพฒันา พ.ศ. 2563 
1) วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท : นักวิจัยจัดซื้อ/จ้างเอง หรือ แต่งตั้งคณะกรรมการ

จัดซื้อ/จ้าง โดยขออนุมัติผ่านหัวหน้าส่วนงานต้นสังกัด
2) วงเงินเกิน 1 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท : นักวิจัยขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง

ต่อผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ
3) วงเงินเกิน 10 ล้านบาทขึ้นไป : นักวิจัยขออนุมัติจัดซื้อ/จ้างต่ออธิการบดี ผ่าน

ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ
2. หรือ จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (ขออนุมัติผ่านส านักวิจัยฯ)



3. การใช้จ่ายงบประมาณวิจัยอื่น (ที่ไม่ใช่การจัดซื้อ/จ้าง) ของโครงการวิจัย 
ประจ าปี 2566

1. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย 
(เช่น ค่ายานพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก)

ค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลงิ)

2. ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (OT)

3. ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน

4. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (เช่น ค่าอาหารกลางวัน 
ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม ค่าเช่าสถานที่ ค่าวัสดุ
ฝึกอบรม ค่าเดินทางและค่าที่พักของวิทยากร)

5. ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล/ค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญ

6. ค่าธรรมเนียมบริการ/ค่าวิเคราะห์

7. ค่าลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม/สัมมนาวิชาการ ฯลฯ

8. ค่าธรรมเนียมการพิจารณาจริยธรรมการวิจัยในคน

9. ค่าเช่าสถานที่

10. รายการอื่น ๆ ที่ไม่ใช่การซื้อจ้าง

1. นักวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ฯ

o เสนอขออนุมัติต่อ คณบดีมหาวิทยาลัย
แม่โจ้ - แพร่ฯ ทุกรายการ

2. นักวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยแม่โจ-้ชุมพร

o เสนอขออนุมัติต่อ คณบดีมหาวิทยาลัย
แม่โจ้ -ชุมพร ทุกรายการ



4. การใช้จ่ายงบประมาณวิจัยอื่น (ที่ไม่ใช่การจัดซื้อ/จ้าง) ของโครงการวิจัย 
ประจ าปี 2566 (ต่อ)

1. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย 
(เช่น ค่ายานพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก)

2. ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการเดินทางไปปฏิบัติงาน
โครงการวิจัย (ถ้ามี) (เช่น ค่าจ้างเหมารถยนต์ 
ค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลงิ)

o นักวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เชียงใหม่

➢ เสนอขออนุมัติต่อ คณบดีต้นสังกัด

1. ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

2. ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน

3. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/สัมมนา

4. ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล/ค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญ

5. ค่าธรรมเนียมบริการ/ค่าวิเคราะห์

6. ค่าลงทะเบียนเข้าร่วมการประชุม/สัมมนาวิชาการ 
ฯลฯ

7. ค่าธรรมเนียมการพิจารณาจริยธรรมการวิจัยในคน

o นักวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เชียงใหม่

➢ เสนอขออนุมัติต่อ ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ



การขออนุมัติอื่น ๆ ของโครงการวิจัย ประจ าปี 2566

1. การเปลี่ยนแปลงชื่อโครงการวิจัย/
เปลี่ยนแปลงคณะนักวิจัย/สัดส่วนในการวิจัย

2. การเปลี่ยนแปลงหมวดค่าใช้จ่ายของ
โครงการ (หมวดค่าวัสดุ และหมวดค่าใช้
สอย) โดยไม่กระทบต่อการบรรลุ
วัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิ์ของโครงการ 

3. การขอเบิกเงินวิจัย (เงินงวด)

4. การขอยกเลิกโครงการวิจัย/การคืนเงินวิจัย

5. การส่งรายงานผลการด าเนินงาน (ผลผลิต
และการใช้จ่ายเงินวิจัย) 

6. การส่งรายงานความก้าวหน้า รายงาน
ผลการวิจัย ผลสัมฤทธิ์การวิจัย ฯลฯ

1. นักวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยแม่โจ-้แพร่ฯ

2. นักวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยแม่โจ้-ชุมพร

3. นักวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยแม่โจ ้เชียงใหม่

เสนอขออนุมัติต่อ 
ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ



กรณีเปลี่ยนแปลงรายการค่าใช้จ่ายข้ามหมวดเกิน 20 % หมวดท่ีรับโอน
ต้องขอนุมัติต่อสกสว.

1. โดยนักวิจัยจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเรียนผู้อ านวยการ
ส านักวิจัยฯ 

2. กองบริหารงานวิจัยเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ พิจารณาอนุมัติ
และ เสนอต่อรองอธิการบดี (ผู้ลงนามในค ารับรอง) พิจารณาอนุมัติ 

3. หลังจากนั้น ส านักวิจัยฯ จึงจะท าหนังสือถึง ผู้อ านวยการฯ สกสว. เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ หากมีหนังสือตอบจากสกสว. นักวิจัยจึงจะสามารถจัดซ้ือ/ใช้
จ่ายงบประมาณ ตามรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง

รายการค่าใช้จ่ายไม่สามารถถัวเฉลี่ยข้ามหมวดได้ ขอให้นักวิจัยใช้จ่ายตามที่
ได้เขียนในข้อเสนอโครงการและประมาณการค่าใช้จ่าย บว. 2





oนักวิจัยจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินที่ถูกต้องตามกฎหมาย เพื่อเคลียร์เงินยืมงวดที่ผ่าน
มา (อย่างน้อย 3 ใน 4 หรือร้อยละ 75) มายังส านักวิจัยฯ เพื่อประกอบการเบิกเงินงวด
ต่อไป

oนักวิจัยจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินที่ถูกต้องตามกฎหมายที่คงเหลือทั้งหมด ก่อนปิด
โครงการวิจัย

oบิล/ใบเสร็จ ให้ระบุรายการวัสดุ/รายการจ้างเหมา ให้ครบถ้วน หากเป็นบิลวัสดุให้ลง
วันที่จากร้านที่ซ้ือ  และไม่ลงวันที่ก่อนวันที่จัดซื้อ/จัดจ้าง หรือก่อนวันที่ได้รับอนุมัติ

5. การจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินของโครงการวิจัย ประจ าปี 2566



o กรณี บิล/ใบเสร็จฉบับจริงสูญหาย ให้ใช้ใบแจ้งความ ร่วมกับส าเนาบิล /ใบเสร็จท่ีสูญหาย เพื่อ
ประกอบการเคลียร์ค่าใช้จ่ายได้

o นักวิจัยน าส่งใบเสร็จรับเงิน / ใบส าคัญรับเงิน โดยใช้ใบน าส่ง บว. 7 

o จนท. การเงิน คณะ/ส านัก/วิทยาลัย/ส านักวิจัยฯ ให้ค าปรึกษาแนะน าและตรวจสอบขั้นต้น

o จนท. การเงิน ส านักวิจัยฯ ตรวจสอบความถูกต้องและจัดเก็บเข้าแฟ้ม 

5. การจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินของโครงการวิจัย ประจ าปี 2566



องค์ประกอบอย่างน้อย 5 ประการที่ต้องมีในบิล/ใบเสร็จรับเงิน 

1. ชื่อ / ที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงินเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี
2. วัน เดือน ปี ท่ีรับเงิน
3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร
4. จ านวนเงินทั้งตัวเลข และ ตัวอักษร
5.  ลายมือชื่อผู้รับเงิน



รายละเอียดอ่ืนๆ ในใบส าคัญรับเงิน/บิลเงินสด

1. จะต้องมีนามผู้ซื้อ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ หรือ ชื่อโครงการวิจัย และที่อยู่

2. กรณีใบเสรจ็รับเงนิอ้างใบส่งของ ให้แนบใบสง่ของพร้อมใบเสร็จรับเงนิ

3. ใบเสร็จทุกใบจะต้องไม่มีรอยลบหรือแก้ใด ๆ ถ้ามีต้องมีลายเซ็นเจ้าของรา้น
ก ากับพร้อมประทับตรา(ถ้าม)ี



ตัวอย่างใบส าคัญรับเงิน



1.สถานที่ตั้ง/ที่ท าการ ผู้รับ
เงินเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

2. เลขที่ /เล่มที่

3.วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
4.นามผู้ซื้อ

5.รายการแสดงระบุเป็นค่าอะไร

6.จ านวนเงินระบุเป็นตัวเลขและตัวอักษร

7. ลายมือชื่อผู้รับเงิน8. ลายมือชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จ่ายเงิน



ใบเสร็จรับเงินท่ีอ้างอิงใบส่งของ

ไม่ได้ระบุรายการขอให้แนบใบส่งของมาด้วย



ใบส่งของ

1 รายการวัสดุระบุในใบส่งของ

2.วัน เดือน ปีที่
ส่งของ

3. ลายมือชื่อผู้รับ/ผู้ส่งสินค้าให้ครบ



1.ชื่อที่อยู่ผู้รับจ้าง 2. เลขที่ /เล่มที่

4.นามผู้จ้าง/ผู้ซ้ือ

5.รายการแสดงระบุเป็นค่าจ้าง           
ท าอะไร

6.จ านวนเงินระบุเป็น
ตัวเลขและตัวอักษร

7. ลายมือชื่อผู้รับเงิน

8. ลายมือชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จ่ายเงิน

3.วัน เดือน ปี



แบบ บก.111 (ใช้ตามรูปแบบของมหาวิทยาลัย)



ค่าวัสดุต้องท าใบเบิกวัสดุทุกบิล/รายการ/
วัสดุวิทยาศาสตร์ที่เป็นภาษาอังกฤษขอให้
แปลเป็นภาษาไทยโดยอาจทับศัพท์ได้





ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์





ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินรายการเบิกไม่ได้



ให้ใช้ตัวเลยไทยและอารบกิให้เหมือนกันทั้งฉบับ



ตัวอย่างบิลค่าธรรมเนียมบริการ (ขออนุมัติและแนบใบเสนอราคา)

1.ขออนุมัติก่อนส่งวิเคราะห์

2.แนบใบเสนอราคาอ้างอิง



ตัวอย่างบิลค่าธรรมเนียมบริการ
สาระส าคัญเหมือนบิลวัสดุ 



ค่าธรรมเนียมบริการ (ไม่ได้ขออนุมัติก่อนส่งประเมิน)

ส่งขออนุมัติ 28 เมย. 65

ออกใบเสร็จ 27 มค 65



ค่าตอบแทนผู้ใหข้้อมูล (ไม่ได้ขออนุมัติก่อนส่งประเมิน)

ส่งขออนุมัติ 28 เมย. 65
ลงวันที่ในใบส าคัญ 26 มีค 65



1.การจ้างเหมาผู้ช่วยนักวิจัยรายเดือน/จ้างเหมาบริการ 
1.1 ข้อก าหนดขอบเขตของงาน (TOR)
1.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง (ลงนามรับรองส าเนา)
1.3 ส าเนาวุฒิการศึกษา (ลงนามรับรองส าเนา)
1.4 ใบส่งมอบงาน 
1.5 ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน (หัวหน้าโครงการลง

นามผู้จ่ายเงิน)

เอกสารประกอบการเคลียร์ค่าใช้จ่ายจ้างเหมา ดังนี้

ควรน าส่งเอกสารเคลียร์หลังส้ินสดุงานจ้างทันที



1.1 ข้อก าหนดขอบเขตของงาน (TOR)



1.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง 
(ลงนามรับรองส าเนา)

1.3ส าเนาวุฒิการศึกษา (ลงนามรับรองส าเนา)



1.4 ใบส่งมอบงาน 

1.5 ใบเสร็จรับ เงิน /ใบส าคัญรับ เงิน 
(หัวหน้าโครงการลงนามผู้จ่ายเงิน)



4. การจ้างเหมารถยนต์
1.1 ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของรถ (ลงนามรับรองส าเนา)
1.2 ส าเนาทะเบียนรถ (ลงนามรับรองส าเนา)
1.3 ส าเนาหน้ารายการแสดงการเสียภาษี หรือป้ายวงกลม (ลง

นามรับรองส าเนา)
1.4 ใบเสร็จรับเงิน (หัวหน้าโครงการลงนามผู้จ่ายเงิน)

หมายเหตุ กรณีการจ้างเหมารถยนต์ส าหรับการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัยให้แนบบันทึกข้อความขออนุมัติ
เดินทางและรายงานการเดินทางที่ได้รับอนุมัติจากส่วนงานต้นสังกัดโดยนักวิจัยต้องระบุค่าจ้างเหมารถยนต์ในบันทึกข้อความ
ด้วย มิฉะนั้นจะไม่สามารถน าเอกสารการจ้างเหมารถยนต์มาเคลียร์ค่าใช้จ่ายได้ 
•

เอกสารประกอบการเคลียร์ค่าใช้จ่ายจ้างเหมา ดังนี้



ในแบบฟอร์มขออนุมัติเดินทางต้องระบุค่าพาหนะไว้ด้วยจึงจะสามารถเบิกค่าเช่ารถตู้ได้















ส าเนาทะเบียนรถที่ระบุไม่สามารถรับจ้างได้



การน าส่งเคลียร์ใบเสร็จค่าวัสดุและค่าจ้างเหมา



การน าส่งใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุและจ้างเหมา 

1. ใบน าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย (บว.7) ช่องรายการให้พิมพ์รายการ
แรกที่ซื้อและรายการสุดท้ายกรณีในใบเสร็จมีหลายรายการ  เล่มที่ /เลขที่  วัน เดือนปี 
พร้อม จ านวนเงินรวมที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน ตามแบบฟอร์ม บว. 7 และลงนามหัวหน้า
โครงการ

2. ค่าวัสดุต้องแนบใบเบิกวัสดุลงนามโดยหัวหน้าโครงการ แบบ พ.08



ใบน าส่งหลักฐานใช้จ่ายเงิน บว.7





7. แลกเปลี่ยน – ซักถามขอบคุณค่ะ


