
 
 

 ขั้นตอนการออกรหัสโครงการวิจัยแหล่งทุนส่วนตัว  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดำเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. นักวิจัย  จัดทำข้อมูลโครงการวิจัย  

ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัย
กำหนดและแนบหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง  

1. แบบฟอร์มขอรหัสโครงการ  

2.หลักฐานโครงการวิจัย 
  2.1 ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ (Full proposal) ตาม
แบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
  2.2 บทความวิจัยหรือบทความ
วิชาการ (ไมร่ะบุงบประมาณ) 

   - แบบแสดงหลักฐานการมีส่วน

ร่วมในผลงานวิจัย 

2. ส่วนงานต้นสังกัด  จัดทำบันทึกข้อความขอรหัส
โครงการวิจัย  

- บันทึกข้อความขอรหัส 
โครงการวิจัย 
- เอกสารตามข้ันตอนที่ 1  

3. เจ้าหน้าที่ประสานงานวิจัย  ลงเลขรับ และตรวจสอบเอกสาร  - เอกสารตามข้ันตอนที่ 2  
 

4. ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและ
ส่งเสริมวิชาการการเกษตร  

พิจารณาเห็นชอบ  - แบบฟอร์มขอรหัสโครงการ และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

5. เจ้าหน้าที่ออกรหัส  จัดทำข้อมูลโครงการวิจัยเพ่ือออก
รหัส  

- ทะเบียนโครงการวิจัย  

- แบบฟอร์มรหัสโครงการ  
 

6. ผู้อำนวยการกองบริหารงานวิจัย พิจารณาลงนามในแบบฟอร์มรหัส
โครงการ 

- แบบฟอร์มรหัสโครงการ  

- แบบฟอร์มขอรหัสโครงการ และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

7. เจ้าหน้าที่ออกรหัส  รหัสโครงการและบันทึกข้อมูลใน
ระบบ e-manage 
(www.erp.mju.ac.th)  

- แบบฟอร์มรหัสโครงการ  

8. เจ้าหน้าที่ออกรหัส  แจ้งรหัสโครงการไปยังส่วนงานต้น
สังกัดนักวิจัย  

- บันทึกข้อความแจ้งรหัสโครงการ  

- แบบฟอร์มรหัสโครงการ 
 

 

 



หมายเหตุ : 1. กรณี ข้อเสนอโครงการหรือบทความวิจัย/บทความวิชาการระบุงบประมาณวิจัย ต้อง
ดำเนินการเบิกจ่ายผ่านสำนักวิจัยฯ เท่านัน้ จึงจะสามารถออกรหัสโครงการที่ระบุงบประมาณ
ได ้หากไม่เบิกจ่ายผ่านสำนักวิจัยฯ จะออกรหัสโครงการที่ไม่ระบุงบประมาณวิจัยเท่านั้น 

2.  กรณี มีปัญหาในการออกรหัสโครงการให้คณะกรรมการวิจัยของมหาวิทยาลัยเป็นผู้ชี้ขาด 


