






กระบวนการหักภาษีโครงการวิจัยและบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

นักวิจัยเบิกเงินตามสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัยไปเป็นรายได้นักวิจัยทั้งจ านวน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/กระบวนการ เอกสารประกอบ 

รองอธิการบด ี 1.จัดท าสัญญารับทุนกับแหล่งทุนภายนอก  
(งบโครงการ (100%) 

สัญญารับทุนระหว่างมหาวิทยาลัยกับแหล่งทุน 

เจ้าหน้าท่ีประสานงานวิจัย 
/ บริการวิชาการ 

2.จัดเก็บสญัญา ค านวณค่าธรรมเนียมอุดหนุน
สถาบัน (อัตรา 12% หรือตามที่แหล่งทุน
ก าหนด) และ VAT 7% (ถ้ามี) 

สัญญารับทุนกับแหล่งทุนแบบข้อมูลค่าธรรมเนียมฯ 

รองอธิการบด ี 3.จัดท าสัญญารับทุนกับหัวหน้าโครงการ (งบ
โครงการที่คงเหลือจากการหักค่าธรรมเนียม
อุดหนุนสถาบัน และ VAT 7%) 

สัญญารับทุนระหว่างมหาวิทยาลัยกับหัวหน้าโครงการ 

แหล่งทุน 4. โอนเงินงวดมายังบัญชีแหล่งทุนภายนอกของ
มหาวิทยาลยั 

หนังสือ/หลักฐานการโอนเงินของแหล่งทุน 

หัวหน้าโครงการ 5. ขออนุมัติเบิกเงินงวด และแนบเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

เอกสารชุดที่ 1 
1. บันทึกขออนุมัติ 
2. แบบฟอร์มแผนการเบิกจ่ายเงินงวด 
3. แบบฟอร์มแจ้งข้อมูลการออกใบเสร็จรับเงินให้แหล่ง

ทุนภายนอก 
4. ใบส าคัญรับเงิน 
5. ส าเนาบญัชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ 
6. หลักฐานการโอนเงิน เช่น Pay in Slip/Payment ID/

บันทึกการแจ้งโอนเงินเข้าบัญชีแหล่งทุนภายนอก / 
Payment Details เป็นต้น 

7. บันทึกการยกเว้นค่าธรรมเนียมเงนิอุดหนุนแจ้งจาก
แหล่งทุน (ถ้ามี) 

8. ส าเนารายละเอียดงบประมาณในโครงการ 
เจ้าหน้าท่ีประสานงานวิจัย 
/ บริการวิชาการ 

6. รับเอกสารตรวจสอบบันทึกลงฐานข้อมูล เอกสารชุดที่ 1 
 

ผอ.กองบริหารงานวิจัย / 
บริการวิชาการ 

7. ตรวจสอบลงนาม เอกสารชุดที่ 1 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินและบญัชี 8. จัดสรรเงินงวดจัดท าใบเบิกจ่ายเงินในระบบ 
E- Financial และ KTB Corporarate Online 

เอกสารชุดที่ 1 
เอกสารชุดที่ 2 

1. ใบขั้นตอนแหล่งทุนภายนอก (เงินเข้าบัญชีเฉพาะ) สี
ชมพู / (เงินเข้าบัญชีธนาคาร 444) สีเขียว 

2. ขออนุมัติเบิกเงินบัญชีเฉพาะ (ถ้ามี) 
3. ใบถอนเงินจากบัญชีเฉพาะเสนอผูม้ีอ านาจลงนามถอน

เงินพร้อมเอกสารที่ใช้ประกอบการถอน (ถ้ามี) 



ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/กระบวนการ เอกสารประกอบ 

4. ขออนุมัติเบิกเงินบัญชีมหาวิทยาลยัแม่โจ้ (ถ้ามี) 
5. Bank Statement รายการเงินเขา้บัญชี 444 

เอกสารชุดที่ 3 
1. ใบส าคัญทั่วไป 
2. ใบอนุมัติการจ่าย 
3. Bulk Payment/ Pre Approve Report 
4. เอกสารในระบบ Krungthai Corporate Online 

เอกสารชุดที่ 4 
1. ใบส าคัญจ่าย 
2. Complete Transaction Report 

เจ้าหน้าท่ีการเงินและบญัชี 9.น าส่งภาษีมลูค่าเพิ่ม 7% (ถ้ามี) ให้
กรมสรรพากร 
10.น าส่งภาษี ณที่จ่าย 1% ให้กองคลังเพื่อจัดส่ง
กรมสรรพากร 
11.น าส่งค่าธรรมเนียมอดุหนุนสถาบันให้กอง
คลัง 
12.ด าเนินการโอนเงินให้หัวหนา้โครงการและ
แจ้งเตือนผ่านระบบข้อความ 

เอกสารชุดที่ 1 
เอกสารชุดที่ 2 
เอกสารชุดที่ 3 
เอกสารชุดที่ 4 
 

หัวหน้าโครงการ/เจ้าหน้าที่
การเงินและบัญช ี

13.ใช้จ่ายงบประมาณเพื่อด าเนินโครงการและ
จัดเก็บหลักฐานการใช้จ่ายเงินท่ีถูกต้องตาม
กฎหมาย 

หัวหน้าโครงการรับ ใบเสร็จรับเงินหลักฐานการรับเงินให้นักวิจัย 
MJ2 / MJ4  
เจ้าหน้าท่ีการเงินน าส่งใบเสร็จรับเงิน 
 

หัวหน้าโครงการ 14.ยื่นเสียภาษีเงินได้บคุคลประจ าปี ตามมาตรา 
40(8) โดยแนบหลักฐานการใช้จ่ายเงินท่ีถูกต้อง
ตามกฎหมาย 

แบบภงด.90 
หลักฐานการจ่ายเงิน 

กรมสรรพากร 15.หักค่าใช้จ่ายจริงตามความจ าเป็นและสมควร ข้อมูลและหลักฐานการยื่นเสียภาษีเงินได้ประจ าป ี

 

*หมายเหตุ เอกสารชุดที่ 1 ข้อ (1) (2) (3) (4) สามารถดาวน์โหลดได้ท่ี  

(กองบริหารงานวิจัย) https://rae.mju.ac.th/wtms_webpageDetail.aspx?wID=1977 

(กองบริหารงานบริการวิชาการ)   https://rae.mju.ac.th/wtms_webpageDetail.aspx?wID=1930 

 

 

 

https://rae.mju.ac.th/wtms_webpageDetail.aspx?wID=1977
https://rae.mju.ac.th/wtms_webpageDetail.aspx?wID=1930

