
การประชุมชี้แจง
การสนับสนุนทุนนักวิจัยรุ่นใหม่

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

วันศุกร์ที่ 17 พฤษภาคม 2567

ณ ห้องประชุม 30๔ อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา

กองบริหารงานวิจัย

ส านักวิจัยและสง่เสริมวิชาการการเกษตร



ประเด็นการประชุมชี้แจง

1. นโยบายการเปิดรับข้อเสนอโครงการทุนสนับสนุนนักวิจัยรุ่นใหม่

2. การจัดท าสัญญารับทุน การเบิกเงินงวดวิจัย และการใช้จ่าย
งบประมาณวิจัย

3. การรายงานผลการด าเนินงาน

4. การตีพิมพ์เผยแพร่ การใช้ประโยชน์



นโยบายมหาวิทยาลยั

• มหาวิทยาลัยมีนโยบายแม่โจ้ มีนโยบายเน้นการวิจัย ตลอดจนขับเคลื่อนงานวิจัยที่
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยและประเทศชาติ

• โดยผลักดัน ส่งเสริม และสนับสนุนให้นักวิจัย คณาจารย์ บุคลากร ได้ท างานวิจัยอย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากยิ่งขึ้น 

• ส านักวิจัยฯ ตระหนักว่าการส่งเสริมนักวิจัยรุ่นใหม่มีความส าคัญ หากนักวิจัยรุ่นใหม่มี
โอกาสในการท าวิจัยอย่างต่อเนื่องระยะเวลาหนึ่งจะสามารถริเริ่มโครงการใหม่ ๆ ด้วย
ตัวเองได้ 

• นักวิจัยสามารถพัฒนางานวิจัยอย่างต่อเนื่องจนเป็นนักวิจัยอาชีพที่มีคุณภาพระดับสูงของ
ประเทศ อันจะน าไปสู่การขับเคลื่อนประเทศด้วยงานวิจัยและนวัตกรรม 

• ส านักวิจัยฯ จึงเห็นควรให้มีการเปิดรับข้อเสนอโครงการทุนส่งเสริมนักวิจัยรุ่นใหม่จาก
กองทุนวิจัยและพัฒนาให้แก่นักวิจัยและอาจารย์รุ่นใหม่ของมหาวิทยาลัย 



ขั้นตอนการด าเนนิงาน

• ขออนุมัติโครงการผ่านระบบของมหาวิทยาลัย

• เปิดรับข้อเสนอโครงการนักวิจัยเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

• แต่งต้ังผู้คุณวุฒิตรวจประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย

• พิจารณาข้อเสนอโครงการโดยคณะกรรมผู้ทรงคุณวุฒิ/คณะกรรมการ
ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร

• อนุมัติงบประมาณในการด าเนินงานโดยคณะกรรมการวิจัยมหาวิทยาลัยแม่โจ้



1. เงื่อนไขการจัดท าข้อเสนอการวิจัย

1.1 ข้อเสนอการวิจัย ต้องมีลักษณะเป็นโครงการเดี่ยว   (Research Project)

จัดท าตามแบบฟอร์มโครงการวิจัย ฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) ใช้ระยะเวลา
ด าเนินการวิจัยไม่เกิน 1 ปี และเป็นข้อเสนอการวิจัยที่ไม่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจาก
แหล่งทุนอื่น หรืออยู่ในระหว่างการเสนอของบประมาณจากแหล่งทุน 

1.2 ข้อเสนอการวิจัย ที่ตอบสนองต่อ Roadmap การพัฒนามหาวิทยาลัย สู่
การเป็น Organic, Green and Eco University หรือที่ตรงตามสาขาวิชาของนักวิจัย

1.3  สามารถเสนอของบประมาณ (งบด าเนินงาน) หมวดค่าใช้สอย และค่า
วัสดุ ได้ไม่เกิน 50,000 บาท/โครงการ โดยข้อเสนอการวิจัยที่คณะ/ส่วนงานต้นสังกัดร่วม
สนับสนุน ให้ระบุจ านวนงบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนไว้ในโครงการด้วย

1.4 ข้อเสนอการวิจัย ต้องมีลายเซ็นของที่ปรึกษาโครงการ หัวหน้าโครงการ 
และผู้ร่วมวิจัยครบถ้วนและ ต้องผ่านความเห็นชอบของคณะ/ส่วนงานต้นสังกัด 

หลักเกณฑ์การจัดท าข้อเสนอการวิจัยเพื่อขอรับทุนนักวิจัยรุ่นใหม่



2. คุณสมบัติของผู้เสนอโครงการ
ผู้ที่เสนอโครงการ ต้องเป็นอาจารย์ นักวิชาการ หรือนักวิจัยรุ่นใหม่ของมหาวิทยาลัย

แม่โจ้ (มีอายุงาน ไม่เกิน 3ปี และไม่เคยเป็นหัวหน้าโครงการวิจัยที่ได้รับทุนสนับสนุนงาน                 
มูลฐาน (Fundamantal Fund ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้มาก่อน) กรณีเป็นบุคลากรที่โอนย้ายมา
จากหน่วยงานอื่นต้องไม่มีต าแหน่งทางวิชาการ ทั้งนี้ขอให้มีนักวิจัยพี่เลี้ยงเป็นที่ปรึกษา
โครงการ (รายชื่อนักวิจัยพี่เลี้ยงสามารถดูได้ที ่ http://www.rae.mju.ac.th/mentor/)โดย
สามารถเสนอขอทุนวิจัยได้ไม่เกินคนละ 1 โครงการ

3. การพิจารณาข้อเสนอการวิจัย 

ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร จะพิจารณาความเหมาะสมของข้อเสนอการวิจัยที่
จัดท าตามหลักเกณฑ์ โดยมีผู้ทรงคุณวุฒิเป็นผู้ตรวจสอบทางวิชาการ ข้อเสนอการวิจัยที่คณะ/
ส่วนงานต้นสังกัดร่วม สนับสนุนจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ และข้อเสนอการวิจัยที่ไม่
เป็นไปตามหลักเกณฑ์จะไม่ได้รับการ พิจารณา โดยส านักวิจัยฯ จะแจ้งผลการพิจารณาให้
นักวิจัยทราบ และผลการพิจารณาของส านักวิจัยฯ ถือเป็น ที่สิ้นสุด 



หลักเกณฑ์การจัดท าสัญญาและการใช้จ่ายงบประมาณ



1. การจัดท าสัญญารับทุน
1.1 นักวิจัยต้องจัดท าสัญญารับทุน และเบิกจ่ายเงินงวดแรก ภายในวันที่ 30 วันนับ

จากวันรับแจ้ง มิฉะนั้นจะถือว่าสละสิทธ์ิการรับทุนวิจัย  

1.2 ผู้รับทุน และพยาน (นักวิจัยร่วม/อาจารย์/บุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย) 

ลงลายมือชื่อในข้อสัญญารับทุน จ านวน 2 ชุด ให้ครบถ้วน 







มาตรฐานการวิจัย

๑. โครงการวิจัยที่มีการใช้สัตว์ทดลองต้องยื่นขออนุญาตใช้สัตว์ทดลองต่อ
กรรมการฯ ก่อนด าเนินการ (คุณสุนทรี ทับทิมทอง  โทร. 3423)

๒.  โครงการวิจัยที่มีการด าเนินงานเกี่ยวกับจริยธรรมการวิจัยในคน เช่น การใช้
แบบสอบถาม แบบสัมภาษณ์ ต้องด าเนินการยื่นจริยธรรมวิจัยในคนก่อน
ด าเนินการ (ดร.อนุพันธุ์ สมบูรณ์วงศ์  โทร. 3437)



1.3 การเบิกเงินงวดวิจัย

งวดเงิน ก าหนดเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง

งวดที่ 1 ร้อยละ 60 ของ

งบประมาณโครงการ

ภายใน 30 วัน นับจากวันที่นักวิจัย

จัดท าสัญญารับทุน (กรณีเอกสาร

ถูกต้องและครบถ้วน)

 สัญญารับทุน 2 ชุด พร้อมเอกสารแนบ

1) ข้อเสนอโครงการ/แผนการตีพิมพ์เผยแพร่ ถ่ายทอด และใช้

ประโยชน์จากผลงานวิจัย (คาดว่าจะด าเนินการ)

 แบบฟอร์มที่ 1 แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย

 แบบฟอร์มที่ 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย

 ประมาณการค่าใช้จ่าย, แผนการใช้จ่ายเงิน

 ใบขออนุมัติเบิกเงิน ใบส าคัญรับเงิน

 ส าเนาหมายเลขบัญชีธนาคารกรุงไทยหัวหน้าโครงการทีจ่ะรับ

โอนเงิน

เบิกจ่ายเงิน จ านวน 3 งวด สัดส่วนร้อยละ 60 : 30 : 10 ของงบประมาณโครงการ



สรุปที่เอกสารที่ต้องจัดส่งเพื่อประกอบการเบิกเงินงวดที่ 1
• สัญญารับทุนวิจัย จ านวน 2 ฉบับ 
• แบบฟอร์มขออนุมัติเบกิเงนิ 1 ชุด ประกอบด้วย

- แบบฟอร์ม ๑ แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย 

- แบบฟอร์ม ๒ แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย 

- บว.2 แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่าย 

- บว.๓ ขออนุมัติเบิกเงิน

- บว.6 ใบส าคัญรับเงิน (ไม่ต้องลงวันที ่เดือน) 

- ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย ของหัวหน้าโครงการวิจัย

ดาวโหลดแบบฟอรม์ได้ที่ เวบไซด์ส านักวิจัยฯhttps://rae.mju.ac.th



งวดเงิน ก าหนดเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง

งวดท่ี 2 ไม่เกินร้อยละ 30 ของ

งบประมาณโครงการ

ภายใน 30 วัน เมื่อนักวิจัย

1.จัดส่งรายงานความก้าวหน้าของ

โครงการวิจัย 

2.เคลียร์ค่าใช้จ่ายเงินงวดท่ีผ่านมา

ไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 (75 %)

 รูปเล่มรายงานความก้าวหน้าการวิจัยรอบ 6 

เดือน ผ่านการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ

 เคลียร์เอกสารค่าใช้จ่ายเงินงวด 1 ไม่น้อย

กว่า 3 ใน 4 (75 %)

 ใบขออนุมัติเบิกเงิน ใบส าคัญรับเงิน

 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน

 ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย หัวหน้า

โครงการวิจัย

การเบิกเงินงวดที่ 2



สรุปที่เอกสารที่ต้องจัดส่งเพื่อประกอบการเบิกเงินงวดที่ 2

• รายงานความก้าวหน้าจ านวน ๒ เล่ม พร้อมไฟล์ 

• เอกสารเคลียร์ค่าใช้จ่าย /ใบส าคัญรับเงิน งวดที่ 1 ไม่น้อยกว่า 75 %
• แบบฟอร์มขออนุมัติเบกิเงนิ 1 ชุด ประกอบด้วย

- บว.๓ ขออนุมัติเบิกเงิน

- บว.6 ใบส าคัญรับเงิน (ไม่ต้องลงวันที ่เดือน)

- บว.8 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน 

- ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย ของหัวหน้าโครงการวิจัย



งวดเงิน ก าหนดเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง

งวดท่ี 3 ไม่เกินร้อยละ 10 

ของงบประมาณโครงการ

ภายใน 30 วัน เมื่อนักวิจัย

1.จัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ของ

โครงการ
๒. เคลียร์เงินงวดที่ 1 และ 2 

เรียบร้อยแล้ว

 รายงานฉบับสมบูรณ์ท่ีผ่านการประเมิน

จากผู้ทรงคุณวุฒิ จ านวน 5 เล่ม พร้อม

ไฟล์ word

 เคลียร์เงินงวดท่ี 1 และ 2 เรียบร้อยแล้ว

 ใบขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงการวิจัย

 ใบส าคัญรับเงิน

 ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย หัวหน้า

โครงการ

การเบิกเงินงวดที่ 3



การจัดส่งรายงานความก้าวหน้า

- นักวิจัยจัดส่งรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน จ านวน 2 เล่ม โดยรายงาน
จะต้องผ่านการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิและเสนอคณะอนุกรรมการขับเคลื่อน
งานวิจัยของมหาวิทยาลัยเห็นชอบ จึงจะเบิกเงินงวดที่ 2 ได้

การจัดส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

- นักวิจัยต้องจัดสง่ร่างรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ใหส้ านักวิจยัฯ ก่อนสิ้นสุดสัญญา 1 เดือน
โดยรายงานผลการวิจัยจะต้องผ่านการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ และนักวิจัยท าการแก้ไข
ร่างรายงานผลการวิจัย ตามข้อเสนอแนะผู้ทรงคุณวุฒิ และต้องน าเสนอต่อคณะ           
อนุกรรมการขับเคลื่อนงานวิจัยของมหาวิทยาลัย 

- นักวิจัยจัดส่งรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ านวน 5 เล่ม พร้อมไฟล์ Word

- น าส่งรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่และการใช้ประโยชน์



กรณี หากนักวิจัยไม่สามารถจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ภายในระยะเวลา 1 ปี ตามที่ระบุใน
สัญญารับทุน นักวิจัยสามารถขอขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 2 ครั้ง ๆ ละ ไม่เกิน 6 เดือน     
โดยจัดท าบันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาถึงผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ เพ่ือพิจารณา            
และแจ้งเหตุผลความจ าเป็น

การขยายระยะเวลาโครงการ



การขออนุมัติ การจัดซื้อจัดจ้าง
และการจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงิน



การขออนุมัติในโครงการวิจัย

o การขออนุมัติทุกประเภท

 การออกเลขหนังสือ ส าหรับการจัดท าบันทึกข้อความเพื่อขออนุมัติ                     
โดยให้ออกเลขที่หนังสือขออนุมัติจากหน่วยงานต้นสังกัด/หรือออกเลขที่
ส านักวิจัยฯ ก่อนเสนอเอกสารขออนุมัติก่อนด าเนินการล่วงหน้า อย่างน้อย 5 
วันท าการ

 ไม่สามารถขออนุมัติย้อนหลังได้ทุกกรณี โดยเฉพาะการขออนุมัติซื้อ/จ้าง 

o การจัดซื้อ/จ้าง ต้องปฏิบัติตาม
o พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. 

๒๕๖๐
o ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560



o ต้องขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างทุกรายการ 

o นักวิจัยวางแผนการซื้อ/จ้าง โดยวงเงินซื้อ/จ้างแต่ละครั้งไม่ต่ ากว่า 1,000 บาท

o ราคาวัสดุ/ราคาจ้างที่ระบุในใบเสนอซื้อ/จ้าง ต้องเป็น ราคาที่รวม VAT เรียบร้อย
แล้ว

o การตรวจรับพัสดุ นักวิจัยต้องแต่งตั้งจากบุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย

การจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย



o จัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

o หากรายการวัสดุภาษาอังกฤษ ให้นักวิจัยระบุชื่อวัสดุภาษาไทยในใบเสนอซื้อ
ด้วย

o เมื่อได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ นักวิจัยต้อง รีบด าเนินการจัดซื้อวัสดุ 

o การซื้อวัสดุทุกประเภท ต้องจัดซื้อจาก ร้านที่มีสินค้าวางจ าหน่ายเท่านั้น

o การตรวจรับพัสดุ ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ นับจาก
วันที่ได้รับของ รายการและค่าใช้จ่ายในใบเสร็จรับเงิน ต้องตรงกับที่ระบุในใบ
ขออนุมัติ 

o ใบเสร็จรับเงิน ต้องไม่ลงวันที่ก่อนวันที่ได้รับอนุมัติ

o จัดท าใบเบิกพัสดุทุกรายการตามรายการวัสดุที่จัดซื้อด้วย

การจัดซื้อพัสดุ



ตวัอย่างการเสนอซ้ือ รายงานขอซ้ือ (ขอก่อนไปซ้ือวัสดุ)



ตวัอย่างใบตรวจรับพสัดุ ตวัอย่างใบเบิกพสัดุ

ค่าวัสดุต้องท าใบเบิกวัสดุทุกบิล/รายการ/
วัสดุวิทยาศาสตร์ที่เป็นภาษาอังกฤษขอให้
แปลเป็นภาษาไทยโดยอาจทับศัพท์ได้



 จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

 การจ้างเหมาทุกประเภท ต้องระบุ TOR การจ้างงานให้ชัดเจน โดยจ้างเป็นชิ้นงาน และ
สามารถนับจ านวนได้ ตามระเบียบพัสดุฯ

 ระบุราคาต่อหน่วย ราคารวม (แสดงตัวคูณ) และระยะเวลาในการจ้าง (เริ่มต้น–
สิ้นสุด) ให้ชัดเจน

 การจ้างเหมาบุคคล/นิติบุคคล ต้องเป็นบุคคล/นิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างนั้น และหรือ
แสดงให้เห็นว่าเป็นบุคคล/นิติบุคคลที่สามารถท างานรับจ้างนั้นได้ส าเร็จ

 ทุนนักวิจัยรุ่นใหม่ไม่อนุมัติให้มีการจ้างเหมาบุคลที่จ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน

 การให้นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย ให้ขออนุมัติ เบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทน
นักศึกษา อัตราไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน (แนบตารางเรียนนักศึกษา ส าเนาบัตร
นักศึกษา)

การจัดจ้าง (จ้างเหมา)



 การจ้างเหมาเก็บข้อมูลแบบสอบถาม อัตราจ้างชุดละไม่เกิน 200 บาท (ชุดละ 8–10 หน้า)
o หากจ้างอัตราสูงกว่าน้ี ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นเพิ่มเติม

 การจ้างเหมารถยนต์ในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย
o การจ้างเหมารถตู้ ต้องมีผู้เดินทางจ านวนต้ังแต่ 4 คนขึ้นไป โดยระบุผู้เดินทางให้ครบถ้วน

o การจ้างเหมารถตู้ จ้างเหมารถตู้อัตราไม่เกิน ๑,๘๐๐ บาท/วัน/คัน ขออนุมัติน้ ามันต่างหาก

o รายการน้ีต้องใส่ในรายากรค่าใช้จ่ายโดยขออนุมัติเดินทางต่อคณบดีต้นสังกัดของนักวิจัย

 นักวิจัยสามารถจัดจ้างได้เม่ือ ได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ เรียบร้อยแล้ว

 การตรวจรับงานจ้าง ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ หลังสิ้นสุดระยะเวลาการ
จ้าง โดยแนบใบส่งมอบงานด้วย

 ทุนนักวิจัยรุ่นใหม่ ไม่อนุมัติให้มีการจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์

การจัดจ้าง (จ้างเหมา) (ต่อ)



1.การจ้างเหมาบริการ ต่าง ๆ
1.1 บันทึกข้อความขออนุมัติจ้างเหมา
1.2 ข้อก าหนดขอบเขตของงาน (TOR)
1.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง (ลงนามรับรองส าเนา)
1.3 ส าเนาวุฒิการศึกษา (ลงนามรับรองส าเนา)
1.4 ใบส่งมอบงาน 
1.5 ใบเสร็จรบัเงิน/ใบส าคัญรบัเงิน (หัวหน้าโครงการลงนามผู้จ่ายเงิน)

เอกสารประกอบการเคลียร์ค่าใช้จ่ายจ้างเหมา ดังนี้

ควรน าส่งเอกสารเคลียร์หลังส้ินสดุงานจ้างทันที



การขออนุมัติเดินทาง
o นักวิจัยขออนุญาต และขออนุมัติเดินทางจากต้นสังกัด (กรณีมีแผนเดินทางไป

ปฏิบัติงานหลายครั้ง ให้ขออนุมัติจากต้นสังกัดรวมในครั้งเดียวได้)

o นักวิจัยขออนุญาตใช้งบประมาณในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัยจาก
ส านักวิจัยฯ ก่อนเดินทาง



ตัวอย่างขออนุมัติเดินทางและระบุค่าจ้างเหมารถตู้



การขออนุมัติค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปปฏิบัติงาน
โครงการวิจัย

o เบิกจ่ายได้ อัตราไม่เกิน 4 บาทต่อกิโลเมตร โดยแนบใบขออนุญาตและขออนุมัติ
เดินทางจากต้นสังกัด 

o ค านวณระยะทางตาม  ร ะบบสารสน เทศภู มิ ศ าสตร์ ก รมทางหลวง 
(gisweb.doh.go.th/doh/ download/index.php)

o ระยะทางที่ค านวณจาก Google Maps ไม่สามารถน ามาใช้อ้างอิงได้



o ส าหรับเช่าเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และหรือใช้บริการวิเคราะห์จาก ห้องปฏิบัติการของ
หน่วยงานภาครัฐ /เอกชน

o ไม่สามารถใช้บิล/ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมบริการของ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ มาใช้เคลียร์
ค่าใช้จ่ายได้

การขออนุมัติค่าธรรมเนียมบริการ



ตัวอย่างค่าธรรมเนียมบริการ (ขออนุมัติและแนบใบเสนอราคา)

1.ขออนุมัติก่อนส่งวิเคราะห์

2.แนบใบเสนอราคาอ้างอิง



 นักวิจัยจัดท าโครงการฝึกอบรม/สัมมนา และขออนุมัติจากส านักวิจัยฯ ก่อนด าเนินการ

- จัดท าแบบบันทึกขออนุมัติฝึกอบรม บว.17/1 และโครงการฝึกอบรม บว.17/2

 ไม่สามารถจ้างบุคคล/คณะบุคคลเพื่อจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนาได้

 ค่าอาหารกลางวัน/เย็น (เบิกได้ตามโปรแกรมการฝึกอบรม/สัมมนา)

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานที่ราชการ อัตราไม่เกินมื้อละ 150 บาท 

o จัดในสถานที่เอกชน อัตราไม่เกินมื้อละ 250 บาท

 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (เบิกได้วันละไม่เกิน 2 มื้อ) 

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานที่ราชการ อัตราไม่เกินมื้อละ 35 บาท 

o จัดในสถานที่เอกชน อัตราไม่เกินมื้อละ 50 บาท

 ค่าเอกสารการประชุม/อบรม ไม่เกิน 70 บาท/ครั้ง/คน

การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา



 ค่าจ้างเหมาจัดท าไวนิล (10 ตร.ม.) / ป้ายประชาสัมพันธ์ ไม่เกิน 500 บาท/แผ่น

 ค่าแผ่นพับ ไม่เกิน 3 บาท/แผ่น

 ค่าตอบแทนวิทยากรในโครงการฝึกอบรม/สัมมนา ให้ใช้อัตราดังนี้

o บุคลากรภาครัฐ ภาคบรรยายไม่เกิน 600.- ภาคปฏิบัติไม่เกิน 300 บาท/ชม. 

o บุคลากรภาคเอกชน ภาคบรรยายไม่เกิน 1,200.- ภาคปฏิบัติไม่เกิน 300 บาท/ชม.

 ค่าพาหนะเดินทางของวิทยากร เบิกจ่ายตามจริง ตามอัตราที่กฎหมายก าหนด

 ค่าที่พักวิทยากร อัตราไม่เกิน 1,๔๕๐ บาท/คน/วัน 

 ค่าเช่าห้องประชุม ไม่เกินวันละ 5,000 บาท (ใบเสร็จออกโดยหน่วยงาน/ห้างร้าน)

 หลังจากจัดฝึกอบรมเสร็จสิ้นให้รายงานการจัดฝึกอบรมพร้อมเคลียร์ค่าใช้จ่าย                  
(ตามแบบฟอร์มการรายงานการจัดฝึกอบรม/สัมมนา บว.17/7)

การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา (ต่อ)



ตัวอย่างใบส าคัญรับเงิน



1.สถานท่ีตั้ง/ที่ท าการ ผู้รับ
เงินเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

2. เลขที่ /เล่มที่

3.วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
4.นามผู้ซื้อ

5.รายการแสดงระบุเป็นค่าอะไร

6.จ านวนเงินระบุเป็นตัวเลขและตัวอักษร

7. ลายมือชื่อผู้รับเงิน8. ลายมือชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จ่ายเงิน



ใบเสร็จรับเงินที่อ้างอิงใบส่งของ

ไม่ได้ระบุรายการขอให้แนบใบส่งของมาด้วย



ใบส่งของ

1 รายการวัสดุระบุในใบส่งของ

2.วัน เดือน ปีที่
ส่งของ

3. ลายมือชื่อผู้รับ/ผู้ส่งสินค้าให้ครบ



1.ชื่อที่อยู่ผู้รับจ้าง 2. เลขที่ /เล่มที่

4.นามผู้จ้าง/ผู้ซ้ือ

5.รายการแสดงระบุเป็นค่าจ้าง           
ท าอะไร

6.จ านวนเงินระบุเป็น
ตัวเลขและตัวอักษร

7. ลายมือชื่อผู้รับเงิน

8. ลายมือชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จ่ายเงิน

3.วัน เดือน ปี



แบบ บก.111 (ใช้ตามรูปแบบของมหาวิทยาลัย)





ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินรายการเบิกไม่ได้ ให้ใช้ตัวเลยไทยและอารบกิให้เหมือนกันทั้งฉบับ



 ใหใ้ช้ บิล/ใบเสร็จ/ใบส าคัญรับเงิน ฉบับจริง ห้ามใช้ส าเนา

 นามผู้จ่ายเงิน ในบิล/ใบเสร็จรับเงิน ให้ระบุชื่อ

o มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ หรือ ชื่อโครงการวิจัย หรือ ทั้ง 2 อย่าง

 นักวิจัยส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินเพื่อเคลียรเ์งินงวดที่ผ่านมา และส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินคงค้าง 
ให้ส านักวิจัยฯ ภายในระยะเวลา 30 วันหลังครบก าหนดระยะเวลาด าเนินงานโครงการตามที่ระบุ
ในสัญญารับทุน

 ใบน าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย (บว.7) ช่องรายการให้พิมพ์รายการแรกที่ซื้อ
และรายการสุดท้ายกรณีในใบเสร็จมีหลายรายการ  เล่มที่ /เลขที่  วัน เดือนปี พร้อม จ านวนเงิน
รวมที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน ตามแบบฟอร์ม บว.7 และลงนามหัวหน้าโครงการ

การจัดส่งหลักฐานใบส าคัญการใช้จ่ายเงินอุดหนุน



ใบน าส่งหลักฐานใช้จ่ายเงิน บว.7





กองบริหารงานวิจัย ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร

ชั้น 3 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา (ตึกไบโอเทค)

นายสมยศ  มีสุข               หัวหน้างานบริหาร และส่งเสริมการวิจัย       โทร. 3422

นางจิรนันท์  เสนานาญ       รก. ผู้อ านวยการกองบริหารงานวิจัย           โทร. 3424

นางสาววันเพ็ญ ดวงมาราช  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป โทร. 3423

นางณฤทัย จินวงค์ ผู้ปฏิบัติงานบริหาร โทร. 3423



ข้อแลกเปลี่ยน – ซักถาม


