
การประชุมชี้แจง
การรับทุนสนับสนุนทุนนักวิจัยรุ่นใหม่

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
วันพุธที่ 6 พฤษภาคม 2569

ณ ห้องประชุม 301 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา

กองบริหารงานวิจัย

ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร



ประเด็นการประชุมชี้แจง

1. หลักเกณฑ์การจัดท าสัญญารับทุน การเบิกเงินงวดวิจัย และการ
ใช้จ่ายงบประมาณวิจัย

2. การรายงานผลการด าเนินงาน

3. การตีพิมพ์เผยแพร่ การใช้ประโยชน์



การเปิดรับข้อเสนอโครงการนักวิจัยเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

รอบที่ 1 จ านวน 5 โครงการ (จัดท าสัญญารับทุนภายใน 15 วัน หลัง
ประชุมชี้แจง)

รอบที่ 2 จ านวน 5 โครงการ (ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิจัย
ของมหาวิทยาลัยอนุมัติงบประมาณ) ขณะนี้ได้จัดส่งข้อเสนอให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
ตรวจประเมินหากได้รับคืนจะจัดส่งให้นักวิจัยแก้ไข หลังจากนักวิจัยแก้ไข
ข้อเสนอโครงการสามารถมาจัดท าสัญญารับทุนได้ทันที



นกัวิจยัท่ีตอ้งด ำเนินกำรจดัท ำสัญญำรับทุนภำยใน 15 วนั (รอบท่ี 1)
ล าดับที่ ชื่อโครงการ หัวหน้าโครงการ ส่วนงาน งบประมาณ

1 ความรอบรู้ด้านสุขภาพกับพฤติกรรมการป้องกันโรคติดต่อทาง
เพศสัมพันธ์ (ซิฟิลิส) ในนักศึกษามหาวิทยาลัยแห่งหนึ่ง ใน
จังหวัดเชียงใหม่

อาจารย์ ศิริกาญจน์ 

อินทะชัย

คณะพยาบาลศาสตร์  50,000

2 การพัฒนารูปแบบการดูแลผู้ป่วยโรคไตเรื้อรังระยะที่ 3 เพ่ือ
ชะลอไตเส่ือมในโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพ ตำบลบ้านโรงวัว 
อำเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่

อาจารย์ จรรยา  จินต์จิระนันท์ คณะพยาบาลศาสตร์  50,000

3 ผลของโปรแกรมการให้ความรู้ด้วยการสอนแบบย้อนกลับ 
(Teach-back) ร่วมกับการติดตามผ่านแอปพลิเคชั้นต่อความรู้ 
พฤติกรรมสุขภาพ และความเส่ียงต่อโรคหัวใจและหลอดเลือด
ในผู้ป่วยเบาหวานชนิดท่ี 2 ในคลินิกโรคไม่ติดต่อเรื้อรัง

อาจารย์ณัฐริกา  โสไล คณะพยาบาลศาสตร์  50,000

4 การศึกษาสัญลักษณ์ทางวัฒนธรรมในคำกลอนคู่ของสุสานจีน
ข่วงสิงห์ จังหวัดเชียงใหม่

นางสาวธัญญารัตน์  มะลาศรี คณะศิลปศาสตร์  50,000

5 กลยุทธ์การหนุนเสริมทักษะการทำงานท่ีจำเป็นสำหรับสร้าง
หลักประกันทางรายได้หลังเข้าสู่วัยผู้สูงอายุของเกษตรกรท่ี
ดำรงชีพในระบบนิเวศชุมชนป่าเมี่ยง ตำบลป่าแป๋ อำเภอแม่
แตง จังหวัดเชียงใหม่

อาจารย์ ดร.ปภพ  จี้รัตน์ คณะผลิตกรรมการ
เกษตร

50,000



นกัวจิยัก ำลงัส่งขอ้เสนอใหผู้ท้รงคุณวฒิุตรวจประเมิน (รอบท่ี 2)
ล าดับที่ ชื่อโครงการ หัวหน้าโครงการ ส่วนงาน งบประมาณ

1 การศึกษาการเพาะเลี ้ยงเอ็มบริโอเพ ื ่อการสร้างลูผสม

กุหลาบ

อาจารย์ ดร.มัลลิกา ดวงเขตต์ คณะผลิตกรรมการ

เกษตร

50,000

2 อิทธิพลของการดำเนินงานทางธุรกิจตามองค์ประกอบของ

แบบจำลองธุรกิจ (Business Model Canvas) ต่อความ

ได้เปรียบทางการแข่งขันของวิสาหก ิจขนาดกลางและ

ขนาดยอม ภาคบริการ โดยมีการบริหารความเสี่ยงเป็นตัว

คั่นกลางกรณีศึกษาจังหวัดเชียงใหม่

อาจารย์ ดร.วัลลพ ล้อมตะคุ คณะบริหารธุรกิจ 50,000

3 การประเมินสถานะความต้านทานต่อสารกำจักเชื้อราของ

เชื้อ Colletltrichum sp. สาเหตุโรคโคนเน่าสตรอเบอร์รี่ 

จากระบบการปลูกท่ีแตกต่างกันในจังหวัดเชียงใหม่

อาจารย์ ดร.ประไพพิศ  

สุวิทย์ชยานนท์ 

คณะผลิตกรรมการ

เกษตร

50,000

4 การเพิ่มมูลค่าวัสดุเหลือทิ้งอุตสาหกรรมสู่ไม้-ซีเมนต์คอม

โพสิต

นางสาวจิราพร  ปักเขตานัง มหาวิทยาลัยแม่โจ้-

แพร่ เฉลิมพระเกียรติ

50,000

5 การศึกษาการเพิ่มประสิทธิภาพแผงเซลล์แสงอาทิตย์ชนิด

รับแสงสองด้านโดยใช้วัสดุสะท้อนแสง

อาจารย์ขจรเกียรติ  กันทะหล้า วิทยาลัยพลงัทดแทน 50,000



หลักเกณฑก์ารจัดท าสัญญาและการใช้จ่ายงบประมาณ
โครงการวิจัยนักวิจัยรุ่นใหม่ประจ าปีงบประมาณ                  

พ.ศ. 2569



1. การจัดท าสัญญารับทุน
   1.1 นักวิจัยต้องจัดท าสัญญารับทุน และเบิกจ่ายเงินงวดแรก ภายใน 15  วัน นับจากวัน
รับแจ้ง มิฉะนั้นจะถือว่าสละสิทธ์ิการรับทุนวิจัย  

 1.2 โดยผู้รับทุน และพยาน (นักวิจัยร่วม/อาจารย์/บุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย) 

ลงลายมือชื่อในข้อสัญญารับทุน จ านวน 2 ชุด ให้ครบถ้วน จัดส่งคุณวันเพ็ญ ดวงมาราช 
ชั้น 3 อาคารสมเด็จพระเทพฯ ห้องสมุดงานวิจัย โทร 3428



สัญญารับทุน



รูปแบบการเผยแพร่ฯ...



มาตรฐานการวิจัย
1. โครงการวิจัยทีม่ีการใช้สัตว์ทดลองต้องยื่นขออนุญาตใช้สัตว์ทดลองต่อกรรมการฯ 
ก่อนด าเนินการ (ประสานคุณสุนทรี ทับทิมทอง  โทร. 3423 ชั้น 3 อาคารสมเด็จ
พระเทพฯ ห้องกองบริหารงานวิจัย ออกลิฟต์ เลี้ยวซ้าย)



2. โครงการวิจัยที่มีการด าเนินงานเกี่ยวกับจริยธรรมการวิจัยในคน เช่น การใช้
แบบสอบถาม แบบสัมภาษณ์ ต้องด าเนินการยื่นขอรับรองจริยธรรมการวิจัยในคน (ไม่เสีย
ค่าธรรมเนียมโดยงบวิจัยจากเงินกองทุนวิจัยและพัฒนาได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียม) และ
ต้องยื่นขอก่อนด าเนินการหากด าเนินงานทดลองไปก่อน มายื่นขอรับรองทางส านักงานฯ ไม่
สามารถรับรองย้อนหลังให้ได้ (ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม ดร.อนุพันธุ์ สมบูรณ์วงศ์ 
หรือนางสาวศรัญญา อุทธิยาเส้า  โทร. 3437 ห้องส านักงานคณะกรรมการจริยธรรมการ
วิจัยในคน  (ออกลิฟต์ เลี้ยวขวา) สามารถศึกษารายละเอียดหน้าเว็บไซดข์องส านักวิจัยฯ 



การเบิกเงินงวด

งวดเงิน ก าหนดเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง

งวดที่ 1 ร้อยละ 60 ของ

งบประมาณโครงการ

ภายใน 30 วัน นับจากวันที่นักวิจัย

จัดท าสัญญารับทุน (กรณีเอกสาร

ถูกต้องและครบถ้วน)

❑ สัญญารับทุน 2 ชุด พร้อมเอกสารแนบ

1) ข้อเสนอโครงการ/แผนการตีพิมพ์เผยแพร่ ถ่ายทอด และใช้

ประโยชน์จากผลงานวิจัย (คาดว่าจะด าเนินการ)

❑ แบบฟอร์มที่ 1 แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย

❑ แบบฟอร์มที่ 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย

❑ ประมาณการค่าใช้จ่าย (บว.2) 

❑ ใบขออนุมัติเบิกเงิน (บว.3) ใบส าคัญรับเงิน (บว.6)

❑ ส าเนาหมายเลขบัญชีธนาคารกรุงไทยหัวหน้าโครงการที่จะรับ

โอนเงิน

❖เบิกจ่ายเงิน จ านวน 3 งวด สัดส่วนร้อยละ 60 : 30 : 10 ของงบประมาณโครงการ

ดาวโหลดแบบฟอร์มได้ที่ เวบไซด์ส านักวิจัยฯhttps://rae.mju.ac.th (เอกสารดาวน์โหลด) 



สรุปที่เอกสารที่ต้องจัดส่งเพื่อประกอบการเบิกเงินงวดที่ 1

• สัญญารับทุนวิจัย จ านวน 2 ฉบับ 
• แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกเงิน 1 ชุด ประกอบด้วย
     - แบบฟอร์ม 1 แผนปฏิบัติการโครงการวิจัย 
     - แบบฟอร์ม 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย 
     - แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่าย (บว.2) (อ้างอิงตามรายการค่าใช้จ่ายใน
ข้อเสนอโครงการฯ) 
     - ขออนุมัติเบิกเงิน (บว.3)
     - ใบส าคัญรับเงิน (บว.6) (ไม่ต้องลงวันที่ เดือน) 
     - ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย ของหัวหน้าโครงการวิจัย 
     - ข้อเสนอโครงการที่ผ่านการแกไ้ขจากข้อเสนอแนะผู้ทรงคณุวุฒ ิ 1 ชุด



บว2. ประมาณการค่าใช้จ่าย

ตัวอย่างแบบฟอร์มเพ่ือประกอบการเบิกเงินงวด



บว 6. ใบส าคัญรับเงินบว 3. ขออนุมัติเบิกเงิน



แบบฟอรม์ 1 แผนปฏิบตัิการโครงการวิจยัฯ แบบฟอรม์ 2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณ



งวดเงิน ก าหนดเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง
งวดที่ 2 ไม่เกินร้อยละ 30 ของ

งบประมาณโครงการ

ภายใน 30 วัน เมื่อนักวิจัย

1.จัดส่งรายงานความก้าวหน้า

ของโครงการวิจัย 

2. เคลียร์ค่าใช้จ่ายเงินงวดที่ผ่าน

มาไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 (ร้อย

ละ 75)

❑ รายงานผลการด าเนินงาน และการใช้จ่าย

งบประมาณ รอบ 6 เดือน จ านวน 2 เล่ม

❑ เคลียร์เอกสารค่าใช้จ่ายเงินงวด 1 ไม่น้อยกว่า 3 

ใน 4 (ร้อยละ 75 )

❑ รูปเล่มรายงานความก้าวหน้าการวิจัย ผ่านการ

ประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ

❑ ใบขออนุมัติเบิกเงิน (บว.2) ใบส าคัญรับเงิน 

(บว.6)

❑ รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน 

(บว.8)
❑ ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย หัวหน้า

โครงการวิจัย

การเบิกเงินงวดที่ 2



สรุปเอกสารที่ต้องจัดส่งเพื่อประกอบการเบิกเงินงวดที่ 2

• รายงานความก้าวหน้าจ านวน 2 เล่ม พร้อมไฟล์ 
• เอกสารเคลียร์ค่าใช้จ่าย /ใบส าคัญรับเงิน งวดที่ 1 ไม่น้อยกว่าร้อยละ 75 
• แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกเงิน 1 ชุด ประกอบด้วย
     - บว.3 ขออนุมัติเบิกเงิน
     - บว.6 ใบส าคัญรับเงิน (ไม่ต้องลงวันที่ เดือน)
     - บว.8 รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน 
     - ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย ของหัวหน้าโครงการวิจัย



งวดเงิน ก าหนดเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง

งวดที่ 3 ไม่เกินร้อยละ 10 

ของงบประมาณโครงการ

ภายใน 30 วัน เมื่อนักวิจัย

1.จัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ของ

โครงการ

๒. เคลียร์เงินงวดที่ 1 และ 2 

เรียบร้อยแล้ว 

❑ รายงานฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการประเมิน

จากผู้ทรงคุณวุฒิ จ านวน 2 เล่ม พร้อม

ไฟล์ word

❑ เคลียร์เงินงวดที่ 1 และ 2 เรียบร้อยแล้ว 

❑ ใบขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงการวิจัย

(บว.3)

❑ ใบส าคัญรับเงิน(บว.6)

❑ ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย หัวหน้า

โครงการ

การเบิกเงินงวดที่ 3



การจัดส่งรายงานความก้าวหน้า

- นักวิจัยจัดส่งรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน จ านวน 2 เล่ม โดยรายงาน
จะต้องผ่านการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิและเสนอคณะอนุกรมการขับเคลื่อนของ
มหาวิทยาลัยเห็นชอบ พร้อมเคลียร์ค่าใช้จ่ายงวดที่ 1 ให้ได้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 75 
จึงจะสามารถเบิกเงินงวดที่ 2 ได้

การจัดส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

- นักวิจัยต้องจัดส่งร่างรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้ส านักวิจัยฯ ก่อนสิ้นสุดสัญญา 
1 เดือน โดยรายงานผลการวิจัยจะต้องผ่านการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ และนักวิจัย
ท าการแก้ไขร่างรายงานผลการวิจัย ตามข้อเสนอแนะ

- รายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ านวน 2 เล่ม พร้อมไฟล์ Word
- นักวิจัยเบิกเงินงวดที่ 3 น าส่งรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่และการใช้ประโยชน์



กรณ ีหากนักวิจัยไม่สามารถจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ภายในระยะเวลา 1 ปี ตามที่ระบุใน
สัญญารับทุน นักวิจัยสามารถขอขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 6 เดือน   (รวมระยะเวลา
ด าเนินงาน 1 ปี 6 เดือน) โดยจัดท าบันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาโดยแจ้งเหตุผลความ
จ าเป็น หนังสือเรียนผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ เพ่ือพิจารณา

การขยายระยะเวลาโครงการ



การขออนุมัติ การจัดซื้อจัดจ้าง
และการจัดส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงิน



การขออนุมัติในโครงการวิจัย

o การขออนุมัติทุกประเภท
➢ การออกเลขหนังสือ ส าหรับการจัดท าบันทึกข้อความเพื่อขออนุมัติ                     

โดยให้ออกเลขที่หนังสือขออนุมัติจากหน่วยงานต้นสังกัด/หรือออกเลขที่
ส านักวิจัยฯ ก่อนเสนอเอกสารขออนุมัติก่อนด าเนินการล่วงหน้า อย่างน้อย 5 
วันท าการ

➢ ไม่สามารถขออนุมัติย้อนหลังได้ทุกกรณี โดยเฉพาะการขออนุมัติซื้อ/จ้าง 

o การจัดซื้อ/จ้าง ต้องปฏิบัติตาม
o พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. 

2560
o ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560



o ต้องขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างทุกรายการ 
o นักวิจัยวางแผนการซื้อ/จ้าง โดยวงเงินซื้อ/จ้างแต่ละครั้งไม่ต่ ากว่า 1,000 บาท

o ราคาวัสดุ/ราคาจ้างที่ระบุในใบเสนอซื้อ/จ้าง ต้องเป็น ราคาที่รวม VAT เรียบร้อย
แล้ว

o การตรวจรับพัสดุ นักวิจัยต้องแต่งตั้งจากบุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัย

การจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย



o จัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
o หากรายการวัสดุภาษาอังกฤษ ให้นักวิจัยระบุชื่อวัสดุภาษาไทยในใบเสนอซื้อ

ด้วย
o เมื่อได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ นักวิจัยต้อง รีบด าเนินการจัดซื้อวัสดุ 
o การซื้อวัสดุทุกประเภท ต้องจัดซื้อจาก ร้านที่มีสินค้าวางจ าหน่ายเท่านั้น
o การตรวจรับพัสดุ ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ นับจาก

วันที่ได้รับของ
o รายการและค่าใช้จ่ายในใบเสร็จรับเงิน ต้องตรงกับที่ระบุในใบขออนุมัติ 
o ใบเสร็จรับเงิน ต้องไม่ลงวันที่ก่อนวันที่ได้รับอนุมัติ

การจัดซื้อพัสดุ



ตัวอย่างการซื้อวัสดุ จะใช้ใบเสนอซื้อ/จ้าง และ ฟอร์มรายงานขอซื้อวัสดุ (ขอก่อนไปซื้อวัสดุ)





ตัวอย่างใบตรวจรับพัสดุ



1.สถานท่ีตั้ง/ที่ท าการ ผู้รับ
เงินเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

2. เลขที่ /เล่มที่

3.วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
4.นามผู้ซื้อ

5.รายการแสดงระบุเป็นค่าอะไร

6.จ านวนเงินระบุเป็นตัวเลขและตัวอักษร

7. ลายมือชื่อผู้รับเงิน8. ลายมือชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จ่ายเงิน



ค่าวัสดุต้องท าใบเบิกวัสดุทุกบิล/รายการ/
วัสดุวิทยาศาสตร์ที่เป็นภาษาอังกฤษขอให้
แปลเป็นภาษาไทยโดยอาจทับศัพท์ได้

ตัวอย่างใบเบิกพัสดุ



➢ จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
➢ การจ้างเหมาทุกประเภท ต้องระบ ุTOR การจ้างงานให้ชัดเจน โดยจ้างเป็นชิ้นงาน และ

สามารถนับจ านวนได ้ตามระเบียบพัสดุฯ 
➢ ระบุราคาต่อหน่วย ราคารวม (แสดงตัวคูณ) และระยะเวลาในการจ้าง (เริ่มต้น–

สิ้นสุด) ให้ชัดเจน
➢ การจ้างเหมาบุคคล/นิติบุคคล ต้องเป็นบุคคล/นิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างนั้น และหรือ

แสดงให้เห็นว่าเป็นบุคคล/นิติบุคคลที่สามารถท างานรับจ้างนั้นได้ส าเร็จ
➢ ทุนนักวิจัยรุ่นใหม่ไม่อนุมัติให้มีการจ้างเหมาบุคลที่จ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน
➢ การให้นักศึกษาช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย ให้ขออนุมัติ เบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทน

นักศึกษา อัตราไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน

การจัดจ้าง (จ้างเหมา)



➢ การจ้างเหมาเก็บข้อมูลแบบสอบถาม อัตราจ้างชุดละไม่เกิน 200 บาท (ชุดละ 8–10 หน้า)
o หากจ้างอัตราสูงกว่านี้ ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นเพิ่มเติม

➢ การจ้างเหมารถยนต์ในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัย
o การจ้างเหมารถตู้ ต้องมีผู้เดินทางจ านวนตั้งแต่ 4 คนขึ้นไป โดยระบุผู้เดินทางให้ครบถ้วน
o การจ้างเหมารถตู้ จ้างเหมารถตู้อัตราไม่เกิน 2,000 บาท/วัน/คัน  ขออนุมัติน้ ามันต่างหาก

o รายการน้ีต้องใส่ในรายากรค่าใช้จ่ายโดยขออนุมัติเดินทางต่อคณบดีต้นสังกัดของนักวิจัย
➢ นักวิจัยสามารถจัดจ้างได้เม่ือ ได้รับการอนุมัติจากส านักวิจัยฯ เรียบร้อยแล้ว
➢ การตรวจรับงานจ้าง ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันท าการ หลังสิ้นสุดระยะเวลาการ

จ้าง โดยแนบใบส่งมอบงานด้วย
➢ ทุนนักวิจัยรุ่นใหม่ ไม่อนุมัติให้มีการจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์

การจัดจ้าง (จ้างเหมา)



ตัวอย่างขออนุมัติจ้างเหมา

สไลด ์33





แนบข้อก าหนดขอบเขตของงาน (TOR) 



1.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง 
(ลงนามรับรองส าเนา)

1.3ส าเนาวุฒิการศึกษา (ลงนามรับรองส าเนา)



การตรวจรับงานจ้าง



1.4 ใบส่งมอบงาน 

1.5 ใบเสร็จรับ เงิน /ใบส าคัญรับ เงิน 
(หัวหน้าโครงการลงนามผู้จ่ายเงิน)



1. การจ้างเหมาบริการ ต่าง ๆ
 1.1 บันทึกข้อความขออนุมัติจ้างเหมา
 1.2 ข้อก าหนดขอบเขตของงาน (TOR) 
 1.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง (ลงนามรับรองส าเนา)
 1.3 ส าเนาวุฒิการศึกษา (ลงนามรับรองส าเนา)
 1.4 ใบส่งมอบงาน 
 1.5 ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน (หัวหน้าโครงการลงนามผู้จ่ายเงิน)

เอกสารประกอบการเคลียร์ค่าใช้จ่ายจ้างเหมา ดังนี้

ควรน าส่งเอกสารเคลียร์หลังส้ินสดุงานจ้างทนัที



การขออนุมัติเดินทาง
o นักวิจัยขออนุญาต และขออนุมัติเดินทางจากต้นสังกัด (กรณีมีแผนเดินทางไป

ปฏิบัติงานหลายครั้ง ให้ขออนุมัติจากต้นสังกัดรวมในครั้งเดียวได้)

o นักวิจัยขออนุญาตใช้งบประมาณในการเดินทางไปปฏิบัติงานโครงการวิจัยจาก
ส านักวิจัยฯ ก่อนเดินทาง

(อ้างอิงระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ว่าด้วยการเดินทาง พ.ศ. 2563)



ตัวอย่างขออนุมัติเดินทางและระบุค่าจ้างเหมารถตู้





















การขออนุมัติค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดนิทางไปปฏิบัติงาน
โครงการวิจัย

o เบิกจ่ายได้ อัตราไม่เกิน 4 บาทต่อกิโลเมตร โดยแนบใบขออนุญาตและขออนุมัติ
เดินทางจากต้นสังกัด 

o ค านวณระยะทางตาม ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์กรมทางหลวง 
(gisweb.doh.go.th/doh/ download/index.php)

o ระยะทางที่ค านวณจาก Google Maps ไม่สามารถน ามาใช้อ้างอิงได้



ในแบบฟอร์มขออนุมัติเดินทางต้องระบุค่าพาหนะไว้ด้วย







o ส าหรับเช่าเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และหรือใช้บริการวิเคราะห์จาก ห้องปฏิบัติการของ
หน่วยงานภาครัฐ 

o การใช้บริการหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย  นักวิจัยต้องใช้วิธีการโอนเงินระหว่าง
หน่วยงาน (เบิกหักผลักส่ง) ซึ่งในขั้นตอนการจัดท าเอกสารประกอบการเบิกเงินให้ตั้ง
ค่าจ้างเหมา/ค่าวิเคราะห์/ค่าห้องประชุม ไว้ในประมาณการค่าใช้จ่าย (บว.2) เพื่อกันเงิน
ไว้ที่งานคลังของส านักวิจัยฯ ส าหรับโอนให้หน่วยงานที่ให้บริการ 

การขออนุมัติค่าธรรมเนียมบริการ



ตัวอย่างค่าธรรมเนียมบริการ (ขออนุมัติและแนบใบเสนอราคา)
1.ขออนุมัติก่อนส่งวิเคราะห์ 2.แนบใบเสนอราคาอ้างอิง



ตัวอย่างบิลค่าธรรมเนียมบริการสาระส าคัญเหมือนบิลวัสดุ 



➢ นักวิจัยจัดท าโครงการฝึกอบรม/สัมมนา และขออนุมัติจากส านักวิจัยฯ ก่อนด าเนินการ

➢ ค่าอาหารกลางวัน/เย็น (เบิกได้ตามโปรแกรมการฝึกอบรม/สัมมนา)

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานที่ราชการ อัตราไม่เกินมื้อละ 200 บาท 

o จัดในสถานที่เอกชน อัตราไม่เกินมื้อละ 400 บาท

➢ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (เบิกได้วันละไม่เกิน 2 มื้อ) 

o จัดในมหาวิทยาลัย/สถานที่ราชการ อัตราไม่เกินมื้อละ 50 บาท 

o จัดในสถานที่เอกชน อัตราไม่เกินมื้อละ 100 บาท

(อ้างอิงระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ว่าด้วยการฝึกอบรม พ.ศ. 
2567)

การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา



➢ ค่าตอบแทนวิทยากรในโครงการฝึกอบรม/สัมมนา ให้ใช้อัตราดังนี้

o บุคลากรภายใน ภาคบรรยายไม่เกิน 800 ต่อชม. ภาคปฏิบัติ ไม่เกิน 800 ต่อชม.และ
วิทยากรไม่เกิน 2 คน 

o บุคลากรภายนอก ภาคบรรยายไม่เกิน 1,600.-  ภาคปฏิบัติไม่เกิน 1,600 บาท/ชม.
วิทยากรจะมีก่ีคนก็ได้

➢ ค่าพาหนะเดินทางของวิทยากร เบิกจ่ายตามจริง ตามอัตราท่ีกฎหมายก าหนด

➢ ค่าที่พักวิทยากร 

      - วิทยากรที่เชิญโดยหัวหน้าส่วนงานอัตราไม่เกิน 1,80๐ บาท/คน/วัน กรณีพักคู่ไม่
เกิน 1,000 บาท

      - วิทยากรที่เป็นบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย อัตราไม่เกิน 1,450 บาท กรณีพักคู่ไม่
เกิน 900 บาท/คน/วัน

➢ ค่าเช่าห้องประชุม จ่ายตามจริง (ใบเสร็จออกโดยหน่วยงาน/ห้างร้าน)

การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา (ต่อ)



ตัวอย่างการขออนุมัติฝึกอบรม









ตัวอย่างรายงานการจัดฝึกอบรม





ตัวอย่างรายงานการขออนุมัติเบิก
ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล/แบบสอบถาม



แนบแบบสอบถาม



ตัวอย่างเอกสารเคลียร์ค่าใช้จ่ายเบิก
ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล/แบบสอบถาม



ตัวอย่างใบส าคัญรับเงิน



ใบเสร็จรับเงินที่อ้างอิงใบส่งของ

ไม่ได้ระบุรายการขอให้แนบใบส่งของมาด้วย



ใบส่งของ

1 รายการวัสดุระบุในใบส่งของ

2.วัน เดือน ปีที่
ส่งของ

3. ลายมือชื่อผู้รับ/ผู้ส่งสินค้าให้ครบ



1.ชื่อที่อยู่ผู้รับจ้าง 2. เลขที่ /เล่มที่

4.นามผู้จ้าง/ผู้ซ้ือ

5.รายการแสดงระบุเป็นค่าจ้าง           
ท าอะไร

6.จ านวนเงินระบุเป็น
ตัวเลขและตัวอักษร

7. ลายมือชื่อผู้รับเงิน

8. ลายมือชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จ่ายเงิน

3.วัน เดือน ปี



แบบ บก.111 (ใช้ตามรูปแบบของมหาวิทยาลัย)





รายการที่เบิกไม่ได้

• ค่าตอบแทนผูท้รงคุณวุฒิตรวจเครือ่งมือ (กรณทีีย่ื่นจริยธรรมวิจัยใน
คน)



ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์





ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินรายการเบิกไม่ได้



ให้ใช้ตัวเลยไทยและอารบิกให้เหมือนกันทั้งฉบับ



ค่าธรรมเนียมบริการ (ไม่ได้ขออนุมัติก่อนส่งประเมิน)

ส่งขออนุมัติ 28 เมย. 65

ออกใบเสร็จ 27 มค 65



ค่าตอบแทนผู้ใหข้้อมูล (ไม่ได้ขออนุมัติก่อนส่งประเมิน)

ส่งขออนุมัติ 28 เมย. 65
ลงวันที่ในใบส าคัญ 26 มีค 65



การน าส่งเคลียร์ใบเสร็จค่าวัสดุและค่าจ้างเหมา



การน าส่งใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุและจ้างเหมา 

1. ใบน าส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย (บว.7) ช่องรายการให้พิมพ์รายการ
แรกที่ซื้อและรายการสุดท้ายกรณีในใบเสร็จมีหลายรายการ  เล่มที่ /เลขที่  วัน เดือนปี 
พร้อม จ านวนเงินรวมที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน ตามแบบฟอร์ม บว. 7 และลงนามหัวหน้า
โครงการ

2. ค่าวัสดุต้องแนบใบเบิกวัสดุลงนามโดยหัวหน้าโครงการ



➢ ให้ใช้ บิล/ใบเสร็จ/ใบส าคัญรับเงิน ฉบับจริง ห้ามใช้ส าเนา

➢ บิล/ใบเสร็จ ระบุรายการวัสด/ุรายการจ้างเหมา ตามที่ได้รับอนุมัติให้ครบถ้วน 

➢ บิล/ใบเสร็จ ต้องไม่ลงวันที่ก่อน วันที่ได้รับอนุมัติให้จัดซื้อ/จัดจ้าง 

➢ นักวิจัย ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน ให้ครบถ้วนทุกบิล/ใบเสร็จก่อนจัดส่งมายังส านักวิจัยฯ

➢ นามผู้จ่ายเงิน ในบิล/ใบเสร็จรับเงิน ให้ระบุชื่อ
o มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ หรือ ชื่อโครงการวิจัย หรือ ทั้ง 2 อย่าง

➢ ไม่สามารถใช้ บิล/ใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ในการเคลียร์ค่าใช้จ่ายได้

➢ นักวิจัยส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินเพื่อเคลียร์เงินยืมงวดที่ผ่านมา และส่งหลักฐานการใช้
จ่ายเงินคงค้าง ให้ส านักวิจัยฯ ภายในระยะเวลา 30 วันหลังครบก าหนดระยะเวลา
ด าเนินงานโครงการตามที่ระบุในสัญญารับทุน

การจัดส่งหลักฐานใบส าคัญการใช้จ่ายเงินอุดหนุน



ใบน าส่งหลักฐานใช้จ่ายเงิน บว.7





กองบริหารงานวิจัย ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร

                 ชั้น 3 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา (ตึกไบโอเทค)

นายสมยศ  มีสุข               ผู้อ านวยการกองบริหารงานวิจัย               โทร. 3422

นางจิรนันท์  เสนานาญ       หัวหน้างานบริหารเงินทุนวิจัย                   โทร. 3424

นางสาววันเพ็ญ ดวงมาราช  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                      โทร. 3428



ข้อแลกเปลี่ยน – ซักถาม
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